INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE
DATOS PERSONALES DE QUINTANA ROO

CURSO:

LINEAMIENTOS TECNICOS GENERALES PARA EL CUMPLIMIENTO
DE LAS OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA




OBJETIVO

El participante identificard los criterios minimos, tanto de
contenido como de forma, que los Sujetos Obligados
deberdn tomar en consideracion al preparar la informacion
que publicardn para cumplir con sus obligaciones de
transparencia otorgadas por la Ley de Transparencia vy
Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Quintana

Roo.



AR

o

CONTENIDO

Fundamento legal

Objetivo de los Lineamientos

Fracciones que los integran

Estructura

Tabla de actudlizacion y conservacion de
informacion

Responsabilidad compartida

Informacion veraz y actualizada

e



La LGTAIP en su Articulo 40, establece que:

“Las leyes en materia de transparencia y

acceso a la informacion, en el orden federal y en las Entidades Federativas,
estableceran la obligacion de los sujetos obligados de poner a disposicion

p ‘\ de los particulares la informacion a que se refiere este Titulo, en los sitios de
\
Jdilh

Internet correspondientes de los sujetos obligados y a ftravées de la
Plataforma Nacional”

Lo que implica que las obligaciones de los articulos 70 al 83
de la LGTAIP serdn observadas por los SO de la Federacion
y las Entidades Federativas en sus correspondientes leyes.

En Quintana Roo fue publicada en el Periddico Oficial del estado el
dia 3 de mayo de 2016 o LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA PARA EL ESTADO DE QUINTANA ROO, la

cual nos habla sobre [as Obligaciones de Transparencia para los S.0.
del estado, especificamente en el Articulo 21 senala que:

“Los sujetos obligados deberdan publicar en la Plataforma Nacional y
en sus portales de internet, en forma permanente y actualizadq,

con acceso al publico y mediante procesos informaticos sencillos y
de facil comprension, y de acuerdo con sus facultades, atribuciones,
funciones U objeto social, segun corresponda, la informacion

de cardacter comun, por lo menos, de los temas, documentos y politicas que a
continuacion se senalan(50 Fracciones)”




Son una herramienta que permitird homologar la
infformaciéon que difunden los SO, cuyos atributos
garanticen su confiabilidad y reutilizacion y encuentran su
fundamento en el articulo 61 de la LGTAIP.

Prescribirdn a su vez, los elementos necesarios para
asegurar altos estadndares de calidad en todos los rubros
del catdlogo prescrito en el Titulo Quinto de la LGTAIP
(Sexto de la LTAIPQROQO), asi como su homologacion en
los dmbitos federal, estatal y municipal.

Articulo 61 de la LGTAIP: Los lineamientos técnicos que
emita el Sistema Nacional establecerdan los formatos de
publicacion de la informacion para asegurar que la
informacion sea veraz, confiable, oportuna, congruente,
integral, actualizada, accesible, comprensible, verificable.
Estos lineamientos contemplaran la homologacion en la
presentacion de la informacion a la que hace referencia
este Titulo [el Quinto] por parte de los sujetos obligados



Los lineamientos se encuentran intfegrados por 50 fracciones comunes,
las cuales se describen en el Articulo 91 y uno mas en el Articulo 92 de la

OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA LEY ESTATAL
SOOI DIIa0 ! Comunes _ ! Especificas _
Articulo Fraccion Total Articulo Fraccion Total
Inciso
. . . | (a-p)y 16 Ejecutivo Estatal 18
E t 93
jecutivo y municipios Il (ayb) Mpios.
Legislativo 94 I-XVIII 18
Judicial 96 VI
Auténomos 97 -1V
Inst. Educ. Sup. Aut. 98 (I'-1X)
Partidos Politicos 91 (I-1) 50 99 I-XXX 30
Fondos y Fideicomisos 100 [-VII 8
Autoridades Administrativas y
101 [ - VI 8
Jurisdiccionales en Materia Laboral
Sindicatos 102 -1V 4
Personas Fisicas o Morales 104y 105 -1l 3

De la misma forma, los Art. 93, 94, 96, 97, 98, 99, 100, 101, 102, 104 y 105
contienen fracciones especificas de acuerdo al tipo de Sujeto Obligado.




e Articulo 70
LGTAIP (48
fracciones)

e Articulo 91
LTAIPQROO (50
fracciones)

Comunes

e Articulo 71 al 82
LGTAIP

e Articulo 23 al 105
LTAIPQROO

Especificas



EJEMPLO DE TABLA DE APLICABILIDAD

ART. 92:

Los sujetos obligados deberdn informar al Instituto y verificar que se publiquen en la
Plataforma Nacional cudles son los rubros que son aplicables.

OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA COMUNES DE LOS SUJETOS OBLIGADOS
ARTICULO 91 DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA PARA EL ESTADO DE QUINTANA ROO

ORDEN DE GOBIERNO

ESTATAL

ORGANISMO

ORGANOS AUTONOMOS

SUJETO OBLIGADO

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

AREA(S) O UNIDAD(ES) ADMINISTRATIVAS(S) QUE
GENERA(N) O POSEE(N) LA INFORMACION

ARTiCULO FRACCION INCISO APLICA NO APLICA FUNDAMENTO LEGAL SI NO APLICA
91 | MARCO NORMATIVO N/A X DIRECCION JURIDICA
91 1 ESTRUCTURA ORGANICA N/A X DIRECCION ADMINISTRATIVA
91 11 FACULTADES DE CADA AREA N/A X SECRETARIA EJECUTIVA
91 IV | METASY OBJETIVOS N/A X DIRECCION DE PLANEACION
91 V| INDICADORES INTERES PUBLICO N/A X DIRECCION DE PLANEACION
91 VI | INDICADORES DE RESULTADO N/A X DIRECCION DE PLANEACION
91 VIl DIRECTORIO DE SERVIDORES PUBLICOS N/A X DIRECCION ADMINISTRATIVA
De conformidad a las atribuciones
establecidas en el articulo 29 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién
91 XIV CONCURSOS PARA OCUPAR CARGOS N/A Publica para el Estado de Quintana ROO, el

IDAIP no genera esta informacion.




LINEAMIENTOS TECNICOS
GENERALES (LTG): ESTRUCTURA

PROTECCIOM DE DATOS PERSONALES

( Sermas Hicsomn SISTEMA NACIONAL DE TRANSPARENCIA,
‘ ' U TRRMSPARECA ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA ¥

consejo Nacional

CONAIP/SNT/ACUERDOVORD01-15M12/2017-08

ACUERDO MEDIANTE EL CUAL SE MODIFICAN LOS LINEAMIENTOS
TECHNICOS GEMERALES FPARA LA PUBLICACION, HOMOLOGACION Y
ESTANDARIZACION DE LA INFORMACION DE LAS OBLIGACIONES
ESTABLECIDAS EN EL TITULO QUINTO ¥ EN LA FRACCION IV DEL ARTICULO
31 DE LA LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
PUELICA, QUE DEBEN DE DIFUNDIR LOS SUJETOS OBUGADOS EN LOS
PORTALES DE INTERNET ¥ EN LA PLATAFORMA NACIONAL DE
TRANSPARENCIA; ASI COMO LOS CRITERIOS Y FORMATOS CONTENIDOS EN
LOS ANEXOS DE LOS PROPIOS LUNEAMIENTOS, DERIVADO DE LA
VERIFICACION DIAGNOSTICA REALIZADA POR LOS ORGANISMOS
GARANTES DE LA FEDERACION Y DE LAS ENTIDADES FEDERATIVAS;
ASIMISMO SE MODIFICAN LAS DIRECTRICES DEL PLENO DEL CONSEJD
NACIONAL DEL SISTEMA NACIONAL DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN
MATERIA DE VERIFICACION DIAGNOSTICA DE LAS OBLIGACIONES DE
TRANSPARENCIAY ATENCION A LA DENUNCIA FOR INCUMPLIMIENTO A LAS
OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA.

CONSIDERANDO

1. Que el custro de mayo de dos mil quince se publicd en el Diarie Oficial de la
Federacion, la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informadidon Publica
(Ley General), entrando en vigor al dia siguiente de su publicacion.

2. Que el articuls 2 de la Ley General dispone los objetives de la misma, entre los
que se encuentran establecer las bases minimas que regiran los procedimientos
para garantizar &l ejercicio del derecho de acceso a la informacion; asi como
establecer procedimientos y condidiones homogéneas para el ejercicio del
derecho de acceso a la informacion, mediante procedimientos sencilles y

expeditos.

3. Que conforme al articule 31, fraccion | de la Ley General, el Sistema Macional de
Transparencia, Acceso a la Informacion Piblica y Proteccion de Datos Personales
{en adelante Sistema Macional) tiene también como funcion establecer
lineamientos, instrumentos, objetivas, indicadores, metas, estrategias, codigos de
buenas practicas, modelos y politicas integrales, sistemdticas, continuas y
evaluables, tendientes a cumplir con los objetivos de la Ley General.



Fraccién 1. El marco normativo aplicable al sujeto obligado, en el que deberd incluirse leyes, codigos,

Fraccion:

Parrafo explicativo:

[

Amplia y detallada el
tema de la fraccion

EJEMPLO: ART. 91
FRACC. |
MARCO NORMATIVO

A 4

“reglamentos, decretos de creacion, manuales administrativos, reglas de operacion, criterios, politicas, entre
ofros;

Los sujetos obligados deberdn publicar la normatividad que emplean para el ejercicio de sus funciones.
Cada norma deberd estar categorizada y contener un hipervinculo al documento correspondiente, entre
otros datos. De existir normatividad que de ser publicada vulneraria el ejercicio de atribuciones relevantes
de determinados sujetos obligados, éstos publicardn las versiones publicas de tales documentos aclarando
a las personas que consulten la informacién de esta fraccidon, mediante una nota fundamentada,
motivada y actualizada al periodo que corresponda, las razones por las cuales se incluye un documento
con la caracteristica de versidn puUblica. Los sujetos obligados bajo ese supuesto considerardn lo
establecido en las disposiciones generales de los Lineamientos respecto de las versiones publicas. Cuando
se expida alguna reforma, adicion, derogaciéon, abrogacion o se realice cualquier tipo de modificacion al
marco normativo aplicable al sujeto obligado, ésta deberd publicarse y/o actualizarse en el sitio de
Internet y en la Plataforma Nacional en un plazo no mayor a 15 dias hdbiles a partir de su publicacién en el
Diario Oficial de la Federacién (DOF), Periddico o Gaceta Oficial, o acuerdo de aprobacién en el caso de
normas publicadas por medios distintfos, como el sitio de Internet. Al respecto, es conveniente aclarar que
las normas que se reformen, adicionen, deroguen o abroguen deberdn mantenerse publicadas en tanto
no haya entrado en vigor la nueva norma y existan procedimientos en trdmite o pendientes de resolucién
qgue deban sustanciarse conforme a la normatividad que se reforma, adiciona, deroga o abroga. En ese
sentido, y durante el periodo que el sujeto obligado considere, se mantendrdn publicadas ambas normas;
para ello serd indispensable que, a través de una nota, senale claramente a las personas que consulten su
informacion, las razones por las cuales no se elimina del marco normativo vigente determinada normativa.
Asimismo, cuando alguna normativa no haya tenido ninguna modificaciéon desde su publicacion en el
Diario Oficial de la Federacion (DOF) u otro medio oficial o institucional; se registrard como Ulfima
modificacion, la misma fecha que se haya sefalado como fecha de publicacién, con el formato
dia/mes/ano. Para mayor claridad y accesibilidad, la informacién deberd organizarse mediante un
catdlogo con los tipos de normatividad siguientes:

[ Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

[1 Tratados internacionales

[ Constitucion Politica de la entidad federativa

[ Leyes: generales, federales y locales

[1 Cédigos

[l Reglamentos

[ Decreto de creacion

[l Manuales: administrativos, de integracién, organizacionales

[ Reglas de operacion

[1 Criterios

[ Politicas

| Otros documentos normativos: condiciones, circulares, normas, bandos, resoluciones, lineamientos
erdos, convenios, confratos, estatutos sindicales, estatutos universitarios...




EJEMPLO: ART. 91 FRACC. |

MARCO NORMATIVO

:.Cada cuando se actualiza
la infformacién?

;Por cudnto tiempo se
conserva publicada en el

portal de Internet y la PNT?

. A qué Sujetos Obligados aplica

esta fraccion?

_, Periodo de actualizacioén: trimestral

Unicamente cuando se expida alguna reforma,
adicidn, derogacion, abrogacidon o se redlice
cualquier fipo de modificacion al marco normafivo
aplicable al sujeto obligado, la informacion deberd
publicarse y/o actualizarse en un plazo no mayor a 15
dias hdbiles a partir de su publicacion en el Diario
Oficial de la Federacion (DOF), Periddico o Gaceta
Oficial, o acuerdo de aprobacidon en el caso de
normas publicadas por medios distintos, como el sifio
de Internet.

Conservar en el sitio de Internet:

informacion vigente

» Aplica a: todos los sujetos obligados



EJEMPLO: ART. 91 FRACC. |

CRITERIOS

Son los elementos minimos

de andlisis para idenfificar

cada uno de los datos que
infegrardn cada registro.

Los criterios sustantivos de =——
contenido se daran por
cumplidos Unicamente si los

criterios adjetivos de
actualizacion se cumplen
fotalmente.

ﬁri’rerios sustantivos de contenido \

Criterio 1 Ejercicio

Criterio 2 Periodo que se informa (fecha de inicio y fecha de término con el formatg
dia/mes/ano)

Criterio 3 Tipo de normatividad (catdlogo): Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos/Tratado internacional/ Constitucion Politica de la entidad federativa/Estatuto/Ley
General/Ley Federal/Ley Orgdnica/Ley local/Ley
Reglamentaria/Cddigo/Reglamento/Decreto/Manual/Reglas de
operacion/Criterios/Politica/Condiciones/Norma/Bando/Resolucion/
Lineamientos/Circular/Acuerdo/Convenio/Contrato/Estatuto sindical/Estatuto
Universitario/Estatuto de personas morales/ Memorando de entendimiento/Otro

Criterio 4 Denominacion de la norma que se reporta

Criterio 5 Fecha de publicacion en el DOF u otro medio oficial o institucional expresada en g
formato dia/mes/ano.
En su caso, se incluird la fecha de publicaciéon y/o fecha de firma o aprobacion y en el caso de
Tratados Internacionales se registrard la fecha de publicaciéon y/o fecha de ratificacion con e
formato dia/mes/ano

Criterio 6 Fecha de Ultima modificacion, en su caso, expresada en el formato dia/mes/ano. Deg
no existir modificacion, se repetird la fecha de publicacion

\Criterio 7 Hipervinculo al documento completo de cada norma -/



EJEMPLO: ART. 91 FRACC. |

CRITERIOS

Permiten determinar si cumple con
los periodos de actualizaciéon que
corresponde a cada obligaciéon de
transparencia (guardan relacion
con la Tabla de actualizacion y
conservacion de la informacion).

Giterios adjetivos de actualizacidn \

Criterio 8 Periodo de actualizacion de la informacion: frimestral.
Unicamente cuando se expida alguna reforma, adicion, derogacion,
abrogacion o se realice cualquier fipo de modificacion al marco
normativo aplicable al sujeto obligado, la informacion deberd
publicarse y/o actualizarse en un plazo no mayor a 15 dias hdbiles a
partir de su publicacion en el DOF, Periddico o Gaceta Oficial, o
acuerdo de aprobacion en el caso de normas publicadas por medios
distintos, como el sitio de Internet.

Criterio 9 La informacion publicada deberd estar actualizada al
periodo que corresponde, de acuerdo con la Tabla de actualizacion
y conservacion de la informacion

Criterio 10 Conservar en el sitio de Internet y a fravés de la Plataforma
Nacional la informacion vigente de acuerdo con la Tabla de
actualizacion y conservacion de la informacion

\ _/



EJEMPLO: ART. 91 FRACC. |

CRITERIOS

Permiten identificar las dreas que

generaron la informacion, la fecha __

en la que se actualizé por Ultima vez
y la fecha en la que el S.O. confirma
que es la mds actualizada.

Son elementos para identificar que la
infformacién se encuentra organizada y
sistematizada mediante los formatos
correspondientes para cada rubro de
informacion; y que el soporte de la
misma permita su reutilizacion a los
usuarios.

( Criterios adjetivos de confiabilidad \

\de informacion. /

(Criterios adjetivos de formato

Criterio 11 Area(s) responsable(s) que genera(n),
posee(n), publica(n) y atualiza(n) la informacion.

Criterio 12 Fecha de actualizacion de la informacion publicada
con el formato dia/mes/ano

Criterio 13 Fecha de validacion de la informacion publicada
con el formato dia/mes/ano

Criterio 14 Nota. Este criterio se cumple en caso de que sea
necesario que el sujeto obligado incluya alguna aclaracion
relativa a la informacion publicada y/o explicacion por la falta

\

Criterio 15 La informacion publicada se organiza mediante el
formato 1, en el que se incluyen todos los campos especificados
en los criterios sustantivos de contenido.

Criterio 16 El soporte de la informaciéon permite su reutilizacion. J




EJEMPLO: ART. 91 FRACC. |
CRITERIOS

En resumen:

Los criterios detallan los elementos minimos de
contenido, confiabilidad, actualizacion y formato que
debe cumplir la informacion que publicardn los sujetos
obligados en sus portales de fransparencia institfucionales
y en la Plataforma Nacional, en cumplimiento a las
obligaciones de transparencia.

Los criterios y formatos hardn posible homologar la
organizacion y visualizaciéon de la informacion publica
para, de este modo, garantizar y facilitar a la sociedad el
acceso a lainformacion publica.



EJEMPLO: ART. 91 FRACC. |
Formato 1
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TITULO NOMBRE CORTO DESCRIPCION

Marco Normativo LTAIPQROO El marco normativo aplicable al sujeto obligado, en el gue debera incluirse leyes, cddigos, reglamentos, decretos decreacidn, manuales administrativos, reglas de operacion
Tah

[

L8]

Fecha de publicacidn en DOF u otro medio oficial o
institucional.

Denominacidn de la
norma que se reporta

Eiercici Fecha de Inicio Del Periodo Que | Fecha de Término Del
Jercicio Se Informa Periodo Que Se Informa

Tipo de normatividad

17 EJEMPLO: ART. 91 FRACC. |
o Formato 1
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Tabla de Actuadlizacion y
Conservacion de la Informacion

El documento donde se relacionan, por obligacion de
transparencia, los periodos minimos establecidos en |os
ineamientos, en los cuales los sujetos obligados deben
actualizar la informacidn, asi como los periodos de los
qgue se mantendrd publicada en la Plataforma Nacional
y en los Portales de Internet



Periodo de —

Actualizacion

Observaciones =

Tabla de Actualizacién y Conservacion de

la Informacion

Articulo

Frageiénlinciso

Periodo de
actualizacion

Observaciones acerca de
la informacion a publicar

Arficwlo 70 En ls Ley
Federal y de les Enfidades
Federalivas se
contemplard que los
sujefos ob 05 pongan 8
dispasicion del pdblico ¥
mantengen eclualizads, en
los respechivas madios

con sus feculfades,
sfnbucionas, funciones u
abjets social, segun
cormasponds,
Informacian, por fo menos,
de los temas, documentos
¥ politicas qua a
confinuacion se senfalan;

Fragcion | El marco normalive
splicable ai sujele obligads, en el
que debers incluirse leyes,
codigos, reglamantos, decrelos

wwm:mw&-:, reglas de
opefacidn, orteros, politicas,
entre alres;

Trimesiral

_—

Cuando Unicamente
cuando se axpida alguna
refarma, adicion,
derogacidn, abrogacién
decrate, raforme, adiciona,
derague o abrogue o 58
raakce cualquer tips de
modificacion al cualquier
namma mareo normatve
aplicable al sujeto cbligado,
la infarmacidn deberd
putblicarse y'o actualizarsa
@n un plazo no mayar a 15
dias habiles a panir da su
pukblicacidn an el Diario

W COficial de |a Faderacidn
(DOF), Paricdico o Gacela
Cficial, o acuerdo de
aprobacion en el casa da
normas publicadas por
medios distintos, como el
sitio de Internet

Fericdo de
Conservacion de la
informasidn
M

Infarmacian viganta

accion Il Su eshuchurs
orgdmica completa, an un
formats que permita vinouwlar
ceda parte de la estructura, las
atribuciones y responsabiidades

En su caso, 16 dias habiles
daspuds de la aprobacidn

Ardoulo 70 ... que le corresponden .n'c:r#;l Trimesiral du alguna modificacién a ia Infarmacian viganta
’mmb“"- presia estructura organica
profesionales o
miembro de los sujelos
abliigados, de conformided con
Igs dizposicionas solicables; _
En su caso. 15 dias habiles
Ardeule 70 ... Fragcién m::;nmm.: de Trimesiral despuas de alguna Infarmacian vigante
oada A, madificacion
Infarmacion del
F"'“:,f”” IV Las metas y b , , gjercicio &n cursa ¥ |a
Artfeulo 70 ... obfelivos de las Aress de Anual urante &l primer trimestre correspondiante a los
confarmided con sus programas del ejercicio an curso Uftirmos sais
operativos, sjarcicios antarioras,
Fraceitn V Los mdicadores Infarmacion del
melacionados con temas de ajarcicio en curss y |a
Artieuwlo 70... inferds plblico o trascendencia Trimasiral Qs correspondiente a los

sockal gue conforme a sus
funciones, deban establecer,

sau ejancicios

aniarargs

Periodo de

Conservacion de

la informacion



Titular del Sujeto Obligado
instruye el conjunto de
acciones preventivas o

correctivas que realizardn

las unidades administrativas
en materia de
transparencia.

Titular del .
Sujeto Unidades

Obligado Administrativas

Titular de la Unidad
de Transparencia

Las unidades administrativas
y/o dreas deberan publicar,
actualizar y/o validar la
informacioén de las
obligaciones de
transparencia en la seccidon
correspondiente en la
Plataforma Nacional.

La responsabilidad 0ltima del
contenido de la informacion
es exclusiva de las mismas.

La Unidad de Transparencia tendrd la responsabilidad de recabar la informacion generada,
organizada y preparada por las unidades administrativas y/o dreas del sujeto obligado, para
supervisar que cumpla con los criterios establecidos en los presentes lineamientos.



La informacién que se difunda en portales de Internet y en la PNT guardard estricta correspondencia
y coherencia con documentos y expedientes en |os que conste el gjercicio de facultades.

Actualizar la informaciéon por lo menos cada fres meses, salvo que en la Ley General, en estos
Lineamientos Técnicos Generales o en alguna otra normatividad se establezca un plazo diverso.

Se publicard la informacién actualizada dentro de los treinta dias naturales siguientes al cierre del
periodo que corresponda.

Los periodos de actualizaciéon y el plazo minimo en que deberd permanecer disponible estardan
especificados en las Tablas de actualizacion y de conservacion de la informacion publica derivada
de las obligaciones de transparencia.






Gracias por su atencion

Av. Othon P. Blanco entre Cozumel y Josefa
Ortiz de Dominguez No. 66, Col. Barrio Bravo,
C.P. 77098, Chetumal, Quintana Roo

Tel: 01(983)8323561 | www.idaipgroo.org.mx



