idal

Quintana Roo

Rrﬁﬁﬁi.’r’ﬂ%ﬁ fﬂﬁ'-"

FORMATO DE CICLO DE VIDA DE LOS DATOS PERSONALES

Unidad Administrativa: COORDINACION ADMINISTRATIVA.
Direccion: Subdireccion de Administracion y Gestion Documental
Sistema de Datos Personales: Registro de entradas y salidas a las Instalaciones del

IDAIPQROO

Administrador del Sistema: Lic. Marylu Gisel Roman Espadas, subdirectora de Administracion

y Gestion Documental

Colaborador (es) del Sistema:
e Bertha Elide Polanco Hernandez, Oficialia de Partes
Fundamento Legal del Tratamiento:

Titulo Primero, Capitulo VIl

De las Coordinaciones; Seccién Segunda, Coordinacion

Administrativa; Articulo 44, fracc. X del Reglamento Interior y Condiciones generales de Trabajo

del IDAIPQROO.

CAPTURA DE LOS
DATOS PERSONALES

Se registran los datos
generales de las personas que
asisten a las instalaciones del
IDAIPQROO, con el propdsito
de llevar un control de los
ingresos 'y salidas de las
instalaciones.

e Nombre

Institucion de la que nos
visita

Hora de entrada

Firma

Correo electrénico

Unidad administrativa que
visita

e Hora de salida

CICLO DE VIDA DE LOS DATOS PERSONALES

CLASIFICACION

Los Datos
recabados son
Confidenciales,

por contener
datos
personales.

ETAPAS

APROVECHAMIENTO
Y EXPLOTACION

Finalidades:

Los datos personales
seran usados para
las siguientes
finalidades:
Comprobar que el o
la persona que
ingresan a las
instalaciones,
atienden asuntos de
caracter oficial, por
seguridad del
personal de Institutito
y para que se
verifique la atencion
al publico.

ALMACENAMIENTO

Fisico

El ciudadano o
servidor (a) Publico
(a) que ingresa al
instituto se registra
en una bitacora,
que se resguarda de
manera fisica en el
area de oficialia de
partes.

CONSERVACION

Los plazos de
conservacion de
acuerdo con la
Ficha Técnica de
Valoracién
Documental son
de 3 afos.

SUPRESION

En observancia
al principio de
calidad, los
datos deberan
suprimirse
cumpliendo con
las finalidades
previstas en el
Aviso de
Privacidad de la
Denuncia de
Datos
Personales,
previo bloqueo
ensu casoy una
vez concluidas
los plazos de
conservacion
sefialados en el
CADIDO.




