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FORMATO DE CICLO DE VIDA DE LOS DATOS PERSONALES

Unidad Administrativa: COORDINACION ADMINISTRATIVA
Direccion: Departamento de Gestibn Documentall
Sistema de Datos Personales: Directorio de Coordinadores de Archivo del Estado de Quintana

Roo.

Administrador del Sistema: Lic. Marylu Gisel Romdn Espadas, Jefe de Departamento de

Gestion Documental.

Colaborador (es) del Sistema:

e Lic. Maricarmen Trujillo Totosaus, Jefe de Departamento de Gestion Documental.
Fundamento Legal del Tratamiento:
Articulo 29 Fraccidn XXXIX de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidén
Publica para el Estado de Quintana Roo.

Capitulo IV

De la Coordinacién con el Sistemma Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacidon y Proteccion de Datos Personales y el Sistema Nacional Anticorrupcion
Articulo 74 Frac. |, Il y Il de la Ley General de Archivos.

Capitulo IX de las Direcciones,

Seccion Novena de

la Direccion de Gestion

Documental, articulo 62 fraccion Il del Reglamento Interior y Condiciones Generales
de Trabajo del Instituto de Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos Personales

de Quintana Roo.

CAPTURA DE LOS
DATOS PERSONALES

Los datos personales que
proporcionan los sujetos
obligados ala Ley General de

Archivos del Estado de
Quintana Roo a través del
correo electrénico

gestion.documental@idaipgro
o.org.mx; o a través del oficio
de Actualizacién del contacto
del Coordinador o
Responsable de la
Coordinacién de Archivos, son
resguardados por el drea de
Gestion Documental para su
trémite al interior.

Cabe destacar que dicho
documento, cuando es
recibido por oficio pasa por la
Oficialia de Partes.

Los datos recabados son: el
nombre completo del Titular

CICLO DE VIDA DE LOS DATOS PERSONALES

CLASIFICACION

Los Datos
recabados  son
PUblicos por
contener datos
laborales y
algunos son

Confidenciales,
por contener
datos de

contacto como
el celular vy
correo personal.

ETAPAS

APROVECHAMIENTO
Y EXPLOTACION

Finalidades:

Se utilizardn
exclusivamente para
coadyuvar y
fomentar la
capacitacion y la
profesionalizacién
del personal
encargado en los
Sujetos Obligados de
la materia
archivistica, dando
cumplimiento con lo
dispuesto a la Ley
General de Archivos,
en los articulos 1y 74,
fraccion .

ALMACENAMIENTO

Electrénico :
Oficios en PDF y
directorio en
formato Excel
descargable en la
pdgina del Instituto
en el apartado de
Gestidn
Documental.

Fisico:

Oficios recibidos de
manera presencial
en las instalaciones
del IDAIPQROO;
ademds que
algunos llegan de
manera electrénica
y se infegran de
manera fisica en el

CONSERVACION

El directorio de
Coordinadores
de Archivos del
Estado de
Quintana  Roo,
presenta un valor
documental
administrativo,
por lo que los
plazos de
conservacion,
Documental, son
de 6 anos es
decir, 3 anos en
Archivo de
Trémite y 3 en
Archivo de
Concentracién,
valores
establecidos en
la Ficha Técnica

SUPRESION

En observancia
al principio de

calidad, los
datos  deberdn
suprimirse

cumpliendo con
las finalidades

previstas en el
AViso de
Privacidad  del
Directorio de

Coordinadores

de Archivos del
Estado de
Quintana  Roo,
previo blogueo
€en su Ccaso y una
vez concluidas
los plazos de
conservacion

senalados en el
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RReti doeckea waber

de Archivos, su cargo dentro
del sujeto obligado, correo
institucional de la unidad de
archivo del sujeto obligado,
teléfono de oficina.

De manera adicional algunos
sujetos obligados nos
proporcionan correo
electronico y teléfono
personal para llevar una mejor
comunicacion entre las
instituciones.

expediente
correspondiente.

de Valoracién y
el Catdlogo de

Disposiciéon
Documental
(CADIDO)  del
Instituto, para
evidencia de los
procesos,
procedimientos,
criterios, y
funciones que
sustenta la
actividad

archivistica.

CADIDO. Cabe
sefalar que este
directorio no
contiene valores
historicos para su
conservacion.




