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ACTA DE ELIMINACIÓN POR PROCESO DE INCINERACIÓN DE LOS 

DOCUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA ADMINISTRATIVA DEL 

IDAIPQROO 

Fecha: 13 de julio del año 2021 
Lugar: A un kilómetro de la carretera federal, frente al Instituto Tecnológico de la Zona Maya 
rumbo a la comunidad Juan Sarabia, del Municipio de Othón P. Blanco, Quintana Roo. 
Hora: inicio de las actividades 9:30 a 14:00 horas. 
Asunto: Eliminación mediante proceso de Incineración de los documentos de control y 
consulta administrativa que fueron depurados por las Unidades Administrativas del 
IDAIPQROO, derivado del acuerdo IDAIPQROO/13C.3.01/01-03/IV/2021 de la Primera 
Sesión Ordinaria del Grupo Interdisciplinario. 

Los servidores públicos que presenciaron y participaron en la incineración: 

Lic. Martín Raúl Navarrete Villarino. Director de Auditoría, Control y Evaluación del Órgano 
Interno de Control. 
Lic. José Martín Cervera Torres. Coordinador Administrativo. 
Lic. Marylu Gisel Román Espadas. Jefa de Departamento de Gestión Documental y 
Responsable del Área Coordinadora de Archivos. 
Lic. Manuel Zapata Gutiérrez. Director de Administración. 
C.P. Roberto Romero Novelo. Director de Planeación. 

Lic. Maricarmen Trujillo Totosaus. Jefa de Departamento de Gestión Documental y 
Responsable del Archivo de Concentración. 

Se llevó a cabo la incineración de documentos de deshecho, como resultado de los 
trabajos de depuración y eliminación de documentos de comprobación administrativa 
inmediata, considerados en el listado anexo al Catálogo de Disposición Documental y de 
acuerdo a la Guía de eliminación y depuración de Documentos de archivo del IDAIPQROO, 
correspondientes a las diversas Unidades Administrativas del IDAIPQROO. 

NO UNIDAD ADMINISTRATIVA KG METROS LINEALES 

1 Despacho de la Comisionada Magda Eugenio De Jesús Lozano 17.13 .3826 
Ocman 

2 Despachos de la Comisionada M.E. Cintia Yrazu de la Torre 54.85 1.097 
Villanueva 

3 Unidad de Transparencia 2.495 .0499 

4 Coordinación de Capacitación 2,240.56 44.8097 

5 Comunicación Social 13.405 .2685 

6 Coordinación Administrativa 732.525 14.65 

7 Secretaria Ejecutiva 178.105 3.57 
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REUNIÓN DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO: 11 MARZO 2021 
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Instituto de Acceso a la Información y 
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373.875 	 7.48 

TOTAL 	 3,612.945 	72.307 

En este contexto, se da constancia de la disposición documental, sumando un total de 
3,612.945 kg, equivalente a 72.3 metros lineales de documentos de control y consulta 
administrativa que vencieron su periodo de conservación según el listado anexo al Cuadro 
de Disposición Documental vigente. Por lo anterior, fue destruido por procedimiento de 
incineración para evitar el tratamiento indebido de la información. 
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APROBADO EN LA PRIMERA SESIÓN EXTRAORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO: 

FECHA DE REUNIÓN DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO: 1 1 MARZO 2021 
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