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Instituto de Acceso a la Información y 
Protección de Datos Personales de Quintana Roo 

ACTA DE ELIMINACIÓN Y DEPURACIÓN DE DOCUMENTOS DE 
ARCHIVO DEL IDAIPQR00 

Fecha: 18 junio del año 2021 
Lugar: Instalación del Instituto de Acceso a la Información y Protección de Datos Personales 
de Quintana Roo 
Hora: 15:00 p.m. 
Asunto: Depuración de documentos de la Coordinación de Vinculación con fundamento 
en el acuerdo IDAIPQR00/13C.3.01/01-03/IV/2021 de la Primera Sesión Ordinaria del Grupo 
Interdisciplinario. 

Se llevó a cabo la depuración de documentos de comprobación administrativa inmediata, 
identificados como copias simples de invitaciones, directorios, Leyes, reglamentos, 
lineamientos, oficios recibidos internos, oficios recibidos externos, oficios generados internos, 
oficios generados externos que dentro de nuestras facultades como Coordinación dichos 
documentos administrativos no tienen valor documental de acuerdo a nuestras series 
archivísticas, correspondientes a los ejercicios 2004 a 2015 de la Dirección y Coordinación 
de Vinculación. La labor de revisión de los expedientes y documentos se realizó durante dos 
sesiones la primera fue del 3 al 5 de mayo y la segunda del 11 al 18 de junio del año 2021. 

No se omite mencionar que las facultades están señaladas en Capítulo VIII de Coordinación 
de Vinculación y Capítulo IX de las Dirección de Verificación de las Obligaciones de 
Transparencia y Denuncias y la Dirección de Enlace con los Sujetos Obligados y el Sistema 
Nacional de Transparencia del, del Art. 70, del Reglamento Interior y Condiciones generales 
de Trabajo del Instituto de Acceso a la Información y Protección de Datos Personales de 
Quintana Roo (IDAIPQROO). 

Los servidores públicos asistentes son: 
Lic. Juan Carlos Chávez Castañeda. Coordinador de Vinculación. 
Lic. Jaime Roberto Gómez Gamboa. Director de Verificación de Obligaciones de 
Transparencia y Denuncias 

Mtra. Luigelmi Alina Rosado Teyer. Abogada Proyectista y Responsable del Archivo de 
Trámite. 

Lic. Yudith E. Andrade Flores. Jefa de departamento de Enlace con el Sistema Nacional de 
Transparencia y responsable del Archivo de Trámite. 
Lic. Vanessa Jackeline Heredia Galera. Directora de Enlace con los Sujetos obligados y 
Plataforma Nacional de Transparencia. 
Lic. Pamela Anahí Nava González. Jefa de departamento de Verificaciones de las 
Obligaciones de Transparencia. 
Lic. Víctor Mohamed Dzib Viera. Jefe de departamento de Verificaciones de las 
Obligaciones de Transparencia. 
Lic. José Martín Cervera Torres. Coordinador Administrativo. 
Lic. Martín Raúl Navarrete Villarino. Director de Auditoría, Control y Evaluación del Órgano 
Interno de Control. 

APROBADO EN LA PRIMERA SESIÓN EXTRAORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO: 

FECHA DE REUNIÓN DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO: 1 1 MARZO 2021 
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Lic. Marylu Gisel Román Espadas. Jefa de Departamento de Gestión Documental Y 

Responsable del área Coordinadora de Archivos. 

Lic. Maricarmen Trujillo Totosaus. Jefa de Departamento de Gestión Documental Y 

Responsable del Archivo de Concentración. 

En este contexto, se da constancia de la depuración y eliminación de los siguientes 

documentos, considerados en el listado anexo al Catálogo de Disposición Documental y 

de acuerdo con la Guía de eliminación y depuración de Documentos de archivo del 

IDAIPQROO, correspondientes a la Coordinación de Vinculación. 

NO FECHA INICIO 	FECHA FINAL 	NOMBRE DE LA SERIE O 
	

No. 	 OBSERVACIONES 

SUBSERIE 
	

CARPETA Y PÓLIZA 

Instituto de Acceso a la Información y 
Protección de Datos Personales de Quintana Roo 

11 05/01/2005 16/08/2005 Oficios recibidos 

internos, Tomo 1 

ITAIPQR00/DV/01/2005 N/A 

23/05/2005 19/12/2005 Oficios 	recibidos 

internos, Tomo 2 

ITA I PQR00/DV/01 /2005 N/A 

05/01/2005 04/02/2005 Oficios 	recibidos 

externos, Tomo 1 

ITAIPQR00/DV/02/2005 N/A 

07/02/2005 29/03/2005 Oficios 	recibidos 

externos, Tomo 2 

ITAIPQR00/DV/02/2005 N/A 

04/03/2005 15/07/2005 Oficios 	recibidos 

externos, Tomo 3 

ITAIPQR00/DV/02/2005 N/A 

27/09/2005 29/12/2005 Oficios 	recibidos 

externos, Tomo 3 

ITAIPQROO/DV/02/2005 N/A 

7 30/06/2005 03/11/2005 Control de llamadas ITAIPQR00/DV/06/2005 N/A 

8 16/05/2005 23/11/205 Proyectos ITAIPQR00/DV/07/2005 N/A 

9 06/06/2005 06/06/2005 Fichas técnicas ITAIPQR00/DV/08/2005 N/A 

10 25/05/2005 15/12/2005 Invitaciones 

recibidas 

ITAIPQR00/DV/09/2005 N/A 

11 Sin fecha Formatos ITA IPQR00/DV/10/2005 N/A 

12 08/03/2005 28/07/2005 Control de visitas ITAIPQR00/DV/13/2005 N/A 

13 17/02/2005 07/12/2005 Recibos, 	tarjetas 	Y 
memorándums 

ITAIPQROO/DV/13/2005 N/A 

14 14/04/2005 14/04/2005 Directorio 	de 

relaciones publicas 

I1A IPQR00/DV/20/2005 N/A 

15 26/11/2004 12/11/2006 Requisiciones 	de 

materia! 

]TAIPOROO/DV/22/2005 N/A 

16 2005 2006 Aprobación 	de 

formatos 	de 

solicitudes 	de 

información 	y 	de 

datos personales 

I1A IPOROO/DV/25/2005 N/A 

17 19/09/2005 07/09/20'1)6 Convenios 	de 

colaboración 	en 

materia 	de 

ir ansparencio. 
lornc, 1 

ITAIPQR00/DV/26/2005 N/A 

18 ! 9/01/2006 22/u6/2007 Conv‹ ,nius 	de 
colaboración 	en 

I1A IPOROO/DV/26/2005 N/A 
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Instituto de Acceso a la Información y 
Protección de Datos Personales de Quintana Roo Quintana Roo 

AmtlA cakT. 

19 17/01/2005 24/11/2005 

20 28/11/2005 03/11/2006 

21 10/01/2006 11/08/2006 

22 21/02/2006 19/12/2006 

23 14/03/2006 19/05/2006 

24 16/05/2006 20/09/2006 

25 05/06/2006 14/12/2006 

26 09/01/2006 02/10/2006 

27 26/05/2006 23/10/2006 

28 08/12/2006 20/12/2006 

29 	19/01/2006 - 11/12/2006 

30 2006 	2006 

materia 	de 
transparencia. 
Tomo 2 

Solicitudes de cursos 

de capacitación de 

los sujetos obligados 
Solicitudes 	del 
programa 

emergente 	de 
socialización 	del 

derecho de acceso 

a la información 

Oficios 	recibidos 

internos, Torno 1 

Oficios 	recibidos 
internos, Tomo 2 

Oficios 	recibidos 
externos, Tomo 1 

Oficios 	recibidos 

externos, Tomo 2 

Invitaciones 

recibidas 

Archivo de correos 

electrónicos tomo 1, 
2,3 

Control de visitas a 

los 	 sujetos 
obligados. Tomo 
1,2,3 

Eventos de la 

Dirección • .. 
Tarjetas y circulares 

Leyes 	 de 
transparencia. tomo 
1,2,3 

Oficios 	recibidos 
internos, Tomo 1 

Oficios 	recibidos 

internos, Tomo 2 

Oficios 	recibidos 

externos, Tomo 1 

Oficios 	recibidos 
externos, Tomo 2 

Invitaciones 

recibidas 

Jornadas 	de 

verificación de los 

unidades 	de 
vinculación de los 

31 2007 
	

2007 

32 2007 
	

2007 

33 2007 	2007 

34 2007 
	

2007 

35 2007 
	

2007 

36 2007 
	

2007 

ITAIPQR00/DV/27/2005 
	

N/A 

ITAIPQR00/DV/29/2005 N/A 

ITA 	N/A 

ITAIPQR00/DV/02/2006 N/A 

ITAIPQR00/DV/02/2006 

' ITAIPQR00/DV/02/2006 • N/A 

ITAIPQR00/DV/02/2006 N/A 

! N/A 

1TA IPQR00/DV/01/2007 	N/A 

, A IPQR00/DV/01/2007 	N/A 

ITA 	N/A 

ITAIPQR00/DV/02/2007 

ITA IPQR00/DV/09/2007 

ITAIPQR00/DV/15/2007 

ITAIPQR00/DV/12/2006 N/A 

ITAIPQR00/DV/13/2006 N/A 

ITAIPQR00/DV/33/2006 N/A 

ITAIPQR00/DV/34/2006 

ITAIPQR00/DV/35/2007 

N/A. 

N/A 

N/A 

/ 
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Instituto de Acceso a la Información y 
Protección de Datos Personales de Quintana Roo 

      

      

• 

37 2007 2007 

38 2008 2008 

39 2008 2008 

40 2008 2008 

41 2008 2008 

42 2008 2008 

43 2008 2008 

44 2008 2008 

45 2008 2008 

46 2010 2010 

47 ; 2010 2010 

48 . 2010 2010 

49 2010 2010 

50 2010 2010 

51 2010 2010 

52 2010 2010 

53 2012 2012 

54 2012 2012 

55 2012 2012 

56 2012 2012 

57 2013 2013 

58 2013 2013 

59 2013 2013 

60 2013 2013 

suejtos obligados. 

Tomo 1, 2, 3. 

Tarjetas y circulares 

Oficios 	recibidos 

internos, Tomo 2 

Oficios 	recibidos 

externos, Tomo 1 

Oficios 	recibidos 

externos, Tomo 2 

Invitaciones 

recibidas 

Jornadas 	de 

verificación de las 

unidades 	de 
vinculación de los 

sujetos obligados. 
Tomo 1, 2, 3. 
Tarjetas y circulares 

Eventos de difusión 

Minutario 

Tarjetas emitidas 

Requisición 	de 
material 

Oficios 	recibidos 

internos 

Oficios 	recibidos 

externos 

Recomendaciones 
sitios web 

Base de datos de 

sujetos obligados 

Copias de informes 

de S.O. 

Minutario 

Tarjetas emitidas 

Oficios 	recibidos 
externos 

Oficios 	recibidos 

internos, Tomo 1 

Oficios 	recibidos 
internos, Tono 2 

Oficios 	recibidos 
externos, Tomo 1 

Oficios 	recibidos 

externos. Tomo 2 

1  S/N 	 N/A 

ITAIPQR00/DV/01/2008 N/A 

ITAIPQR00/DV/02/2008 N/A 

ITAIPQR00/DV/02/2008 N/A 

ITA IPQR00/ DV /04/2008 
	

N/A 

ITAIPQR00/DV/10/2008 N/A 

ITAIPQR00/DV/07/2008 N/A 

ITAIPQR00/DV/08/2008 N/A 

ITAIPQROO/DV/01/2010 N/A 

ITAIPQROO/DV/02/2010 N/A 

ITAIPQROO/DV/10/2010 N/A 

ITAIPQR00/DV/11/2010 N/A 

ITAIPQR00/DV/12/2010 N/A 

ITAIPQROO/DV/13/2010 N/A 

ITAIPQR00/Dv/15/2010 N/A 

ITAIPQROO/DV/02/2012 N/A 

ITAIPQR00/DV/02/2012 N/A 

ITAIPQR00/DV/03/2012  

ITA IPQR00/DV/03/2013 	N/A 

I1A IPQR00/DV/01:201-á 	N/A 

ITA IPQR00/DV/03/2013 	N/A 

ITA IPQR00/DV/04/20 13 

11A iPQR00/DV/04/2013 	N/A 

N/A 

Oficios recibidos ITAIPQR00/DV/01/2008 N/A 
internos, Tomo 1 

APROBADO EN LA [1., t.41RA SESIÓN EX1RAORDNARIA DEL GRI 	INTERI 	0IINARIO: 
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ATENTAMENTE 

Lic. Martín 	arrete Villarino 
Director de Audi 	ontrol y Evaluación 

del Órgan.  

Lic. 	 ez Gamboa 
Director de Verif ción de Obligaciones y 

Denuncias. 

L ra Torres 
istrativo 

or de Vinculación 

Idaip 
Quintana Roo 
PT-E 

61 	2013 	2013 Invitaciones 

recibidas 

Instituto de Acceso 
Protección de Datos Personales 

ITAIPQR00/DV/05/2013 

a la Información y 
de Quintana Roo 

N/A 

62 2013 	2013 Jornadas 	de 

verificación 	de 	las 

unidades 	de 
vinculación 	de 	los 

sujetos 	obligados. 

ITAIPQR00/DV/10/2013 N/A 

Tomo 1, 2, 3. 

63 2014 	2014 Oficios 	recibidos 

internos, Tomo 1 

S/N N/A 

64 2014 	2014 Oficios 	recibidos 

internos, Tomo 2 

S/N N/A 

65 2014 	2014 Oficios 	recibidos 

externos, Tomo 1 
S/N N/A 

66 2014 	2014 Oficios 	recibidos 

externos, Tomo 2 

S/N N/A 

67 2014 	2014 Invitaciones 

recibidas 

S/N N/A 

68 2015 	2015 Minutario S/N N/A 
69 2015 	2015 Tarjetas emitidas S/N N/A 
70 2015 	2015 Requisición 	de 

material 

S/N N/A 

741 2015 	2015 Oficios 	recibidos 

internos 

S/N N/A 

72 2015 	2015 Oficios 	recibidos 
externos 

S/N N/A 

La disposición de la documentación suma un total de 373.875 kg, equivalente a 7.48 metros 

lineales de papel de desecho relacionado con los ejercicios fiscales de 2005 al 2015, de 

documentos de consulta y comprobación administrativa; que será destruido, por 
procedimiento de incineración y total destrucción para evitar el tratamiento indebido de 
la información. 

APROBADO EN LA PRIMERA SESIÓN EXTRAORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO: 

FECHA DE REUNIÓN DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO: 11 MARZO 2021 
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Mtra. 

Abogad 
lina Ros 	eyer. 

ectista y R 	onsable del 
hivo de Tr 	ite. 

Lic. Vanessa Jack ine Heredia Galera. 
Directora de Enlace con los Sujetos 

Obligados y Plataforma Nacional de 
Transparencia. 

l.ic. Víctor Mohamed Dzib Viera. 
Jefe de departamento de Verificaciones 
de las Obligaciones de Transparencia. 

I1(  Lic. I e I •rmeh Trujillo Totosaus. 
Responsable del Archivo de 

Concentración. 

Instituto de Acceso a la Información y 
Protección de Datos Personales de Quintana Roo 

Lic. Yudith Andra e Flores. 
Jefa de Departamento e Enlace con el 

Sistema acio 	e Transparencia y 
Responsable del Archivo de Trámite. 

I« 4  » 114 41 I I I I 14;1" I I I  

Lic. • •mela Anahí NavJ Gonzalez. 
Jefa de departamento de Verificaciones 

de las Obligaciones de Transparencia. 

Lic. Mary 	Román Espadas 
Responsable del área Coordinadora 

de Archivos. 

,'ROBADO EN LA PRIMERA SESIÓN EXTRAORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO: 

FECHA DE REUNIC'N DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO: 1 1 MARZO 2021 
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