INSTITUTO DE ACCESQ A LA INFORMACION Y
PROTECCION DE DATOS PERSONALES DE QUINTANA ROO
IDAIPQROO/13C.4.06/BD-2/2023

f»g«z. 4 e‘; %mfe’* & o 5&5@5

MINUTA DE DICTAMINACION DEL PROCEDIMIENTO OPERATIVO DE
BAJA DOCUMENTAL DE LA SERIE

15.4 CoNTROL DE OFICIALIA DE PARTES DEL IDAIPQRQOO
EJERCICIOS FISCALES: 2011, 2012, 2016, 2017, 2018y 2019.

Fecha: 16 de enero del afo 2023

Lugar: Archivo de Concentracion del Instituto de Acceso a la Informacién y Proteccién de
Datos Personales de Quintana Roo.

Hora: 10:00 am

Asunto: Verificacion fisica de la documentacion identificada como copias simples de
documentacion turnada a la Secretaria Ejecutiva como: oficios de conocimiento de Ias
acciones y actividades realizadas por las Unidades Administrativas que conforman el
Organo Garante, oficialia de partes, borradores de actas de las sesiones de la ponencia de
los Consejeros, tarjetas e invitaciones, copias de oficios de conocimiento de Sujetos
Obligados, asociadas a la serie documental 15.4 Control de Oficialiac de Partes:
cerrespondiente a los ejercicios fiscales 2011, 2012, 2016 al 2019, contenidos en 14 cajas
idenfificadas para baja documental. Lo anterior, de conformidad con el Reglamento
Interior y Condiciones Generales de Trabajo del Instituto de Acceso a la Informacion y

Proteccién de Datos Personales, capitulo VIl De la Secretaria Ejecutiva Art. 36 frac. IV, XVI y
XXVIII.

En este sentido, El IDAIPQROO realiza el procedimiento de bdja documental-co
fundamento en los articulos 10; 11, fracc. |, II; 13, fracc. Ii; 28, frace. IX: 31, fracc. VI yIX;5
52; 33 fracc. IV y el Décimo Cuarto Transitorio de la Ley General de Archivos: relacionados
con la organizacion, conservacion, valoracién administracion y preservacion homogénea
de los acervos documentales.

Los servidores pUblicos asistentes son:

Lic. Magda Eugenia De JesUs Lozano Ocman. Comisionada Presidenta del IDAIPQROO.
Lic. Gabriel Caamal Pérez. Director General del Archivo General del Estado de Quintana
Roo.

C. Roberto Adriano Canto Montalvo. Jefe del Area de Archivo de Concentracion del
Archivo General del Estado de Quintana Roo.

Lic. Aida Ligia Castro Basfo. Secretaria Eecutiva del IDAIPQROO.

Mtra. Yazeli Paulina Diaz Montero. Coordinadora Administrativa del IDAIPQROO.

Mtra. Karla Noemi Cetz Estrella. Titular del Organo Interno de Control del IDAIPQRQO.

Lic. Martin Raul Navarrete Villarino. Director de Auditoria, Control y Evaluacién del Organo
Internc de Confrol.

Lic. Nely Concepcidon Polanco Zapata. Jefa De Departamento De Seguimientg~ De
Acuerdos y responsable del Archivo De Tramite.

Lic. Maryl0 Gisel Romdn Espadas. Responsable deP\Areo Coordinadora de, Archivos del
IDAIPQROOQ. ';.
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Lic. Maricarmen Trujillo Totosaus. Jefa de Departamento de Gestion Documental

El personal del Archivo General del Estado de Quintana Roo (AGE), en conjunto con el Area
Coordinadora de Archivos, la Responsable del Archivo de Concentracion, el personal de
la Secretaria Ejecutiva y en presencia del Organo Interno de Control del IDAIPQROOC;
llevaron a cabo la revision del contenido de cada una de las 14 cajas que contienen 55
expedientes correspondientes a la serie documental 15.4 Oficialic de Partes, de los
ejercicios fiscales 2011, 2012, 2016, 2017, 2018 y 2019, del Instituto de Acceso ala Informacion
y Proteccion de Datos Personales de Quintana Roo; y que de acuerdo con los insirumentos
de Confrol y Consulta Archivisticos han cumplido su vigencia documental (1 afio en &l
archivo de tramite y de 2 afios en el archivo de conceniracion) y que derivado del andlisis
reclizado no poseen valores histéricos (informativo, evidencial y testimonial) siendo
consideradas para baja documental.

A continuacion, se informa sobre los expedientes identificados para baja documental dé‘ﬁ
serie 15.4 Control de Oficialia de Partes por gjercicio fiscal:

Metros Total,
Lineales | Expedientes

No. Ejercicio |

Consecutivo | Fiscal icaja Desedpcion fesafy

-4 2011 c/2 10

4
1013 2012 C-1/2 96 4
1417 2012 C2/2 | 100 4
B2 e c1 | Sl o
2225 2017 G sy 0ficialade 0 4
26-29 2017 1 C-2/3 Partes AT A

L3033 2017 C33 I A
3437 2008 CA/3 8 A
38-41 2018 | C-2/3 62 4
4243 | 2018 C-3/3 .28 2
4447 2019 C-1/3 73 1 4
4851 2019 C-2/3 65 4

5255 2019 | C-3/3 63 4
_______ L L

En este contexio, se promueve la disposicion final de 55 expedientes de |la serie documeqﬁtql
15.4 Control de Oficialia de Partes; sumando un total de 122 kilegramos, equivqlente a 4'i5ﬁ
metros lineales, contenidos en 14 cajas. Por lo Gn’re}'rQr, se sugiere gue sed ‘_es’rruido por
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procedimienio de incineracién para evitar el ’rra’romlen’ro indebido de la informacién; o
continuacion, se anexa evidencia del trabajo realizado.
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Lic. NE%}‘}ONCEPCI N POLANCO ZAPATA

\
JEFA EPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO DE
ACUERDOS Y RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE

EhelA
C. ROBERTO ADRIANO CANTO MONTALVO
JEFE DEL AREA DE ARCHIVO DE CONCENTRACION
DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE QUINTANA
ROO
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Lic. AIDA LiGH& CASTRO BASTO
SECRETARIA EJECUTIVA,DEL IDAIPQROO
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Lic. MARTIN RAUL NAVARRETE VILLARING
DIRECTOR DE AUDITORIACONTROL Y EVALUACION
DEL ORGANG INTERNO DE CONTROL
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Lic. MARYLU-GISEL ROMAN ESPADAS
RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA DE
ARCHIVOS.
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Lic. MARICARMEN TRUJILLO TOTOSAUS
JEFE DE DEPARTAMENTO DE GESTION DOCUMENTAL
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