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Gestion Documental y Archivos
INTRODUCCION

Con fundamento en los articulos 23, 24, 25, 26 y 28, fracciéon lll de la Ley General de
Archivos; los articulos 23, 24, 25y 27 de la Ley de Archivos del Estado de Quintana
Roo y demds disposiciones aplicables en la materia, el Area Coordinadora de
Archivos del Instituto de Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos Personales,
informa las actividades realizadas con el cumplimiento del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA 2023), para consolidar el Sistema Institucional de
Archivos.

El Instituto de Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales de
Quintana Roo, en su calidad de sujeto obligado de los ordenamientos general y
estatal en materia de archivos, hace entrega de las acciones mds destacadas
sobre el ejercicio de sus atribuciones y funciones. Es oportuno sefialar que dicha
informacidn se encuentra estrechamente vinculada al cumplimiento del Programa
Anual de Desarrollo Archivistico (PADA).

El objetivo general que se cumplié fue que las unidades administrativas que
componen el Instituto, asi como, el Area Coordinadora de Archivos, el Archivo de
Concentracién en conjunto con el Organo Interno de Control; realizaron la
organizacion, conservacion, disposicion y determinacion del destino final de los
archivos que generan, administran, poseen y resguardan en el ejercicio de sus
funciones; a fravés de su adecuada identificacion, localizacién y valoracion
documental.

Para poner a disposicion de la ciudadania la evidencia de dichas actividades, el
presente informe se divide en cuatro grandes apartados identificados:

Nivel Normativo

Nivel Estructural

Nivel Documental
Actividades Complementarias

o COTEY
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1. NIvVEL NORMATIVO.

ELABORACION, EJECUCION Y CUMPLIMIENTO DE LAS DISPOSICIONES APLICABLES EN
MATERIA DE ARCHIVOS DEL IDAIPQROO

o INFORME DE CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA ANUAL 2023 'Y PRESENTACION DEL
‘ PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2024.

Las acciones que llevé a cabo el Instituto de Acceso a la Informacion y Proteccion
de Datos Personales de Quintana Roo (IDAIPQROO) en materia archivistica,
estuvieron asociados conforme a los tiempos que establece la Ley General de
Archivos y la Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo.

El Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 y
la presentacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024; los cuales, se
encuentran publicados en el sitio web institucional para consulta el Ultimo dia del
mes de enero del afio siguiente a su ejecucién, como lo establecen los articulos 23
y 26 de la Ley General de Archivos, bajo el siguiente enlace digital:
http://www.iddipgroo.org.mx/gestion-documental/sia/.
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PMfMJZ 2 documentos mencionados con anterioridad permiten
gue la ciudadania pueda conocer el cumplimiento del
programa desarrollado durante el gjercicio 2023 y las pricridades que en materia
de gestion documental tuvo el Organo Garante durante el afio 2024.

e TERCERA VALIDACION DE LOS INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA ARCHIVISTICA
DEL INSTITUTO, POR PARTE AGEQROO

Para dar cumplimiento con lo establecido en los articulos 13y 14 de la Ley Generall
de Archivos y, los articulos 15y 16 de la Ley de Archivos para el Estado de Quintana
Roo, el Instituto solicitd por tercera ocasion la validacién del Cuadro General de
Clasificacién Archivistica (CGCA) y el Catdlogo de Disposicion Documental
(CADIDO) ante Archivo General del Estado de Quintana Roo.

Dicha labor requirié del trabajo en conjunto m IIIIIIII TANA
entre el Area Coordinadora de Archivos T T m—
(ACA), los responsables del Archivo de Tramite e S
. . . . Asunto. ¥
(RAT) vy las unidades administrativas st
i . %mlghmsu‘?guwﬁJaasmmocm
productoras de la documentacion del Organo KA MTGRUAGN | PRGTECE N OF oA TGn FERSOALES
Garante. s
, v Debida a la impotancia de i Opertuna Publicasién de Jos Instrumertos y
Dicha labor se desarrolld de manera gradual awts to o wbdoe i 3 41 spiit 3 0 s
o ¢ k i IM@ﬂs?nllmwa.wm|oanm-umza,mp:mm4.w
durante el Ultimo bimestre del ejercicio 2023, it o i edrs I s Vi s et s
ya que implicé realizar un andlisis de las ek Dni Ot s e medorn s Gl
- s A ¥ ¥ de Clasficacidn Archivistica
funciones que cada drea vy se verificd que la 5 i ks, dspio el n cordal s s
(S § (] Y
documentacion - que se emite  estd A.'.\,,,.m\,,; i“ ;
. e = (d
estrechamente vinculada con la operacion y L (2 L g

ejercicio de sus afribuciones.

Asi el Instituto después de evaluar las
modificaciones pertinentes a los instrumentos REE

de control y consulta archivista del ejercicio 2023, solicité la validacion de dichos
instrumentos, por lo que en el mes de enero se obtuvo la acreditacién por parte de
la autoridad competente en la materia.

De esta manera, el Instituto de Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos
Personadles de Quintana Roo puso a disposicidn de la sociedad en general los
instrumentos de control y consulta archivistica en portal institucional.
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Es = oportuno mencionar que el Catdlogo que hoy se
encuentra vigente se compone de 19 secciones y 120 series documentales, |as
cuales se dividen en 44 series relacionadas con actividades sustantivas y 76 con
actividades comunes. Informacién verificable ' en el enlace:
http://www.idaiparoo.org.mx/gestion-documental/instrumentos/

o

Cundro Georial 84 Cuadre General de Clasificacion Arechivistica

Clasificacisn
schivistica 207

o

Catiloge de
Dispesicion
~umental 27

Catdlogo de Disposicion Documental

Fichas tecnicas de Valoracion Decumental

Fichas Técnicas d
Valoraciéin
~umental 20

o

Guia de Archive
Nocumental 2023

Guia de Archive Documental

Inventarno SAGA 2024

\ventario General d
‘a Automatizado
! “mde Archivor

\ventario de Archivo g
‘entracién (DAIPOR
2023

Inventariode Archivo de Concentracion 2024
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las recomendaciones realizadas por el
Archivo:General de la Nacién, en el mes de
octubre del 2022, emitidas por la Mtra.
Mireya Quintos Martinez, Directora de
Desarrollo  Archivistico Nacional, y en
cumplimiento al articulo 12 de la Ley
General de Archivos.

El Instituto se someti® a la Auditoria
Archivistica que, si bien fue desarrollada por
parte del Organo Interno de Control, requirié
de la atencién y seguimiento por parte de
los responsables de los archivos de tramite,
concentracion y del area coordinadora.

A través de. este ejercicio los actores
involucrados tuvieron la oportunidad de

n AUDITORIA ARCHIVISTICA

Fit kel

MTRA KARLA HOEMI CETT ESTRELLA
TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE
CONTROL DL IDAIPQROO

Con hundaments en & dapuesta par ks o

fculos &, 12, 14 y 60 roocidn B g2 ko Ley Genetol

Insthyio de Acceso 010 Indormacion y
en oncsn o W Gmr con ©APGROO/10C 2 040027V 2024
Conceriente 0 ks et o0as de la Audiora 204 reckenda o ko honcie
insthocidn y @ fin de COMPrEoar el cumpin <ot orchiviiicos encaminadas of
OeiOold nyiusionl 08 Grchieos. me penmito hacer de s conocimenia i sguiente:

T. Sujeto Obigoda

Piogedimisrfo;
s Dertinor eipacios y #guipos necesarios poro #f funcionamiento de svi archives;

“3e ob1ervo que # espocio destinado pora ¢l archive #n cen cencantiockén para
los honsterencias primarias es reducido, no esla equipado y €1 compartida.”

Con refocidn ol punto que ofecede. ks Coorgnociin Adminiskaliva. reoko 103
getores perinenies poro levr @ coba la hobitacin de un £3p0Ci0 expectco y
equipado pora ia guarda y custodia del ocenvo cocumental de concentocidn ©
hatérco de exlo uthocién

Es%e epacio fiica cusnia con o sgUen’a:

B eipocio f¥co gue coupo
condiciongl neceiarias ¥ per
concentoosn del nthio
que 1e ha cumplido con la
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solventar y exponer los avances al interior de
las unidades administrativas y conocer de primera mano las dreas de oportunidad
para ser mds eficientes en los procedimientos operativos de la administracion de

archivos.

®  CUMPLIMIENTO DE LA FRACCION XLV. EL CATALOGO DE DISPOSICION Y GUIA DE ARCHIVO
DOCUMENTAL EN EL SISTEMA DE PORTALES DE OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA (SIPOT)

El IDAIPQROO en cumplimiento con lo dispuesto en los Lineamientos Técnicos

Generales para la publicacién, homologacion y estandarizacion de la informacion

de las obligaciones establecidas en el Titulo Quinto y en la fraccién IV del articulo

31 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, y en

observancia del articulo 21 fraccion XLV de la de Transparencia y Acceso a la \
Informacién PUblica para el Estado de Quintana Roo (LTAIPQROO), realiza de

manera constante la actualizaciéon de la informaciéon que se encuentra publicada

en el Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia (SIPOT) en materia de

gestion documental y archivos.
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@ CATALOGO Y GUIA DE ARCHIVOS <

Sefecciona el formato

O inventarios documentales

O indice de expedier €omo

©  cuadro general de clasificacién archivistica, Catdlogo de disp b Guia de archivo de L, Programa Anual de Desarrolio Archivistico, Informe Anual de
cumplimiento, Actas y dictdmenes de baja documental

institudién INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DE QUINTANA RGO
Ley Ley de Transparenda y Acceso ala Informacidn Pblica para ef Estado de Quinians Roo

Mtlcula 91

Fraccién v

Setecdona e periodo que quieres consultar

Periodo de actualizacién i m
W Anual Ssleccionar todos

Afio en cursoy dos aios anteriores
Utiliza los filras de blsqueda para acotar tu consuita CONSULTAR

Filtras de bisqueda Vv

Se encontraron 7 resuttados, da dic en @ para ver el detalle. DESCARGAR DENUNCIAR

Ver todas los campos

rogo  Fecha deinitio del pent Ficha de téemino del Hipenvinculo a los docw.

0 2 o100 nnzzeze Consufta Ls informacian
0 o 01/01/2024 31122028 Consu'ta la informacién
0 911012028 311272028 Consulta lainformacidn
i ctiv
0 2 4170172024 3111202024 Consutta s informacién
0 o 0170112024 3111242024

A través de esta herramienta digital el ciudadano podrd conocer @ detalle la
informacion que integra cada una de las unidades administrativas del Instituto, asi
como el cumplimiento de los objetivos institucionales en la materia, durante el ano
2024, se realizd la carga y actualizaciéon de los Instrumentos de Control y Consulta
Archivistica, incluyendo la publicacion del avance del inventario general del
IDAIPQROOO. '
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2 NIVEL ESTRUCTURAL.
CONSOLIDACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL INSTITUTO

o INTEGRACION DEL SIA Y REFRENDO ANTE EL REGISTRO NACIONAL DE ARCHIVOS

Con respecto a la consolidacién del Sistema Institucional de Archivos del
IDAIPQROO, durante el ejercicio 2024, se realizd la actualizacion o ratificacién de
los servidores publicos que son responsables del archivo de framite del IDAIPQROO,
asf como la designacién de los responsables del Area Coordinadora de Archivos y
el Archivo de Concentracion, con el propdsito de que el Organo Garante obtuviera
el refrendo correspondiente, en cumplimiento de los articulos 79 y 81 de la Ley
General de Archivos.

El 18 de septiembre presente ejercicio fiscal, fue emitido el refrendo por parte del
Registro Nacional de Archivos; el cual, cuenta con validez oficial para el Instituto

hasta por un afo.
Registro Nacional

lﬁ de Archivos

Durante el proceso, el IDAIPQROO llevd a Constancia de Refrendo al
: - ) Registro Nacional de Archivos

cdbo la carga de la informacién actualizada
del Sujeto Obligado ante el sistema del
Archivo  General de la Nacién, en Instituto de Acceso a la Informacién y Proteccién de
cumplimiento de los requerimientos de S o 2k R
actualizacién en Ia integracion del Sistema seiesemimse
Institucional de Archivos (SIA) y la adecuada ; '
operacion de este, al informar sobre los

avances de los procesos redlizados en

La cual se otorga a:

materia de gestion documental, es de Codigo de Registro
des.’rocor gue Trdve's. del codugg QR, la KRR
sociedad, puede verificar el registro del

Vigencia:
2025-09-18

Organo Garante. il
2024-09-18
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o  OPERACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO

El frabajo en equipo y la constante coordinaciéon entre las unidades productoras
de la informacién fue fundamental para cumplir con los objetivos planteados en el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), en este contexto, el Grupo
Interdisciplinario de Archivo (GIA) del IDAIPQROO, en su calidad de instancia
colegiada, aprobd la programaciéon de los calendarios de trabajo especificos con
las diversas unidades administrativas.

Magnofis Sosa

Es a fravés de los acuerdos de dicho érgano que los servidores pUblicos del Instituto
emitieron criterios y pavuias de comportamiento sobre el tratamiento de los
expedientes documentales, en un contexto de frabajo ordenado y que permitié la
colaboracion institucional para el andlisis de los diversos tipos de expedientes que
integré el sujeto obligado en el ejercicio de sus funciones, lo anterior dio
cumplimiento con lo dispuesto en los articulos 50, 51 y 52 de Ley General de
Archivos; y articulos 50, 51 y 53 de la Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo.

El GIA se integré por 19 dreas productoras de informaciéon, que incluyd la
participacién de 37 servidores pUblicos, en el desarrollo de cinco sesiones ordinarias
y una extraordinaria.

A continuacion, se sefialan los acuerdos mds relevantes, en materia de gestion
documental y administracién de archivos, emitidos por el Grupo Interdisciplinario
durante el ano 2024.
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ACCIONES Y ACUERDOS RELEVANTES DE SESIONES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO

A\

Exposicion del Informe de Cumplimiento del Programa Archivistico 2023

’ Calendario sesiones ordinarias 2024

\ Aprobacion y calendarios de transferencias primarias al archivo de
concentracion

\

Acondicionamiento del espacio fisico de archivo en concenfracion.
|

Convenio CONALITEG
//

G: Actualizacion de los instrumentos de control y consulta archivistica
—

!

Es relevante mencionar que las sesiones de trabajo del Grupo Interdisciplinario
estdn vinculadas al cumplimiento de la programacién anual, para su adecuada
operacion y funcionamiento como evidencia de la atribucion se elabord y firmd un
acta por cada sesién que da constancia de los compromisos asumidos, mismas
que se pueden consultar en el enlace digital http://www.idaipgroo.org.mx/gestion-
documental/grupo-interdisciplinario/ \

Presentacion y Aprobacién del Programa de Desarrorro Archivistico 2025
(PADA)

Pagina 11
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Sesiones ordinarias de Grupo Interdisciplinario

Magrola Sosa

Pdagina 12
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° ACONDICIONAMIENTO DE UN ESPACIO FiSICO

En cumplimiento al articulo 31 fracciones |, Ill, de la Ley General de Archivos
publicada y vigente a la presente fecha, y en apego a la norma mexicana NMX-
R-100-SCFI-2018, se frabaja en los lineamientos para contribuir a la preservacion del
acervo documental resguardados en esta institucion, promoviendo el resguardo,
el correcto manejo y consulta adecuada de los documentos andlogos bajo
custodia.

En ese tenor se habilito la bodega para el Archivo en Concentracidn de este
Instituto, mismo que cuenta con 15 anaqueles para el correcto resguardo de la
documentacion y las medidas de seguridad requeridas para para la organizacion,
proteccién y conservacion de los documentos de archivo, considerando el estado
que guardan y el espacio para su almacenamiento; asi mismo se procurara el
resguardo digital de dichos documentos, de conformidad con esta Ley y las demds
disposiciones aplicables, logrando con ello identificar, seleccionar y construir Ia
memoria documental.
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3. NIVEL DOCUMENTAL.
IDENTIFICACION, CLASIFICACION, EJECUCION Y LOCALIZACION DE LOS ARCHIVOS DEL
IDAIPQROO.

Las actividades que se realizaron en el Instituto de Acceso a la Informacion y
Proteccién de Datos Personales de Quintana Roo (IDAIPQROOQO) para la adecuada
identificacion, clasificacion y localizacion de los expedientes de archivos, se llevd
a cabo de manera gradual, siguiendo los procedimientos indicados en el Manual
del Ciclo de Vida de los Documentos de Archivos del IDAIPQROQO, y la normatividad
supletoria como Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de los Archivos,
asi como en estricto apego a la normatividad vigente.

En este marco normativo, el Organo Garante, a fravés del Grupo Interdisciplinario
determiné realizar actividades para el andlisis de cada uno de los expedientes que
son susceptibles para la aplicacién de los nuevos procedimientos de gestion
documental, como lo establece el articulo Décimo Cuarto Transitorio de la Ley
General de Archivos.

e DICTAMINACION PENDIENTE POR PARTE DEL AGEQROO (ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO) PARA
LA BAJA DOCUMENTAL DE LAS SERIES CUYOS PLAZOS DE CONSERVACION HAN CONCLUIDO.

De acuerdo con el Catdlogo de Disposicion Documental del IDAIPQROO, se
determina entre sus elementos de descripcidn archivistica, los plazos de
conservacion de los expedientes, que dan constancia del actuar del\Instituto. De
esa manerd, siguiendo el ciclo de vida de los documentos, su organizacién, orden,
valoracion y andlisis se determina que la vigencia de su utilidad ha vencido.

Durante el mes de diciembre de 2022 y enero de 2023 el Instituto realizd una
exhaustiva revisién a la normatividad que incide en el establecimiento de dichos
plazos de conservacién y considerando la experiencia y conocimientos de los
servidores publicos especialistas en cada materia se emitieron las notas de
valoraciéon documental necesarias que permitieron sentar la bases para la
disposicion final de los documentos de archivos.

Teniendo en cuenta dichas bases de valoraciéon documental, se solicité durante las
sesiones ordinarias del grupo interdisciplinario, asi como mediante diversos oficios
las trasferencias de las series que ya han concluido sus vigencias documentales,
realizando reuniones de trabajo, plasmando las propuestas de bajas documentales
del IDAIPQROO, que se detalladas en la siguiente tabla.

Av. Othon P. Blanco No. é6 entre Cozumel vy Josefa Ortiz de Dominguez, Col Barmio Bravo,
Chetumal, Quintana Roo. C.P. 77098 | www.idaipgroo.org.mx




|l
| dalp
Oumtana Roo

Pmﬁmﬂ d

Metros lineale

Serie documental Ejercicios Expedientes Cajas. (kg*.40)
15.4 Control de Oficialia de 2020 01 40
Partes
55.9 Denuncias 2017,2018 215 07 280
9C.20 monitoreo en medios de 2017, 2018,
comunicacion impresos y. 2019, 2020, 16 03 120
_digitales. 2021, 2022 |
3S.1 disefio y aprobacién de los
formatos de solicitudes para el
ejercicio de los derechos arco
de los sujetos obligado. 2;%]2% 2;%];; 08 02 80
3S.7 recomendaciones a los ’
sujetos obligados sobre el
cumplimiento de la IDPPDSO,
2006,2007,
Sin serie 2008, 2009,
oIC 2011, 2012, &7 9 169
2014, 2017
Total 298 17 858Kg
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Una vez concluida la etapa de valoracion documental intferna, se encuentra

pendiente la validaciéon del Archivo General del Estado de Quintana Roo
AGEQROO la dictaminacién de baja, misma que ya fue solicitada.
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PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS: TRANSFERENCIAS PRIMARIAS

La actividad archivistica tiene un papel fundamental para los sujetos obligados del
Estado de Quintana Roo, asi como para la ciudadania que tenga en alta estima
vivir dentro de una democracia abierta y participativa ya que se encuentra
estrechamente relacionada con dos grandes cuestiones, una gue tiene que ver
con los documentos como fuente de informacién y otra enfocada a la
transparencia y la rendicién de cuentas.

Asl, durante el periodo que se informa, el Instituto incentivé el trabagjo de

colaboracién entre las unidades administrativas y el Organo Interno de Control; lo

que brindé certeza y transparencia en los procesos de gestion documental;

durante las tres transferencias primarias que fueron ejecutadas entre las diversas

dreas productoras de la informacién, el drea coordinadora de archivos y el archivo - %
de concentracion.

Es importante enfatizar que el Area Coordinadora de Archivos realizd acciones de
concientizacion dirigida a los servidores publicos del Organo Garante, en las que
se destacd que a través de los archivos se gestiona la produccion de los
documentos: organizédndolos, describiéndolos, conservéndolos y dando acceso
para la adecuada y oportuna toma de decisiones, resguardando el patfrimonio
documental actividad que contribuyd a fortalecer la identidad de mismo Instituto.

Como parte del procedimiento de las transferencias
primarias realizadas en 2024, se llevaron a cabo reuniones
de seguimiento a los procesos operativos con las unidades
administrativas; en las cuales, se efectud el previo cotejo de
la organizacién técnica de los expedientes, que incluyeron:
la clasificacién, orden, descripcidon, la adecuada
integracion de las cardtulas, asi como el foliado y las firmas
reqguisitadas.
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Posteriormente, se hizo el traslado sistemdtico y controlado de los expedientes del
archivo'de trémite al archivo de concentracién, mediante el andiisis y la separacion
de los expedientes cuyo plazo de conservacién concluyé de acuerdo con lo
establecido en el Catdlogo de Disposicién Documental.

Es importante destacar que cada unidad administrativa presentd necesidades y
procesos de organizacion diferentes para la construccién de sus inventarios de
transferencias primarias, esto debido a que cada tramite administrativo, legal,
contable o fiscal tiene sus particularidades. Las cuales, fueron analizadas tanto por
el titular de la unidad administrativa, como por los servidores publicos productores
de la informacién y por el responsable de archivo de tramite.

Entre los beneficios de haber realizado en tiempo y forma las transferencias primarias,
se encontraron: Se hizo eficiente el espacio que las oficinas dedicaron a la
conservacion de los documentos y se mejord la eficacia en la gestion de los
documentos. En el IDAIPQROO esta accién fue de vital importancia para dos
coordinaciones: La Coordinaciéon Juridica y de Datos Personales y la Coordinacion
de Vinculacion, como se puede mostrar en la siguiente tabla descriptiva.

CUADRO DE LAS TRANSFERENCIAS PRIMARIAS REALIZADAS POR EL IDAIPQROO
DURANTE EL EJERCICIO 2024

TRANSFERENCIA SERIE DOCUMENTAL EJERCICIO NUMERO DE NUMERO FECHA DE LA
PRIMARIA FISCAL EXPEDIENTES DE ELABORACION

CAJAS DEL
PROCEDIMIENTO
TP-01 55.9.01 2019- 2019- 176 11 08 mayo
Sustanciacién de | 2020- expedientes 2024
Denuncias por 2021 2020- 177
Incumplimiento expedientes
de Obligaciones 2021- 110
de Transparencia expedientes
459 expedientes

Av. Othén P. Blanco No. 66 entre Cozumel y Josefa Ortiz de Dominguez, Col Bamio Bravo,
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TRANSFERENCIA  SERIEDOCUMENTAL  EJERCICIO NUMERO DE NUMERO FECHA DE LA
PRIMARIA FisCAL EXPEDIENTES DE CAJAS  ELABORACION
DEL
PROCEDIMIENTO
TP-02 10C 2018- 2018-19 8 cajas | 15 mayo
Control y 2019- expedientes 2024
Auditorias de 2020- 2019- 15 :
Actividades 2021. expedientes
PUblicas 2020- 15
expedientes
2021- 26
expedientes
75 expedientes
TP-03 55.10 2018- 2018- 35 07 06 de
Seguimiento a 2019- expedientes cajas noviembre
Resoluciones y 2020- 2019- 34 2024
Dictdmenes 2021- expedientes
2022 2020- 07
expedientes
2021- 23
expedientes
2021- 24
expedientes
123
expedientes
Totales 03 series 657 24
documentales expedientes CAJAS

transferidas

fisicos

Transferencia primaria 01. 55.9.01 Sustanciaciéon de Denuncias por Incumplimiento de Obligaciones
de Transparencia

Av. Othon P. Blanco No. é6 enire Cozumel y Josefa Ortiz de Dominguez, Col Banio Bravo,
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Transferencia primaria 02. 10C Control y Auditorias de Actividades PUblicas

ST L E
h

st

Transferencia primaria 03. 55.10 Seguimiento a Resoluciones y Dictdmenes
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Es de destacar que como resultado del frabajo de transferencias primarias
realizadas durante el periodo que se informa el IDAIPQROO, fueron publicadas,
para su consulta, el inventario de concentracion del Organo Garante, ademds de
hacer publicas las actas que avalan los procedimientos operativos de
transferencias en el portal de institucional en la seccion de Gestion Documental,
como se muestra a continuacion.

— Actas de procedimientos operativos de transferencia primaria del IDAIPQROO

m— hiip:/fwww.idaipgroo.org.mx/gestion-documental/actas-procedimientos/
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° TERCERA ETAPA DEL SISTEMA AUTOMATIZADO PARA LA GESTION DE ARCHIVOS (SAGA).

Dando continuidad a los trabajos realizados
en el ejercicio fiscal 2023, y de acuerdo a lo
calendarizado se llevaron a cabo
capacitaciones en mejora  de  los
procedimientos de gestion documental al
nivel de sistematizacion, con el apoyo de la
Direccidn de Tecnologias de la Informacion a
las 19 unidades administrativas y dreas productoras de la informacion., detallando
el proceso de la tercera etapa del SAGA, misma que consistia en agregar Ia
documentacion a detalle del expediente en dicho sistema,

En el Ultimo trimestre del ano 2024 se llevaron a cabo

diversas reuniones de seguimiento con la finalidad

de llevar a cabo la elaboracion del inventario

documental del sistema automatizado para la

Inventario General del gestién de archivos 2024 de este Organo Garante,
Sistema Automatizado parala mismo que se puede consultar en el enlace digital:

http://www.iddipgroo.org.mx/archivos/institucion/gestion-
documentalfinstrumentos/2024/inventario_general_saga_idaipgroo_2024.pdf
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4. ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS

e PARTICIPACION EN LA INSTALACION DEL CONSEJO LOCAL DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE
QUINTANA ROO

El 17 de abril de 2024, el IDAIPQROO, representado por su Comisionada presidenta
la Lcda. Magda Eugenia De JesUs Lozano Ocman, partficipo en la sesién de
instalacién del H. Consejo Local de Archivos del Estado de Quintana Roo, firmando
las reglas provisionales de operacién para el desarrollo de las sesiones de dicho
comité.

El objetivo de este cuerpo colegiado es protocolizar la enfrada en vigor de la Ley
de Archivos del Estado de Quintana Roo y el establecimiento de normas,
lineamientos, acuerdos y convenios para el frabajo del Sistema Estatal de Archivos.

Durante el desarrollo de Ia sesién se destacd que la gestion de archivos es la base
de la transparencia, la rendicion de cuentas y el combate a la corrupcion.

Ademds, de permitir la conservacién, preservacion y difusion de la memoria
histérica estatal, de ahi la importancia del acervo documental de cada sujeto
obligado.

Asi mismo, se destaca la garantia del derecho humano a la informacién uno de los
pilares gue resguarda el IDAIPQROO.
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° FIRMA DEL CONVENIO CON LA COMISION NACIONAL DE LIBROS DE TEXTO GRATUITOS
(CONALITEG).

En apego al articulo 15 de la Ley General de Archivos y; articulo 17 de la Ley de
Archivos para el Estado de Quintana Roo, ambas vigentes, mediante el cual se
instruye que los sujetos obligados que son entes publicos deberdn donar
Unicamente a la Comisién Nacional de Libros de Texto, para fines de reciclaje, y sin
carga alguna el desecho de papel. Dando cabida a dicha normativa asi como a
los procedimientos necesarios para efectuar la baja de archivos cuya vigencia
documental haya sido concluida segin lo establecido en el catdlogo de
disposicién documental vigente en la institucién, y con el fin de conciliar los
objetivos de la politica ambiental, se informa que este Organo Garante Formalizo
el convenio del Programa Recicla para Leer, a través del contrato nGmero 1016-

024-2024, por parte de este Instituto y la Comision Nacional de Libros de Texto

Gratuitos.
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° CAPACITACIONES EN COORDINACION CON LOS ESTADOS DE CHIAPAS Y NAYARIT

En apego al articulo 74 fracciones | y Il de la Ley General de Archivos y su homologa
para el Estado de Quintana Roo, ambas publicadas y vigentes, y con el objetivo
de fomentar, la capacitacion y la profesionalizacion del personal encargado de la
organizacioén y coordinacion de los sistemas de archivo con una vision integral; en
colaboracién tripartita con los estados de Nayarit, Chiapas y Quintana Roo, se llevo
cabo el intercambio de conocimientos técnicos en materia archivistica,
transparencia, acceso d la informacién y rendiciéon de cuentas; certificando a los
servidores pUblicos de este Instifuto.
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LCDA. ESTEFANI VICENCIO OBANDO LCDO. MAN NSO ALAMILLA

JEFA DE GESTIO DOCUMENTAL Y RESPONSABLE : ONTES

DEL ARCHIVO EN CONCENTRACION E HISTORICO.  ENCARGADO DE LA DIRECCION DE PLANEACION,

INFRAESTRUCTURA Y GESTION DOCUMENTAL Y

RESPONSABLE DEL AREA COORDINA
ARCHIVO

LCDA. SARA DEL CARMEN CASTILLO ALFARO
COORDINADORA ADMINISTRATIVO DEL IDAIPQROOQ.

AREA
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