INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

| d .
' al DE QUINTANA ROO
Quintana ﬁ‘onp

Lot dpvcke st GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecha de aclualizacion; 14 de diciembre de 2020
Unidad Administrativa: | Coordinacién Juridica
Area de procedencia del archivo: Direccion Consultiva y de lo Contencioso.
Nombre del responsable v cargo: Lic. Jorge Mario Canul Tuz, Director de Medios de Impugnacién,
Domicilio: Othon P. Blanco No. 66, Colonia Barrio Bravo, C.P, 77098; Chetumal, Quintana Roo, México.
Teléfono: 01(983) 83-235-61 y 12-219-01; 01-800-00-48247 ext.
Correo electrénico: jmcanul@idaipgreo.org.mx

Fondo IDAIPQROO
Seccién 1C Legislacién

Serie y Subserie Descripcion Fechals) Volumen Ubicacion Fisica Fundamento
documental Documental

1C.15 Comités, Expediente que contiene 2019-2020 3 Expedientes ern  Edificio Articulo 29 fraccion XLIX de la Ley de Transparencia
subcomités e lo relacionado a los Soporte Fisicoy  principal, planta vy Acceso d la Informdcién POblica para el Estado de
« instancias de comites, subcomités e Hectrénico baja, oficina de Quintana Roo y articulos 12 fraccién XV, 30, 31, 32,
- normalizacion.  instancias de la Coordinacion 33, 34, 41 fracciones XVII, XX v XXXV, 42 fraccion
normalizacion. Juridica y de ¥XIV. 53 fracciones lll, XIX y XLVIl y 54 fracciones Xl y
Datos XxV del Reglamento Interior y Condiciones Generales
Personales. de Trabajo del Instituto de Acceso a la Informacion y

Proteccion de Datos Personales de Quintana Roa.

Area de procedencia del archivo: Direccién de Medios de Impugnacion.

Nombre del responsable y cargo: Lic. Jorge Mario Canul Tuz, Direcior de Medios de Impugnacion.,

Domicilio: Othoén P, Blanco No. 66, Colonia Barrio Bravo, C.P. 77098; Chetumal, Quintana Roo, México.
Teléfono: 01(983) 83-235-61 v 12-219-01; 01-800-00-48247 ext.

Correo electrénico: jmcanul@idaipgroe.org.mx

Fondo IDAIPQROO
Seccidon 2C Asuntos Juridicos

GESTION DOCHRENTAL ¥ ARCHIVES

Paginal
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Serie y Subserie
documental
2C.18

Recomendaci

ones emitidas

por

Derechos

Humanos al
Instituto

Unidad Administrativa:

Area de procedencia del archivo:
Nombre del responsable v cargo:

Domicilio:
Teléfono:

Carreo electronico:

Fondo

IDAIPQROO

Descripcion

Expediente que contiene
las recomendaciones
emitidas por Derechos
Hurnanos al Instituto,

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DE QUINTANA ROO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecho de actualizacién: 14 de diciembre de 2020

Fechals)

2019-2020

Coordinacién Administrativa
Direccidon de Administraciéon
Lic. José Martin Cervera Torres.- Director de Administracion

Volumen
Documental
1 Expediente en
Soporte Fisico

Ubicacion Fisica

Edificio
principal, planta
baja, oficina de
la Coordinacion
Juridica vy de
Datos
Personales.

Fundamento

Articulos 29, fracciones Il y XLIX, 31 fracciones IX y Xl
y 21 fraccion XXXV de la Ley de Transparencia vy
Acceso a la Informacién Piblica para el Estado de
Quinfana Roo y articulos 41 fracciones |, XXX y XXXY,
42 fracciones |, Vil y XXIV, 53 fracciones I, XXIV y XLVII
y 57 fracciones |, IV, IX. X, Xl y Xl del Reglamento
Interior y Condiciones Generales de Trabajo del
Instituto de Acceso a la Informacién y Proteccion de
Datos Personales de Quintana Roo.

Othon P. Blanco No. é6, Colonia Barrio Bravo, C.P. 77098; Chetumal, Quintana Roo, México
01{983) B3-235-61 y 12-219-01; 01-800-00-48247 ext.279

mcerverd @idaipgroo.org.mx

Seccidén 3C Programacion , Organizacion y Presupuestacion

Serie y Subserie

documental
3C.5 Registro
programdtico

de proyectos
institucionales

Geston BocufEnTaeY Arcrivas

Descripcion

Expediente del programa
estatal  de
institucional.

desarrollo

Fechals)

2016-2020

Volumen
Documental
1
expedientes en
soporte fisico y
electrénico

Ubicacion Fisica

Oficina No. 2 del
anexo del
edificio
principal, en la
direccion de
administracion
de lca

Fundamento

Ley de presupuesto y Gasto Publico del Estado de
Quintana Roo Articulo 68

Capitulo VIl Seccidén Segunda de la Coordinacion
administrativa Art. 44 frac. IV, XVIll del Reglamento
Interior y Condiciones generales de Trabajo del
IDAIPQROQ.

Péagina?




u| v INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

. daIP DE QUINTANA ROO
Cuintana Rool

B fi dorek . b GUA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecha de acludlizacion: 14 de diciembre de 2020

Coordinacion
Administrativa

3.C7 Programas Expediente que contiene 2018-2020 3 expedientes en  Oficina No. 2 del Capitulo VIl Seccién Segunda de la Coordinacion
operativos Matriz 4 x 4 programas soporte fisicoy  anexo del administrativa Arl. 44 frac. [Il, V, XVIIl del Reglamenta
anuales Presupuestarios E042 Y electronico edificio Interior y Condiciones generales de Trabajo del

MO0 principal, en la IDAIPQROO.

direccién de Ley de presupuesto y Gasto Publico del Estado de
administracion Quintana Roo Articulo 68

de la

Coordinacion

Administrativa

Unidad Administrativa: | Coordinacién Administrativa

Area de procedencia del archivo: Direccion de Recursos Humanos, Materiales y Servicios Generales

Nombre del responsable y cargo: Lic. Magnolia del Roclo Sosa Molina.- Directora de Recursos Humanos Materiales y Servicios Generales
Domicilio: Othén P, Blanco No. 66, Colonia Barrio Bravo, C.P. 77098 Chetumal, Quintana Roo, México

Teléfono: 01(983) 83-235-61 y 12-919-01; 01-800-00-48247 ext. 278

Correo electrénico: msosa@idaipgroo.org.mx

Fondo IDAIPQROC
Seccién 3C Programacién, Organizacién y Presupuestacién

Serie y Subserie Descripcion Fechafs) Volumen Ubicacidn Fundamento
documental Documental Fisica
3C.10  Dictamen Expediente que 2020 1 expedientfe en Oficing no.2 Capitulo || De la Estructura Orgdnicd del Instituto Art.
Técnico de la contliene la estructura soporte fisicoy  del anexo del 7 frac. | al Xl del Reglamento Interior y Condiciones
Estructura orgdnica debidamente electrénico edificio generales de Trabajo del IDAIPQROO.
aprobada., principal, en la

direccicn de

Paginad
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Unidad Administrativa:

Area de procedencia del archivo:

Nombre del responsable y cargo:
Domicilio:

Teléfono:
Correo electrénico:

Fondo IDAIPQROO

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DE QUINTANA ROO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecha de actuglizacién: 14 de diciembre de 2020

Recursos
Humanos,
Materiales s
Servicios
Generales de
lc
Coordinacion
Administratfiva.

| coordinacion Administrativa
Direccion de Recursos Financieros, Presupuesto y Contabllidad
Lic. Erendida Frutos Reyes. - Director de Recursos Financieros, Presupuesto vy Contabilidad.
Othdn P. Blanco No. 66, Colonia Barrio Brave, C.P. 77098; Chetumal, Quintana Roo, México

01{983) 83-235-61 y 12-219-01; 01-800-00-48247 exi.301
erendida@idaipgroo.org.mx

Seccién 3C Programacién, Organizacién y Presupuestacion

Serie y Subserie Descripcién Fecha(s) Volumen Ubicacidn Fundamento
documental Documental Fisica
3C.17 Disposiciones Archivo digital que 2020 Archivo Digital Publicaciones Reglamento Interior y Condiciones generales de

en materia de contiene lo relative a Planeacién Trabajo del IDAIPQROO.

recursos Programacion ¥ Hacendaria,

Presupuestacién Presupuestacion  del Secretaria de

ejercicio, Finanzas y
Planeacién

<
GESTION DECUMENTAL ¥ ARCHIVOS
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INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DE QUINTANA ROC
CQuiriana Roo
i deche @ led GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecha de actualizacion: 14 de diciembre de 2020
Coordinacién Administrativa

Area de procedencia del archivo:
Nombre del responsable y cargo:
Domicilio:

Teléfono:

Correo glectronico:

Fondo IDAIPQROO

Direccién de Administracion

Lic. José Martin Cervera Torres.- Director de Administracion

Othon F. Blanco No, 66, Colonia Barric Bravo, C.P. 77098; Chetumal, Quintana Roo, México
01(983) 83-235-41 y 12-219-01; 01-B00-00-48247 ext.279

mcervera @iddipgroo.org.mx

Seccién 3C Programacién , Organizacién y Presupuestacién

Serie y Subserie Descripcion Fecha(s) Volumen Ubicacion Fundamento
documental Documental Fisica
3C.21 Avance Cedulas de indicadores 2018-2020 3 Oficina  no.2 Ley de Fiscdlizacidn y Rendicion de Cuentfas del
trimestral de de programdas expedientes en del anexo del Estado de Quintana Roo articulo é, fraccién XVIL.
indicadores presupuestarios E042 Y soporte fisico y edificio
MOO1 electrénico principal de la
Coordinacion
Administrativa.

Area de procedencia del archivo:
Nombre del responsable y cargo:
Demicilio:

Teléfono:
Correo electionico:

Fondo IDAIPQROO
Seccidn 4C Recursos Humanos

GESTION ARCHIVOS

Direccion de Recursos Humanos, Materiales y Servicios Generales
Lic, Magnalia del Rocio Sosa Molina.- Directora de Recursos Humanos Maleriales y Servicios Generales
Othén P. Blanco No. 66, Colonia Bario Bravo, C.P. 77098; Chetumal, Quintana Roo, México

01(983) 83-235-61 y 12-219-01; 01-800-00-48247 ext. 278
msosa@idaipgroo.org.mx

Paginas




DE QUINTANA ROO

_idaip
Guintana Roo

Fao i doschs g ol GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecha de actualizacién: 14 de diciembre de 2020
Serie y Subserie Descripcion Fechals) Volumen Ubicacion
documental Documental Fisica
4C.1 Disposiciones  Reglamento Interior vy 2020 1 expediente en Oficind No. 2
en Materia de Condiciones Generales soporte fisico y del anexo del
Recursos de Trabajo del electrénico edificio
Humanos IDAIPGQROO. principal, en la
Dir. de
Recursos
Humanos,
Materiales vy
Servicios
Generales de
la
Coordinacion
Administrativa.
4Cc.3 Expediente Expedientes del 2020 58 expedientes Oficina No. 2
Unico de personal del anexo del
personal edificio
principal, en la
Dir.  Recursos
Humanos,
Materiales vy
Servicios
Generales de
la
Coordinacion
Administrativa.
4C.4 Registro y Expediente formato 2020 1 expediente Oficina  no.2
Conirol de Andlifico de Plazas vy del anexo del
Puestos y puesfos edificio
Plazas principal, en la

u| INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

Fundamento

Capftulo Il De lg Estructura Orgdnica del Instituto Art,
7 frac. | al Xl del Reglamento Interior y Condiciones
generales de Trabajo del IDAIPQROO.

Titulo Segundo, Capitulo IV De los Nombramientos y
Requisitos de Ingreso Arficulo 92 del Reglamento
Interior y Condiciones generales de’ Trabajo del
IDAIPQROO

Titulo Primero, Capitulo IX De las Direcciones, Seccion
Sépfima, Direcciéon de Recursos Humanos, Materiales
y Servicios Generales Articulo 60, fraccion | del

Paginaé




4C.5

4C.7

[NSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

| .l
. ) dalp DE QUINTANA ROC
Quintana Rool

,Z;,..ﬁ‘é&dm-sf&! GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

Fecha de actualizacion: 14 de diciembre de 2020
direccion de
Recursos
Humanas,
Matferiales vy
Servicios
Generales de
la
Coordinacion
Administrativa.

Némina de Expediente nominas 2020 12 expedienies Oficina No. 2
pago de Ordinarias del anexo del
personal edificio

principal, en la
direccién de
Recursos
Humanos,
Materiales W
Servicios
Generales de
la
Coordinacion
Administrativa.

ldentificacion  Expediente de 2020 1 expediente Oficina no.2
y acreditaclén Credenciales de del anexo del
de personal identificacion edificio

principal, en la
direccion  de
Recursos
Humanos,
Materiales vy
Servicios

Reglamento Interior vy Condiciones generales de
Trabgjo del IDAIPQROO.

Titulo Primero, Capitulo IX De las Direcciones, Seccion
Séptima, Direccidon de Recursos Humanos, Matetiales
y Servicios Generales Articulo 60, fraccion VI del
Reglamento Interior y Condiciones generales de
Trabajo del IDAIPQROOQ,

Titulo Primero, Capitulo IX De |as Direcciones, Seccion
Séptima, Direccién de Recursos Humanos, Materiales
y Servicios Generales Arficulo 60, fraccion Xl del
Reglamento Interior y Condiciones generales de
Trabajo del IDAIPQROO.

Pagina?




-dal INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
|

P DE QUINTANA ROO
Duintana Roo
Tie #7 dhethr ¢ sobee GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecha de acludlizacion: 14 de diciembre de 2020
Generales de
la
Coordinacion
Administrativa.
4C.8 Control de Reporte Mensual de 2020 1 expediente Oficing No. 2 Titulo Primero, Capitulo IX De las Direcciones, Seccion
asistencias Asistencias del anexo del Sépfima, Direccion de Recursos Humanos, Materiales
edificio y Servicios Generales Arficulo 60, fraccién IV del
principal, en la  Reglamento Interior y Condiciones generales de
Dir. de Trabajo del IDAIPQROO.
Recursos
Humanos,
Materiales %
Servicios
Generales de
la
Coordinacion
Administrativa.
4C.10 Descuentos Expediente de 2020 1 expediente Oficina  no.2 Titulo Primero, Capitulo IX De las Direcciones, Seccion
Obligaciones de del anexo del Sépfima, Direccidén de Recursos Humanos, Materiales
adeudos y Refenciones edificio y Serviclos Generales Arficulo 60, fraccion VIl del
del frabajador principal, en la Reglomento Interior y Condiciones generales de
direccién de Trabajo del IDAIPQROO.
Recursos
Humanos,
Materiales vy
Servicios
Generales de
la

Coordingcion
Administrativa.

GESTION DOCNMENTAL Y

Pégirad




| = INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

f dalp DE QUINTANA ROO
Cuintans Roo
Futs doveo s GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecha de actudlizacidn, 14 de diciembre de 2020
4C.11  Estimulos Néminas Extraordinarias 2020 3 expedientes Oficina  no.2 Titulo Primero, Capitulo IX De las Direcciones, Seccion
del anexo del Sépifima, Direccién de Recursos Humanos, Materiales
edificio y Servicios Generales Articulo 40, fraccién VI del
principal, en l[a  Reglamento Interior v Condiciones generales de
direccion de Trabajo del IDAIPQROO.
Recursos
Humanos,
Materiales vy
Servicios
Generales de
la
Coordinacion
Administrativa.
4C.15 Afiliaciones al Expediente de Alfas y 2020 1 expediente Oficina no.2 Titulo Primero, Capitulo IX De las Direcciones, Seccion

Instituto
Mexicano del
Seguro Social

Bajas IMSS del personal

del anexo del
edificio
principal, en la
direccion de
Recursos
Humanos,
Materiales vy
Servicios '
Generdgles de
la
Coordinacion
Administrativa.

Séptima, Direccion de Recursos Humanos, Materiales
v Servicios Generales Articulo 60, fraccion Vil del
Reglamento Interior y Condiciones generales de
Trabajo del IDAIPQROO.

4C.16 Control de [xpediente de pago y 2020 1 expediente Oficina no.2 Titulo Primero, Capitulo IX De las Direcciones, Seccion
prestaciones vigencia del Seguro de del anexo del Séptima, Direccidon de Recursos Humanos, Materiales
en materia Vida edificio y Servicios Generales Articulo 60, fraccién Vil del
econémica principal, en la  Reglamento Interior y Condiciones generales de

direccién  de

Trabajo del IDAIPQROC.

Pagina?



I 1 INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
| daIP DE QUINTANA ROD

Quintara Roo

;gf;g_qéwwéf-! GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

Fecha de actualizacion: 14 de diciembre de 2020

(seguros de
vida)

Recursos
Humanos,
Matericles v
Servicios
Generales de
o]
Coordinacion
Administrativa.

4C.22 Capacitacion  Expediente de 2020 1 expediente Oficina No. 2 Titulo Primero, Capitulo IX De |as Direcciones, Seccidn

confinua y Constancias de del anexo del Septima, Direccion de Recursos Humanos, Materiales
desarrollo Capacitacion edificio y Servicios Generales Arficulo 60, fraccion XXVl del
profesional del principal, en la Reglamento Interior y Condiciones generales de
personal  de Dir de Recursos  Trabajo del IDAIPQROQ.
dreas Humanos,
administrativas Materiales vy

Servicios

Generales de

la

Coordinacion

Administrativa.

4C.23 Control Expediente de regisiro 2020 I expediente Oficina No. 2 Titulo Primero, Capitulo IX De las Direcciones, Seccion

administrativo  de entradas vy salidas del anexo del Séptima, Direccidn de Recursos Humanos, Materiales
del servicio edificio y Servicios Generales Arficulo 60, fraccion XV del
social en principal, en la Reglamento Interior y Condiciones generales de
apoyo a las direccion de Trabajo del IDAIPQROO.
unidades Recursos
administrativas Hurmanos,

Materiales vy

Servicios

Generales de
la

Paginal0
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4C.26 Expedicién de Expediente de acuse de
constancias recibido de constancias
laborales y laborales
Credenciales

GESTION 2 Y ARCHIVDS

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DE QUINTANA ROO

2020

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecha de gctualizacion: 14 de diciembre de 2020

1 expediente

Coordinacion
Administrativa.
Oficina No. 2
del anexo del
edificio
principal, en la
direccion de
Recursos
Humanos,
Materiales vy
Servicios
Generales de
[e]
Coordinacion
Administrativa,

Titulo Primero, Capitulo IX De |as Direcciones, Seccién
Séptima, Direccién de Recursos Humanos, Materiales
y Servicios Generales Articulo 60, fraccion XXVl del
Reglamento Interior y Condiciones generales de
Trabajo del IDAIPQROO.
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n INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

! daIp DE QUINTANA ROO
(ulntana Roo

7%.&’&?!@({#_3?&” GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecha de actualizacion: 14 de diciembre de 2020

| Coordinaciéon Administrativa

Unidad Administrativa:

Area de procedencia del archivo: Direccién de Recursos Financieros, Presupuesto y Contabilidad

Nombre del responsable y cargo: Lic. Erendida Frutos Reyes. - Directora de Recursos Financieres, Presupuesto v Contabilidad.
Domicilio: Othén P. Blanco No. 66, Colonia Barrio Brave, C.P. 77098; Chetumal, Quintana Roo, México
Teléfono: 01(283) 83-235-61 y 12-219-01; 01-800-00-48247 exi.301

Correo electrénico: erendida@idaipgroo.org.mx

Fondo IDAIPQROOC
Seccidn 5C Recursos Financieros

Serie y Subserie Descripcion Fecha(s) Volumen Ubicacién Fundamento
documental Documental Fisica
5C.1 Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad gubernamental
5C.1.07 Manual de Publicacién del Archivo 2018-2020 Archivo digital Flataforma del Capitulo X de las Direcciones, Seccion Sexia
Contabilidad  que contiene el Manudl Instituto de Direccidon de Recursos Financieros, Presupuesto vy
gubernament de Contabilidad Acceso a la Coniabilidad, Art. 59, frac. | y Il del Reglamento
al gubernamental Informacién y Inferior y Condiciones generales de Trabgjo del
Proteccion de IDAIPQROO.
Datos
Personales,
Armonizacion
Contable,
Normatividad,
5C.1.02 LeyGeneralde Publicacién del Archive 2018-2020 Archivo digital Plataforma del Capitulo IX de las Direcciones, Seccién Sexta
Contabilidad  que confiene la Ley Instituto de Direccidén de Recursos Financieros, Presupuesto y
Gubemament  General de Acceso a la Contabilidad, Art. 59, frac. | v Il del Reglamento
al Contabilidad Informacién y Interior y Condiciones generales de Trabajo del
Gubernamental Proteccion de IDAIPQROO.
Datos
Personales,

Armonizacion

Gesmidn Dolincy ARCHIVOS

Paginal?
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INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DE QUINTANA ROO

Duintana Hoo:
Fhritdbrechs ¢ sl GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecha de actualizacion: 14 de diciembre de 2020
Fondo IDAIPQROO
Seccién 5C Recursos Financieros
Serie y Subserie Descripcién Fecha(s) Volumen Ubicacion
documental Documental Fisica
Contable,
Normatividad.
5C.2 Programas y proyectos en materia de recursos financieros y contabilidad gubernamental
5C.2.01 Presupuestio Archivo  digital que 2020 Archivo Digital Sistemci de
basado en contiene lo relative al Integracion
Resultados presupuesto del Programatica
gjercicio. v Presupuestal
(SIPPRES)
5C.2.02 Soliciiudes de Expediente que 2020 I expediente en Sistema
Pago y contiene el ejercicio del Archivo fisico vy Integral de
Transferencias  presupuesio aprobado digital. Gestion
Presupuestales asi como 5US Gubemament
adecuaciones al
presupuestales. (SIGG)
5C.2.03 Sistemg Expediente que 2020 Archivo Digital Automatizado
Contable. contiene las de
operacicnes contables Administracion
del presupuesto. y Contabilidad
Gubernament
al
SAGG.net
5C.3 Gastos o Expedienie que 2020 Archivo Digital Automatizado
egresos  por contiene los egresos por de
partida capftulos vy partidas Administracion
presupuestal presupuestales. y Contabilidad

GesTian DoRUMENTAMY ARCHIVOS

Gubermament
al

Fundamenio

Capftulo IX de las Direcciones, Seccion Sexia
Direccion de Recursos Financieros, Presupuesto y
Contabilidad, Art. 59, frac. | y IV del Reglamento
Interior y Condiciones generales de Trabgjo del
IDAIPQROO.

Capitulo IX de las Direcciones, Seccidn Sexta
Direccién de Recursos Financieros, Presupuesto v
Contabilidad, Art. 59, frac. | y IV del Reglamento
Interior y Condiciones generales de Trabaje del
IDAIPQROO.

Capftulo IX de las Direcciones, Seccidn Sexta
Direccion de Recursos Financieros, Presupuesfo y
Contabllidad, Arl. 59, frac. | y IV del Reglamento
Interior y Condiciones generales de Trabajo del
IDAIPQROO.

Capitulo IX de los Direcciones, Seccidon Sexta
Direccién de Recursos Financieros, Presupuesto y
Contabilidad, Art, 59, frac. |, Il y IV del Reglamento
Interior y Condiciones generales de Trabajo del
IDAIPQROO.

Péiginal3
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Fondo IDAIPGROC

Seccion 5C Recursos Financieros

Serie y Subserie

documental

5C4 Ingresos

5C.5 Libros
contables

5C.é6 Registros
contables
(glosa)

5C.15 Transferencias

de Presupuesto

GEsnan ¥ ARCHIVGS

Descripcién

Expediente

que

contiene los recibos del

Presupuesto,

Archivo que contiene los

Libros Contables.

Archivo que contliene los

Registros Contables.

Expediente
contiene
transferencias
presupuesiales

que
las

del

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DE QUINTANA ROO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

Fecha de actualizacion: 14 de diciembre de 2020

Fecha(s)

2020

2020

2020

2018-2020

Volumen
Documental

1 expediente en

Archivo fisico y
digital.

Archivo Digital

Archivo Digital

| expediente en
Archivo fisico y
digital.

Ubicacién
Fislca
SAGG.net
Anexo del
edificio
principal,
oficina de la
Coordinacion
Administrativa
Sistema
Automatizado
de
Administracion
y Contabilidad
Gubernament
al
SAGG.net
Sistema
Autamatizado
de
Administracion
y Contabilidad
Gubemarment
al
SAGG.net
Anexo del
edificio
principal,
oficina de la

Fundamento

Capftulo 1% de las Direcciones, Seccion Sexta

Direccion de Recursos Financieros, Presupuesfo y
Contabilidad, Art. 59, frac. VIl del Reglamenta Interior
y Condiciones generales de Trabajo del IDAIPQROO.

Capfitulo IX de las Direcciones, Seccion Sexta

Direccion de Recursos Financieros, Presupuesto vy
Contabilidad, Art, 59, frac. IV del Reglamenio Interior
y Condiciones generales de Trabajo del IDAIPQROO.

Capitulo IX de las Direcciones, Seccion Sexta

Direcciéon de Recursos Financieros, Presupuesto vy
Contabilidad, Art. 59, frac. IV del Reglamento Interior
y Condiciones generales de Trabajo del IDAIPQROO.

Capitulo IX de las Direcciones, Seccidn Sexta
Direccién de Recursos Financieros, Presupuestio y
Contabilidad, Art. 59, frac. V y VIl del Reglamento

Paginal4
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Fondo
Seccién
Serie y Subserie
documental

5C.14

IDAIPQRCO
5C Recursos Financieros

Ampliaciones

de Presupuesto

5C.A7 Registro
Control
polizas

Egresos

5C.18 Regisiro
Control
pélizas

Ingresos

Pélizas
Diario

5C.19

Y
de

de

de
de

Descripcidn

ejercicio  fiscal del
Instituto.,

Expediente que
contfiene las

ampliaciones
presupuestales
realizadas al
presupuesto autorizado
del ejercicio fiscal del
Insfituto.

Expediente que
contiene las Polizas de
Egresos del ejercicio
fiscal.

Expediente que
contiene las Polizas de

Ingresos  del ejercicio
fiscal.
Expediente gue

contiene las Polizas de
Diario del ejercicio fiscal.

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTEGCCION DE DATOS PERSONALES

Fecha(s)

2018-2020

2020

2020

2020

DE QUINTANA ROG

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecha de actualizacion: 14 de diciembre de 2020

Volumen
Documental

1 expediente en
Archivo fisico vy
digital.

12
Carpetas tipo Lefort

1
Carpeta tipo Lefort

2
Carpetas tipo Lefort

Ubicacion
Fisica
Coordinacion
Administrativa
Anexo del
edificio
principal,
oficina de la
Coordinacién
Administrativa

Anexo del
edificio
principal,
oficina de la
Coordinacion
Administrativa
Anexo del
edificio
principal,
oficina de Ia
Coordinacion
Administrativa
Anexo del
edificio
principal,
oficina de la

Fundamento

Interior y Condiciones generales de Trabdjo del
IDAIPQROO

Capitulo IX de las Direcciones, Seccién Sexta
Direccién de Recursos Financieros, Presupuesto y
Contabilidad, Art. 59, frac. V y VIl del Reglamento
Interior y Condiciones generales de Trabajo del
IDAIPQROO,

Capitulo IX de las Direcciones, Seccion Sexta
Direccién de Recursos Financieros, Presupuesto vy
Confabilidad, Art, 59, frac. IX, X y XVII del
Reglamento Interior y Condiciones generales de
Trabajo del IDAIPQROO

Capitulo IX de las Direcciones, Seccidn Sexta
Direccion de Recursos Financieros, Presupuesto y
Contabilidad, Art, 59, frac., IX, X y XVII del
Reglamento Interior y Condiciones generales de
Trabgjo del IDAIPQROO.

Capitulo IX de las Direcciones, Seccion Sexta
Direccién de Recursos Financieros, Presupuesto y
Contabilidad, Art. §9, frac. IX, X v XVII del
Reglamento Interior y Condiciones generales de
Trabajo del IDAIPQROO.

Paginais
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et dosths 2 35801 GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

Fondo

IDAIPQROO

Seccién 5C Recursos Financieros
Serie y Subserie

Descripclion

Expediente que
confiene los chegues
emitidos.

Expediente que
confiene las

Concillaciones
reclizadas con It
Secretaria de Finanzas y
Planeacion.

Expediente que
contiene las
Conciliaciones
Bancarias del Instituto.

documental
5C.22 Control de
Cheques
5C.23 Conciliaciones
5C.23.01 Conciliaciones
de Ingresos
5C.23.02 Conciliaciones
Bancarias
5C.24 Estados Financieros
5C.24.01 Estados
financieros

Expediente gue
confiene los Esfados
Financieros.

Fecha de actualizacion: 14 de diciembre de 2020

Fecha(s)

2020

2020

2020

2018-2020

Volumen
Documental

| expediente en
Archivo fisico y
digital.

1 expediente en
Archivo fisico y
digital.

1 expediente en
Archivo fisico y
digital.

1 expediente en
Archivo fisico y
digital.

Ubicacién
Fisica
Coordinacion
Administrativa
Anexc del
edificio
principal,
oficina de la
Coordinacioén
Administrativa

Anexo del
edificio
principal,
oficina de la
Coordinacion
Administrativa
Anexo del
edificio
principal,
oficina de la
Coordinacion
Administrativa

Anexo del
edificio
principal,
oficina de la

Fundamento

Capiltulo IX de las Direcciones, Seccion Sexia
Direccidn de Recursos Financieros, Presupuesic vy
Contabilidad, Art. 52, frac. VI del Reglamento Interior
y Condiciones gensrales de Trabajo del IDAIPQROO.

Capfitulo IX de las Direcciones, Seccidn Sexta

Direccién de Recursos Financieros, Presupuesto vy
Contabilidad, Art. 59, frac. VIl del Reglamento Interior
y Condiciones generales de Trabojo del IDAIPQROO.

Capitulo IX de las Direcciones, Seccion Sexta

Direccion de Recursos Financieros, Presupuesto vy
Contabilidad, Art. 59, frac. Xll del Reglamento Interior
vy Condiciones generdles de Trabajo del IDAIPQROO.

Art. 46, frac. | de la Ley General de Contabilidad
Gubernamental. Capitulo IX de las Direcciones,
Seccidn Sexta Direccién de Recursos Financieros,
Presupuesto v Contabilidad, Art. 59, frac. VIl del
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Fondo IDAIPQROO

Seccién 5C Recursos Financieros
Serie y Subserie
documental

5C.24.02 Notos
financieras

Descripcion

Expediente que
contiene las Notas a los

Estados Financieros.

Archivo que contfiene las

movimienios vy

saldos del Activo.

5C.25 Auxiliares de Cuenta
S5C.2501 Activo

polizas,
5C.25.02 Pasivo

Archiva que confiene las

pélizas, movimientos y
saldos del Pasivo.

GesTion DREUMEN

INSTITUTO DE ACCESC A LA INFORMACION ¥ PROTECCIGN DE DATOS PERSONALES
DE QUINTANA ROO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

Fecha de acluglizacion: 14 de diciembre de 2020

Fecha(s)

2018-2020

2020

2020

Volumen
Documental

1 expediente en
Archivo fisico y
digital.

Archivo Digital

Archivo Digital

Ubicacién
Fisica
Coordinacion
Administrativa
Anexo del
edificio
principal,
oficina de la
Coordingcion
Administrativa

Sistema
Automatizado
de
Administracion
y Contabilidad
Gubernament
al
SAGG.net
Sistema
Automatizado
de
Administracion
vy Contablidad
Gubernament
al
SAGG.net

Fundamento

Reglamente Interior y Condiciones generales de
Trabajo del IDAIPQROO.

Art. 49 de la Ley General de Contabilidad
Gubernamental.

Capitulo IX de las Direcciones, Seccién Sexta
Direccion de Recursos Financieros, Presupuesto y
Contabilidad, Art. 59, frac. VIl del Reglamento
Interior ¥ Condiciones generales de Trabajo del
IDAIPQROO.

Capifulo IX de las Direcciones, Seccidn Sexta

Direccion de Recursos Financieros;, Presupuesfo vy
Contabilidad, Art. 59, frac. IV del Reglamento Interior
y Condiciones generales de Trabajo del IDAIPQROO.

Capitulo IX de las Direcciones, Seccién Sexta

Direccién de Recursos Financieros, Presupuesfo vy
Contabillidad, Art. 59, frac. IV del Reglamento Interior
y Condiciones generales de Trabagjo del IDAIPQROCO
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INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DE QUINTANA ROO

_idaip

Quintana Roo
D doweko ¢ sebee GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecha de actualizacion: 14 de diciembre de 2020
Fondo IDAIPQROO
Seccién 5C Recursos Financieros
Serie y Subserie Descripcién Fecha(s) Volumen Ubicacidn Fundamento
documental Documental Fisica
5C.25.03 Patrimonio Archive que contienelas 2020 Archivo Digital Sistema Capitulo IX de |as Direcciones, Seccidn Sexta
polizas, movimientos vy Automatizado Direccidén de Recursos Financieros, Presupuesto vy
saldos del Pafrimonio. de Contabilidad, Ar. 59, fracc. |V del Reglamento
Administracion  Interior v Condiciones generales de Trabajo del
y Contabilidad |DAIFQRCO.
Gubernament
al
SAGG.net
5C.25.04 |ngresos Archivo que contiene las 2020 Archivo Digital Sistema Capitulo IX de los Direcciones, Seccion Sexta
pdlizas, movimientos vy Automatizado Direccién de Recursos Financieros, Presupuesto vy
saldos de los Ingresos. de Contabilidad, Arf, 5%, frac. IV del Reglamento Interior
Administracién  y Condiciones generales de Trabajo del IDAIPQROO,
y Contabilidad
Gubermament
al
SAGG.net
5C.2505 Egresos Archivo que contfiene las 2020 Archivo Digital Sistema Capitulo IX de las Direcciones, Seccidén Sexta
polizas, movimientos vy Automatizado Direccion de Recursos Financieros, Presupuesto vy
saldos de los Egresos. de Contabilidad, Art, 52, frac. IV del Reglamenio Interior
Administracion y Condiciones generales de Trabajo del IDAIPQROOC.
y Contabilidad
Gubernament
al
SAGG.net
5C.26 Estados Expediente que 2018-2020 1 expediente en Anexo del Art. 46, fracc. Il de la Ley General de Contabilidad
Presupuestales confiene los Estados Archivo fisico y edificio Gubermnamental.
Presupuestales. digital. principal,
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Quintana Roo

Foti dhedve oles GUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecha de actualizocion: 14 de diclembre de 2020
Fondo IDAIPQROO

Seccién 5C Recursos Financieros

Serie y Subserie Descripcién Fecha(s) Volumen Ubicacién Fundamento
documental Documental Fisica
oficina de la
Coordinacion
Administrativa
5C.2¢9 Reduccidén del Expediente gue 2020 1 expediente en Anexo del Capitulo IX de las Direcciones, Seccion Sexta
presupuesto contiene la reduccion Archivo fisico y edificio Direccidén de Recursos Financieros, Presupuesto y
presupuestal  realizadca digitail. principal, Contabilidad, Ar. 59, frac. ¥V y VIl del Reglamento
al presupuesto oficinadela Interior y Condiciones generales de Trabajo del
autorizado del presente Coordinacion  IDAIPQROO.
gjercicio fiscal del Administrativa

Instituto.
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Domicllio:

Teléfono:

Unidad Administrativa:
Area de procedencia del archivo:
Nombre del responsable y cargo:

Carreo electronico;

Fondo
Seccién

6C.4

6C.6

IDAIPQROO

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DE QUINTANA ROO

GUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

Coordinacién Administrativa

Fecha de actualizacion: 14 de diciembre de 2020

Direccién de Recursos Humanos, Materiales y Servicios Genherales
Lic. Magnolia del Rocio Sosa Molina.- Directora de Recursos Humanos Materiales y Servicios Generales

Othén P. Blanco No. é6, Colonia Bartio Bravo, C.P. 77098; Chetumal, Quintana Roo, México

01(983) 83-235-61 y 12-919-01; 01-800-00-48247 ext. 278

msosa@idaipgroo.org.mx

4C. Recursos Materiales
Serie y Subserie
documental

Adquisiciones

Control
contratos

de

Descripcion Fechals)
Expediente que 2020
contiene las facturas de

las adguisidores

realizadas por el

Instituto,

Expediente que 2020
confiene los contratos

de proveedores,

contrato de

arrendamienta.

Volumen
Documental
1
Expediente en
soporte fisico

1 expediente en
soporte fisico

Ubicacion
Fisica
Oficina  no.2
del anexo del

edificio
principal, en lg
direccién de
Recursos
Humanos,
Materiales Y
Servicios
Generales de
la
Coordinacion
Administrativa
Oficina no.2
del anexo del
edificio
principal, en la
direccion de
Recursos

Fundamenio

Capitulo IX de las direcciones, Seccién Séptima de
la Direccion de Recursos Humanos, Materiales y
Servicios Generdles, Arficulo 60 fraccion XVII del
Reglamenio Interior y Condiciones generales de
Trabajo del IDAIPQROO.

Capitulo 1X de las direcciones, Seccion Séptima de
la Direccion de Recursos Humanos, Materiales y
Servicios Generales, Arficulo 40 fraccion XXVI del
Reglamento Interior y Condiciones generales de
Trabgijo del IDAIPQROC.
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6C.7 Seguros y Expediente que
fianzas contiene pdlizas de
vehiculos y pdliza de
seguro de bienes
inmuebles.

6C.13 Conservacion  Servicio de
y Mantenimiento del
manienimiento parque vehicular
de pargque
vehicular

GESTW

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DE QUINTANA ROO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecha de actualizacion: 14 de diciembre de 2020

Humanos,
Materiales vy
Servicios
Generales de
I
Coordinacion
Administrativa

2020 1 expediente en Oficina no.2 Capitulo IX de las direcciones, Seccién Séptima de
soporte fisico del anexo del la Direccidon de Recursos Humanos, Materiales y
edificio Servicios Generales, Arficulo 60 fraccion XXII, XVIl v
principal, en la XXVI, del Reglamento Interior y Condiciones
direccion de generales de Trabdjo del IDAIPQROOC.
Recursos
Humanos,
Materiales vy
Servicios
Generales de
la
Coordinacion
Administrativa
2020 | expediente Oficina  no.2 Capitulo IX de las direcciones, Seccion Séptima de

del anexo del
edificio
principal, en la
direccién  de
Recursos
Humanos,
Matericles vy
Servicios
Generales de
la

la Direccién de Recursos Humanos, Matericles y
Servicios Generales, Articule 60 fraccion XXl del
Reglamento Interior y Condiciones generales de
Trabajo del IDAIPQROO.
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46C.14 Registro de Expediente gue
proveedores contiene listado de
proveedores

Relacién de bienes
muebles e inmuebles
del instituto

6C.16 Disposiciones
de activo fijo

Inventario Expediente que
4CA7 fisico y cenirol contiene resguardos del
activo fijo.

GEsSTION Docu ALY HIVDS

INSTITUTO DE ACCESQ A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DE QUINTANA ROO

2020

2020

2020

1
expedientes en
soporte fisico y

electronico

1 expediente en
soporte fisico vy
electrénico

1 expediente en
soporte fisico

GUJA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecha de actualizacion: 14 de diciembre de 2020

Coordinacion
Administrativa
Oficina  no.2
del anexo del
edificio
principal, en la
direccién de
Recursos
Humanos,
Materiales vy
Servicios
Generales de
la
Coordinacion
Administrativa
Oficina no.2
del anexo del
edificio
principal, en la
direcciéon  de
Recursos
Humanos,
Materiales vy
Servicios
Generales de
la
Coordinacion
Administrativa
Oficina  no.2
del anexo del
edificio

Capitule 1X de las direcciones, Seccién Séptima de
la Direccion de Recursos Humanos, Materiales vy
Servicios Generales, Articulo 60 fraccion XXIII 'Y XXV,
Del Reglamento Interior y Condiciones generales de
Trabajo del IDAIPQROO.

Capitulo IX de las direcciones, Seccion Séptima de
la Direccion de Recursos Humanos, Materiales y
Servicios Generales, Arficulo 60 fraccion XIX del
Reglamento Interior v Condiciones generales de
Trabajo del IDAIPQROO.

Capitulo IX de las direccionss, Seccién Séptima de
la Direccion de Recursos Humanos, Materiales vy
Servicios Generales, Articulo 60 fraccion XIX y XXVI
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Fecha de actualizacién: 14 de diciermbre de 2020

de bienes
muebles

6§C.23 Comité de Expediente que 2020 1 expediente en
adquisiciones  confiene acta de soporte fisico
de bienes comité de
muebles e adquisiciones
inmuebles,
arrendamiento
s y servicios

principal, en la
direccién de
Recursos
Humanaos,
Matericles vy
Servicios
Generales de
la
Coordinacion
Administrativa
Oficing no.2
del anexo del
edificio
principal, en la
direccion de
Recurses
Humanos,
Materiales vy
Servicios
Generdles de
la
Coordinacion
Administrativa

del Reglamento Interior y Condiciones generales de
Trabajo del IDAIPQROQO.

Capitule X de las direcciones, Seccidén Séptima de
la Direccién de Recursos Humanos, Materiales y
Servicios Generales, Arficulo 40 fraccion XVI, XVIl y
XVIl  del Reglamento Interior y Condiciones
generales de Trabajo del IDAIPQROGC.
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Unidad Administrativa:

Area de procedencia del archivo:
Nombre del responsable v cargo:

Domicilio:
Teléfono:
Correo electrénico:

Fondo IDAIPQROO

Seccién

Serie y Subserie

documental

7C.5 Servicios

seguridad
vigilancia

7CA3 Control de
parque
vehicular

7C.14 Control
combustible

GESTION ROCUMENTAL ¥ ARCHIVOS

de
Y

de

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DE QUINTANA ROO

ion Adminisiraliva :
Direccién de Recursos Humanos, Materiales y Servicios Generales
Lic. Magnolia del Rocio Sosa Molina.- Directora de Recursos Humanos ,Materiales y Servicios Generales

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecha de actualizacion: 14 de diciembre de 2020

Othoén P. Blanco No. 66, Colonia Bamio Bravo, C.P. 77098; Chetumal, Quintana Roo, México
01(983) 83-235-61 y 12-919-01; 01-800-00-48247 ext. 278
msosa@idaipgroo.org.mx

7C. Servicios Generales

Descripcion

Expediente con
bitdcoras de Vigilancia

Expediente que
contfiene Resguardo de
vehiculos y la relacion
de Vehiculos

Expediente con
bitdcoras de
combustible

Fechal(s)

2020

2020

2020

Volumen
Documental
]
Expediente en
soporte fisico

I
Expediente en
soporte fisico

1
Expedients en
soporte flsico

Ubicacion Fisica

Oficina no.2 del
anexo  del edificio
principal, en la
direccién de Recursos
Humanos, Matericles
y Servicios Generales
de la Coordinacion
Administrativa

Oficing  no2 del
anexo del edificio
principal, en la
direccion de Recursos
Humanos, Materiales
y Servicios Generales
de la Coordinacion
Administrativa.

Oficina  no.2 del
anexo del edificio
principal, en la

direccion de Recursos

Fundamento
Capitulo X de las direcciones, Seccién
Séptima  de la Direccién de Recursos

Humanos, Materiales y Servicios Generales,
Articulo 60 fraccion XXVI del Reglamento
Interior y Condiciones generales de Trabajo
del IDAIPQROO.

Capitulo IX de las direcciones, Seccidn
Séptima de la Direccidn de Recursos
Humanos, Materiales v Servicios Generales,
Articulo 60 fraccion XXl del Reglamento
Interior y Condiciones generales de Trabajo
del IDAIPQROO.

Capitulo X de los direcciones, Seccidn
Séptima de Ila Direccion de Recursos
Humanos, Materiales y Servicios Generales,
Arficulo 60 fraccién XXV vy XXV del
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Firdi dke e GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecha de actudlizacion: 14 de diciembre de 2020
Humanos, Matericles Reglamento Interior y Condiciones generales
y Servicios Generales de Trabgjo del IDAIPQRQO.
de la Coordinacion
Adminisirativa

Unidad Administrativa: | Coordinacién Administrativa

Area de procedencia del archivo: Direccion de Administracion

Nombre del responsable y cargo: Lic. José Martin Cervera Torres.- Director de Administracion

Domicilio: Othén P. Blance No. 66, Colonia Barrio Bravo, C.P. 77098; Chetumal, Quintana Reo, México
Teléfeno: 01(983) 83-235-61 y 12-919-01; 01-800-00-48247 ext.279

Correo electronico: mcervera @idaipqreo.org.mx

Fondo IDAIPQROO
Seccién 7C Servicios Generales

Serie y Subserie Descripcion Fecha(s) Volumen Ublcacién Fisica Fundamento
documental Documental
7C.146 Proteccién Integracion del 2018-2020 1 Oficina no.2 del anexo Ley de Proteccién civil para el estado de
Civil programa de expedientes en del edificio principal, Quintana Roo Articulo 9 fraccion XV,
proteccion civil soporte fisico vy en la direccidn de
electrénico administracion de la

Coordinacion
Administrativa
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INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DE QUINTANA ROO

Fioti dosse ¢ bt GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecha de acludlizacion: 14 de diciembre de 2020
Unidad Administrativa: Direccién de Tecnologias de las Informacién _

Area ds procedencia del archivo;
Nombre del responsable y cargo:
Domicilio:
Teléfono:

Direccion de Tecnologias de las Informacion

Lic. Ricardo Enrigue Marin Gonzdlez.- Director de Tecnologias de |a Informacién

Oihoén P. Blanco No. 66, Colonid Barrio Bravo, C.P. 77098; Chetumal, Quintana Roo, México
01(983) 83-235-61 y 12-919-01; 01-800-00-48247 ext. 227

Cormreo electronico: marn@idaipgros.org.mx
Fondo IDAIFQROO
Seccién 8C. Tecnologias de la Informacién
Serie y Subserie Descripcion Fechafs) Volumen Ubicacion Fisica Fundamento
documental Documental
8C.2 Recabar necesidades, gestionar y administrar, los bienes y servicios en materia de tecnologias de la informacién y telecomunicaciones
8C.201 Invenifario de Expediente que 2019-2020 1 expediente en Edificio principal, Seccion Décima Cuarta de la
bienes contiene la relacién de Soparte fisico y planta baja, oficinag Direccién de Tecnologias de la Informacion,
informaticos equipos informaticos por electrénico de la direccidn de Arliculo 67
unidad  administrativa tecnologias de la Fac. Wl IV, VIl del Reglamento Inferior y
del IDAIFQROO. informacién. Condiciones generales de Trabgjo del
IDAIPQROO,
8C.3 Elaborar, Documentacion que 2019-2020 | carpeta Edificio principal,  Seccion Décima Cuarta de la
proponer e contiene  informacion planta baja, oficina Direccién de Tecnologias de la Informacion,
implementar, de los proyectos de de la direccién de Arliculo 67

los proyectos
especificos de
tecnologias de
la informacion
del Instituto

tecnologia del Instituto.

tecnologias de la
informacién,

Frac. V del Reglamento Interior y Condiciones
generadles de Trabajo del IDAIPGROO.
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8C4

8C.5

8C.4

8C.7
8C.7.01

8C.7.02

GESION

Administrar y
actualizar el
sitio web del
Instituto

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCIGN DE DATOS PERSONALES
DE QUINTANA ROO

GUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecha de actualizacién: 14 de diciembre de 2020

Documentaciéon  sobre 2019-2020
lcrs actualizaciones

realizadas en el sitio web

del Instituto.

| carpeta en
soporte electronico

Y

en

Asesorias y Documento que 2018-2020 soporte electrénico
soporte contiene el registro del
técnico a las soporte técnico
unidades realizado en cada
administrativas  unidad administrativa
del del IDAIPQROO.
IDAIPQROO
Administrar y Documento que 2019-2020 Scoporte  fisico
mantener contiene la informacion electronico
actualizados sobre las herramientas
los servicios de de seguridad
seguridad informdatica
informdatica implementada en g
IDAIPQROO.
Administracién y soporie técnico para el uso de la PNT
Administracién  Expediente que 2020 1 Carpeta
de la PNT contiene los soporte digital.
movimientos de
configuracion ¥
parametrizacion de la
Plataforma Nacional de
Transparencia (PNT).
Soporte Documento que 2019-2020 2 Carpetas en
técnico de la contiene el registro de electrénico.
PNT asesorias brindadas

¥ ARCHIVOS

Edificio principal,
planta bgja, oficina
de la direccion de
tecnologics de la
informacion.

Ediificio principal,
planta bgja, oficina
de la direccion de
tecnologias de la
informacién.

Edificio principal,
planta bdja, oficing
de la direccion de
fecnologias de Ia
informacién,

Edificio principal,
planta bgja, oficina
de la direccién de
tecnologias de la
informacion.

Edificio principal,
planta baja, oficina
de lo direccidén de

Seccién Décima Cuarta de la

Direccién de Tecnologias de la Informacion,
Articulo 67

Frac. VI del Reglamento Interior y Condiciongs
generales de Trabajo del IDAIPQROO.

Seccidén Décima Cuarta de la

Direccién de Tecnologias de la Informacién,
Articulo 67

Frac. X, X, Xl, Xll, X/l del Reglamento Interior y
Condiciones generales de Trabajo del
IDAIFQROO,

Seccion Décima Cuarta de la

Direccién de Tecnologias de la Informacion,
Arficulo 67

Frac. VIl del Reglamento Interior y Condiciones
generales de Trabajo del IDAIPQROO.

Seccidn Décima Cuarta de la

Direccion de Tecnologlas de la Informacion,
Arfliculo 67, Fracciones Iy XIV del
Reglamento Inferior y  Condiciones
generales de Trabajo del IDAIPQROO.
Lineamientos Técnicos parg la
Administracién de la PNT. Capitulo IV,
Articulo Vigésimo Cuarto.

Seccién Décima Cuarta de la

Direccién de Tecnologias de la Informacion,
Arficulo 67
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8c.8

Colaboracion
interinstitucion
al en materia
de
capacitacién.

para el uso de la
Plataforma Nacional de
Transparencia (PNT).

Expediente que
contiens las
colaboraciones

redlizadas en conjunto
con la coordinacion de
capacitacion del
IDAIPQROO.

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DE QUINTANA ROO

2019-2020

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecha de actualizacién: 14 de diciembre de 2020

2 Expedientes en
soporte electronico.

tecnclogias de o
informacion.

Edificio principal,
planta bdadja, oficina
de la direccion de
tecnologias de la
informacién.

Frac. XIV del Reglamento Interior y Condiciones
generales de Trabajo del IDAIPQROO.

Secclén Décima Cuarta de la

Direccién de Tecnologias de la Informacion,
Arifculo 67

Frac. XV del Reglamento Interior y Condiciones
generales de Trabgjo del IDAIPQROO.
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Ta fi docke GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecha de actudlizacién: 14 de diciembre de 2020
| Direccién de Comunicacién Social y Relaciones Poblicas _
Lic. Diana Patricia Durocher Martinez.-Directora de Comunicacion Social y Relaciones Publicas
Othén P. Blanco No. 66, Colonia Barrio Bravo, C.P. 77098; Chetumal, Quintana Roo, México
01(983) 83-235-61 y 12-219-01; 01-800-00-48247 ext.279

dignadurocher@idaipgroo.org.mx

rea de procedencia del archivo:
Nombre del responsable y cargo:
Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico;

Fondo IDAIPQROO
Seccién 9C. Comunicacién Social y Relaciones POblicas
Serie y Subserie Descripcion Fecha(s) Volumen Ubicacién Fisica Fundamenio
documentdadl Documental
9C.5 Publicidad Expediente que 2020 | expedientes en  Edificio principal, Seccidn Décima Tercera
institucional contiene la publicidad electrénico planta  alta, oficing Direccion de Comunicacién  Social vy
Institucional del de la Direcclén de Relaciones Publicas
Instituto. Comunicacion Social Art. 66 frac. V, VI, VIll, X, X del Reglamento
y Relaciones Publicas.  Interior y Condiciones generales de Trabajo del
IDAIPQROO.
9C.6 Boletines y Expediente que 2019-2020 3 expedientes en  Edificio principal, Seccidn Décima Tercera
entrevistas contiene los boletines y soporte fisico vy plonta dlta, oficina Direccidén de Comunicacion  Social  y
para medios entrevistas parg electrénico de lo Direccion de Relaciones PUblicas
medios. Comunicacion Social Art. 66 frac. VI, VI, X, X, X, XIV del
y Relaciones Publicas. Reglamento Interior y Condiciones generales
de Trabajo del IDAIFQROO.
9C.7 Boletines Expediente que 2019-2020 2 expedienies en  Edificio principal, Seccién Décima Tercera
informativos contiene los boletines Soporte electréonico  planta alta, oficina Direccidn  de  Comunicacién  Social v
para medios Informativos para de la Direccién de Relaciones PUblicas
medios Comunicacion Social  Art. 66 frac. VII, VI, [X, XlI, XIV del Reglamento
y Relaciones Publicas.  Interior y Condiciones generales de Trabajo del
IDAIPQROO.
9C.14 Actos y Documeniacién que 2019-2020 1 expediente en Edificio principal, Seccidn Décima Tercera
eventos contiene los actfos vy soporte electronico  planta alfa, oficiha Direccién de  Comunicacion  Social v
oficiales de la Direccion de Relaciones Pablicas
GesTIoN DOCUMER ALY HIVOS

g\
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9C.16

eCAY

?C.20

9C.21

Invitaciones y
felicitaclones

del

Comisionado

Presidente

Infografias

Monitoreo
medios

en
de

comunicacion

impresos
digitales

Disefio
Imagen
eventos
institucional

Y

de
de

eventos oficiales del
Instituto.

Documentacion  que
cuenta con las
invitaciones y
felicitaciones del
Instituto.

Documento que
contiene las infografias
en materia de Acceso
a la Informacién,
Proteccion de Datos
Personales y en
matetia de Archivos.
Documento gue
contiene los monitoreo
en medios de
comunicacion
impresos y digitales.

Expediente gue
contiene los disefios de
imagen de eventos
institucionales del
Instituto.

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DE QUINTANA ROO

2019-2020

2017-2020

2019-2020

2019-2020

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecha de acludlizacion: 14 de diciembre de 2020

I  expediente en
soporte electronico

4 Carpeta en
soporte electfronico

| Carpela en
soporte electrénico

1 Carpeta Soporte
electrénico

Comunicacion Social
y Relaciones Pdblicas.

Edificio principal,
planta dlta, oficina
de la Direccion de
Comunicaciéon Social
v Relaciones Publicas,

Edificio principal,
planta dlta, oficina
de la Direccién de
Comunicacion Social
v Relaciones PUblicas.

Edificio principal,
planta alta, oficina
de |g Direccién de
Comunicacion Social
v Relaciones Publicas.

Edificio principal,
planta alta, oficina
de la Direccion de
Comunicacion Social
y Relaciones Plblicas,

Art. 66 frac.
Condiciones
IDAIPQROO.
Seccidén Décima Tercerg
Direccién de Comunicacion
Relaciones Publicas

Art. 66 frac. I, IV, del Reglamento Interior y

V., del Reglamento Inferior y
generales de Trabgjo del

Social vy

Condiciones generales de Trabgjo del
IDAIPQROO.

Seccion Décima Tercera

Direccién de Comunicacion  Social vy

Relaciones PUblicas

Art. 66 frac. V., VII, VI, IX, X del Reglamento
Interior y Condiciones generales de Trabajo del
IDAIPQROO.

Seccion Décima Tercera
Direccion de Comunicacion
Relaciones Publicas

Art. &6 frac. XVl del Reglamento Interior vy
Condiciones generales de Trabgjo del
IDAIPQROO.

Seccion Décima Tercera
Direccion de Comunicacion
Relaciones Publicas

Social vy

Social vy

Art, 46 frac. XIX del Reglamento Interior v
Condiciones generales de Trabadjo del
IDAIPQROO.
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Domicilio:
Teléfono:

Correo elecirénico:

Fondo
Seccién

10C.1
10C.1.01

Unidad Administrativa:
Area de procedencia del archivo:
Nombre del responsable y cargo:

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DE QUINTANA ROO

GUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecha de aclualizacion: 14 de diciembre de 2020

| Organo Interno de Control
COrgano Interno de Control
Mira. Rocio Hemandez Arévalo.- Tifular del Organe Interne de Control

Othén P, Blanco No. 66, Colonia Barrio Bravo, C.P. 77098; Chetumal, Quintana Roo, México
01(983) 83-235-61 v 12-919-01; 01-800-00-48247 ext.282

IDAIPQROO

rhernandez@idaipqroo.org.mx

10C. Control y Auditorias de Actividades PUblicas
Serie y Subserie documental  Descripcion

Fecha Volumen
Documental

Disposiciones y programas en materia de control interno

Coédigo de FEfica El dia 08 de febrero de
de los Servidores 2019, la fitular del
Publicos de Organo Intermo de
IDAIPQROC Confirol emitié el Cédigo,
v lo dio a conocer a
todos los  servidores
publicos del IDAIPQROOC
en [o] pagina
institucional.

ARCHIVGS

2020 Soporte
fisicoy
electrénico

Ubicacién
Fisica
Oficina  del
anexo del

edificio
principal, en
el  Organo
Inferno  de
Control.

Fundamento

Articulos 109, fraccién |l de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, 2 fraccién V, 3, 6, 16 y 49 fraccion | de la Ley
General de Responsabilidades Administrativas, 5 y 43 de la Ley
General del Sistema Nacional Anticorrupcion, 73 Ter fraccion XXl
y 91 fraccién | de la Ley de Transpaorencia y Acceso a la
Informacion Piblica para el Estado de Quintana Roo, 6, 153
fraccion XXXV y 198 del Reglamento Interior y Condiciones
Generales de Trabajo del Instituto de Acceso a la Informacién y
Proteccién de Datos Personales de Quintana Roo.
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10C.1.02 Cédigo

de

Conducta de los
Servidores PUblicos

de IDAIPQROO

10C.2

Gesnan Dacumitimal M

El dia 05 de diciembre de

2019, la  fitular  del
Organe  Interno  de
Control aprueba

mediante acuerdo el
Cédigo, v lo remite al
Pleno para su
aprobacién el dia 09 de
diciembre de 2019,
dandolo a conocer a
fodos los  servidores
publicos del IDAIPGROO
en &y pagina
institucional.

Control, evaluacién y auditoria

INSTITUTC DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DE QUINTANA ROO

2020

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecha de acludlizacién; 14 de diciembre de 2020

Soporte
fisico y
electrénico

Oficina  del
anexo  del
edificio

principal, en
el  Organo
Interno de
Confrol.

Arficulos 109, fraccidn [l y Quinto fransitorio de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 2, fraccién V, 3, 16, 23,
25 fraccién I, 51, 62 Y 94 de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, 5 y 43 de la Ley General del Sistema Nacional
Anticorrupcion, 196 de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica pdra el Esfado de Quintana Roo y 6, 153
fraccion X y XXXV, 198 fraccidn | del Reglamento Interior y
Condiciones Generales de Trabajo del Insfifuto de Acceso a la
Informacion y Proteccion de Dalos Personales de Quintana Roo.
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10C.2.01

Plan  Anual

de

Evaluacion Interna

10C.2.02 Revision de la

Cuenta Piblica

Trimestral

GESTION DORUMERTAL Y 05

El dia 13 de febrero de
2020, la fitular  del
Organo  Interno  de
Control presentd el Plan
para |levar a cabo los
procesos de revision del
ingreso, egreso, manejo,
custodia y aplicacion de
recursos publicos
asignados al Instituto, asi
comeo para conocer los
avances de los
programas, presupuestos
y el logro de metas vy
objefivos gue se han
establecido en el
Organo garante para el
ejercicio 2020., y lo dio a
conocer a todos los
servidores publicos del
IDAIPQROO en la pdgina
institucional.

El Organo Intemo de
Control efectia la
evaluacion integrai
prevista en el Plan Anual
de Evaluacion Interna
2020, con la findlidad de
verificar el cumplimiento
de las disposiciones
legales, normas o

INSTITUTO DE ACCESQ A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DE QUINTANA ROO

2020

2020

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecha de actuglizacion: 14 de diciembre de 2020

Soporte
fisico y
electrénico

Soporte
fisico y
electronico

Oficina del
anexo del
edificio

principal, en
el  Organo
Interno  de
Control.

Oficina del
anexo  del
edificio

principal, en
el  Organo
Interno  de
Control.

Arficulos 17 v 18 de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, 73 Ter fracciones II, V, VI, VII, VI, Xy X de la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacién Plblica para el
Estado de Quintana Roo y 72 fraccién X del Reglamento Interior y
Condiciones Generales de Trabajo del Instituto de Acceso a la
Informacion y Proteccion de Datos Personales de Quintana Roo.

Articulos 3, fraccidn XX, 9, fraccién I, 10, fraccion Il y 17 de la Ley
General de Responsabilidades Administrativas, 73 Ter fracciones
I, W, VI, VL VL X y X de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica para el Estado de Quintana Roo v 72 fraccién
LIV, VI, Vil y IX del Reglamento Interior y Condiciones Generales
de Trabgjo del Instituto de Acceso a la Informacién y Proteccién
de Ddtos Personales de Quintana Roo.
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10C.2.03 Informes

Semestrales de

Actividades de los
Servidores Publicos

10C.2.04

Informe de
resultados de
gestién del

politicas aplicables en el
uso vy aplicacion de los
recursos financieros,
humanos y materiales;
analizar los sistemas vy
procedimientos
implementados  como
control inferno para la
mejor ulllizacion de esos
recursos, y comprobar
que la ufllizacién vy
asignacion de  esos
recursos sea acorde alo
establecido en el marco
juridico aplicable.

El Organo Interno de
Contral, realiza la
evaluacion operativa
prevista en el Plan Anual
de Evaluacion Interna
2020, con la finalidad de
conocer los avances
que redlizan en la
ejecucion de las
actividades de acuerdo
al Programa Basado en
Resuliados aplicable al
ejercicio 2020

El Organo Interno de
Contfrol, presenta los

INSTITUTO DE ACCESC A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DE QUINTANA ROO

2020

2020

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecha de actudlizacion: 14 de diciembre de 2020

Soporte
fisico

Soporte
fisico

Oficina del
anexo  del
edificio

principal, en
el Organo
Interno  de
Control.

Oficing del
anexo  del
edificio

Articulos 3, fraccién XXI, y ¢ fraccion Il de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas, 73 Ter fracciones X y Xl de la
Ley de Transparencia y Acceso d la Informacién PUblica para el
Estado de Quintana Roo vy 72 fraccién IX y X del Reglamento
Interior v Condiciones Generales de Trabagjo del Instituto de
Acceso a la Informacién v Proteccién de Datos Personales de
Quintana Roo.

Articulos 73 Ter fracciones VI, XIX, XX y XX de la ley de
Transparencia y Acceso d la Informacion Publica para el Estado
de Quintana Roo y 8, 71 primer parrafo y 72 fraccion XVl y XIX del
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Organo Interno de
Control

10C.2.05 Visitadurias

10C.2.06 Auditorias
archivisticas

resultados de su gestion
del gjercicio concluido

En cumplimiento a las
atribuciones del érgano
Interno de Confol, se
efectlan visitas o las
dareas del Institufo para
verificar el cumplimento
de sus funciones

B Organo Intemo de
Control efectia la
evaluacion integral
prevista en el Plan Anual
de Evaluacion Interna
2020, con la finalidad de
verificar el cumplimiento
de las disposiciones
legales, normas [}
politicas aplicables en el
uso y aplicacion de los
recursos financieros,
humanos vy matericles;
anglizar los sistemas v
procedimientos

implementados como
control interno para la
mejor utilizacién de esos
recursos, Yy comprobar
que la ulilizacion vy

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DE QUINTANA ROO

2020

2020

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecha de actualizacién: 14 de diciembre de 2020

Soporte
fisico

Soporte
fisico
electrénico

¥

principal, en
el  Organo
Interno  de
Control,

Oficina  del
anexo del
edificio

principal, en
el  Organc
Inferno  de
Control.

Oficina del
anexo del
edificio

principal, en
el  Organo
Interno de
Confrol.

Reglamento Interior v Condiciones Generales de Trabajo del
Instituto de Acceso a la Informacién vy Proteccion de Datos
Personales de Quintana Roo.

Artficulos 73 Ter fracclones Xill y XXl de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Quintana Roo
y 72 fraccién Xl del Reglamento Interior y Condiciones Generales
de Trabajo del Institute de Acceso a la Informacién y Proteccion
de Datos Personales de Quintana Roo.

Articulo 12 de la Ley General de Archivos

Pdagina3s
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Pty donace  alee

10C.3
10C.3.01

10C.4
10C.4.01
a

10C.4.02 Presupuesto
reforzamiento  de
la estructura del
Organo Intermo de
Contral

GEsTION DpchMENTAL ¥ ARC

«

asignacion de  esos
recursos sea acorde a lo
establecido en el marco
juridico aplicable.

Respeonsabilidades y sanciones administrativas
Acciones
promovidas por el
Organo Interno de
Control

B Organo Intemo de
Confrol resuelve sobre la
responsabilidad de los
servidores publicos del
Instituto e impone en su
caso  las  sanciones
administrativas que
corespondan

Peticiones, sugerencias y recomendaciones
Recomendaciones El Organe Infemo de
Unidades
Administrativas

Ceontrol efectia
recomendaciones para
fortalecer el control
interno Yy comegir

deficiencias en lcs
unidades
administrativas.

El Organo Intermo de
Control con el objetivo
de cumplr con o
dispueste en la Ley
Generaql de
Responsabilidades
Administrativas envia su
propuesta de proyecto

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DE QUINTANA ROO

2020

2020

2020

GUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecha de actuadlizacion: 14 de diciembre de 2020

Soporte
fisico v
electrénico

Soporte
fisico v
electréonico

Soporte
fisico y
elecironico

Oficina  dei
anexo del
edificio

principal, en
el Organo
Inferno  de
Control.

Oficina del
anexo del
edificio

principal, en
el  Organo
Interno  de
Control,

Oficina del
anexo  del
edificio

principal, en
el  CGrgano
Inferno de
Conirol.

Arficulos 73 Ter de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién PUblica para el Estado de Quintana Roo y la Ley
General de Responsabilidades Administrativas vy 72 del
Reglamento Interior y Condiciones Generales de Trabajo del
Instituto de Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos
Personales de Quintana Roo.

Articulos 3, fraccidon XXI, 2, fraccién |, 10, fraccion Il de la Ley
General de Responsabilidades Administrativas y 73 Ter fracciones
I, ¥, VI, VIl IX y X de la Ley de Transparencid y Accesc a la
Informacion PUblica para el Estado de Quintana Roo.

Articulos 73 Ter fracciones XVl y XVIIl de la Ley de Transparencia y
Acceso o la Informacion Publica para el Estado de Quintana Roo
y 72 fracciones XVI y XVIl del Reglamento Interior y Condiciones
CGenerales de Trabajo del Instituto de Acceso a la Informacion vy
Proteccion de Datos Personales de Quintana Roo,
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10C.5

10C.5.01 Expediente de
Queijas %
Denuncias a

Servidores PUblicos

del fortalecimiento de su
estructura junto con su
presupuesto  para el
cumplimiento de sus
atribuciones.

Bl Organo Interno de
Control recibe, tramita,
investiga vy resuelve, en
sU caso, las quejas,
sugerencias y denuncias
en confra de los
servidores publicos del
Instituto, conforme a las
leyes aplicables

10C.6 Declaraciones patrimoniales

10C.6.01 Declaraciones B Organo Intemo de
iniciales, de Conftrol, solicita la
modificacion y de: declaracion inicicl  al
congclusidn de personal de nuevo
Situaicién ingreso que ocupa algin
Patrimeonial vy de carge a porfir de
conflicto de interés  Jefatura de

Departfamenio
10C.7 Entrega-recepcién
10C.7.01 Expediente de E Organo Intemo de

Entrega -
Recepcion de
Servidores Publicos
del IDAIPQROO

Grsnan Docu ALY wos

Conftrol interviene en los
actos de entrega-
recepcion de los
servidores puUblicos del
Instifutc de  mandos

DE QUINTANA ROO
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Quejas, denuncias e inconformidades de actividades piblicas

Soporte

fisico Vi

elecirénico

Soporte
fisico
electronico

Soporte
fisico
electrénico

v

Y

Oficing  del
anexo del
edificio

principal, en
el  Organo
Infemo  de
Control.

Oficina del
anexo del
edificio

principal, en
el  Organo
Interno de
Conirol.

Oficina del
anexo del
edificio

principal, en
el  Organo

Fecha de actualizacién: 14 de diciembre de 2020

Articulos 73 Ter, fraccién, IV y Xl de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Quintana Roo,
10, 11 Ulimo parrafo y 14 la Ley General de Responsabilidades
Administrativas y 72 fraccicnes |ll y Xl del Reglamento Interior y
Condiciones Generales de Trabajo del Instituto de Acceso a la
Informacion y Protecciton de Datos Personales de Quintana Roo.

Articulos 73 Ter, fraccion XX| de la Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica para el Estado de Quintana Roo, 30 al 42
y 46 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas v 72
fraccién XX del Reglamento Interior y Condiciones Generales de
Trabajo del Instituto de Acceso a la Informacion y Proteccion de
Datos Personales de Quintana Roo.

Articulos 73 Ter, fraccidon XV de la Ley de Transparencia y Acceso
d la Informacién Pdblica para el Estado de Quintand Roo, Ley de
Enfrega v Recepcion de los Recursos Asignados a los Servidores
Publicos de la Adminisfracidn PUblica y de los Ayuntamientos del
Estado de Quinfana Roo y 72 fraccion XIV del Reglamento interior
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Fecha de actualizocion: 14 de diciembre de 2020
medios y superiores, en Interne  de y Condiciones Generales de Trabagjo del Instituio de Accese a la

cumplimiento con la Ley Conirol. Informacion y Proteccion de Datfos Personales de Quintana Roo.
de Entrega y Recepcion

de los Recursos
Asignados a los
Servidores Publicos de lg
Administracion Poblica v
de los Ayuntamientos del
Estado de Quintana Roo

GesTION D ENTAL VDS
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Quintana Roo

;;,-M;@g»_;m GUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecha de actudlizacion: 14 de diciembre de 2020

Unidad Administrativa: Coordinacién Administrativa

Area de procedencia del archivo: Direccion de Administracion

Nombre del responsable y cargo: Lic. José Martin Cervera Torres.- Director de Administracion

Domicilio: Othén P. Blanco No. é6, Colonia Barrio Bravo, C.P, 77098; Chetumal, Quintana Roo, México
Teléfono: 01(983) 83-235-61 y 12-919-01; 01-B00-00-48247 ext.279

Correo electronico: meervera @idaipgroo.org.mx

Fondo IDAIPQROO
Seccidn 11C. Planeacién, Actualizacién y Evaluacién de Politicas

Serie y Subserie  Descripcién Fechals) Volumen Ubicacion Fundamento

documental Documental Fisica

11C.9 Sistema de Censo nacional de 2020-2021 1 Oficina no.2 Constitucion Folitica de los Estados unidos Mexicanos
Informacién Organos garantes Expediente del anexo del arficulos 3.4, 17 fraccién IV

estadistica de electrénico edificio

la Institucién principal, en la
direccion de
adminisiracion
de la
Coordinacion
Administrativa.

GESTION DROAMENTAET ARCHIVOS
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecha de actuglizacion: 14 de diciembre de 2020

Unidad Administrativa: Secretaria Ejecutiva

Area de procedencia del archivo:
Nombre del responsable y cargo:

Domicilio:
Teléfono:

Correo electrénico:

Fondo
Seccién

Serie y Subserie

IDAIPQROO

Pleno

Lic. Aida Ligia Castro Basto.- Secretaria Ejecutiva

Othon P. Blanco No. 66, Colonia Barrio Bravo, C.P. 77098; Chetumal, Quintana Roo, México
01(983) 83-235-461 y 12-919-01; 01-800-00-48247 ext.204

acosfro@iddipgroo.org.mx

11C. Planeacién, Actualizacién y Evaluacién de Politicas

documental

11C.16

11C.16.0

1

GESTION Do

Informe de Labores
Informe  anual
de actividades
resulicdos
ante el Pleno

y

ENTALY

V05

Fecha(s) Volumen Ubicacion Fundamento
Documental Fisica
Informes de labores del  20718-2020 Expedienies en Edificio Capitulo |V del Comisionado Presidente, arficulo 26
soporte fisico y principal, frac. XV del Reglamenio Interior y Condiciones
electronico planta alta, generales de Trabaje del IDAIPQROO.
oficina de la

secretaria Arficulo 41. Las Coordinaciones tendrdn la siguiente:
ejecufiva. afribucion genérica, Frac. XXXl del Regloamento
Inferior v Condiciones generales de Trabgjo del

IDAIPQROO.
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Unidad Administrativa:

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DE QUINTANA ROO

GUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecha de actualizacion: 14 de diciembre de 2020

! Unidad de Transparencia

Area de procedencia del archivo:
Nombre del responsable y cargo:

Domicilio:
Teléfono:
Correo electronico:

Fondo IDAIPQROO

Seccién

Serie W Subserie

documental

12C.1 Disposiciones
en materia de
acceso a la
informacién

12C.2

12C.2.01 PROTAI

GESTION Dot

Unidad de Transparencia
Mtro. Juan Francisco Dominguez Galera

Othén P. Blanco No. 66, Colonia Barrio Bravo, C.P. 77098; Chetumal, Quintana Roo, México
01(983) 83-235-61 y 12-919-01; 01-800-00-48247 ext.224
ifcodominguez@idaipgroo.org.mx

Descripcion

Documento que 2018-2020

contiene las
disposiciones en
materia a la Ley
de

Transparencia y
Acceso a lad

Informacion
POblica deal
Estado de

Quintana Roo.

Programa
proyectos en
materia de

12C. Transparencia y Acceso a la Informacion

Fechafs)

Volumen Ubicacion Fisica Fundamento

Documenial

Soporte Edificio principal, planta baja, Ley de Transparencia y Acceso a la informacion
fisico y oficina de la Unidad de publica para el Estado de Quintana Roo.
electrénico  Transparencia.

Programas y proyectos en materia de acceso a la informacién
y  2018-2020 Z2Programas

Edificio principal, planta baja, Sisterna Naocional de  Transparencia  (SNT)  para
1proyecto oficina de la Unidad de consolidar politicas piblicas que coordinen acciones
en soporte Transparencia
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12.C.4 Unidad de

Transparencia

12.C.5

12C.5.01 Integrantes del
Comité de
Transparencia

12C.5.02 Calendario de
sesiones
ordinarias

12.C.6

12C.601 Solicitudes de
informacion
PUblica

GESTION Doct TALY Al 05

acceso a4 la

informacién
puUblica.
Documento que
contiene el
enlace de
fransparencia
del IDAIPQROO.

Comité de Transparencia

Documento gque
contiene el
directorio de los
integrantes del
comité de
fransparencia

del IDAIPQROO
Calendario de

sesiones
ordinarias del
comité de
fransparencia.

2018-2019

2017-2020

2018-2020

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecha de actualizacién: 14 de diciembre de 2020

fisico v
elecfrénico

fisico %
electrénico

Soporte
fisico y
elecirénico

2
calendarios
en soporte

flsicoy
electréonico

Solicitudes de acceso a la informacién y Derechos ARCO

Listado de 2018-2020 2 Listados
soliciludes  de en soporte
dcceso la electrénico
Informacién

pUblica en el

estado de

Quintana Roo.

Edificio principal,
oficina de la
Transparencia.

Edificio principal,
oficina de la
Transparencia.

Edificio principal,
oficina de la
Transparencia

Edificio principal,
oficina de la
Transparencia

planta baja,
Unidad de

planta bagja,
Unidad de

planta baja,
Unidad de

planta baja,

Unidad de

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCIGN DE DATOS PERSONALES
DE QUINTANA ROO

a nivel nacional en materia de transparencia, acceso
a la Informacion y gestion documental.

Capitulo Il

De las Sesiones de los Comités de Transparencia
Arficulos 5, é y 7 de los Lineamientos Generales para
integracién, organizacién y funcionamiento de los
Comités de Transparencia de los sujetos obligados.

Capitulo IV

De las Sesiones de los Comités de Transparencia
Articulos 10 de los Lineamientos Generales para
integracién, organizacién y

funcionamiento de los Comités de Transparencia de
los sujetos obligados de la Ley de Transparencia y
acceso

Capitulo |V De las Unidades de Transparencia.
Articulo 66 frac. 1, IV y VIIl de la Ley de Transparencia
y Acceso a la informacion piblica para el Estado de
Quintana Roo

Pagina42
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12C.6.02 Solicitudes del
gjercicio de

derecho
ARCO
i12C.7 Portal de
Transparencia
12C.8 indices de

clasificacion
de informacion
reservada

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DE QUINTANA ROO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecha de actualizacién: 14 de diciembre de 2020

Listado de 20182020 2 Listados
solicitudes  del en soporfe
gjercicio de electréonico

derecho ARCO
en el estado de
Quintand Roo.

Informe que
contiene el
cumplimiento

de las

obligaciones de
transparencia
del Instituto.
Documento que
presenta los
indices de la
informacion
closificada
como
reservada,

2018-2020

2017-2020

2 Informes
en soporte
fisico y
electrénico

En soporte
fisico y
electronico.

Edificio principal, planta baja,
oficina de la Unidod de
Transparencia

Edificio principal, planta baja,
oficina de |la Unidod de
Transparencia

Ediificic principal, planta baja,
oficina de Ilo Unidad de
Transparencia

Capitulo IV

De las Unidades de Transparencia. Articulo 97 frac. |l
de lo Ley de Proteccién de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de
Quintana Roo

Capitulo iV De las Unidades de Transparencia.
Articulo 646 fraccion | de la Ley de Transparencia y
Acceso a la informacién plblica para el Estado de
Quintana Roo vy el numeral decimo frac. | de los
Lineamientos Técnicos Generales para la publicacion,
homologacion y

Estandarizacion de la informacién de las obligaciones.
Capitulo IV De las Unidades de Transparencia.,
Arficulo 64 fraccion XVl de la Ley de Transparencia y
Acceso a la informacién plblica para el Estado de
Quintana Roo
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}%'ﬁfa’@'«ié,ﬁ,’“_‘?%’_‘ GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecha de actualizocion: 14 de diciembre de 2020

Coordinacién Administrativa

Unidad Administrativa:

Area de procedencia del archivo: Direccién de Gestién Documental
Nombre del responsable v cargo: Lic. Maryl Gisel Romdn Espadas - Jefa de Departamento de Gestion Documental
Domicilio: Othén P. Blanco No, 66, Colonia Barrio Bravo, C.P, 77098; Chetumal, Quintana Roo, México
Teléfono: 01(983) 83-235-61 y 12-919-01; 01-800-00-48247 ext.214
Cerreo electrénico: maryluroman@iddipgroo.org.mx
Fondo IDAIPQRCO
Seccién 13C. Gestién Documental y Archivos
Serie y Subserie Descripcidn Fecha(s) Volumen Ubicacién Fisica Fundamento
documental Documental
13C.1 Disposiciones  Expediente que 2020 1 Carpeta  Anexo del edificio principdl, en Ley General de Archives, Lineamientos para la
en materia de contiene la en soporte la direccion de Gestion Organizacién y Conservacion de los archives, Ley
Archivos reglamentacion elecfronico Documental y Archivos de la General de Transparencia v Acceso o la Informacién
y lineamientos Coordinacion Administrativa. Plblica Arficulo 24 frac. IV (LGTAIP) y la ley de
en matera de Transparencia y Acceso a la Informacion Pdblica para
archivos. el Estado de Quintana Roo arficulo 18 y 54 frac. |
(LTAIPQROQ).
Capitulo IX .de las Direcciones, Seccidn Novena de lo
Direccién de Gestibn Documental, arficulo 62
fracciones 1, 11, 11, IX, X, X1, X1, XN, XV, XV XV y XV del
Reglamenfo Interior y Condiciones Generales de
Trabajo del Institute de Acceso a la informacién v
Proteccién de Datos Personales de Quintana Roo.
13C.2 Sistema Institucional de Archivos
13C.2.01 Registro y Expediente 2020 1Carpeta  Anexo del edificio principal, fitulo primero de las Disposiciones Generales,
actualizacion que confiens en soporte en la direccién de Gestion Capftule Unico Articulo 1 de la Ley General de
de los «a los fisico y Documental y Archivos de la  Archivos,
responsables  responsables electronico
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13C.2.02

13C.2.03

Gesmion Do

de

archivos
trédmite
oficialia

partes

Programa

anual

desamollo
archivistico
(PADA)

Informe

Anual
Cumplimient

o del PADA

NTALY

a3

los

de

de archivos de
los Sujetos
Obligados a la
Ley General de
Archivos.

Expediente
que contiene
el PADA

Expediente
gue contiene
el Informe
Anual de
cumplimiento
del Programa
Anual de

2020

2020

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DE QUINTANA ROO

GUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecha de actualizacion: 14 de diciembre de 2020

1 carpeta
er soporte
electronico

1 carpeta
en soporte
electrénico

Coordinacion
Administrativa.

Anexo del edificio principal,
en la direccidén de Geslidn
Documental y Archivos de g
Coordinacion
administrativa,

Anexo del edificio principal,
en la direccion de Gestion
Documental y Archivos de |la
Coordinacion
administrativa.

Capitulo IV, de la Coordinacién Con El Sistema
Nacional De Transparencia, Acceso A La
Informacion Y Proteccién De Datos Personales Y
El Sistema Nacional Anticorrupcién Articulo 74
Frac. Il Y lll de la Ley General de Archivos.

Capitulo IX de las Direcciones, Seccion Novena
de la Direccion de Gestion Documental, articulo
62 fraccidon XV del Reglamento Interior y
Condiciones Generales de Trabajo del Instituto
de Acceso a la Informacién y Proteccién de
Datos Personales de Quintana Roo,

Capitulo V

De la Planeacion en Materia Archivistica, Articulo
23, 24,25y 26 de la Ley General de Archivos.

Capitulo X, de las Direcciones, Seccion Novena
de la Direccion de Gestion Documental, articulo
62 fraccion VIl del Reglamento Interior y
Condiciones Generales de Trabajo del Instituto de
Acceso a lg Informacién y Proteccion de Datos
Personales de Quintana Roo,

Capiiulo V

De |la Planeacion en Materia Archivistica,
Articulo 26 de la Ley General de Archivos

Capitulo IX, de las Direcciones, Seccidn Novend
de la Direccion de Gestion Documental, articulo
62 fraccion VIl del Reglamento Interior y

Pagina4s




_'daip

Quintana Roo

Dt desecke 2 e

13C.3
13C.3.01

13C.3.02

GESTION Dot

Desarrollo
Archivistico

Grupo Interdisciplinario

Sesiones
Ordinarias

Sesiones
Extraordinaria
s

Expediente
gue contiene
las actas de
las reuniones
de frabajo del
Grupo
Interdisciplinari
o del Instituto.

Expediente
que contiene
las actas de
las reuniones
de trabagjo del
Grupo
Interdisciplinari
o del Instituto.

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DE QUINTANA ROO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecho de actualizacidén: 14 de diciembre de 2020

2020 1 Anexo del edificio principal,
Expediente en la direccion de Gestién
en soporte  Documental y Archivos de la

fisicoy Coordinacion
electrénico  Administrativa.

2020 1 Anexo del edificio principal,
Expediente en la direccion de Gestidon
en soporte  Documental y Archivos de la

fisicoy Coordinacién
elecirénico  Administrativa.

Condiciones Generales de Trabajo del Instituto
de Acceso a la Informacién y Proteccion de
Datos Personales de Quintana Reo.

Titulo primero ,de las Disposiciones Generales
Capitulo Unico Articulo 4 Frac. XXXV; Capitulo
Dos, de las Obligaciones, Arficulo 11 Fraccién V,
Articulo 13 y 14; Capitulo VI, del Area Coordinadora
De Archivos, Articulo 28 Fraccion IV y VI, Capitulo |,
de la Valoracion, Articulo 50 al 59 de la Ley General
de Archivos.

Capitulo IX, de las Direcciones, Seccién Novena
de la Direccién de Gestion Documental, articulo
62 fraccién V del Reglamento Interior v
Condiciones Generales de Trabajo del Instituto de
Acceso a la Informacién y Proteccidén de Datos
Personales de Quiniana Roo.

Titule primero ,de las Disposiciones Generales
Capitulo Unico Artlculo 4 Frac. XXXV; Capitulo
Dos, de las Obligaciones, Articulo 11 Fraccion V,
Articulo 13 y 14; Capitulo VI, del Area Coordinadora
De Archivos, Articulo 28 Fraccién IV y ViIl; Capltulo |,
de la Valoracion, Articulo 50 al 52 de la Ley General
de Archivos.

Capitulo IX, de las Direcciones, Seccién Novena
de la Direccidn de Gestién Documental, arficulo
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Fecha de actualizacion: 14 de diciembre de 2020
62 fraccién V del Reglamento Interior vy
Condiciones Generales de Trabdjo del Instituto de
Acceso a la Informacion vy Proteccidn de Datos
Personales de Quintana Roo,
13C.4 Instrumentos de control y consulta archivistica
13C.4.01 Cuadro Expediente 2020 Soporte  Anexo del edificio principal, Titulo Primero de las Disposiciones Generales,
general de gue contiene electrénico en la direccidén de Gestion Capitule Unico, Articulo 4 Frac. XX y XXXVII de la
clasificacidn el Cuadro Documental y Archivos de la  Ley General de Archivos.
archivistica general de Coordinacion
(CGCA) clasificacion Administrativa. Capitule Dos, de las Obligaciones, Articulo 13
archivistica Frac. | de la Ley General de Archivos,
(CGCA) del
Instituto. Capitulo IX, de las Direcciones, Seccion Novena
de la Direccion de Gestién Documental, articulo
62 fraccion VI del Reglamento |Interior vy
Condiciones Generales de Trabajo del Instituto de
Acceso a la Informacidn y Proteccion de Datos
Personales de Quintana Roo.
13C.4.02 Catdlogo de Expediente 2020 Anexo del edificio principal. Ttulo Primero de las Disposiciones Generales,
disposicion gue contiene en la direccién de Gestion Capitulo Unico, Articulo 4 Frac, XXXVIl de la Ley

documental el Catdlogo

Documental y Archivos de la  General de Archivos.

GESTIGON DOCLIENT:

(CADIDO)

de disposiciéon

Coordinacion

documental Administrativa, Capitulo Dos, de las Obligaciones, Arficulo 13
(CADIDO) del Frac. Il de la Ley General de Archivos.
Insfituto.

Capitulo VI, de Las Areas Operativas, Articulo 31
Frac. Ill de la Ley General de Archivos.
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13C.4.03 Guia de

Archivo
Documental

13C.4.04 Inventarios

GESTION

CUBENTAL Y A 5

Expediente
que contiene
la Guig de
Archivo
Documental
del Instifuto.

Expediente
gue contiene
los iInventarios
documentales

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DE QUINTANA ROO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecha de aclualizacian: 14 de diciembre de 2020

2020 Soporte Anexo del edificio principal,
electrénice en la direccion de Gestién
Documental y Archives de la

Coordinacién

Administrativa.

2020 Anexo del edificio principal,
en la direccién de Gestion
Documental y Archivos de la

Capitulo Vi, de Los Archivos Histéricos Y Sus
Documentos, Articulo 37 de la Ley General de
Archivos,

Titulo Tercero de La Valoracion, Articulo 51Frac.
IV de la Ley General de Archivos.

Capitulo IX, de las Direcciones, Seccién Novena
de la Direccidon de Gestidn Documental, articulo
62 fraccion VIl del Reglamento Interior vy
Condiciones Generales de Trabajo del Instituto de
Acceso a la Informacidn y Proteccion de Datos
Personales de Quintana Roo.

Capitulo Dos, de las Obligaciones, Articulo 14 de
la Ley General de Archivos.

Capitulo IX, de las Direcciones, Seccidon Novena
de |la Direccidn de Gestion Documental, articulo
62 fraccidn VIl del Reglamento Interior vy
Condiciones Generales de Trabajo del Instituto de
Acceso a la Informacidn y Proteccion de Datos
Personales de Quintana Roo.

Titulo Primero, Disposiciones Generales
Capitulo Unico, Arficule 4 Frac. XXXIX de la Ley
General de Archivos.
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13C.4.05 Fichas
técnicas
valoracion
documental

13C.4.06 Procedimient
os operativos
v bajas

GESTION 0 NTALY

de cada
fondo en su
acervo del
Instituto.

Expediente
gue contiene
las ficha
técnicas de
valoracion
documental
del Instituto.

Expediente
que contiene
los

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION ¥ PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DE QUINTANA ROO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecha de actudlizacion: 14 de diciembre de 2020

Coordinacion
Administrativa.

2020 Anexo del edificio principal,
en la direccidn de Gestién
Documental y Archivos de la
Coordinacion
Administrativa.

2021 Soporte  Anexo del edificio principal,
fisico y en la direccion de Gestion
electronico Documental y Archivos de la

Capitulo Dos, de las Obligaciones, Articulo 13
Frac. Il de la Ley General de Archivos.

Capitulo |, de la Organizacién, Articulo 106 Frac.
Il de la Ley General de Archivos.

Capitulo IX, de las Direcciones, Seccién Novena
de la Direccidn de Gestion Documental, articulo
62 fraccion VIl del Reglamento Interior vy
Condiciones Generales de Trabajo del Instituto de
Acceso a la Informacion y Protecciéon de Datos
Personales de Quintana Roo.

Titulo Tercero, de la Valoracion, Articulos 50, 51
Fracciones |, Il lll, Ariculo 52 Fracciones I, IV,
Articulo 53 Fraccion |, y Arficulo 56 de la Ley
General de Archivos.

Capitulo IX, de las Direcciones, Seccion Novena
de la Direccién de Gestion Documental, articulo
62 fracciones VI, VIl del Reglamento Interior y
Condiciones Generales de Trabdjo del Instituto de
Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos
Personales de Quintana Roo,

Capitulo Dos, de las Obligaciones, Articulo 185;
Capitulo VI, de los Areas Operativas, Arficulo 31
Frac.V(; Titulo Tercero, de la Valoracién, Articulo 55, 58;
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Consejo
Locadl de
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procedimiento
s operativos y
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documentales
de los archivos
del Instituto.

Expediente
que contiene
las actas y
acuerdos de
las Sesion del
Consejo Local
de Archivos

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DE QINTANA ROO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecha de aclualizacién: 14 de diciembre de 2020

Coordinacion
Administrativa.

2021 Soporte

electronico

Anexo del edificio principal,
en la direccion de Gestion
Documental y Archivos de la
Coordinacién
Administrativa.

Actividades de vinculacién con los Sujetos Obligados de la LGA

Asesorias d |os
Sujetos
Cbligados de
la LGA

GESTION DocUMENTAL Y ARC

Expediente
gque confiene
la bitdcora de
asesorias y
material
utilizados para
las asesorias
dirigidas a los
SC.

2020 Soporte

digital

Anexo del edificio principal,
en la direccion de Gestion
Documental y Archivos de la
Coordinacion
Administrativa.

y Capitulo |, de la Organizacion, Articulo 106 Frac. VI
de la Ley General de Archivos.

Capitulo |X de las Direcciones, Seccion Novena
de |la Direccién de Gestion Documental, articulo
62 fracciones X X, Xil , XIV , XVI del Reglamento
Interior y Condiciones Generales de Trabajo del
Instituto de Acceso a la Informacion vy Proteccion
de Datos Personales de Quintana Roo.

Capitulo I, de las Sistemas Locales de Archivos,
articulo 70, 71, 72 vy 73; articulo Cuarte Transitorio
de la Ley General de Archivos.

Capitule X de las Direcciones, Seccion Novena
de la Direccion de Gestién Documental, articulo
62 fraccidn Il del Reglamento Interior y
Condiciones Generales de Trabajo del Insfituto
de Acceso a ld Informacién y Proteccion de
Datos Personales de Quintana Roo.

Capitulo V de la Coordinacion con el Sistema
Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacion y Proteccion de Datos Personales y el
Sistema Nacional Anticorupcion, articulo 74 de la
Ley General de Archivos.

Capitulo IX de las Direcciones, Seccidon Novena
de la Direccidn de Gestién Documental, articulo
62 fraccion X, Xl y XIX del Reglamento Interior vy
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GESTIGN UMENTAL ¥ ARCHIVOS

INSTITUTO DE ACCESC A LA INFORMACION Y PROTECCIGON DE DATOS PERSONALES

DE QUINTANA ROO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecha de actudlizacién: | 4 de diciembre de 2020

2020 Soporte
digital

Anexo del edificio principal,
en la direccidon de Gestidn
Documental y Archives de |la
Coordinacion
Administrativa.

Condiciones Generales de Trabgjo del Instituto
de Acceso a la Informacién y Proteccion de
Datos Personales de Quintanag Roo.

Capitulo V de la Coordinacion con el Sistema
Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacion y Proteccién de Datos Personales y el

Sistema Nacional Anficorupcién, articulo 74 de la
Ley General de Archivos.

Capitulo IX de las Direcciones, Seccién Novena
de la Direccidén de Gestién Documental, articulo 62
fraccion X, Xl y XIX del Reglamento Interior y
Condicienes Generales de Trabajo del Instituto de
Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos
Personales de Quintana Roo.
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