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Unidad Administrativa: Secretaria Ejecutiva

Ared de procedencia del archivo:
Nombre del responsable y cargo:

Domicilio:

Telefono:

Correo electronico:

Pleno

INSTITUTO DE ACCESQ A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DE QUINTANA ROO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecha de aclualizacién 14 de diciembre de 2020

Lic. Aida Ligia Castro Basto.- Secretaria Ejecutiva

Othén P. Blanco No. é6, Colonia Barrio Bravo, C.P. 77098; Chetumal, Quintfana Roo, México
01(983) 83-235-461 y 12-919-01; 01-800-00-48247 ext.204
acastro@idaipareo.org.mx

Descripcion

Expediente que
confiene las actas de
los sesiones ordinarias
redlizadas  por los
infegrantes del Pleno.

Expediente gue

Fondo IDAIPQROO

Seccién 1S Secretaria Ejecutiva

Serie y Subserie

documenial

18.1 Sesiones

15.1.01 Actas de las
Sesiones
Crdinarias

15.1.02 Actas de las
Sesiones

15.1.03

Gesyron Digtu

extraordinarias

Control de los
acuerdos
emitidos

HTALY ARCHIVOS

contiene las actas de
las sesiones
extraordinarias

redlizadas por los
integrantes del Pleno.

Expediente gue
contfiene los diversos

Fechals)

2015-2020

2015-2020

2018-2020

Volumen
Documental

Expedientes en
soporte fisico y
electronico

Expedientes en
soporte fisico y
electrénico

Ubicacion Fisica

Edificio principal,
planta alta, oficina
de la secretaria
ejecutiva.

Edificio principal,
planta alta, oficing
de la secretaria
gjecutiva.

Edificio principal,
planta  alta, oficina

Fundamento

Capitulo VIl De la Secretarfa Ejecutiva Ar. 36 frac. |, Il
L IV, VAN XL XKL XXV, XXV, XXV XXV XXV, XXX,
XXX, XXX del Reglamento Interior y Condiciones
generales de Trabajo del IDAIPQROO.
Capitulo lll, Articulo 74, fraccion I,
LGTAIP,

Capitulo ll, arficule 97, fraccién IV, inciso C de la
LTAIPQROO.

Capitulo VIl De la Secretaria Ejecutiva Art. 36 frac. |, Il
I, 1V, WL XL XKL, XXV, XXV, XXV XXV XXV, XXX,
XXX, XxXN, XXX del Reglamento  Inferior vy
Condiciones generales de Trabgajo del IDAIPQROO.
Capitulo [ll, Articulo 74, fraccién lil, inciso By C de la
LGTAIP.

Capitulo lll, articulo 97, fraccion IV, inciso C de la
LTAIPQROO.

Capitulo VIl De la Secretaria Ejecutiva Art. 36 frac. I,
IV, VI, XXVI, XXVIIl del Reglamento Interior vy
Condiciones generales de Trabajo del IDAIPQROO.

inciso C de la
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15.2
15.2.01

18.2.02

18.3
15.3.01

15.3.02

GESTION

idaip
Quintana Hoo

ik

Certificacién
Certificacion
de acuerdos

Certificacion
de
documentos

acuerdos emitidos

por el pleno.

Documentacion gque
cuenta con las
certificaciones de
acuerdos que realiza
el pleno del Instituto.

Documentacién que

cuentag con las
certificaciones de
documentos que

recliza el pleno del
Instituto.

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DE QUINTANA ROO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecho de actuglizacién 14 de diciembre de 2020

2018-2020

2018-2020

Expedientes en
soporte fisico y
electrénico

3
Expedientes en
soporte
electronico

3
Expedientes en
soporte
electrénicao

Administracién del registro y admisién de recursos de revisién.

Administracion
delregistro y
admisién de
recurso de
revision en
materia de
Acceso ala
Informacion
Administracion
del registro v
admision’de

EMIAL ¥ AHCHIVOS

Documento que
confiene el registro y
admision de los
recursos de revision
en materia de
Acceso ala
Informacion.

Documento que
contiene el registro y
admision de los

2018-2020

2018-2020

3
Expedientes en
soporte fisico y

electrénico

3

de la secretaria
ejecutiva.

Edificio principal,
planta alta, oficina
de la secretaria
ejecutiva.

Edificio principal,
planta alta, oficina
de la secretaria
ejecutiva.

Edificio principal,
planta alta, oficina
de la secretaria
ejecutiva,

Edificio principal,
planta alta, oficina

Capitulo VIl De la Secretario Eecutiva Art. 36 frac. 1V,
V., VI, VI XXVI, XXVII del Reglamento Inferior vy
Condiciones generales de Trabajo del IDAIPQROO.
Articulo 25 segundo parafo de la LTAIPQROO.
Articulo 42 fraccién Il y i de la LGTAIP.

Titulo VI, capitulo |, arficulo 142 de la LGTAIP

Articulo 29 frocciones Il IV, V. VI y VIl de la
LTAIPQROO.

Capitulo VIl De la Secretaria Ejecutiva Art. 36 frac. |V,
V., VI, XX¥l, XXVIl del Reglamento Interior y
Condiciones generales de Trabajo del IDAIPQROO.
Articulo 25 segundo parrafo de la LTAIPQROO.

Capitulo VIl De la Secretaria Ejecutiva Art, 36 frac. 1V,
VI, X, XXV, XXVII del Reglamento Interior y
Condiciones generales de Trabajo del IDAIPQROO.
Arficulo 42 fraccion |l y lll de la LGTAIP,

Titulo VIII, capitule |, articulo 142 de la LGTAIP.

Articulo 29 fracciones I, IV, V, VI y VIl de la
LTAIPQROO.

Capitulo VIl De la Secretaria Ejecutiva Art. 36 frac. 1V,
VI X KXV, XXV del Reglamento Inferior vy
Condiciones generales de Trabajo del IDAIPQROO.
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15.4

18.5

15.6

recurso de
revision en
materia de

Proteccion de

Datos
Personales.
Control
Oficialia
Partes

de
de

Informe Anval
de labores y
resultados del

IDAIPQROO

Registro
acuerdos

recursos
revisién.

MEEITAL ¥ ARCHIVDS

de
de
de

recursos de revision
en materia de
Proteccion de Datos
Personales.

Documento que
contiene el listado de
la correspondencia
recibida y turnada,
en las diversas dreas
del instituto, ya que
dentro de las
atribuciones de la

secretaric  ejecutiva
es tener bajo su
adscripcion lca

Oficialia de Partes del
Instituto.

Informes anuales de
labores que
contienen los
resultacios del
Instituto.

Documento que

conliene los registros
de acuerdos de los
recursos de revision.

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DE QUINTANA RoO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecha de actualizacidén 14 de diciernbre de 2020

2018-2020

2014-2019

2018-2020

Expedientes en
soporte
elecironico

3
Expedientes en
soporte
electrénico

6 informes en
soporte fisico vy
digital.

3
Expedientes en
soporte
Electronico

de la secretaria
ejecutiva.

Edificio principal,
planta  alta, oficina
de la secretaria
ejecutiva.

Edificio principal,
planta  alia, oficina
de la secretaria
ejecutiva.

Edificio principal,
planta alta, oficina
de la secretaria
ejecutiva.

Articulo 42 fraccion Il y Il de la LGTAIP.

Titulo VIII, capitule 1, articulo 142 de la LGTAIP.

Arficulo 29 fracciones Wl 1V, V, VI y VIl de la
LTAIPQROO.

Capitulo VIl De la Secretaria Ejecutiva Art. 36 frac. 1V,
XVI, XXVl del Reglamento Interior vy Condiciones
generales de Trabajo del IDAIPQROO.

Capitulo VIl De la Secretaria Ejecutiva Art. 36 frac. IV,
XVIII, XXVIIL, XIX del Reglamento Interior y Condiciones
generales de Trabajo del IDAIPQROO.

Articulo 31fraccién X de la LTAIPQROO.

Capitulo VI De la Secretaria Ejecutiva Art, 36 frac. IV,
X, XXVII del Reglamento Interior vy Condiciones
generales de Trabajo del IDAIPQROO.

Capitulo lll, Articulo 74, fraccion lll, inciso G de la
LGTAIP,

Arficulo 29 fracciones lll, IV, V, VI y VIl de la
LTAIPQROO.
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INSTITUTO DE ACCESC A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

.dalp DE QUINTANA ROO

Quintara Rool

,f%rjzéwf?_ﬁ_:ﬁ:ﬁ" GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecha de acluglizacion 14 de diciembre de 2020

Unidad Administrativa: Coordinacién Juridica y de Datos Personales

Area de procedencia del archivo: Direccion Consultiva y de lo Contencioso

Nombre del responsable y cargo: Lic. Jose Anfonio Medina Gasca.- Director Consullivo v de lo Contencioso

Domicilio: Othén P. Blanco No. 66, Colonia Barrio Bravoe, C.P. 77098; Chetumal, Quintand Roo, México
Teléfono: 01(983) 83-235-61 v 12-919-01; 01-800-00-48247 ext.222

Correo electronico: jamedina@idaipgroo.org.mx

Fondo IDAIPQROO
Seccién 2S5 Tramitacién, Sustanciacién y Notificacién de Recursos

Serie y Subserie Descripcién Fechafs) Volumen Ubicacién Fisica Fundamento
documental Documental
281 Asistencia y defensa legal del IDAIPQROO
25.1.01 Defensa Expedientes que 2018-2019 Carpetas en Edificio principal, Arficulo 6 de la Constitucién Polifica de los Estados
Juridica y contienen lais Soporte Fisicoy planta baja, oficina de Unidos Mexicanos; arficule 21 de la Constitucidon
asesoria  legal constancias de las Electrénico la Direccion de |o Politica del Estado Llibre y Soberano de Quintana
del diligencias de los Consultiva y de lo Roo; arficulos 29 fracciones |, Il y XLIX y 31 fracciones
IDAIPQROO procesos notificados Contencioso. | y Xl de la Ley de Transparencia y Acceso a la
anfe instancias en  confra del Informacién Plblica para el Estado de Quintana
judiciales, IDAIPQROO v en los Roo; articulo 102 fracciones |, II, X y XVl de la Ley de
administrativas que consta y las Frofeccion de Datos Personales en Posesion de
y del frabajo asesorias legales del Sujefos Obligados para el Estado de Quintana Roo v
IDAIPQROO ante arliculos 12 fracciones NI, Nl y XL, 26 fraccion XX, 41
instancias judiciales, fracciones |, XXVI y XXXV, 42 fracciones |, Ill, IX, X vy
administrativas vy del XXIV, 53 fracciones I, XXIV, XXXl y XLVIl y 54
frabaijo. fracciones |, VI, X y XV del Reglamento Interior v

Condiciones Generales de Trabajo del Instituto de
Acceso a la Informacion y Proteccién de Datos
Personales de Quintana Roo.

GESTION DOCOMBITALA ARCHIVOS
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25.1.02 Asistencia

legal y juridica
al Pleno,
Comisionados

y demds dreas

Expediente
contiene

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACIGN Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DE QUINTANA ROO

que 2018-2019
la

asistencia legal vy
juridica redlizada al
pleno Comisionados

del y demdas dreas del
IDAIPQROO IDAIPQROO,
25.2 Recurso de revisién
25.2.01 Expedientes Expediente que 2019-2020

de los recursos contiene los recursos

de revision del de revision

Derecho de derivados de las

Accese a la revisiones realizadas

Informacion del Derecho de
Acceso a la
Informacion.

GESTION Docuedevial v ARcHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecha de actualizacion |14 de diciembre de 2020

Edlificio principal,
planta baja, oficina de

Carpetas en
Soporte Fisico y
Electronico

Expedientes en
Soporte Fisico vy
Electrénico

la Direccitn de lo
Consuliiva vy de lo
Contencioso.

Edificio principal,
planta bdja, oficina de
la Direccién de lo
Consultiva v de o

Contencicso,

Arficulo 6 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; arficulo 21 de la Constitucién
Politica del Estado Libre v Soberano de Quintana
Roo; articulos 29 fracciones |, Il y XLIX y 31 fraccién |
de la Ley de Transparencia y Acceso d la
Informacién Publica para el Estado de Quintana
Roo; artfculo 102 fracciones |, Il, IX v XVIl de la Ley de
Proteccién de Datos Personales en Posesidn de
Sujetos Obligados para el Estado de Quintana Roo y
articulos 12 fracciones I, Il y XL, 26 fraccion XX, 41
fracciones |, XXV1y XXXV, 42 fracciones |, [X, X y XXIV,
53 fracciones I, XXIV, XXXl y XLVIl y 54 fracciones |,
VI, X v XV del Reglamento Interior y Condiciones
Generales de Trabajo del Instituto de Acceso a la
Informacién y Proteccion de Dates Personales de
Quintana Reoo.

Arficulo 6 de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; articulo 21 de la Constitucion
Politico del Estado Libre y Soberano de Quintana
Roo; articulos 142 al 158 de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica;
articulos 29 fracciones lll, VI 'y XLIX, 31 fracciones V y
Ay 168 cl 121 de la Ley de Transparencia y Acceso
d la Informacion Poblica para el Estado de Quintang
Roo y articulos 3, 12 fracciones IV v V, 26 fraccidn v,
41 fraccion XXXV, 42 fracciones 1| y XXV, 53
fracciones XLIIl y XLVIl v 54 fracciones I, Il IV, V, VI y
XV del Reglamento Interior y Condiciones Generales
de Trabdjo del Instituto de Acceso a ld Informacién y
Proteccién de Datos Personales de Quintana Roo.
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25.202 Expedientes

de |os recursos
de revision de
Proteccion de

Datos
Personales

/

LUBAENTAL ¥ ARCHIVOS

Expediente que
contiene los recursos
de revision
derivados de las
revisiones realizadas
del derecho de
Protecciéon de Datos
Personales.

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DE QUINTANA ROO

2019-2020

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecha de actualizacién 14 de diciembre de 2020

Expedientes en
Soporte Fisico vy
Electronico

Edificio principal,
planta baja, oficina de
la Direccidén de lo
Consulfiva y de lo
Confencioso.

Articulo 6 de la Constitucidn Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; arficulo 21 de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberane de Quintana
Roo; arficulos 103 al 116 de la Ley General de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados; articule 102 fracclones IV, Vy Vi y
106 al 135 de la Ley de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el
Estado de Quintana Roo; arficules 29 fraccion XLIX v
31 fracciones V y Xl de la Ley de Transparencia y
Acceso ad la Informacion Poblica para el Estade de
Quintana Roo y articulos 3, 12 fracciones IV y V., 41
fraccion XXXV, 42 fraccionss Il y XXIV, 53 fracciones
XLy XLVII y 54 fracciones I, I, IV, V., VI y XV del
Reglamento Inferior y Condiciones Generales de
Trabajo del Institufo de Acceso a la Informacion y
Proteccion de Datos Personales de Quintana Roo.
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INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

| m
! dalp DE QUINTANA ROO
(hiintana Roo

it docthe 2 b GUjA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecha de actualizacién 14 de diciembre de 2020
Unidad Administrativa: Coordinacién Juridica y de Datos Personales
Area de procedencia del archivo: Direccién de Medios de Impugnacion
Nombre del responsable y cargo: Lic. Jorge Mario Canul Tuz- Director de Medios de Impugnacidn
Domicilio: Othdn P. Blanco No. é6, Colonia Barrio Brave, C.P. 77098; Chetumal, Quintfana Roo, México
Teléfono: 01{983) 83-235-61 y 12-219-01; 01-800-00-48247 ext.223
Correo electronico: jmcanul@idaipgroo.org.mx

Fondo IDAIPQROO
Seccién 28 Tramitacién, Sustanciacién y Notificacién de Recursos

Serie y Subserie Descripcion Fechal(s} Volumen Ubicacion Fisica Fundamento
documenial Documental
28.3 Recurso de inconformidad
25.3.01 Atencién y Documentacion 2018-2019 Expedientes en Edificio principal, Arficulo 6 de la Constitucién Politica de los Estados
seguimiento a gue confiene |os Soporte Fisicoy planta bajo, oficina de Unidos Mexicanos; articulo 21 de la Constitucion
los recursos de  seguimienfos a los Electrénico la Direccion de medios Polifica del Estado Libre y Soberano de Quintana
inconformidad  recursos de de impugnacion. Roo; arficules 159 al 180 de lo Ley Genergl de
inconformidad. Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica;

arficulos 94 al 102y 117 al 129 de la Ley General de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados; articulos 29 fraccion XLIX y 31
fraccion Xl de la Ley de Transparencia y Acceso a lg
Informacion Plblica para el Estado de Quintana Roo
y arficutos 26 fraccion | v IV, 41 fraccidn XXXV, 42
fracciones IV y XXIV, 53 fraccidon XLVIl y 67 fracciones
LI, IV, VL 1K, Xy X del Reglamento Interior y
Condiciones Generales de Trabdjo del Instituto de
Acceso @ la Informacion vy Proteccion de Datos
Personales de Guintana Roo.

GEsTION Doty ARCHIVDS
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INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DE QUINTANA RCO

Tk deechs 0l GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecha de actualizacién 14 de diciembre de 2020
254 Expediente de frdmite de amparo
25,401 Atencion vy Expediente que 2018-2019 Expedientes en  Edificio principal,
seguimiento a contiene los Soporte Fisico  ploanta baja, oficina de
los juicios de seguimientos a los la Direccién de medios
amparos juicios de amparos. de impugnacion.

Grsmon Doe ALY JACHIVOS

Arficulo 6 de la Consfitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; arficulo 21 de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana
Roo; arficulos 29 fraccion XLX y 31 fraccion V de la
Lley de Transparencia y Acceso a la Infermacion
PUblica para el Estado de Quintana Roo y articulos
42 fracciones |, VIl y XXIV, 53 fraccién XLVIl y 57
fracciones I, IV, V, VI, IX, X y Xl del Reglamento
Interior y Condiciones Generales de Trabaje del
Instituto de Acceso a la informacidn y Proteccion de
Datos Personales de Quintana Roo.
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. INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

|
‘ dalp DE QUINTANA ROO
Quintans Roo:

Ty i dorcchon 1ol GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
g Fecha de actualizacién 14 de diciembre de 2020
Unidad Administrativa: Coordinacion Juridica y de Datos Personales
Area de procedencia del archivo: Coordinacion Juridica y de Datos Personales
Nombre del responsable y cargo: Lic. Marcos Kennedy Mayo Baeza.- Coordinador Juridico y de Datos Personales
Domicilio: Othén P. Blanco No. 66, Colenia Barrio Bravo, C.P. 77098; Chetumal, Quintana Roo, México
Teléfono: 01({983) 83-235-41 y 12-919-01; 01-800-00-48247 ext.207
Correo elecironico: mmayo@idaipgroo.org.mx

Fondo IDAIPQROO
Seccién 2S Tramitacidn, Sustanciacién y Nofificacién de Recursos

Serie y Subserie Descripcién Fechal(s) Volumen Ubicacion Fisica Fundamento

documental Documental

28.5 Normatividad Institucional

25.5.01 Andlisis del Expediente que 2018-2019 Expediente en  Edificio principal,  Articulo 6 de la Constitucion Politica de los Estados

marco juridico contiene el Soporte Fisicoy planta bdaja, oficing Unidos Mexicanos; articulo 21 de la Constitucion
vigente y marco  juridico Electrénico de la Coordinacién Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo;
aplicable al aplicable al Juridica y de Datos articulos 29 fraccione |y XLIX v 31 fraccion Xl de la Ley
interior del interior del Personales. de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
IDAIPQROO IDAIPQROOC. para el Estado de Quintana Roo vy articulos 4, 12

fraccliones Il, X1y XXXV, 42 fracciones X, XIV, XV, XVl y
XXIV del Reglamento Interior y Condiciones Generales
de Trabajo del Instifuto de Acceso a la Informacion v
Proteccion de Datos Personales de Quintana Roo.

25.5.02 Formulacion de Expediente que 2018-2019 2 Expedientes  Edificio principal,  Articulo 6 de la Constitucién Pelitica de los Estados
proyectos de contiene [o)3 en soporte planta bgja, coficina Unidos Mexicanos; arficulo 21 de la Constitucion
actualizacion proyectos de electrénico de la Coordinacion Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Rog;
de la actudlizacion de Juridica y de Datos articulos 29 fraccion XLIX y 31 fraccion XIl de la Ley de
normatividad la  normatividad Personales. Transparencia y Acceso ala Informacion Publica para
aplicable aplicable al el Estado de Quintana Roo; articulo 102 fraccidn lll de

IDAIFQROO. la Ley de Froteccién de Datos Personales en Posesion

de Sujetos Obligados para el Estado de Quintana Roo

GEsTION Diag L ¥ ARCHIVOS
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25.5.03

Iniciativas

de

armonizacion
de
disposiciones
legales

28.5.04

validar
seguimiento  a
los convenios

¥ ARCHIVOS

las

Formular, revisar,

vy dar

Documento que
contiene las
iniciativas de
armonizacién de
las disposiciones
legales aplicables
al IDAIPQROO.

Documento que
contiene los
seguimientos alos
convenios
realizados en el
IDAIPQROO.

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DE QUINTANA ROO

2018-2019

2018-2020

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecha de actualizacién 14 de diciembre de 2020

Expediente en
Soporte Fisico y
Electronico

Expediente en
Soporte Fisico y
Electronico.

Ediificio principal,
planta baja, oficina
de la Coordinacién
Juridica y de Datos
Personales.

Edificio principal,
planta baja, oficina
de la Coardinacion
Juridica v de Datos
Personales.

y arficulos 12 fraccidn X, 26 froccion VI, 41 fraccionegs
VIl y XXXV y 42 fracciones XI, XIV, XV, XVI y XXV del
Reglamento Interior y Condiciones Generales de
Trabaje del Institute de Acceso a la Informacién y
Proteccion de Datos Personales de Quintana Roo.
Articulo 6 de la Constfitfucién Polifica de los Estados
Unidos Mexicanos; arficulo 21 de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo;
articulos 29 fraccion XLIX y 31 fraccién Xl de la Ley de
Transparenciay Acceso a la Informacién Publica para
el Estado de Quintana Roo vy articulos 12 fraccion XI,
26 fraccion VI, 41 fracciones Vil y XXXV v 42 fracciones
XKLL XL XV, XV y XXIV del Reglamento Interior y
Condiciones Generdles de Trabajo del Instituto de
Acceso a la Informacién y Proteccidn de Datos
Personales de Quintana Roo.

Arficulo 6 de la Conslitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; arficulo 21 de la Constitucién
Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo;
articulos 29 fracciones XI, XII, XlIl, XXXV y XLIX y 31
fraccion Xl de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Pablica para el Estado de Quintand Roo;
articulo 102 fracciones XVl y XXX de la Ley de
Profeccion de Datos Personales en Posesiéon de
Sujetos Obligados para el Estado de Quintana Roo vy
articulos 26 fracciones Xl y XIV, 41 fracciones XV y
XXXV y 42 fraccicnes XIX y XXIV del Reglamento
Interior y Condiciones Generales de Trabajo del
Instituto de Acceso a la Informacién y Proteccion de
Datos Personales de Quintana Roo.
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Expediente que
contiene los
dictdmenes y las
opiniones de su
competencia
regquerido por el
Pleno,
Comisionados o
Secretaria
Ejecutiva.

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DE QUINTANA RoC

2019-2020

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecha de actualizacién 14 de diciembre de 2020

Expediente
fisicoy
electrénico

Edificio

principal,

planta bdja, oficina
de la Coordinacién

luridica y de Dafos

Personales.

Elaboracion de informes Institucionales y estadisticas de su competencia

Guintana Roo

25.6 Emisidén de
dictdamenes vy
opiniones de su
competencia
requerido por el
Pleno,
Comisionados o
Secretaria
Ejecutiva

25.7

25.7.01 Informes al

Pleno

Informes
contienen
labores v
resultados de o
Coordinacion

Juridica y de
Datos Personales.

que
las

2018-2020

Expediente de

Informes en
Soporte Fisico vy
Elecirdnico

Edificio

principal,

planta baja, oficina

de

la Coordinacion

Juridica vy de Datos
Personales.

Arficulo 6 de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; arficulo 21 de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Seberano de Quintana Roo;
arficulos 29 fracciones | y XLIX y 31 fraccion Xl de la
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica para el Estado de Quintana Roo y articulos 4,
12 fraccién ll, 41 fracciones XXIX y XXXV y 42 fracciones
VI, XVIIl y XXIV del Reglamento Interior y Condiciones
Generales de Trabgjo del Instituto de Acceso a la
Informacién y Proteccién de Dates Personales de
Quintana Roo.

Articulo 6 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; articulo 21 de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo;
articulos 29 fraccion XLIX y 31 fracciones IX y X de la
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica para el Estado de Quintana Roo y articulos 41
fracciones Xl XXX, XXXl y XXXV y 42 fraccion XXIV del
Reglamento Inferior y Condiciones Generales de
Trabajo del Instituto de Acceso a la Informacion y
Proteccién de Datos Personales de Quintana Roo.
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Unidad Administrativa: Coordinacion Juridica y de Datos Personales

Direccion de Proteccién de Datos Personales
M.C.C. Hilda Ariadne Cabrera Garcia.-Directora de Proteccion de Datos Personales.

Area de procedencia del archivo:
Nombre del responsable y cargo:

Domicilio:
Teléfono:

Correo electrénico:

Fondo
Seccién

IDAIPQROO

33 Proteccién de Datos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados

Serie y Subserie documental

35.1

38.2
35.2.01

Disefno Y
aprobacién de
los formatos de
solicitudes para
el ejercicio de
los derechos
ARCO de los
Sujetos
Obligados

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACIGN Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DE QUINTANA ROO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

Fecha de aclualizacién 14 de diciembre de 2020

Othén P. Blanco Ne. é6, Colonia Barrio Bravo, C.P. 77098; Chetumal, Quintana Roo, México
01({983) 83-235-61 v 12-219-01; 01-800-00-48247 ext.277
hcabrera@idaipgroo.org.mx

Descripcion

Expediente que

contiene los
formatos de
solicitudes

aprobados para
el ejercicio de
los derechos
ARCO de los
Sujetos
Obligados.

Asesoria y Orientacién

Servidores
publicos

Expediente que
confiene las
asesorias y
orientaciones

redlizadas a los

servidores
publicos del
Estado de

Fechals)

2018-2020

2018-2020

Volumen
Documental
Expedientes

en soporte
fisicoy
electronico

{algunos).

Expedientes
en soporte
electrénico.

Ubicacion Fisica

Edificio principal,
planta alta, oficina de
la Direccién de
Proteccién de Datos
Personales. Librero.
Compartida/02/Verific
acién 5O/01 Reporte
de Cumplimiento

Compartida/02/Verific
acion SO

02/Reportes
Capacitacion
$0O/2018, 2019, 2020.

Fundamenito

Articulo 102, frac. X de la Ley de Proteccidn de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el
Estado de Quintana Roo.

Seccion Segunda de lg

Direccion de Proteccion de Datos Personales; Arficulo
55 frac. Il XV y XXIX del Reglamento Interor vy
Condiciones generales de Trabajo del IDAIPQROO.

Articulo 102, fracs. XVl y XXVIl de la Ley de Proteccion
de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
para el Estado de Quintana Roo.

Seccitn Segunda de la

Direccion de Proteccién de Datos Personciles, Arficulo
55 frac. XIV, XX, del Reglamento Interior y Condiciones
generales de Trabajo del IDAIPQROO.
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35.3.01
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Cuintana Rao

Sociedad en
general vy
parficulares

Quintana  Roo
en relacion a la
Ley de
Proteccién de
Datos

Personales de

Quintana Roo.

Expediente que
contiene lass
asesorias y

orientaciones

readlizadas a la
sociedad en
general vy a
particulares del

Estado de
Quintana  Roo
enrelacion a la
Ley de
Proteccion de
Datos

Personales de

Quintana Roo.

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DE QUINTANA ROO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecha de actudlizacién 14 de diciembre de 2020

2018-2020 Expedientes  Carpeta Compartida
en soporle
electrénico  02/Reportes
capacitacion 2018,
2019, 2020.

Procedimiento de verificacion y vigilancia de datos personales

Procedimiento
de verificacion

ARCHIVOS

Documento que
contfiene los
procedimientos
de
verificaciones vy
vigilancias
redlizadas a los

2017-2020 Carpetas en
Soporte fisico y

electrénico

Articulo 102, frac. IX de la Ley de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujefos Obligados para el
Estado de Quintana Roo.

Seccién Segunda de la

Direccitn de Proteccion de Datos Personales, Arficule
55 frac, XIV del Reglamenie Interior v Condiciones
generales de Trabajo del IDAIPQROO.

Articulo 102, frac XXV y el arficulo 136 de ka Ley de
Proteccion de Dalos Personales en Posesidon de
Sujetos Obligados para el Estado de Quintana Roo.

Seccion Segunda de la
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35.3.02

35.3.03

Expediente del
Procedimiento
de verificacion
{[denuncias}
originadas por
el
incumplimienta
ala
LFDPPSOQROO

Vistas o los
Organos

Internos de
Control de los

SQ.

¥ ARCHIVOS

sujetos
obligados  del
Estado de

Quintana  Roo
en relgcion a la
Ley de
Proteccion de
Datos
FPersonales del
Estado de
Quintana Roo.
Documentacion
que contiene las
denuncias
originadas por el
incumplimiento
a la ley de
Profeccién de
Datos
Personales en
posesién de
sujetos
obligodos.
Documentacion
que contiene lg

relacién de
vistais a los
Organos

Internos de

Control de los
S

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

2017-2020

2017-2020

DE QUINTANA ROO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecha de actualizacién 14 de diciembre de 2020

Carpetas  en
Soporte fisico y
electronico

Carpetas  en
Soporte fisico y
elecironico

Direccitn de Proteccidn de Datos Personales, Arficulo
55 frac. VI, XV y XX del Reglamento Inierior y
Condiciones generales de Trabajo del IDAIPQROO,

Articulo 137, fracciones Il y lll y el art. 138 de la Ley de
Proteccidn de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados para el Estado de Quintana Roo.

Seccion Segunda de la

Direccion de Proteccidn de Datos Personales, Articulo
55 frac. lll, VI, XV XIX y XXXI del Reglamento Interior y
Condiciones generales de Trabajo del IDAIPQROO.

Artfculo 162 segundo pdrrafo de la Ley de Proteccion
de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
para el Estado de Quintana Roo.

Seccién Segunda de la

Direccion de Proteccion de Datos Personales, Arficulo
55 frac. XX y XXXl del Reglamento Interior vy
Condicicnes generales de Trabajo del IDAIPQROO.
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35.4.02.01

35.4.02.02
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INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DE QUINTANA ROO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

Fecha de actualizacion 14 de diciembre de 2020

Sistema de Gestlén de Seguridad de Datos Personales

Planeacién y
diagndstico del
SGSDP,

Desarrcllo del
SGSDP

Inventario de
datos
personales

Identificacion
de funciones y
ligaciones de

Documento
orienfador del
SGSDP.

Documento

donde se
establecen las
medidas de

seguridad
para la
proteccion de
los datos
personales.
Documento

gue contiene el
inventaric de
datos
personales del
Instituto de
Acceso ala
Informacién.
Documento
gue contiene
las actividades

2020

2020

2020

2020

Expediente en
soporte fisicoy
electronico

Expediente en
soporte fisico y
electrénico

Expediente en
soporte fisico y
glectrénico

Expediente en
soportfe fisico vy
electréonico

Carpeta Compartida
12/Sistema de Gesfion
de
Seguridad/Instrumento
5 SGSDP,

Carpeta Compartida
12/Sistema de Gestion
de Seguridad/SGSDP.

Carpeta Compartida
12/Sistema de Gestion
de Seguridad/SGSDP,

Carpeta Compartida
12/Sistema de Gestion
de Seguridad/SGSDP.

Articulo 36 de lo Ley de Proteccidon de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el
Estado de Quintana Roo,

Seccién Segunda de la

Direccién de Proteccién de Datos Personales, Ariculo
55 frac. XX y XXX del Reglamento Interior y
Condiciones generales de Trabajo del IDAIPQROO.

Articulos 34, 35 y 36 de la Ley de Proteccidén de Datos
Personales en Posesidn de Sujefos Obligados para el
Estado de Quintana Roo.

Seccién Segunda de la

Direccion de Proteccion de Datos Personales, Arficulo
556 frac. X del Reglamento Inferior y Condiciones
generales de Trabajo del IDAIPQROO.

Articulo 34, frac. lll, 36 y 37 Frac. | de la Ley de
Proteccion de Datos Personales en posesion de sujetos
obligados para el Estado de Quintana Roo.

Seccion Segunda de la

Direccion de Proteccién de Datos Personales, Arficulo
55 frac. XXV del Reglamento Interior y Condiciones
generales de Trabajo del IDAIPQROO.

Articulo 34 frac. Il y 37 frac.ll de la Ley de Proteccion
de Datos Personales en posesién de sujetos obligados
para el Estado de Quintana Roo
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los Servicios
PUblicos

35.4.02.03 Andlisis de
riesgos e
ldentificacion
de medidas de

seguridad.

35.4.02.04 Andlisis de

brecha

35.4.02.05 Polificas Interncis
y Medidas

Preventivas

Gesmion Docu

del personal
que intervienen
en el
fratamiento de
los Datos
Personales.
Documento
que contiens
los andlisis de
riesgo en
materia de
Proteccion de
Datos
Personales.
Documento
que contiene
los andlisis de
brecha en
materia de
Proteccidn de
Datos
Personales.
Documento
gue contenga
las politicas
internas y
medidas
preventivas
para la gestién,
fratamiento y
proteccion de

INSTITUTO DE ACCESOQ A LA INFORMACION Y PROTECCIGN DE DATOS PERSONALES

DE QUINTANA ROO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecha de actualizacion 14 de diciembre de 2020

2020 12/Sistema de Gestion
Expediente en de Seguridad/SGSDP.
soporte fisico y
electrénico
2020 Expediente en Carpeta Compartida
soporte fisico y
elecirdnico
2020 Expediente en Campeta Compartida

soporte fisicoy 12/Sisterma de Gestion
elecirénico de
Seguridad/Instrumento
5 SGSDP.

Seccion Segunda de I

Direccién de Proteccidn de Datos Personales, Arficulo
55 frac. XXV del Reglamento Inferior y Condiciones
generales de Trabajo del IDAIPQROQO.

Articulo 34 frac. IV, 36 y 37 Frac. Il de la Ley de
Proteccién de Datos Personales en posesion de sujetos
obligados para el Estado de Quintana Roo.

Seccion Segunda de lg

Direccién de Proteccion de Datos Personales, Arficulo
55 frac. X del Reglamento Interor y Condiciones
generales de Trabajo del IDAIPQROO.

Arficulo 34 frac. V, 36 y 37 Frac. IV de la Ley de
Proteccion de Datos Personales en posesion de sujetos
obligados para el Estado de Quintana Roo

Seccion Segunda de la

Direccidn de Proteccion de Datos Personales, Arliculo
55 frac. X del Reglamento Interior v Condiciones
generales de Trabajo del IDAIPQROO.

Arficulo 34 frac, |, 35 y 36 de la Ley de Proteccion de
Datos Personales en posesion de sujetos obligados
pard el Estado de Quintana Roo

Seccion Segunda de la

Direccién de Proteccion de Datos Personales, Arficulo
55 frac. | y XI del Reglamento Interior y Condiciones
generales de Trabajo del IDAIPQROO.
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35.4.03.01
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35.5.01
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Implementacion
del SGSDP

Plan de frabagjo
para
instrumentar el
SGSDP

los datos
persondles
Plan de
Trabajo para
instaurar al
interior del
Sujeto
Obligado las
medidas
pertinentes.
Documento
que contiene gl
plan de trabajo
del IDAIPQRCO
en materia de
Proteccion de
Datos
personales,

Control y Monitoreo SGSDP

Programa
general de
Capacitacion

GESTION DOCURENTALSY ARCHIV /

Documento
que contiene
las
capacitaciones
reglizadas en
relacion ala Ley
de Proteccién
de Datos
Personales en el
Estado de
Quintana Roo.

INSTITUTC DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DE QUINTANA ROO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

Fecha de actualizacién 14 de diciembre de 2020

2020

2020

2020

Expediente en
soporie fisico y
electrénico.

Expediente en
soporte fisico y
electrénico

Expediente en
soporte fisico y
electrénico

12/Sistema de Geslion
de
Seguridad/Instrumento
5 SGSDP.

Carpeta Compartida
12/Sistema de Gestidn
de
Seguridad/Instrumento
s SGSDP.

12/Sistema de Gestién
de
Seguridad/Instrumento
5 SGSDP.

Arficulo 36 de la Ley de Proteccién de Datos
Personales en posesion de sujetos obligados para el
Estado de Quintana Roo

Seccién Segunda de la

Direccion de Proteccion de Datos Personales, Articulo
58 frac. X del Reglamente Interior v Condiciones
generales de Trabajo del IDAIPQROO.

Arficulo 34 frac VI, 36 y 37 Frac. V de la Ley de
Proteccion de Datos Personales en pasesion de sujetos
obligados para el Estado de Quintana Roo.

Seccion Segunda de la

Direccion de Proteccion de Datos Personales, Ariculo
55 frac. VI del Reglamento Interior y Condiciones
generales de Trabgjo del IDAIPQROO.

Arficulo 34 frac.VIll, 36 y 37 frac. VIl de la Ley de
Proteccion de Datos Personales en posesion de sujetos
obligados para el Esiado de Quintana Roo

Seccién Segunda de g

Direccion de Proteccion de Datos Personales, Arficulo
55 frac. V, VIl y XXVIIl del Reglamento Interior y
Condiiciones generales de Trabdgjo del IDAIPQROO,
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INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCIGON DE DATOS PERSONALES
DE QUINTANA ROOC

GUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecha de actualizacién 14 de diciembre de 2020

Elaboracion de los avisos de Privacidad del IDAIPQROO

Actualizacion
de los avisos de
privacidad por
unidad
administrativa.

Recomendacio
nes a los Sujetos
Obligados sobre
el cumplimiento
de la
LPDPPSOQROO

Documento gue
contiene los
avisos de
privacidad  del
Instituto de
Acceso d ld
Informacién vy

Proteccion de
Datos
Personales por
unidad

administrativa.

Documento que
confiene lcis
recomendacion
es redlizadas a
los sujetos
obligades para
el cumplimiento

de la Ley de
Proteccién de
Daios

Personales en el
Estado de
Quintana Roo.

Expediente en

2018-2020
elecironico
2019-2020 Carpeta en
soporte
Electrénica

Expediente en
soportfe fisico y
electrdnico

Ediificio principal,

soporte fisicoy planta alta, oficing de

la Direccion de
Proteccion de Datos
Personales.

Carpeta
Compartida/0Avisos
de Privacidad
IDAIPQROO.

Edificio principal,
planta alta, oficina de
e Direccion de
Proteccién de Dafos
Personales.

Carpeta
Compartida/01
oficios/03 oficios 2020/
02 oficios pleno

Articulo 24, 25, 27 Y 28 de la Ley de Proteccion de
Datos Personales en posesion de sujefos obligados
para el Estado de Quintana Roo.

Seccion Segunda de la

Direccion de Prateccion de Datos Personales, Arficulo
55 frac. IV y X del Reglamento Interior y Condiciones
generales de Trabajo del IDAIPQROO,

Acuerdo: ACT/PLENO/01/07/2019

Articulo 102, frac. il y XXVIl de la Ley de Proteccién de
Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
para el Estado de Quintana Roo.

Seccion Segunda de la

Direccion de Proteccion de Datos Personales,
Articulo 55 frac. XVIll del Reglamento Interior v
Condiciones generales de Trabajo del IDAIPQRCO.

Pagira 18




_idaip
Quirtana Roo

Lt dhpes g 1652

35.8

35.9
35.92.01

Reglstro de
Solicitudes del
Ejercicio de
Derechos ARCO
de los SO

Informes
contienen los
resultados de las
solicitudes  de
derechos ARCO
de los sujetos
obligados.

que 2018-2020

DE QUINTANA ROO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecha de actudlizacién 14 de diciembre de 2020

soporte fisico y
electrénico

Vigilancia del cumplimiento de LPDPPSOQROO
Cumplimiento
de la puesta a
disposicién  del
Aviso de
Privacidad por
los SO

Documento que 2017-2020

contiene el
reporie de
cumplimiento
de la disposicion
de los avisos de
privacidad  por
parte de los
sujetos
obligodos a la
Ley de
Proteccion de
Datos
Personales en el
Estado de
Quintana Roo.

Expediente en
soporte fisico y
electrénico

Expediente en Edificio

principal,
planta alig, oficina de
lca Direccion de
Proteccion de Datos
Personales.

Carpeta
Compartida/02/Verific
acién SO
Edificio principal,

planta alia, oficina de
la Direccién de
Proteccién de Datos
Personales.
Compartida/02/Verific
acién SO/01 Reporte
de Cumplimiento

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION ¥ PROTECCION DE DATOS PERSONALES

Arficulo 102, frac. 1l y IV de la Ley de Proteccién de
Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
para el Estado de Quintana Roo.

Seccibdn Segunda de la

Direccion de Proteccion de Datos Personales, Articulo
55 frac. X, XV, XXX, del Reglamento Interior y
Condiciones generales de Trabajo del IDAIPQROO.

Arficulo 24, 25, 26 v 102; frac IV de la Ley de Proteccion
de Datos Personales en posesion de sujetos obligados
para €l Estado de Quintana Roo.

Seccidén Segunda de la

Direccion de Proteccion de Datos Personales, Arficulo
55 frac. XV, XXIX, del Reglamento Interior vy
Condiciones generales de Trabajo del IDAIPQRCO.
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d a I P DE QUINTANA ROO
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Fﬁz.ﬁc’aém'?-‘“r‘”_”:" GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecha de actuaglizacién 14 de diciembre de 2020

Unidad Administrativa: | Unidad de Transparencia

Area de procedencia del archivo: Unidad de Transparencia

Nombre del responsable y cargo: Miro. Juan Francisco Dominguez Galera

Domicilio: Othén P. Blance No. &4, Colonia Barrio Bravo, C.P. 77098; Chetumal, Quintana Roo, México
Teléfono: 01(983) 83-235-61 y 12-919-01; 01-800-00-48247 exi.224

Correo electranico: ifcodominguez@idaipgroo.org.mx

Fondo IDAIPQROO
Seccién 4S5 Acceso ala Informacién y Proteccién de Datos Personales

Serie y Subserie Descripcion Fecha(s) Yolumen Ubicacién Fisica Fundamento
documental Documental
45.1 Asesoria y Orientacion
45.1.01 Servidores Expediente que 2018-2020 2 expedientes  Edificio principal, Capitulo IV De las Unidades de Transparencia.
publicos del contiene las en soporte planta baja, oficina de Articulo é6 frac. X de la Ley de Transparenciay Acceso
IDAIPQROC asesorias fisicoy la Unidad de a lainformacion publica para el Estado de Quintana
brindadas electrénico Transparencia. Roo

servidores publicos
clel IDAIPQROO
referente a la Ley
de Transparencict y
Acceso a la
Informacién
Publica del Estado
de Quintana Roo.

45.1.02  Sujetos Expediente  que 2018-2020 2 expedienies  Edificio principal, Capitulo IV De las Unidades de Transparencia.
obligados contiene las en soporte planta baja, oficina de  Arficulo 66 frac. |l de la Ley de Transparencia y
asesorias fisicoy la Unidad de Acceso a la informacion piablica para el Estado de
brindadas a  los electrénico Transparencia Quintana Roo

GEsTION DAY UM
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sujetos obligados
de lao ley de
Transparencia vy
Acceso a la
Informacion

Piblica del Estado
de Quintana Roo

Expediente que
contiene lcis
asesorias

brindodas o  Ig
sociedad en
general de la Ley
de Transparencia y
Acceso a I
Informacion
PuUblica del Estado
de Quintana Roo.

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACIGN Y PROTECCION DE DATCS PERSONALES
DE QUINTANA ROO

2018-2019

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecha de actualizacion 14 de diciembre de 2020

2 Expedientes

en soporte
fisico y
electrénico

Garantia del Derecho de Acceso a la Informacién (DAI)

T i ook ¢ el

45.1.03 Particulares

45.2

45.2.01 Formatos de
Solicitudes del
DA

452.02 Registro,
seguimienfo vy
entrega de

solicitudes de_

Formato que
contiene los
reguisitos  bdsicos

para  ejercer el

Derecho de
Acceso a lcis
solicitudes de
Informacion.

Documento que
contfiene los
registros ¥

seguimientos de las

2017-2020

2016-2020

3 Formatos en
soporte fisico y

electronico

4 carpetas

en soporfe
fisico y
electrénico

Edificio principal,
planta baja, oficina de
ey Unidad de
Transparencia.

Edificio principal,
planta baja, oficina de
l&a Unidad de
Transparencia.

Edificio principal,
planta baja, oficina de
la Unidad de
Transparencia

Capitule IV De las Unidades de Transparencia.
Artlculo 66 frac. Il y 142 de la Ley de Transparencia y
Acceso a la informacion piblica para el Estado de
Quintana Roo

Capitulo |V De las Unidades de Transparencia.
Arficulo 66 frac. Xll de la Ley de Transparencia y
Acceso a la informacién publica para el Estado de
Quintana Roo

Capitulo IV De las Unidades de Transparencia.
Arficulo 66 frac. Il, IV y VIl de la Ley de Transparencia
y Acceso d la informacién publica para el Estado de
Quintana Roo
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45.2.03

45.3
45.3.01

45.3.02

45.3.03

acceso a la
infarmacion
publica del
IDAIPQROC
Informe de
resultados

Garantia del Derecho ARCO

Formatos de

solicitudes de
Derechos
ARCO
Registro,
seguimiento vy
entrega de
solicitudes  de
derecho
ARCO del
IDAIPQROO
Informe de
resultados

GESTION DocusfEnT,

solicitudes de
acceso a e}
informacion
publica.

Informe que
contiene los
resultados de la
garantia del
Derecho de
Acceso a le}
Informacion.
Formato que
contiene los
requisitos  bdsicos
para ejercer |os
Derechos Arcos.
Documento que
contiene los
registros y
seguimientos de las
solicitudes de
derecho ARCO del
IDAIPQROO.
Informe que
contiene los
resultados de  las
solicitudes de
Derecho Arco del
[DAIPQROO.

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DE QUINTANA ROO

2017-2020

2018-2020

2018-2020

2018-2020

GUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecha de actualizacion 14 de diciembre de 2020

4 informes en
soporie fisico y
electronico.

1 formato en
soporte fisico v
electronico

lcarpeta  en
soporte fisico y
electronico

2 Informes en
soporte fisico y
electrénico

Ediificio principal,
planta baja, oficina de
la Unidad de
Transparencia

Edificio principal,
plantd baja, oficina de
I Unidad de
Transparencia

Edificio principal,
planta baja, oficina de
et Unidad de
Transparencia

Edificio principal,
planta baja, oficina de
[a] Unidad de
Transparencia

Capitulo I

De los Sujetos Obligados.

Arficulo 59 de la Ley de Transparencia y Acceso a la
informacién piblica para el Estado de Quintana Roo

Capitulo IV De las Unidades de Transparencia.
Arficulo 66 frac. Xl de la Ley de Transparencia vy
Acceso a la informacion publica para el Estado de
Quintana Roo.

Capitulo IV

De las Unidades de Transparencia. Articulo 97 frac. Il
de lo Ley de Proteccién de Datos Personales en
Posesidén de Sujetos Obligados para el Estado de
Quintana Roo
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INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DE QUINTANA ROO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

Fecha de aclualizacién 14 de diciembre de 2020

Cumplimiente de Obligaciones de Transparencia en el SIPOT

Quintana Roo

T dhreckr 0 000

45.4

45.4.01 Tabla de
aplicabilidad
del
IDAIPQROO
Adminisfrar vy

45.4.02  agsignacion de
claves del
SIPOT  a  los
responsables
de [e]
informacién
del
IDAIPQROO

45.4.03  Reguerimienfo

Y
cumplimiento
de
actuglizacion
de lcis
unidades
administrativas
en el SIPOT

¥ ARCHIVOS

Tabla que
contiene las
fracciones

aplicables al
IDAIPQRO de

acuerdo o la Ley
de Transparencia y
Acceso a la

Informacion del
Estado de
Quintana Roo.

Documento que

contiene las claves
del SIPOT de las
diversas dreas del

IDAIPQROO.
Expediente que
contiene la

solicitud y el
cumplimiente  de
las obligaciones de
transparencia en el
SIPOT por parte de

las diversas:

unidades
administrativas.

2017-2020 3 tablas en

Edificio

principal,

formato fisicoy planta baja, oficina de

digital.

2018-2020 Soporte fisico y

electrénico

2019-2020 3 expedienies
en soporte
fisicoy
electrénico

la Unidad de
Transparencid
Ediificio principal,

planta baija, oficina de

la Unidad de
Transparencia
Edificio principal,
planta baja, oficina de
la Unidad de
Transparencia

Capitulo I

De las obligaciones de fransparencio comunes.
Articulo 92 de la Ley de Transparencia y Acceso d la
informaicion publica para el Estado de Quintana Roo

Capftulo IV

Administracion de la PNT

Vigésimo Cuario fraccion lll de los Lineamientos para
la implementacion y operacion de la Plataforma
Naciondl de

Transparencia

Capitulo IV De las Unidades de Transparencia.
Arficulo 66 fraccion | de la Ley de Transparencia vy
Acceso a la informacion publica para el Estado de
Quintana Roo
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45.4.04

45.4.05

45.6

45.7
48.7.01

,

GEsTION Docy

Verificacion
del
cumplimiento
de las
Obligaciones
de
Transparencia
en el SIFOT
Refroalimenta
cién
cumplimiento
por parte de
las  unidades
administrativas

Documentfos que
contienen las
verficaciones de

cumplimiento de
las obligaciones de
fransparencia

redlizadas en el
SIPOT.

Documenio  que
contfiene la

retroalimentacion
y el cumplimiento
de leas
Obligaciones de
fransparencia en el

SIPOT par  las
diversas  unidades
administrativas.

Compilar y Documento que

publicar los contfiene el indice

indices de de expedientes

expedientes clasificados como

clasificados reservados

como

reservados

Comité de Transparencia

Sesiones Documento  que

Ordinarias contiene la
relacion de
sesiones ordinarias
realizadas por el

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DE QUINTANA ROD

2018-2020

2019-2020

2019-2020

2018-2020

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecha de actualizacion 14 de diciembre de 2020

Soporte fisico y
electronico

2 carpetas en
soporle fisico y
elecirénico

Soporte
electranico

Soporte
electrénico

Edificio principal,
planta baja, oficina de
la Unidad de
Transparencia

Edificio principal,
planta baja, oficina de
la Unidad de
Transparencia

Edificio principal,
planta baja, oficina de
la Unidad de
Transparencia

Edificio principal,
planta baja, oficina de
[e] Unidad de
Transparencia

Capitulo IV De las Unidades de Transparencia,
Articulo 66 fraccién | de la Ley de Transparencia vy
Acceso a la informacion publica para el Estado de
Quintana Roo vy el numeral decimo frac. | de los
Lineamientos Técnicos Generales para la publicacién,
homologacion y

estandarizacion de la informacion de las obligaciones

Capitulo IV De las Unidades de Transparencia.
Articulo 66 fraccion | de la Ley de Transparencia y
Acceso a la informacion publica para el Estado de
Quintana Roo y el numeral decimo frac. | de los
Lineamientos Técnicos Generales para la publicacidn,
homologacion y

astandarizacion de la informacion de las obligaciones

Capitulo IV De las Unidades de Transparencia.
Articulo 66 fraccion XVl de la Ley de Transparencia vy
Acceso a la informacion pUblica para el Estado de
Quintana Roo

Capltulo IV

De las Sesiones de los Comités de Transparencia
Arficulos 10 fraccion |, 11 fraccion |, 12, 13 de los
Lineamientos Generales para intfegracion,
organizacion y funcionamiento de los Comités de
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comite de
fransparencia.
45.7.02 Sesionss Documento  gue
Bxiraordinarias  contiene la
relacion de
sesiones
extraordinarias
realizadas por el
comité de
fransparencia.
45.7.03  Segumiento Documento  que
de los contiene los
acuerdes del seguimientos de los
Comité de acuerdos
Transparencia  redlizados por el
comité de
transparencia.
reclizados en  las
sesiones

43.8
48.8.01

45.8.02

Recursos de Revisidn

Informe Informe  justificado

justificado de los recursos de
revisién

Acuerdo Documento  gue
confiene los
acuerdos
derivados del

recurso de revision.

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DE QUINTANA ROO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecha de actualizacion 14 de diciembre de 2020

2018-2020 Soporte fisico y  Edificio

electrénico

principal,
planta baja, oficina de
la Unidad de
Transparencia

Edificio principal,
planta baja, oficina de
[e] Unidad de
Transparencia

2018-2020 2 carpetas en Edificio principal,
soporte fisico y planta baja, oficina de
elecfrénico la Unidad de
Transparencia

Edificio principal,
planta baja, oficina de
la Unidad de
Transparencia

2018-2020 soporte fisico y

electronico

Transparencia de los sujetos obligados de la Ley de
Transparencia y acceso d la informacidn piblica para
el Estado de Quintana Roo.

Capitulo IV
De las Sesiones de los Comités de Transparencia
Articulos 10 fraccién I, 11 fraccidén 1, 12, 13 de los

Lineamientos Generales para integracién,
organizacion y funcionamiento de los Comités de
Transparencia de los sujetos obligados de la Ley de
Transparencia y acceso a la informacién poblica para
el Estado de Quintana Roo.

Capitulo IV

De las Sesiones de los Comités de Transparencia
Articulos 10 fraccion I, 11 fraccidn I, 12, 13 de los
Lineamientos Generales parg integracién,
organizacion y

funcionamiento de los Comités de Transparencia de
los sujetos obligados de la Ley de Transparencia y
acceso a

La informacién publica para el Estado de Quintana
Roo.

Ley de Transparencia y Acceso o la informacién
publica para el Estado de Quintana Roo.

Ley de Transparencia y Acceso a la informacion
pUblica para el Estado de Quintana Roo
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45.9
45.9.01

Informes
Informe
Mensual

45.9.02 Informe

Trimestral PBR

45.92.03 Informe Anual
de labores de
la Unidad de
Transparencia

GEesTIGN Doc NTAL ¥ AREHIVOS

Informe  mensual
del derechc de
acceso a la
informacion %
derechos drco.
Informe  Trimestral
sobre el Programa
basado en
resultados.
Informe anual de
lcis labores
redlizadas en la
unidad de
transparencia.

INSTITUTC DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DE QUINTANA RoC

2016-2020

2016-2020

2016-2020

GUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecha de acludlizacién 14 de diciembre de 2020

4 informes en
soporte fisico y
electronico,

4 informes en
soporte fisico y
electronico.

4 Informes en
soporte fisico v
glectronico.

Edificio principal,
planta baja, oficina de
[} Unidad de
Transparencia

Edificio principal,
planta bajg, oficing de
la Unidad de
Transparencia

Edificio principal,
planta baja, oficina de
la Unidad de
Transparencia

Ley de Transparencia y Acceso a la informacién
publica para el Estado de Quintana Roo

Arficulo 68 de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y
Gasto Publico del estado de Quintana Roo

Capitulo |l

De los Sujetos Obligadoes.

Arficulo 59 de la Ley de Transparencia y Acceso a la
informacion publica para el Estado de Quintana Roo
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Unidad Administrativa:

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION ¥ PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DE QUINTANA RCO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecha de actualzacidn 14 de diciembre de 2020

Coordingacion de Vinculacion

Area de procedencia del archivo: Coordinacién de Vinculacion
Nombre del responsable y cargo: Lic. Juan Carlos Chavez Castaieda.- Coordinador de Vinculacion
Domicilio: Othdn P. Blanco No. 66, Colonia Barrie Bravo, C.P. 77098; Chetumal, Quintana Roo, México

Teléfono:
Correo electronico:

Fondo IDAIPQROO

01(983) 83-235-461 y 12-919-01; 01-800-00-48247 ext.208
chavez@idaipgroo.org.mx

Seccién 5S. Coordinacién, Verificacién, Vigilancia, Seguimiento y Evaluacién del Cumplimiento de las Obligaciones de Transparencia de los Sujetos Obligados

Serie y Subserie Descripcion Fechal(s) Volumen Ubicacién Fisica Fundamento
documental Documenial
58.1 Padrén de Documenio gque 2018-2020 soporfe Edificio principal, planta  ART. 29 frac. 43 de la Ley de Transparencia y Acceso
Sujetos contiene el electronico  bgja, oficing de la alaInformacién PUblica para el Estado de Quintana
Obligados padron de sujetos Coordinacion de Roo.
obligados ala Ley Vinculacion.
de Transparencia y Seccion Décima Primera
Acceso ald Direccion de Enlace con Sujetos Obligados y Sistema
Informacién Nacional
PUblica para el Art. 64 frac. Xl del Reglamento Interior y Condiciones
Estado de generales de Trabajo del IDAIPQROO
Quintana Roo.
558.2 Registro y control de Unidades de Transparencia
55.2.01 Nombramientc Documento gue 2019-2020 Soporte fisico Edificio principal, planta  Articulos 54 fraccién Il y Il de la Ley de Transparencia
s de los titulares  contiene el listado y electronico  baja, oficiha de la y Acceso a la informacién Pdblica para el Estado de
de las de la Coordinacion de Quintana Roo.
unidades de comespondencia Vinculacion,
transparencia  recibida y furmada,

por Sujeto
Obligadao

GesTion Docy ARCHIVOS

en las diversds
dreas del instifuto,
ya que dentro de
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55.2.02 Registro
Comite
Transparencica

55.2.03

GEsTIdN Do

por

del
de

Sujeto

Obligado

Tablas
aplicabilidad

por

de

Sujeto

Obligado

ENTA

CHIVOS

las atribuciones de

la secrefaria
gjecutiva es tener
bajo su
adscripcién la
Oficialia de Parfes
del Instituto.

Documento  que
contiene los
registros del
Comité de
Transparencia por

Sujeto Obligado

Documento que
contfiene las fablas
de aplicabilidad
de las fracciones
aplicables a los
sujetos  obligados
del Estado de
Quintana Roo.

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DE QUINTANA ROO

2018-2019

2019-2020

GU[A DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecha de actualizacion 14 de diciembre de 2020

Soporte fisico Edificio principal, planta

y digital.

Soporte
Electrénico

baja, oficina de
Coordinacion
Vinculacion.,

la
de

Edificio principal, planta

baja, oficina de
Coordinacion
Vinculacion.

la
de

Seccibn Tercera de lg

Coordinacion de Vinculacion

Art. 46 frac. A, del Reglamento Interior vy
Condiciones generales de Trabajo del IDAIPQROO.

Seccion Décima de la

Direccion de Verificacién de Obligaciones de
Transparencia vy Denuncias Art. 63 frac. VI, Vil del
Reglamento  Interior y Condiciones generales de
Trabajo del IDAIPQROO,

Articulo 92 de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion PUblica para el Estado de Quintana Roo.
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55.2.04 Registro de
datos
generales de
los Sujetos
Obligudos
para
configuracion
de los
elementos de
seguridad  en
PNT

55.3
55.3.01 Termometro
de la
fransparencia
55.3.02 Reporte de

verificaciones

GESTION DOCUMERTAL ¥ Al

Documentos
contienen  datos
generales de los
Sujetos obligados,
como nombre del
fitular de la Unida
de fransparencia,
coreo electrénico
oficial, direccion
del sujeto
obligado, ligade la
pagina oficial del
Sujeto obligado.

que

Informe gue
confiene el
termémetro,

resulfado derivado
de los reportes
mensuales de las
solicitudes de
informacion

recibidos por cada
Sujeto Obligado.

Documento  que
confiene el reporte
obtenide de ias
verificaciones  de
transparencia.

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DE QUINTANA ROO

2019-2020

2018-2019

2018-2019

GUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecha de aclualizacién 14 de diciernbre de 2020

Digital y fisico  Edificio principal, planta

baja, oficina de
Coordinacion
Vinculacion.

Elboracién de informes institucionales y estadisticas de su competencia

la
de

Soporte fisico Edificio principal, planta

v digital.

Soportfe fisico
vy digital.

baja, oficina de
Coordinacion
Vinculacion.

la
de

Edificio principal, planta

bgja, oficina de
Coordinacion
Vinculacion,

lat
de

ART. 29 frac. 43 de la Ley de Transparencia y Acceso
d la Informacion Publica para el Estado de Quintana
Roo.

Seccién Tercera de la

Coordinacién de Vinculacion

Art. 46 frac. X, del Reglamento Interior 'y
Condiciones generales de Trabajo del IDAIPQROO.

Articulo 21 fraccidn XXX de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Piblica para el Estado de
Quintana Roo.

Articulos 107, 108 y 109 de lo Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacidn PUblica para el Estado de
Quintana Roo.
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n! INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

: Jdalp DE QUINTANA ROO
Quintana Ron

et e 0 908 GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecha de actualizacién 14 de diciernbre de 2020
55.3.03 Pleno Informe que 2018-2019 Soporte fisico Edificio principal, planta  Articulo 28 de la Ley de Transparencia y Acceso a la
IDAIPQROO contiene los y digital. baja, oficing de la Informacion Piblica para el Estade de Quintana Roo.
frabajos realizados Coordinacion de
en la coordinacion Vinculacion,
de vinculacién,

55.4 Transparencia Expediente  que 2019- 2020 Soporte fisico  Edificio principal, planta  Arficulos 80, 81 y 82 de la Ley de Transparencia y

proactiva contiene y digital. baja, oficina de la Acceso a la Informacién Pablica para el Estade de
informacion de Coordinacion de Quintana Roo.
Transparencia Vinculacion,
proactiva.

585 Acciones de Documento que 2019-2020 Soporte fisico Edificio ptincipal, planta  Arficulos 74, 75 y 76 de la Ley de Transparencia y
Coordinacién  contfiene las y digital. baja, oficina de la Acceso a la Informacion Piblica para el Estado de
con el SNT acciones de Coordinacién de Quintana Roo.

coordinacion con Vinculacion.
el Sistema

Nacional de

Transparencia

{SINT).

58.6 Asesorias a Documentc que 2019-2020 Soporte fisico Edificio principal, planta  ART. 29 frac. 43 de la Ley de Transparencia y Acceso
Sujetos contiene fs] y digital. baja, oficiha de la alo Informacién PUblica para el Estade de Quintana
Obligados relacion de Coordinacion de Roo.
para el asesorias Vinculacion.
cumplimiento realizadas o  los
de sujetos  obligados Seccion Décima de la

obligaciones

derivadas de
procedimiento
s sustanciados
por el Instituto

del Estade de
Quintana roo en
relacién ala Ley de
Transparencia vy
Acceso a (o}
Informacion

Publica para el

Direccion de Verficacion de Obligaciones de
Transparencia y Denuncias Art. 63 frac. XVI, XVIL, XVIII,
XXV del Reglamento Interior y Condiciones generales
de Trabajo del IDAIPQROO.
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58.7

55.8
55.8.01

55.8.02

GesTion Doc

e

Acciones

de

coordinacién
con los Sujetos

Obligados

Verificaciones
Programa de
verificaciones

de

Obligaciones

de

Transparencia

Expedientes

de

resultados

los
de

la verificacion
virtual
aplicada a los

ENTAL

RCHIVOS

Estado de
Quintana Roo.
Documento gque
contiene las
acciones de
coordinacién con
los Sujetos
Obligados del
Estado.
Documentc  que
contiene los
programas de
verificaciones de
obligaciones de
fransparencia.
Expediente que
contiene los
resultados del
cumplimiento de la
verficacion de

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DE QUINTANA ROO

2019-2020

2016-2020

2016-2019

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecha de actudlizacidon 14 de diciembre de 2020

Soporte fisica Edificio principal, planta

y electronico

Soporte fisico
y electronico

Soporte fisico
y electronico

baja, oficina de
Coordinacion
Vinculacion

la
de

Edificio principal, planta

baja, oficina de
Coordinacion

Vinculacion.

la
de

Edificio principal, planta

baja, oficina de
Coordinacién
Vinculacion,

lca
de

ART. 29 frac. IX. XXIV, XLY de la Ley de Transparencia y
Acceso d la Informacion Pdblica para el Estado de
Quintana Roo

ART. 29 frac, 43 de la Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica para el Estado de Quintana
Roo.

Seccién Tercera de la

Coordinacion de Vinculacién

Art. 46 frac. V., XX, XXI, XXIV del Reglamento Interior y
Condiciones generales de Trabajo del IDAIPQROO.

Seccién Décima de la Direccidn de Verlficacion
de Obligaciones de Transparencia y Denuncias
Art, 63 frac. I, IV, XX, XXV, XXVI, XXVII, XXXl del
Reglamento Interior y Condiciones generales de
Trabajo del IDAIPQROO.

ART, 29 frac. 43 de la Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica para el Estade de Quiniana
Roo.

Seccion Tercera de la Coordinacion de Vinculacion
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55.8.03

Sujeto
Obligados

Expedientes
de aplicacién
de medidas de

apremio  por
incumplimient
fe] a

Obligaciones
de
Transparencia
a los Sujetos
Obligados.

ARCHIVOS

oficio por Sujeto
Obligado

Expediente  que
contfiene las
medidas de
apremio  a  los
Sujeto  Obligado
gue han

incumplide a sus
Obligaciones de
Transparencia.

INSTITUTO DE ACCESQ A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DE QUINTANA ROO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

Fecha de actualizacion 14 de diciembre de 2020

2016-2020

Soporte fisico Edificio principal, planta

y electronico

baja, oficina de
Coardinacién
Vinculacion.

o]
de

Art. 46 frac. V, XX, XXI, XXIV del Reglamenta Interior y
Condiciones generales de Trabajo del IDAIPQRCO.

Seccién Décima de la Direccion de Verificacion
de Obligaciones de Transparencia y Denuncias
Art. 63 frac. 11, IV, XX, XXV, XXVI, XXVII, XXXl del
Reglamento Interior y Condiciones generales de
Trabaijo del IDAIPQROO,

ART. 29 frac. 43 de la Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacién Piblica para el Estado de Quintana
Roo.

Seccion Tercera de la Coordinacion de Vinculacion
Art. 46 frac. WV, XX, XXI, XXIV del Reglamento Interior y
Condiciones generales de Trabajo del IDAIPQROO,

Seccidn Décima de la Direccidon de Verificacion
de Obligaciones de Transparencia y Denuncias
Art. 63 frac. I, IV, XX, XXV, XXVI, XXVII, XXXl del
Reglamento Interior y Condiciones generales de
Trabaijo del IDAIPQROO.
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.- INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
dalp DE QUINTANA ROO
Cuintana Roa
bl dunwhe e GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecha de actualizacion 14 de diciembre de 2020

Unidad Administrativa: | Coordinacion de Vinculacion

Area de procedencia del archivo: Direccion de Verificacion de Obligaciones de Transparencia y Denuncias.

Nombre del responsable y cargo: Lic. Jaime Roberto Gomez Gamboa.-Director de Verificacion de Obligaciones de Transparencia y Denuncias.
Domicilio: Othédn P. Blanco No. 66, Colonia Barrio Bravo, C.P. 77098; Chetumal, Quintena Roo, México

Teléfono: 01(983) 83-235-61 y 12-919-01; 01-800-00-48247 ext.210

Correo electronico: jgomez@idaipgroo.org.mx

Fondo IDAIPQROO
Seccién 5S. Coordinacién, Verificacién, Vigilancia, Seguimiento y Evaluacién del Cumplimiento de las Obligaciones de Transparencia de los Sujetos Obligados

Serie y Subserie Descripcion Fechals) Volumen Ubicacion Fisica Fundamento

documental Documental

55.9 Denuncias

558.9.01 Sustanciacion  Expedientes que 2019-2020 Soporte fisico Edificio principal, planta  ART. 29 frac. 43 de la Ley de Transparencia y Acceso

de Denuncias confienen las y electrénico  baja, oficina de la a la Informacion Publica para el Estado de Quintana
por denuncias Direccion de Roo.
incumplimient  presentadas @ los Verificacion de
o a las  Sujetos obligados. Obligaciones de Seccidn Tercera de la Coordinacién de Vinculacidn
Obligaciones Transparencia y  Art. 46 frac. I, V, XXIV, XXX del Reglamento Interior y
de Denuncias. Condiciones generales de Trabajo del IDAIPQROO.

Transparencia
Seccién Décima de la Direccion de Verificacion
de Obligaciones de Transparencia y Denuncias
Art. 63 frac. [ XX XXVIXXVILXXIX, del Reglamento
Interior y Condiciones generales de Trabajo del
IDAIPQROO

GesTion Dogu
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55.9.02 Concentrado

de denuncias
mensual/anual

Informe que
contiene los
resultados obtenidos
de las denuncias por
incumplimiento a la

Ley de
Transparencic y
Acceso a o]

Informacion Piblica
del Estado de
Quintana Roo.

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DE QUINTANA ROO

2019-2020

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecha de actualizacion 14 de diciembre de 2020

Soporte fisico Edificio principal, planta

y electronico.

baja, oficina de o

Direccion de
Verificacion de
Obligaciones de
Transparencia v
Denuncigs.

ART. 29 frac. 43 de la Ley de Transparencia v Acceso
a la Informacién Piblica para el Estado de Quintana
Roo.

Seccion Tercera de la Coordinacién de Vinculacion
Art. 46 frac. Il V, XXIV, XXX del Reglamento Interior y
Condiciones generales de Trabajo del IDAIPQROC.

Seccién Décima de la Direccidn de Verificacion
de Obligacicnes de Transparencia y Denuncias
Art. 63 frac. |1, XX, XXVI, XXVII, XXIX, del
Reglamento Interior y Condiciones generales de
Trabajo del IDAIPQROO.
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Unidad Administrativa:

Area de procedencia del archivo:
Nombre del responsable y cargo:

Domicilio:
Teléfono;
Correo electronico:

Fondo IDAIPQROO

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DE QUINTANA ROO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

Fecha de actualizacion 14 de diciembre de 2020
Coordinacién de Capacitacién
Coordinaciéon de Capagcitacion
Lic. Deysi Alcantar Botello.- Coordinadora de Capacitacion

Othén P, Blanco No. 66, Colonia Barrio Brave, C.P. 77098; Chetumal, Quintana Roo, México
01(983) 83-235-61 y 12-219-01; 01-800-00-48247 ext.204
dalcantar@idaipgroo.org.mx

Seccién éS Capacitacién, Formacién y Promocién en Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos Personales.

Serie vy Subserie

documental

858.1
65.1.01

IDAIFQROO

45.1.02

Nombramiento
Del enlace del

Programa de
Capacitacién
Anual

Descripcion

El expediente
contiene el
nombramiento de la
representacion  del
IDAIPQROO en la
Red Nacional por
una cultura de la
Transparencia.

Documento que
contiene los
programas anuales
de  capacifacion

parg la Red
Nacional por und
cultura de lct

Transparencia

Fechas) Volumen

Documental
Red Naclonal por una cultura de la transparencia (LA RED)

2021 2

expedientes

en soporte
fisico y
electrénico

2021

2 carpetas en
soperte fisico
y elecirénico

Ubicacién Fisica

Anexo del edificio
principal en la
coordinacion de

capacitacion.

Anexo del edificio
principal en la
coordinacion de

copacitacion.

Fundamento

Arficulo 30 Frac. Il Articulo 31 Frac. Il 1Il, IX v Xl De Ia
Ley General de Transparencia y Acceso @ la
Informacién Publica.

Acuerdo CONAIP/SNT/ACUERDO/ORDOT-15/12/2017-
03, del Sistema Nacional de Transparencia,

Articulo 41 frac. |, II, X, XV, XXIX y la Seccién Cuarta de
la Coordinacién de Capacitacion Art.48frac.l. IV, XI'Y
Xl del Reglamento Interior y Condiciones generales
de Trabajo del IDAIPQROO.

Articulo 31 Frac. Il I, IX y Xl De la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion PUblica.
Arficulo 41 frac. |, II, X, XV, XXIX v la Seccién Cuarta de
la Coordinacién de capacitacion Arl.48frac.l, IV, XI'Y
Xl del Reglomento Interior y Condiciones generales
de Trabajo del IDAIPQROO.
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65.1.03 Talleres de

Red Nacional

la Documento que
contiene el
calendario de los
talleres a realizar en
la Red Nacional.

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DE QUINTANA ROO

2021

65.2 Red Local por una Cultura de la Transparencia

45.2.01 Nombramiento Expediente que 2021
del enlace ante contiene los enlaces
la RED porsujeto por sujeto obligado
obligado ante la Red Local

68.2.02 Programa  de Documento que 2021
Capacitacion contiene los
anual del programas anuales
IDAIPQROO de  capacitacion

pard la Red Local

65.2.03 Talleres de la Documento digital 2021

Red Local que contiene el

calendarioc de los

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecha de actdalizacién 14 de diciembre de 2020

2 carpetas en  Anexo

Soporte

electréonico y

fisico.

2

expedientes

en soporte
fisicoy
electronico

2 carpetas
en

fisico
electrénico

Soporte
electrénico.

soporte

Y

del edificio
principal en la
coordinacion de
capacitacién.
Anexo del edificio
principal en la
coordinacién de
capdacitacion.
ANexo del edificio
principal en la
coordinacion de
capacitacidn,
Anexo del edificio
principal en la
coordinacion de

capacitacion.

Articulo 31 Frac. 1L, Il IX, X y Xlll. De la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Pdblica.
Articulo 41 frac. |, Il, X, XV, XXIX v la Seccién Cuarta de
la Coordinacion de capacitacion Art.48frac.l, IV, XI'Y
Xlll del Reglamento Interior y Condiciones generales
de Trabajo del IDAIPQROO,

Articulo 29 Frac, IX y XXXI| De la Ley de Transparencia
y Acceso @ la Informacion Piblica para el Estado de
QROO.

Acta de Instalacidn de la Red Local para el
Fortalecimiento de una Cultura de Transparencia en
el Estado de QROO,

Articulo 41 frac. |, I, X, XIX, y la Seccién Cuarta de la
Coordinacion de capacitacion Art.48frac., Xl del
Reglamento Interior y Condiciones generales de
Trabajo del IDAIPQROO.

Articulo 29 Frac. IX y XXX, De la Ley de Transparencia
y Acceso d la Infermacion Publica para el Estado de
QROO.

Acta de Instalacién de la Red Local para el
Fortalecimienfo de una Cultura de Transparencia en
el Estado de QROO

Articulo 41 frac. |, II, X, XIX, y la Seccién Cuarta de la
Coordinacién de Capacitacion Art. 48, frac. |, XIl del
Reglomenio Interior y Condiciones generales de
Trabagjo del IDAIPQRCO.

Articulo 29 Frac. IX y XXXl De la Ley de Transparencia
y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de
QROO. Acta de Instalacion de la Red Local para el
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68.3
65.3.01

65.3.02

65.3.03

Capacitacién
Sociedad
General

Sector
Educativo.

Sujetos
Obligados
(actividades
fuera de la Red
Local).

TAL ¥ ARCHIVDS

talleres a redlizar en
la Red Local,

Formato que
contiene el registro
de las
capacitaciones
redlizadas ala
sociedad en
general por patte
del IDAPQROO.

Formato que
contiene el registro
de las
capacitaciones
redlizadas al sector
educativo por parte
del IDAPQROO.

Documento gue
contiene el registro
de las
capacitaciones
redlizadas a los
sujetos obligados

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION ¥ PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DE QUINTANA ROO

2021

2021

2021

GUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecha de actualizacién 14 de diciembre de 2020

soporte
electrdnico

Soporte
electrénico

Soporte fisico
y electrénico

Anexo del edificio
principal en la
coordinacion de
capacitacion.

Anexo del edificio
principal en la
coordinacion de
capacitacion,

Anexo del edificio
principal en la
coordinacion de

capacitacion,

Fortalecimiento de una Cultura de Transparencia en
el Estado de QROO

Articulo 41 frac. |, II, X, XIX, y la Seccién Cuarta de la
Coordinacion de capacitacion Art.48frac.], Xl del
Reglamento Interior y Condiciones generadles de
Trabdjo del IDAIPGQROCO.

Articulo 42 Frac, V De la Lley General de
Transparencid y Acceso a la Infermacién Pablica.
Arficulo 41 frac. V, X, XV1, XVII, XVIIl, XX, Seccién Cuarta
de la Coordinacion de capacitacidon Art.48 frac. |, Il
I IV, VWL VI VI XL, XY, XX, XXV, XXV, XXV y
seccién décima segunda de la direccion de cultura
para la fransparencia Art.65frac.ll, lll, IV, V, VI, ¥, VI,
IX Del Reglamento Interior y Condiciones generales de
Trabajo del IDAIPQROO.

Articulo 42 Frac. VI De la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Infermacion Publica.
Arficulo 41 frac. V, X, XV, XVII, XVIII, XX, Seccién Cuarta
de la Coordinacion de capacitaciéon Art.48 frac. |, 11,
I 1V, v, VL VI VL XL XV, XX XXV, XXV XXV y
seccion décima segunda de la direccién de cultura
para la transparencia Art.é5 frac. I, [l IV, V, VI, VI, VIII,
IX Del Reglamento Interior y Condiciones generales de
Trabajo del IDAIPQROO,

Articulo 42 Frac. VI De la ley General de
Transparencia y Acceso d la Infermacién Pdblica.
Articulo 41 frac. V, X, XVI, XVII, XVIIl, XX, Seccién Cuarta
de la Coordinacion de capacitacion Art.48 frac. I, Il
I, IV, W, L VI VI, X, XV, XX, XXV, XXV, XXV y
seccion décima segunda de la direccion de cultura
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65.3.04 Formacion

65.3.06

65.4
65.4.01

Continua de los
infegrantes del
IDAIPGQROC

Concentrado
de constancias
emitidas por la
Coordinacion
de
Capacitacion
Certificacién
Comité
evaluador

por parte del
IDAPQROO.

Formato que
contiene el control
de cursos derivado
del programa de
formacién continua
que se cuenta al
interior del
IDAIPQROQO, asi
como farjetas,
comeos electronicos
y reportes emifidos
por el personal que
asiste a los cursos
donde que se
ofertan al interior
del instituto.
Documento que
confieng el control
de folios de las
constancias
emitidas por el
IDAIPQROO

Documento que
contiene las bases
para infegrar el
comité evaluador,

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DE QUINTANA ROO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecha de actualizacién 14 de diciembre de 2020

2021 Soporte fisico
y electronico
2021 Soporte fisico
y electronico
2021 1 Carpeta

Anexo del
principal
coordinacian

capdcitacion.

Anexoc del
principal
coordinacion

capacitacion,

Anexo del
principal
coordinacién

capacitacion

an

en

en

edificio
la
de

edificio
[e]
de

edificio
la
de

para la transparencia Art.65 frac. [, I, 1V, V, VI, VI, VI,
IX Del Reglamento Interior y Condicicnes generales de
Trabgjo del IDAIPQROO.

Articulo 29 Frac! IX De lo Ley de Transparencia vy
Acceso a la Informacion Poblica para el Estado de
Quintana Roo.

Articulo 41 frac. V, X, XVI, XVII, XVIIl, XX Seccién Cuarta
de la Coordinacion de capacitacion Art.48 frac. |, Il
M, IV, Vo VL VL VI, XL XV, XKL XXV, XXV KXV y
seccion décima segunda de la direccién de cultura
para la fransparencia Art.é65 frac. Il I, IV, V, VI, VII, VIII,
IX Del Reglamento Interior y Condiciones generales de
Trabaojo del IDAIPQROO.

Arficulo 42 Frac, V de la Ley General de Transparencia
y Acceso ala Informacidn Piblica.

Arficulo 29 Frac. XLVIIl y Arficulo 65 De la ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para
el Estado de Quintana Roo,

Arficulo 41 frac. lll, XVII y Seccién Cuarta de la
Coordinacion de capacitacion Art.48 frac. XV, XVIi
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INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACIGN Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DE QUINTANA ROO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecha de actudlizacion 14 de diciembre de 2020

45,402 Expedientfe de Documento que 2021 Soporte fisico Anexo  del  edificio
candidatos confiene los y electronico  principal en la
expedienfes de los coordinacion de
candidatos a capacitacion
infegrar el comité
evaluador

65403 Expediente del Expediente que 202] 2 Anexo del  edificio
cumplimiento contiene la relacion expedientes principal en la
de los del cumplimiento de en soporte  coordinacion de
elementos del competencia fisico y capacitacion
estandar de elecirénico
competencia.

65.4.04 Acreditacion de Documento que 2021 ICarpetaen  Anexo  del  edificio
competencia confiene las soportfe fisico  principal en la
del candidato acreditacicnes de y electrénico  coordinacion de
en el estandar. competencia de los capacitacion

candidatos
estandar
45.5 Actividades de Promocién y Difusion del DAl y PDP
65.5.01 Ediciones del Documento gue 2021 Soporte fisico Anexo  del  edificio
Concurso de contfiene los bases y electrénico  principal en la
Dibujo Infantil del concurso, el coordinacién de
listado de  los capacitacion

\]
GESTION A

participantes,
oficios vy tarjetas de

del Reglamento Interior y Condiciones generales de
Trabgajo del IDAIPQROQ.

Articulo 29 Frac. XLVIIl v Articulo 65 De la Ley de
Transparencia y Acceso ald Informacion POblica para
el Estado de Quintana Roo.

Articulo 41 frac. Ill, XVl y Seccion Cuarta de la
Coordinacion de capacitacion Art.48 frac. X1V, XVl
del Reglamento Interior y Condiciones generdles de
Trabgjo del IDAIPQROO.

Articulo 29 Frac. XLVIIl y Articulo 65 De la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion PUblica para
el Estado de Quintana Roo,

Articulo 41 frac. lll, XVIl y Seccion Cuarta de la
Coordinacion de capacitacidn Art. 48 frac. XIV, XV
del Reglamento interior y Condiciones generdles de
Trabajo del IDAIPQROO.

Articulo 29 Froc. XLVII y Articulo 65 De la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion PUblica para
el Estado de Quintana Roo.

Arficulo 41 frac. Il XVil vy Seccién Cuarta de la
Coordinacion de capacitacion Art. 48 frac. XIV, XVII
del Reglamento Interior y Condiciones generales de
Trabajo del IDAIPQROOC.

Art. 29 Frac. VIl y Art, 77 de la Ley de Transparencia y
Acceso d la Informacian Piblica para el Estade de
Quintana Roo

Seccién Cuarta de la Coordinacion de capacitacion
Art.48 frac, I, i, IV v Seccién Décima Segunda de la
Direccion de Cultura parala Transparencia Art.é5 frac.
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63.5.02

68.6
65.6.01

65.6.02

Plan DA

la Edicién de Dibujo
Infantil

Documento que
contiene el plan de
desarrollo del
Derecho de Acceso
a la Informacion, asi
como el acta de
instalacion,
constancias a
personas
facilitadoras del DAI
W oficios
corespondientes
para su desarrollo.

Estadisticas e informes

Estadisticas
eventos
capacitacion

en
de

Estadisticas
asesorias

en

¥ ARCHIVOS

Documento que
contiene el control
de las estadisticas
de los diversos
eventos de
capacifacion,  asi
como tarjetas para
cenocimiento,
Formato que
contiene el control
de los asesorias
redlizadas a los
diversos secfores de
la sociedad.

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCIGN DE DATOS PERSONALES
DE QUINTANA ROO

GUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecha de actualizaciéon 14 de diciembre de 2020

2019-2020

2021

2021

2 carpetas en  Anexo

del

soporte fisico principal

y electrdnico

Soporte
electronico

Soporte
glectrénico

coordinacion
capacitacién.

Anexo del
principal
coordinacion

capacitacion.

Anexo del
principal
coordinacién

capacitacion.

en

en

en

edificio
la
de

edificio
e
de

edificio
la
de

ALV, VL VLV VL B, XL XD del Reglamento Interior y
Condiciones generales de Trabajo del IDAIPQROO.
Art. 29, Frac. XIV, XV y XVI, XV, XXII, XXXy XXXV, asi
como el Capifulo 1, del Titulo Quinto respecio a la
Promocién de la Transparencia y el Derecho de
Acceso ala Informacidn de las faculiades del Instituto
en la Ley de Transparencia y Acceso a la informacién
para el estado de Quintana Roo

Seccion Cuarta de la Coordinacion de capacitacion
Art.48frac ll, lll, IV y Seccién Décima Segunda de la
Direccion de Cultura para la Transparencia Art.65 frac.
1ALV, W, VL WL VL 1X, XL X del Reglamento Interior y
Condiciones generales de Trabajo del IDAIPQROO.

Art. 21 Frac. XXX de la Ley de Transparencia y Acceso
a la Infermacion Publica para el Estade de Quintana
Roo.

Arficulo 41 frac. Ill, V, XVII, XXX del Reglamenfo Interior
y Condiciones generales de Trabgjo del IDAIPQROO.

Art. 91 Frac. XXX. De la Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica para el Estado de Quintana
Roo.

Arficulo 41 frac. IIl, V, XVII, XXX del Reglamento Interior
y Condiciones generales de Trabajo del IDAIPQROO,

Pagina 40




_daip
Cuintana Roo

Firde dhoecks g o002

65.6.03 Informes
mensudles de la
Coordinacion
de
Capacitacioén

Informes que
contienen las
labores  realizados
en |a Coordinacién
de Capacilacioén.

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DE GUINTANA ROO

GUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Fecha de aclualizacién 14 de diciembre de 2020

2021 Soporte fisico Anexo  del
y electrénice  principal en
coordinacion

capacitacion.

edificio
la
de

Art. 91 Frac. Vil de la Ley de Transparencia y Acceso a
la Infermacion Publica para el Estado de Quintana
Roo.

Arficulo 41 frac. lll, V. XVII, XXX, y Secciéon Cuarta de la
Coordinacién de capacitacién  Art.48fraclV v
Seccion Decima Segunda de la Direccién de Cultura
pard la Transparencia Art.é5frac.Xll del Reglamento

Interior y Condiciones generales de Trabdje del
IDAIPQROO.
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