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13101 Ac‘rc;s de Ic:sSesmnes Ordmc.nc:s _ : _ ) _ - o _ o _ - ‘

181 OQIAch'Js de |GS Sesuones Extraordlncnos

| __l_S_._] ._C_)_BiConTrol de los Acuerdos eml’rldos

éls._“_! N Cerﬂiicacion

15.2.01 Cerﬂﬂcamones de ocuerdos
TS._2.02 Cerhﬂcacmn de documentos

|

|

|

| |

'. 1S 3 O] Administracién del regls’rro y admision de recursos de revision en materia de Acceso ala Inforrn{:u:lon ‘
— isales e

|

|

|

15.3 |Administracién del registro y udmlmon de recursos de revisién
1S 3 02 Adminls?rqcmn del registro y (]dmISIOI"i de recursos de re\f|_5|on en moierro de Protec-cic_)n de Dcﬂos Persono!es
154 _ Conirol de oilcmllu de partes - o -
)_1_ 8.5 - Informe Anual de labores y resulindos del IDAIPQROO
|18.6 !Re_glg'.iro de q&:u_e_rd_cas de recursos de reyisipn
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Asmtencnc Iegal yjur|d|cc| al Pleno Comlsmnddos y demds Greas del IDAIPQROO - |

Recurso de rewsion [

I
t
Emision de dictdmenes y opiniones de su competencia requerido por el Pleno, Comisionados o Secretaria Ejecutiva !
J

251 Asistencia y defensa Iegul del IDAIPQROO
'_J 23_1 C_JI : Defensa ]UI’IdICG ¥ osesoriq_lejg;dl-déﬁm%_é ante instancias ;udacmles c:dmlmsirohvcs sy del trabc:;o
25.1.02
52 Recus
B 25201 Expedientes de los recursos de re_wgc_m dant)_e_rneuc':dﬁgaé_ﬁ;gééso ala Informoéléh
j ~ 25.2.02|Expedientes de los recursos de revision de Profecmor_\ cﬂeBo’ros Persdhc:lés
28.3  |Recurso de inconformidad ‘ -
25.3.01 Afenmon y segunmlenfo a los recursos dé TrTgounErﬂrﬁaddd a
25.4 Expedlente de trdmite de ;n:[;;rc; i o
 25.4.01|Atencion v ;;é_galgerﬁaa los jUT:EJSE c;mpclros .
g§__5_ - Normutividcid Institucional -
25.5.01 | Andilisis del marco juridico wgente_y .c]]:‘ﬁllcdb]e_c:ﬁn’r—er‘lor del IDAIPQROO
25 302 ' l%r%uloc:on de p_ré)_yeaos de actudlizacion de e} n-ormanwdcid cpi1cc1ble
25503 _I_nElghvas de armonizacion de las d[sposmones s legales -
QS_\‘?Q_A ~[Fermular, revisar, valndﬁhr y_dc_lr_segmmlm los éonvemos
28.4
_53-7 ‘. - __ Eluboruc_{qu .d;;lf_o_r?r;e-s inélitucionules Y esiudlst;c_u_s ge su compefencna
28.7.01

Informes al Pleno '.
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35.40201
35.4.02.02
3540203
"~ 35.4.02.04)
35.4.02.05

{Servidores publlt:os

SOCIedCId en generol y pcirhculclres

Andlls_‘ls”de brecha

Politicas internas y- mechdc:s preven‘rivcs ”
Jmplemen‘racrén del SGSDP

Procedlmlenfo de venﬂcuc:on

Sistema de Gesﬁén de Segurldad de Datos P Personales (SGSDP)

Procedlmlenio de veriflcucion y vlgl!ancla de ddios personules

lViSTGS a Ios Orgc:nos ihtérnos de Conirol de Ios SO

__Planeccmn y dlognoshc_q deI_SGSDF_’__
Desarrello del SGSDP

Inventario de datc dq’ros personclles N

|Plan de trabgjo para mtrumen’ror el SGSDP

Control y monetoreo SGSDP
Progrcama de ccpucﬁqcmn

Elaborucmn de los avisos de Privucldad. d-ellibA'l_PéROO

Vigilancia del cump_llmienlo de LPDPPSOQROO

Ac’ruqllzomon de los avisos de privacidad por unidad cdminisTrahva B

Expediente del procedimeinto de verificacion (denuncias) originadas por el incumplimiento a la LPDPPSOQROO

Identificacion de f de funmones ¥ obl;gccmnes de fos s»er\ar PUb|ICOS

Anchms de riesgos e |den’r|f|cc1(:|on de rnedmlos de segurldqd

_ Recomgndchnes alos SUjetos Obligados sobre el cumpllmlenio de la LDPPDSO

Registro de Solicitudes del Ejercicio de Derechos ARCO de los Sujetos Obllgados

35 P bl Cumphmtento de la puesta a dlsp051c10n del Aviso de anoc_l_dod por Ios SO _

‘ Disefio y uprobucion_de Iosformutos de sollcﬂudes para el e]ercicm de los derechos ARCO de los Su;etos Obligados ’:
Asesoria ¥ onentacion
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__Asesonu y orleniucion
Servidores pUblicos del {DAIPQRO_O
_SUJefos obhgodos
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Parhcu!ares

_ Guranﬂa de] Derecho 0 de Acceso_u Iu__Infqrmaaén (DAI)

Formmos de Sohcnudes cdel DA -5 s

Registro, seguimiento y entrego de sohc_@des de acceso d Jc1 lnformcxc[on publlcc: del | IDAIF‘QROO
Informe de resultados

) Garanhu del Derechos ARCO

Formcﬁos de sohcfrudes_de_Derechos ARCO

Regmro. ‘seguimiento y entrega de sohcﬂudes de derechos ARCO del IDAIPQROO

Informe de resultados

Cumpllmiento de Obllgaciones de Transparenc:u en el SIPOT

Tabla de opllcqb[i[dcd del IDAIPQROO

Admlmsfrar y asignacion de claves del SIPOT @ Ios responsubles de la mformc:(:lon del IDAIF’QROO

Requenmlemo y cumphmten’ro de ocfucllzcsc:on de las unidades qdmmisiroﬂvas enel SIPOT

Vel’lflCClClOﬂ del cumpllmlen’ro delas Obllgaoones de Transporencm enel SIPOT

Refroallmeniomon y Curnphrmento o por parte de _Ius Unldodes deanSTrCﬂ_IVGS

3|Seguimiento de los acuerdos del Comité de Trcmsg:narencm

Informe trlmesTrGI BPR

Compilar y publicar los i mdlces dee expedlenies cluslflcados como reservados
Comlte de Trunspurencm

Sesmnes ordmcmcss

Sesmnes Ex’rruordlncmos

Recursos de Revlmon

| Informe Jushflccdo
- Acuerdo

lniormes

Informe mensual
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A4S 9.0 03] nform‘é dnucl _de la Unldc}d de Transparencm

55.1 _ |Padrén de Sujetos Obligados
58.2 Registro y control de Unidades de Transpurenciu
55 2.01|Nombramientos de los titulares de Ias unidades de 1rc1nsp0renC|d E)Sgg'UJ‘ES E)_l:-)ig;o_da_ T
__5i.2.[_)2 Registro del Comité de Transparencia por Sujefo Obligado
~58.2.03|Tablas de Op|ICObI|IdOd por Sujeto Obligado o

| 55 2.04/ Regls’rro de datos generales de los Sujetos Obligados para conflgurocpn de Eos elemen‘ros de seguridad en PNT
58.3 Elaboracién de informes mshiucmr_lulgs Yy estadlshcus de competencia

58.3.01|Termémetro de la transparencia
55.3.02 Reporte de verificaciones

558.3. 03 Pleno IDAIPQROO

§iﬂ_ Transpurencm proachvcl

|£S£ __i_ - _Accmnes de Coordinacién corre-l §NT - N - - - - o
|5_S6 B ' quesorfas a SUJeIos Obllguc_io_sT:N;r;el cumplﬁni—e;lib_d; obl_igt_:l_c-lt;nes derivudas de procé(_:lll;;\l;ntos suslunciudag_p;r'
|5_S.7_ N _Acciones_g coordinacién con los Sujetos Obligades S - _T]
55.8 ~ |Verificaciones i

58.8.01 Progrcmc: de venﬁcclcmnes ;:I_ga Obllgamones de Trqnspurenélo

55.8.02 |Expedientes de los resultados de la verificacion virtual c:tpllccldc: alos SUJeTo Obligados.
' _..\Expedientes de aplicacién de medidas de apremio por incumplimiento a Obligaciones de Transparencia a los
_ Sujetos Cbligados.
58.9 Denuncias

55.9.01 Susk:mcmcmn de Denun(:l'os' S por |ncumpllm|en1o a Icé ObllQGCiones de Tronsparencm

55.9.02 Concentrodo de denuncacs mensum;‘qnuql
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651 | e Nacional por una Cultura delaransparencia {A RE)
 65.1.01|Nombramiento del enlace del IDAPQROC st enintGi e
65.1.02 'Programc de Capacitacién Anual _:-__"___ I
65.1.03|Talleres de la Red Nacional - o _ S e
65.2 ~|Red Local por una Cultura de-lu_l;;nsparm_ca_ . -
65201 Nombramiento del enlace ante la RED por Sujeto Obligado
 65.2.02|Programa de capacitacion anual del IDAIPQROO - T
658203 Talleres de la Red Local - o ;
65.3 Capacitacién - e o - -
- 68301 S_ocle_dgq_irlg_enerci -
_ ¢8.302/Sector Educativo e s e o e om mme s e g
[ 65.3.03;Sujeto Obligados (cchwdcdes fuera ::ie_-lgRgc_i Loc-c-J}m S ) ) h
~ 68.3.04|Formacion conhnuo de los infegrantes del iDAIPQROa - R
~ 68.3.05/Concentrado de cons10nc1<:ls emitidas por la Coorc;na_aén de édEaEﬂ'o'cBH .
454  |Cerlificacién ‘ e e e
__—63_:1(_)_1 Comité evaluador - : : - - - Il
63402 Expediente de candidatos -
_ 6_5_.‘4_1‘.03 Expedrenfe del cumpllmienfo de los glécr;"i_e;g’r_d;&é'l egtondor dgzo_n:\p;é_téncm - -
A §S:4_.04 Acredm;lr;lon de competencia d_el gon-c_j;d-c_ﬁ_gén eI esfqndor S o -
65.5 | Actividades de Promocién y Difusién del DAl y PDP - -
65.5.01 Ediciones del Concurso de Dibujo Infcmh[ - _ - ) B
~ 68502/PlanDAl - o JRninE
65.6 - Estadlshcas einformes o - T T T
656,01 Estadisticas en eventos de cqpacﬁadon - o ]
6S.6.02 Estadisticas gn_os—es@_s_" - . - o o
B _aéjggjﬁfgrr;\g;ﬂegyaies dela Coordinc:(;_lgn de Qgg_g_c_f[qc:lon __; S - ___:
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ol ' AchvidcdesComunes

~ Seccién, Serie, Subserle el
Legislacién

{IC15  [Comités, subcomités e instancias de normalizacién
[2e : Asuntos .Iundlcos
12C. 18 ‘Recomendacmnes emllldas por Derechos Humanos al Inshtulo
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__|Disposiciones en materia de Presupuestacién
i JAvunce tnmestral de Indicadores de desempefio
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: Organizacién y Presupuestacién
I_!__glsiro progrumailco de proyectos msﬂtut:longlgs }
|Programas operativos anuales

'chtamen técnico de la eslructura

HITR 'Recursos Humanos

Disposiciones en materia de recursos humanos

Departamento de Gestié

Expediente Unico de personal

|Registro y control de puestos y plazas

Némina de pago de personal

Identificacion y acreditacién de personal
Control de asistencias

Descuentos

Eshmulos

.Ailllgcmnes al Instituto Mexicano del Seguro Social
1Coniro| de presiacmnes en muieria econdémica (Slstema de ahorro paru el refiro, segu:os de vida)
|Capa¢:||ur.:|on c

ontinua y desqrrollo grofesional deI peréonal de dreas administrativas
{Conirol administrativo del servicio social en apoyo a las unidades administrativas

|Expedicién de c:onslcmcu:ls laborales y credencmles e |

ccumental y Archivos
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- Manual de coniqb_lfldud gubérnamentm
| Lev General de Contabilidad Gubemamental

Sistema contable
__|Gastos o egresos por partida | presupuestal
| Ingresos

|Libros contables

|Transferencias de presupuesto
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_ Recursos Financieros

_|Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad { gubernamental

|Programas y proyectos en materia der recursos imunf::"é“ros Y contqbilldad gubemameniql B

Presupuesto Basado en Resultados

Sopcnudes_de pagoy ircmsferencms presupuestcles

Registros contables (glosa)

5C.23.01
5C.23.02|
5C.24
| 5C.2401
5C.24.02
5C.25
[ 5C.2501
5C.2500]
| 5C.2508
| 5C.25.04
5 5C.25.05
[5c 26
|5C.29

___|Ampliaciones del presupuesto )
___|Registro y control de pélizas de egresos
_|Registro y « confrol de pélizas de ingresos

Pélizas de diaric

| Control de cheques

Concllluclones .
Conciliaciones de i mgresos )

Conciliaciones bancarias

|Estados | hnuncleros

Estados financieros

Noms'ﬂncmc:ercs
l;!\uxlln::rges de cuenius
Activo

Pcswo

PGTFIIT‘IOHIO

Ingresos .
Egresos
\Estados presupuestales

|Reduccnones del presupuesfo
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[6C.4 _______'_‘Adqumciones

|5C.6  |Control de contratos _ - B e

6C7  Segurosyfianzas g S S ——
6C.13  |Conservacién y mantenimiento de parguevehiculur . )
6C.14  |Regishodeproveedores ===~ S

6C.17 |Inventario fisico y confrol de bienes muebles -

6C.23 |Comité de udqulslclones de bienes muebles e inmuebles, arrendamientos yservicios

[ea e .. SewiciosGenerales
|7C.5 fSemmos de segundadyv:glluncla o m B ) B e
7C.13 _'Con"°| de parque vehicular - I S P———— e

7C.14  [Controlde combustible o -
7C.16  |Proteccinevat

\
X

Departamento de Gestig cumental y Archivos

6C.16 \Disposiciones de activo fijo - - _ -
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mana
;SC . . e = Tecnologlas de I Informacrén [
lBC 9 iRecubur necesidades, gestionar y administrar, los bienes y servicios en materia de tecnologias de la informaciény

[ ~ .telecomunlcuciones _
8C 2 .01 Inventario de bienes mformahcos [

lBC.S |Elaborar, proponer e implementar, los proyectos especn’flcos de ?ecnologlus de la informacién del Instituto
'BC“& B 'Admlnlst[clr y_gcil,ggllg.ghr 9I smo web del Inshtufo _ __ - —
'&85_‘.‘ § ;Asesor:us y soporte técnico a las unidades admmislraﬁvas del IDAIPQROO

;a_(;.a_, ___|Administrar y mantener actualizados los s._q_r_\ggos_diseguridad informdtica

8c7 rAclmlnlsirt::m:mn y soporte técnico para el uso de la PNT

8C 7.01) Adm1n|s1roc:|on de la PNT
8C.7. 02 ‘quor’re ’recnrco de }c PNT

gg_.g ~ |Colaboracion miertnsﬂfucional en muterla de cqpucm:lcmn

BE = i o e e T e munleacion Social y Relaciones Piblicas
9C.5 |Publicidad institucional

9C.6 |Boletines y entrevistas pqru med:os

9C.7 lB«:>Ietines mformahvos para medlos

[9C.14 |Actos y eventos oficiales

9C.16 |Inwlac:|ones y fellcducmnes del Comlsmnado Presidente

9C.19 lInfografias

|7C.20 ‘Monitoreo en medlos de comumcuc:on impresos y dlgliules

[?9_._?]_ o 'Dlseno de imagen de eventos mshiucmnal -

Departamento de G ocumental y Archivos
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| 10C.202
~10C.2.03]
10C.2.04

[ 70C.2.06,
‘WC§~;_
| 10C.301
31004
| 10C.401
| 10C.402
110C.5
10C.5.01
110C.6
; 10C.6.01}
110c.7

i
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~ Controly
| Disposu:lones__ en materia t_:le control ypudltquu

1 Codigo de Etica de los Serwdores PUblicos de IDAIPQROO
. g_gd_tvgggggonducta de los Servidores Publlcos de fDAIPQROO

Control,evaluacién y auditoria
Plan Anual de Evaluacion Interna

Visitadurias -y
Auditorias archivisticas

Informes Semestrales de Actividades de los Servidores PUblicos g

Auditorias de Actividades Poblicas

Revisién de la Cuenta Poblica Trimestral

:Informe de resul’rqdos de gestion del 6rgano Infemo de ‘Control
10C.2.05/

Responsabllldades y sanciones admmlstruhvus

Acciones promovidas po el Organo Interno de ConIroI

Entrega - recepcién

ocumental y Archivos

N Pehcnones sugerencias y recomendaciones

Presupuesio y refofzi:_:_mlenfo de la ést_rucfura del Orgono In’rerno de Contro!

Expedlen‘re de QUE]C]S y' Denuncias a Servidores Publ:cos
Declaracmnes Pqt_rimoniales
Declarc:cmnes iniciales,de modn‘lccmon y de conciumon de Sltuccmn Painmonldl y de confido de m’reres

Recomendcmones a Unidades Administrativas

Quejas y denuncias de actividades publicas

10C.7. Ol Expedlen‘re de Entregd Recepcu)n de Semdores Pubhcos del IDAIPQROO
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Cuintana Roo
ot

e8] ~ Planeacién, Actualizacién y Evaluaciol

H]C 9 ‘Sislemu de mformuc:on eslaEﬁs“Ea de la Insmucnon
11C. 16

'Informe de Iabores
I nec. 16.0° 01 {informe anual de oc‘nwdodes y resul%cd_os ante el pleno

nde Politicas

|12C T R e ~Transparencia'y Acceso a la Informacién ¥ e _
‘12C 1 |Disposiciones en materia clggcceso a la informacién o ~
[1_2C 2 |Programas y Eroyecios en materia de acceso a Ia mformacmn -

| 12C.2.01|PROTAI

'I2C 4
'I2C 5
12C.5.01
]20.5.02

'Unlddd de Trunqurencm
Comnle de Transparencia

InTegrcm’res del Comité de Tronsparencm

chlendcmo de Semones Ordmurlus

“12C.401
12C.6.02|;

CQ_DJ_GO
13C.1

13c2
| 13C.201
| 13C.202
| 13C.2.03/Ir
113C.3

| 13C.301
g 136_2_392
13c.a

| 13C.401
| 13C.4.02]

13C. 403

| 13c4o4;
i, 13C.4.05
1

13C.4.06
13C.5
13C.6
| 13C.601]

Solicitudes de :nformac;on POblica

Soilct‘rudes del ¢ ejerC|C|o de dercg_c_hq IARC_O

Portal de Transparencia

| fndlces de clasificacién de informacién reservuda -
13C. Gesﬂén Documenial y Archn\fos

'SERIE
Disposiciones en materiq de Archivos

Slsiému Inshtucmnul de Archlvos

Prgg__rcifr_wca_o_n_uai de desorrollo archivistico {PADA} -
Informe anuall del Cumphmlento del PADA

_|Grupo Interdisciplinario
|Sesiones Ordinarias
Sesiones Extroordlc:nnc:s
Instrumentos de control y consulta archivistica
Cuadro general de clasificacion c:rchlwshccl (CGCA)
Cuiologo de dlspommon documenfcl (CADIDO)
Guida de Archlvo Documen‘rol

Inventarios .
Fichas ’recnlc:cxs de vc:lorcscmn documental

Consejo Local de Archivos

|Actividades de vinculacién con los Sujetos Obllgados de la LGA

Asesoncls a Ios Sule’ros Obllgodos de la LGA

Deparlamento de Ge cumental y Archivos

!
Regls‘rro y actualizacion de Ios responsclbles de los archivos trumﬂe conca’rrc:cmn hl’ronco Y oﬂcu]hu de porfes ‘
|
|

Procedlmlerjt_gs operahvos de valoromones secundclrlas Yy bCIJGS documentales
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Fie & shoede  anbe

| 13C.602/Aclividades coordinadas de Capacitacién

Departamento de Ges#H
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