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Asunto: Validacién de Catalogo de Disposicion Documental.
Chetumnal, Quintana Roo; 28 de junio de 2021.

#2021, Ano del Maestro Normalista™

LICDO. JOSE ORLANDO ESPINOSA RODRIGUEZ
COMISIONADO PRESIDENTE DEL INSTITUTO DE
ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE
DATOS PERSONALES DE QUINTANA ROO
PRESENTE.

En seguimiento al oficio IDAIPQROO/CP/065/V1/2021 de fecha 1 de Junio del 2021,
mediante el cual solicita registro y validacién de su Catalogo de Disposicion Documental
(CADIDO) del Instituto de Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos Personales de
Quintana Roo y de conformidad con el Articulo 13 de la Ley General de Archivos, publicada
en el Diario Oficial de la Federacidn el 15 de junio de 2018, y CONSIDERANDO los criterios
sefialados para el disefio del citado instrumento en el Instructivo para la elaboracion del
‘Catalogo de disposicion Documental de fecha de actualizacion 16 de abril del 2012 .

CONSIDERANDO
PRIMERO. Que en su contenido incluye:

a) Introduccion misma que explica el contexto institucional;

b) Objetivo general enunciando la finalidad del instrumento;

¢) Ambito de aplicacién, el cual indica las areas o unidades que implementaran y se
apegaran a dicho instrumento;

d) Marco juridico. Incluye la fundamentacion normativa interna y la aplicable en materia de
administracion de archivos y gestion documental;

e) Metodologia de elaboracion, explica como fue elaborado el instrumento;

f) Instructivo de uso, sefiala las instrucciones que permiten la comprension y aplicacion del
instrumento;

g) Series. Incluye la relacion de series con valor y vigencias documentales, plazos de
conservacion y técnica de seleccion;

h) Hoja de cierre incluye las firmas de la Jefa del Departamento de Gestién Documental y — ——
i) Las Fichas Técnicas de Valoracién Documental.

j) Que las secciones y series se encuentran codificadas de acuerdo al Cuadro General de

Clasificacion.
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SEGUNDO. Que se identificaron en total 19 secciones con 131 series documentales,
mismas: que establecen su valor y vigencia documental, plazos de conservacion,
destino final y las técnicas de seleccion.

TERCERO. Que la identificacién de las secciones y series tanto comunes como sustantivas
son el resultado y expresion de las actuaciones del citado Instituto en el ejercicio de sus
funciones.

CUARTO. Que el Catalogo de Disposicion Documental, permite registrar los
documentos como testimonio de los actos administrativos y de las gestiones
institucionales basadas en una norma legal, fiscal o contable.

QUINTO. Que se anexa un listado de documentos de comprobacion administrativa
inmediata los cuales se eliminaran bajo supervision y levantamiento de un acta
administrativa firmada por el Titular del area generadora correspondiente, el
Responsable del Archivo de Tramite, la Jefatura del Departamento de Gestion
Documental vy el representante del Organo Interno de Control.

SEXTO. Que sélo se promoveran las solicitudes de destino final de las series
documentales identificadas en el Catalogo de disposicion documental presentado
mediante oficio IDAIPQROO/CP/065/V1/2021 de fecha 1 de junio del 2021.

SEPTIMO. Que una vez registrado y validado el Catalogo de disposicion documental
por parte del Archivo General Del Estado, éste dejara sin efectos cualquier otro
Catélogo emitido por el Instituto de Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos
Personales de Quintana Roo con anterioridad.

OCTAVO. Que el Reglamento Interior del Archivo General del Estado en su Articulo 7
establece como una de sus facultades “Normar y Asesorar en materia de
Administracion de Documentos asi como Conducir las relaciones que el Ejecutivo
establezca con los Poderes Legislativo y Judicial, con los Ayuntamientos y Organos
Auténomos de la Entidad para procurar la mejor preservacion y aprovechamiento del
patrimonio archivistico local”.

o General del Esta
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Por lo anterior y con base en el analisis técnico archivistico del Catdlogo de
Disposicion Documental presentado y a la metodologia aplicada para su elaboracion,
SE PROCEDE A SU VALIDACION.

Que para su identificacion y registro a partir de esta fecha el CADIDO quedara
registrado bajo el siguiente codigo: QR/IIDAIPQROO-CADIDO/2021.

Sin otro particular, me es grato enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE %

Y. ARCHIVO GENERAL DEL
LICDO. GABR}%’L CAAMAL PEREZ  ESTADO DE QUINTANA ROO
DIRECTOR GENERAL DEL ARCHIVO

GEWAL DEL ESTADO.
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DH. JORG!: ARTURO CONTRERAS CASTILLD.- SECRETARID DE GOBIERMO

LICDA. AlDA LIGIA CASTRO BASTO, SECRETARIA EJECUTIVA DEL ISAIPQRCO.

LICDA. MARYLU BISEL ROMAN ESPADAS - JEFA DE DEPARTAMENTO DE GESTION DOCUMENTAL DEL IDAIPRROD.
LICDA, ADRIAMNA PRADD CUELLAR - DIRECTORA DE ARCHIVO DEL EJECUTIVG DEL AGDRIA.

LICDO, HORAGIO GUARNERCS RODRIGUEZ- JEFE DE DERARTAMENTO OE ARCHIVO HISTORICO DEL AGQROD.
EXPEDIENTE

o Goneral dol Est
anuel M. Didgue
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