INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DE QUINTANA RoO

idaip

Quintana Roo Gui A b
/ UiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
72547 db aaber R L,
Faute doucke 2 Actualizacién 20 de enero de 2022

Area de procedencia del archivo: Pleno

Nombre del responsable y cargo: Lic. Aida Ligia Castro Basto. Secretaria Ejecutiva

Domicilio: Othdén P. Blanco No. 66, Colonia Barrio Bravo, C.P. 77098; Chetumal, Quintana Roo, México
Teléfono: 01(983) 83-235-61 y 12-219-01; 01-800-00-48247 ext.204

Correo electrénico: acastro@idaipgroo.org.mx

Fondo IDAIPQROO
Seccién 1S Secretaria Ejecutiva
Serie y Subserie Descripcion Fecha(s) Volumen Ubicacion Fisica Fundamento
documental Documental
18.1 Actas de Sesiones Ordinarias, Extraordinarias y Acuerdos
1S.1.01 Actas de las Expediente que 2015-2020 Expedientes en Edificio principal, Capitulo VIl De la Secretaria Ejecutiva Art. 36 frac. |, Il
Sesiones contiene las actas de soporte fisicoy planta alta, oficina I, IV, VII, XI, XXIII, XXIV, XXV, XXVI, XXVII, XXVIII, XXXI,
Ordinarias las sesiones ordinarias electronico de la secretaria XXXIl, XXXl del Reglamento Interior y Condiciones
realizadas por los ejecutiva. generales de Trabajo del IDAIPQROO.
infegrantes del Pleno. Capitulo lll, Articulo 74, fraccion lll, inciso C de la
LGTAIP.
Capitulo I, articulo 97, fraccién IV, inciso C de la
LTAIPQROO.
1S.1.02 Actas de las Expediente que 2015-2020 Expedientes en Edificio principal, Capitulo VIl De la Secretaria Ejecutiva Art. 36 frac. |, I
Sesiones contiene las actas de soporte fisicoy planta alta, oficina I, IV, VII, XI, XXIII, XXIV, XXV, XXVI, XXVII, XXVIII, XXXI,
extraordinarias  las sesiones electrénico de la secretaria XXXI, XXXIl, XXXl del Reglamento Interior vy
extraordinarias ejecutiva. Condiciones generales de Trabajo del IDAIPQROO.
realizadas por los Capitulo lll, Arficulo 74, fraccién lll, inciso By C de la
infegrantes del Pleno. LGTAIP.
Capitulo I, articulo 97, fraccién IV, inciso C de la
LTAIPQROO.
15.1.03 Control de los Expediente que 2018-2020 3 Edificio principal, Capitulo VII De la Secretaria Ejecutiva Art. 36 frac. Il
acuerdos contiene los diversos planta alta, oficina 1V, VI, XXVI, XXVII del Reglamento Interior vy
emitidos Condiciones generales de Trabajo del IDAIPQROO.

IDAIPQROO/13C.4.03/1/2022
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documentos
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15.3.01

recurso de
revision en
materia de
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Informaciéon
Administraciéon
del registro y
admisién de

15.3.02

recurso de
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Certificacion
Certificacion
de acuerdos

Certificacion

acuerdos emitidos

por el pleno.

Documentacion que
cuenta con las
certificaciones de
acuerdos que realiza
el pleno del Instituto.

Documentacion que

cuentfa con las
certificaciones de
documentos que

realiza el pleno del
Instituto.

Documento que
contfiene el registro y
admisién de los
recursos de revision
en materia de
Acceso ala
Informacién.

Documento que
contiene el registro y
admisién de los
recursos de revision

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DE QUINTANA RoO

2018-2020

2018-2020

2018-2020

2018-2020

GUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Actualizacién 20 de enero de 2022

Expedientes en
soporte fisico y
electréonico

3
Expedientes en
soporte
electrénico

3
Expedientes en
soporte
electrénico

Administracion del registro y admision de recursos de revision.
Administracion
del registroy
admision de

3
Expedientes en
soporte fisico y

electronico

3
Expedientes en
soporte
electrénico

de la secretaria
ejecutiva.

Edificio principal,
planta alta, oficina
de la secretaria
ejecutiva.

Edificio principal,
planta alta, oficina
de la secretaria
ejecutiva.

Edificio principal,
planta alta, oficina
de la secretaria
ejecutiva.

Edificio principal,
planta alta, oficina
de la secretaria
ejecutiva.

Capitulo VIl De la Secretaria Ejecutiva Art. 36 frac. 1V,
V, VI, VI, XXVI, XXVIII del Reglamento Interior y
Condiciones generales de Trabajo del IDAIPQROO.
Articulo 25 segundo pdrrafo de la LTAIPQROO.
Articulo 42 fraccion Il y Il de la LGTAIP.

Titulo VIII, capitulo |, arficulo 142 de la LGTAIP

Articulo 29 fracciones i, IV, V, VI y VIl de la
LTAIPQROO.

Capitulo VIl De la Secretaria Ejecutiva Art. 36 frac. 1V,
V, VI, XXVI, XXVIII del Reglamento Interior vy
Condiciones generales de Trabajo del IDAIPQROO.
Articulo 25 segundo pdrrafo de la LTAIPQROO.

Capitulo VIl De la Secretaria Ejecutiva Art. 36 frac. 1V,
VI, IX, XXVI, XXVII del Reglamento Interior vy
Condiciones generales de Trabajo del IDAIPQROO.
Articulo 42 fraccion Il y Il de la LGTAIP.

Titulo VIII, capitulo |, arficulo 142 de la LGTAIP.

Articulo 29 fracciones i, IV, V, VI y VIl de la
LTAIPQROO.

Capitulo VIl De la Secretaria Ejecutiva Art. 36 frac. 1V,
VI, IX, XXVI, XXVII del Reglamento Interior vy
Condiciones generales de Trabajo del IDAIPQROO.
Articulo 42 fraccién Il y Il de la LGTAIP.
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revision en
mafteria de
Proteccidon de
Datos
Personales.

18.4 Control de
Oficialia de
Partes

18.5 Informe Anual
de labores y
resultados del
IDAIPQROO
Registro de

18.6 acuverdos de
recursos de
revision.

IDAIPQROO/13C.4.03/1/2022

en materia de
Proteccidn de Datos
Personales.

Documento que
contiene el listado de
la correspondencia
recibida y turnada,
en las diversas dreas
del instituto, ya que
dentro de las
atribuciones de la
secretaria ejecutiva
es tener bajo su
adscripcion la
Oficialia de Partes del
Instituto.

Informes anuales de

labores que
contienen los
resultados del
Instituto.

Documento que

contfiene los registros
de acuerdos de los
recursos de revision.

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DE QUINTANA RoO

2018-2020

2014-2019

2018-2020

GUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Actualizacién 20 de enero de 2022

3
Expedientes en
soporte
electrénico

6 informes en
soporte fisico y
digital.

3
Expedientes en
soporte
Electréonico

Edificio principal,
planta alta, oficina
de la secretaria
ejecutiva.

Edificio principal,
planta alta, oficina
de la secretaria
ejecutiva.

Edificio principal,
planta alta, oficina
de la secretaria
ejecutiva.

Titulo VIII, capitulo |, arficulo 142 de la LGTAIP.
Arficulo 29 fracciones Il IV, V, VI y VI
LTAIPQROO.

de la

Capitulo VIl De la Secretaria Ejecutiva Art. 36 frac. 1V,
XVI, XXVIII del Reglamento Interior y Condiciones
generales de Trabajo del IDAIPQROO.

Capitulo VIl De la Secretaria Ejecutiva Art. 36 frac. 1V,
XVIII, XXVIII, XIX del Reglamento Interior y Condiciones
generales de Trabajo del IDAIPQROO.

Articulo 31fraccion X de la LTAIPQROO.

Capitulo VIl De la Secretaria Ejecutiva Art. 36 frac. 1V,
IX, XXVII del Reglamento Interior y Condiciones
generales de Trabajo del IDAIPQROO.

Capitulo lIl, Articulo 74, fraccion lll, inciso G de la
LGTAIP.
Articulo 29 fracciones i, IV, V, VI y VIl de la

LTAIPQROO.
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18.7 Integracién
Pleno

IDAIPQROO

IDAIPQROO/13C.4.03/1/2022

del
del

Documento que
contfiene los registros
de instrucciones,
comisiones y
seguimiento de
gestiones y
actividades

designadas a las
diversas unidades
administrativas del
IDAIPQROO.

Relacionados con el
cumplimiento de las
funciones  descritas
en los articulos 26 y 29
del Reglamento
Interior y Condiciones
Generales de Trabajo
del IDAIPQROO.

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DE QUINTANA RoO

2020

GUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Actualizacién 20 de enero de 2022

Expedientes en
soporte fisico y
electréonico

Edificio principal,
planta alta, oficina
de la secretaria
ejecutiva.

Reglamento Interior y Condiciones Generales de
Trabajo del IDAIPQROO descritos en: el Capitulo IV Del
Comisionado Presidente, articulos 25; 26, fracciones |,
VIL VI, IX, X, XI, XVIL, XVIIL, XX, XXI, XXIIl'y; V De los
Comisionados Art. 29, fracciones, |, VII, IX, XVIII, XX, XXI,
XX, XXVXXVIL.
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Unidad Administrativa: Coordinacion Juridica y de Datos Personales

Area de procedencia del archivo: Direccién Consultiva y de lo Contencioso

Nombre del responsable y cargo:

Domicilio:
Teléfono:
Correo electronico:

Lic. José Antonio Medina Gasca. Director Consultivo y de lo Contencioso

Othoén P. Blanco No. 66, Colonia Barrio Bravo, C.P. 77098; Chetumal, Quintana Roo, México
01(983) 83-235-61y 12-9219-01; 01-800-00-48247 ext.222
jamedina@idaipgroo.org.mx

Fondo IDAIPQROO

Seccion 2S Tramitacion, Sustanciacion y Notificacion de Recursos

Serie y Subserie Descripcioén Fecha(s) Volumen Ubicacioén Fisica Fundamento

documental Documental

2S8.1 Asistencia y defensa legal del IDAIPQROO

25.1.01 Defensa Expedientes que 2018-2019 Carpetas en Edificio principal, Articulo 6 de la Constitucion Politica de los Estados

juridica y contienen las Soporte Fisicoy planta baja, oficina de Unidos Mexicanos; articulo 21 de la Constitucién
asesoria legal constancias de las Electrénico la Direccion de lo Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana
del diligencias de los Consultiva 'y de o Roo; articulos 29 fracciones |, Il y XLIX y 31 fracciones
IDAIPQROO procesos noftificados Contencioso. | 'y XI de la Ley de Transparencia y Acceso a la

ante instancias

judiciales,

administrativas

en contra del
IDAIPQROO vy en los
que consta vy las

Informacién Publica para el Estado de Quintana
Roo; articulo 102 fracciones |, Il, IX y XVII de la Ley de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de

y del trabajo asesorias legales del Sujetos Obligados para el Estado de Quintana Roo y
IDAIPQROO ante articulos 12 fracciones Il, lll y XL, 26 fraccion XXII, 41
instancias judiciales, fracciones |, XXVI y XXXV, 42 fracciones |, lll, IX, X y

IDAIPQROO/13C.4.03/1/2022

administrativas y del
trabajo.

XXIV, 53 fracciones lll, XXIV, XXXI y XLVIl y 54
fracciones I, VI, X y XV del Reglamento Interior y
Condiciones Generales de Trabajo del Instituto de
Acceso a la Informacién y Proteccidon de Datos
Personales de Quintana Roo.
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25.1.02 Asistencia Expediente que
legal y juridica contiene la
al Pleno, asistencia legal vy

Comisionados
y demdads dreas

del
IDAIPQROO

25.2

25.2.01 Expedientes

de los recursos
de revision del

Derecho
Acceso d
Informacién

IDAIPQROO/13C.4.03/1/2022

juridica realizada al
pleno Comisionados
y demds dreas del
IDAIPQROO.

Recurso de revision

Expediente que
contiene los recursos
de revision
derivados de las
revisiones realizadas
del Derecho de
Acceso a la
Informacién.

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DE QUINTANA RoO

2018-2019

2019-2020

GUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Actualizacién 20 de enero de 2022

Carpetas en
Soporte Fisico y
Electrénico

Expedientes en
Soporte Fisico y
Electréonico

Edificio principal,
planta baja, oficina de
la Direccion de lo
Consultiva vy de o
Contencioso.

Edificio principal,
planta baja, oficina de
la Direccion de o
Consultiva 'y de o
Contencioso.

Articulo 6 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; articulo 21 de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana
Roo; articulos 29 fracciones |, Il y XLIX y 31 fraccién |
de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica para el Estado de Quintana
Roo; articulo 102 fracciones |, Il, IX y XVII de la Ley de
Proteccion de Datos Personales en Posesidon de
Sujetos Obligados para el Estado de Quintana Roo y
articulos 12 fracciones Il, lll y XL, 26 fracciéon XXII, 41
fracciones I, XXVI 'y XXXV, 42 fracciones |, IX, X y XXIV,
53 fracciones lll, XXIV, XXXI'y XLVII y 54 fracciones |,
VIIl, X y XV del Reglamento Interior y Condiciones
Generales de Trabajo del Instituto de Acceso a la
Informacién y Proteccion de Datos Personales de
Quintana Roo.

Articulo 6 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; articulo 21 de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana
Roo; articulos 142 al 158 de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica;
articulos 29 fracciones lll, VI'y XLIX, 31 fracciones V y
Xll'y 168 al 191 de la Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica para el Estado de Quintana
Roo y articulos 3, 12 fracciones IV y V, 26 fraccion V,
41 fraccidn XXXV, 42 fracciones Il y XXIV, 53
fracciones XLIIl y XLVIl y 54 fracciones Il, Ill, IV, V, Vly
XV del Reglamento Interior y Condiciones Generales
de Trabajo del Instituto de Acceso ala Informaciéon y
Proteccién de Datos Personales de Quintana Roo.
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25.2.02 Expedientes
de los recursos
de revision de
Proteccion de

Datos

Personales

IDAIPQROO/13C.4.03/1/2022

Expediente que
contiene los recursos
de revision
derivados de las
revisiones realizadas
del derecho de
Proteccion de Datos
Personales.

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DE QUINTANA RoO

2019-2020

GUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Actualizacién 20 de enero de 2022

Expedientes en
Soporte Fisico y
Electrénico

Edificio

lo Direccion de
Consultiva vy de
Contencioso.

principal,
planta baja, oficina de

Articulo 6 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; articulo 21 de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana
Roo; articulos 103 al 116 de la Ley General de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados; articulo 102 fracciones IV, Vy Vly
106 al 135 de la Ley de Proteccidon de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el
Estado de Quintana Roo; articulos 29 fraccion XLIX y
31 fracciones V y Xll de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica para el Estado de
Quintana Roo vy arficulos 3, 12 fracciones IV y V, 41
fraccion XXXV, 42 fracciones Il y XXIV, 53 fracciones
XLy XLVII 'y 54 fracciones I, lll, IV, V, VI y XV del
Reglamento Interior y Condiciones Generales de
Trabajo del Instituto de Acceso a la Informacién y
Proteccion de Datos Personales de Quintana Roo.
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Unidad Administrativa: Coordinacion Juridica y de Datos Personales

Area de procedencia del archivo:
Nombre del responsable y cargo:

Domicilio:
Teléfono:
Correo electronico:

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DE QUINTANA RoO

GUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Actualizacién 20 de enero de 2022

Direccién de Medios de Impugnacion

Lic. Jorge Mario Canul Tuz. Director de Medios de Impugnacion

Othoén P. Blanco No. 66, Colonia Barrio Bravo, C.P. 77098; Chetumal, Quintana Roo, México
01(983) 83-235-61y 12-919-01; 01-800-00-48247 ext.223

jmcanul@idaipgroo.org.mx

Fondo IDAIPQROO
Seccion 2S Tramitacion, Sustanciacion y Notificacion de Recursos
Serie y Subserie Descripcioén Fecha(s) Volumen
documental Documental
28.3 Recurso de inconformidad

25.3.01 Atencion y Documentacion 2018-2019 Expedientes en

seguimiento a
los recursos de
inconformidad

IDAIPQROO/13C.4.03/1/2022

que confiene los
seguimientos a los
recursos de
inconformidad.

Soporte Fisico y
Electronico

Ubicacién Fisica

Edificio principal,
planta baja, oficina de
la Direccion de medios
de impugnacion.

Fundamento

Articulo 6 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; articulo 21 de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana
Roo; articulos 159 al 180 de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion PUblica;
articulos 94 al 102y 117 al 129 de la Ley General de
Proteccion de Datos Personales en Posesidén de
Sujetos Obligados; articulos 29 fraccidén XLIX y 31
fraccion Xll de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica para el Estado de Quintana Roo
y arficulos 26 fraccion | y IV, 41 fraccion XXXV, 42
fracciones IV y XXIV, 53 fraccion XLVl y 57 fracciones
AL, 1V, VL IX, Xy XI del Reglamento Interior y
Condiciones Generales de Trabajo del Instituto de
Acceso a la Informacién y Proteccidon de Datos
Personales de Quintana Roo.
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254 Expediente de tramite de amparo
25.4.01 Atencioén y Expediente  que 2018-2019 Expedientes en  Edificio principal, Articulo é de la Constitucion Politica de los Estados
seguimiento a contiene los Soporte Fisico  planta baja, oficina de  Unidos Mexicanos; articulo 21 de la Constitucion
los juicios de seguimientos a los la Direccion de medios Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana
amparos juicios de amparos. de impugnacion. Roo; articulos 29 fraccion XLIX y 31 fraccion V de la
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
PuUblica para el Estado de Quintana Roo y articulos
42 fracciones I, VI y XXIV, 53 fraccién XLVII y 57
fracciones I, IV, V, VI, IX, X y Xl del Reglamento
Interior y Condiciones Generales de Trabagjo del
Instituto de Acceso a la Informacidén y Proteccién de
Datos Personales de Quintana Roo.
Area de procedencia del archivo: Coordinacion Juridica y de Datos Personales
Nombre del responsable y cargo: Lic. Marcos Kennedy Mayo Baeza. Coordinador Juridico y de Datos Personales
Domicilio: Othon P. Blanco No. 66, Colonia Barrio Bravo, C.P. 77098; Chetumal, Quintana Roo, México
Teléfono: 01(983) 83-235-61y 12-219-01; 01-800-00-48247 ext.207
Correo electrénico: MmMayo@idaipgroo.org.mx

Fondo IDAIPQROO
Seccion 2S Tramitacion, Sustanciacion y Notificacion de Recursos

Serie y Subserie Descripcion Fecha(s) Volumen Ubicacion Fisica Fundamento
documental Documental
28.5 Normatividad Institucional
25.5.01 Andlisis del Expediente que 2018-2019 Expediente en  Edificio principal, Articulo é de la Constitucion Politica de los Estados
marco juridico contiene el Soporte Fisicoy planta baja, oficina Unidos Mexicanos; articulo 21 de la Constfitucion
vigente y marco juridico Electrénico de la Coordinacién Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo;
aplicable al aplicable al Juridica y de Datos articulos 29 fraccione |y XLIX 'y 31 fraccion Xll de la Ley
Personales. de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

IDAIPQROO/13C.4.03/1/2022
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28.5.02

25.5.03

28.5.04

interior del

IDAIPQROO

Formulacion de

proyectos de
actualizaciéon
de la
normatividad
aplicable
Iniciativas de

armonizacion
de
disposiciones
legales

las

Formular, revisar,
validar y dar

IDAIPQROO/13C.4.03/1/2022

interior del

IDAIPQROO.

Expediente que
contiene los
proyectos de

actualizaciéon de
la normatividad
aplicable al
IDAIPQROO.

Documento que
contiene las
iniciativas de

armonizaciéon de
las disposiciones
legales aplicables
al IDAIPQROO.

Documento que
contiene los
seguimientos a los

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DE QUINTANA RoO

2018-2019

2018-2019

2018-2020

GUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Actualizacién 20 de enero de 2022

2 Expedientes
en soporte
electrénico

Expediente en
Soporte Fisico y
Electrénico

Expediente en
Soporte Fisico y
Electrénico.

Edificio

principal,

planta baja, oficina

de

la Coordinacion

Juridica y de Datos
Personales.

Edificio

principal,

planta baja, oficina

de

la Coordinacion

Juridica y de Datos
Personales.

Edificio

principal,

planta baja, oficina

de

la Coordinacion

para el Estado de Quintana Roo y articulos 4, 12
fracciones I, XI'y XXXV, 42 fracciones XII, XIV, XV, XVIy
XXIV del Reglamento Interior y Condiciones Generales
de Trabajo del Instituto de Acceso a la Informacién y
Proteccion de Datos Personales de Quintana Roo.
Articulo 6 de la Consfitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; articulo 21 de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo;
articulos 29 fraccion XLIX y 31 fraccién Xl de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion PUblica para
el Estado de Quintana Roo; articulo 102 fraccion lll de
la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados para el Estado de Quintana Roo
y articulos 12 fraccion XI, 26 fraccion VI, 41 fracciones
VIl y XXXV y 42 fracciones Xl, XIV, XV, XVI y XXIV del
Reglamento Interior y Condiciones Generales de
Trabajo del Instituto de Acceso a la Informacién y
Proteccion de Datos Personales de Quintana Roo.
Articulo 6 de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; articulo 21 de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo;
articulos 29 fraccion XLIX y 31 fraccion Xl de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion PUblica para
el Estado de Quintana Roo y articulos 12 fraccion XI,
26 fraccion VI, 41 fracciones Vil y XXXV y 42 fracciones
X1, X, XHl, XV, XVI y XXIV del Reglamento Interior y
Condiciones Generales de Trabajo del Instituto de
Acceso a la Informacidén y Proteccién de Datos
Personales de Quintana Roo.

Articulo 6 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; articulo 21 de la Constfitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo;
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Actualizacién 20 de enero de 2022

seguimiento a convenios Juridica y de Datos articulos 29 fracciones XlI, XIl, Xlll, XXXV y XLIX y 31
los convenios realizados en el Personales. fraccion Xll de la Ley de Transparencia y Acceso a la
IDAIPQROO. Informaciéon Publica para el Estado de Quintana Roo;

articulo 102 fracciones XVI y XXX de la Ley de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados para el Estado de Quintana Roo y
articulos 26 fracciones Xlll y XIV, 41 fracciones XV vy
XXXV y 42 fracciones XIX y XXIV del Reglamento
Interior y Condiciones Generales de Trabajo del
Instituto de Acceso a la Informacién y Proteccién de
Datos Personales de Quintana Roo.

28.6 Emisién de Expediente que 2019-2020 Expediente Edificio principal, Articulo é de la Constitucion Politica de los Estados
dictdmenes y contiene los fisicoy planta baja, oficina Unidos Mexicanos; articulo 21 de la Constitucion
opiniones de su dictdmenes y las electrénico de la Coordinacién Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo;
competencia opiniones de su Juridica y de Datos articulos 29 fracciones | y XLIX y 31 fraccion Xl de la
requerido por el competencia Personales. Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Pleno, requerido por el PUblica para el Estado de Quintana Roo vy arficulos 4,
Comisionados o Pleno, 12 fraccionll, 41 fracciones XXIX y XXXV y 42 fracciones
Secretaria Comisionados o VI, XVIII'y XXIV del Reglamento Interior y Condiciones
Ejecutiva Secretaria Generales de Trabajo del Instituto de Acceso a la

Ejecutiva. Informacioén y Proteccidon de Datos Personales de
Quintana Roo.
28.7 Elaboracion de informes institucionales y estadisticas de su competencia
2S.7.01 Informes al Informes que 2018-2020 Expediente de Edificio principal, Articulo é de la Constitucién Politica de los Estados
Pleno contfienen las Informes en planta baja, oficina Unidos Mexicanos; articulo 21 de la Constitucion
labores y Soporte Fisico y de la Coordinacion Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo;

IDAIPQROO/13C.4.03/1/2022

resulfados de la
Coordinacion

Juridica y de
Datos Personales.

Electréonico

Juridica y de Datos
Personales.

articulos 29 fraccién XLIX y 31 fracciones IX y X de la
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacioén
PUblica para el Estado de Quintana Roo y articulos 41
fracciones XIl, XXX, XXXI'y XXXV y 42 fracciéon XXIV del
Reglamento Interior y Condiciones Generales de
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GUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Actualizacién 20 de enero de 2022

Trabajo del Instituto de Acceso a la Informacién y
Proteccidn de Datos Personales de Quintana Roo.

Unidad Administrativa: Coordinacion Juridica y de Datos Personales

Area de procedencia del archivo:
Nombre del responsable y cargo:

Domicilio:
Teléfono:

Correo electronico:

Fondo
Seccidn

3S.1

35.2

IDAIPQROO

Direccion de Proteccidn de Datos Personales

M.C.C. Hilda Ariadne Cabrera Garcia. Directora de Proteccidon de Datos Personales.
Othdén P. Blanco No. 66, Colonia Barrio Bravo, C.P. 77098; Chetumal, Quintana Roo, México
01(983) 83-235-61y 12-919-01; 01-800-00-48247 ext.277

hcabrera@idaipgroo.org.mx

3S Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
Serie y Subserie documental

Diseno y
aprobacion de
los formatos de
solicitudes para
el ejercicio de
los derechos
ARCO de los
Sujetos
Obligados

Asesoria
materia
datos
personales
(Servidores
publicos,

en
de

IDAIPQROO/13C.4.03/1/2022

Descripcion Fecha(s) Volumen Ubicacion Fisica Fundamento

Documental
Expediente que 2018- Expedientes  Edificio principal, Articulo 102, frac. X de la Ley de Proteccion de Datos
contiene los vigente en soporte planta alta, oficina de Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el
formatos de fisicoy la Direccion de Estado de Quintana Roo.
solicitudes electréonico Proteccion de Datos
aprobados para (algunos). Personales. Librero. Seccién Segunda de la

el ejercicio de Compartida/02/Verific  Direccion de Proteccion de Datos Personales, Articulo
los derechos acion SO/01 Reporte 55 frac. I, XV y XXIX del Reglamento Interior vy
ARCO de los de Cumplimiento Condiciones generales de Trabajo del IDAIPQROO.
Sujetos

Obligados.

Expediente que 2018- Expedientes  Compartida/02/Verific  Articulo 102, fracs. IX, XVIII y XXVII de la Ley de
contiene las vigente en soporte acién SO Proteccion de Datos Personales en Posesion de
asesorias y electronico.  02/Reportes Sujetos Obligados para el Estado de Quintana Roo.

orientaciones
realizadas a los
servidores

Capacitacion

SO/2018, 2019, 2020. Seccién Segunda de la
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sociedad en

general
particulares)

38.3 Procedimiento
de verificacion
y vigilancia de
datos
personales

IDAIPQROO/13C.4.03/1/2022

Yy

publicos,

sociedad en
general y
particulares del
Estado de

Quintana  Roo
con relacion a
lo Ley de
Proteccidn de
Datos
Personales de
Quintana Roo.
Expediente que
contiene los
procedimientos
de
verificaciones vy
vigilancias
realizadas, a los
sujetos
obligados  del
Estado de
Quintana  Roo,
en relacion a la

Ley de
Proteccion de
Datos

Personales del
Estado de

Quintana Roo;
asi como la
documentacion

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DE QUINTANA RoO

2017-
vigente

GUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Actualizacién 20 de enero de 2022

Carpetas en
Soporte fisico y
electronico

Carpeta Compartida

02/Reportes
capacitacion
2019, 2020.

2018,

Direccion de Proteccién de Datos Personales, Articulo
55 frac. XIV, XX, del Reglamento Interior y Condiciones
generales de Trabajo del IDAIPQROO.

Articulo 102, frac XXV, articulo 136, articulo 137,
fracciones Il y Ill, art.138 y Articulo 162 segundo
pdrrafo de la Ley de Proteccidon de Datos Personales
en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de
Quintana Roo.

Seccién Segunda de la

Direccion de Proteccion de Datos Personales, Articulo
55 frac. ll, VII, XV, XIX, XXII, XXXI del Reglamento Interior
y Condiciones generales de Trabajo del IDAIPQROO.
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Actualizacién 20 de enero de 2022

de las
denuncias por
incumplimiento

de la citada y la
relacion de
vistas a los
érganos internos
de control de los

sujetos
obligados.
354 Sistema de Gestion de Seguridad de Datos Personales
35.4.01 Planeacién y Documento 2020 Expediente en Carpeta Compartida Articulo 34,35, 36 y 37, de la Ley de Proteccién de
diagndstico del  descriptivo de soporte fisicoy 12/Sistema de Gestibn Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
SGSDP. las etapas de electrénico de para el Estado de Quintana Roo.
SGDP Seguridad/Instrumento
s SGSDP. Seccién Segunda de la
Direccién de Proteccién de Datos Personales, Articulo
55 frac. |, X, XI, XX, XXV, y XXXII del Reglamento Interior
y Condiciones generales de Trabajo del IDAIPQROO.
35.4.02 Documento de Documento 2020 Expediente en Carpeta Compartida
Seguridad que contiene soporte 12/Sistema de Gestion  Articulos 32, 33,34 ,35,36, 37 y 38 de la Ley de
el tratamiento electronico  de Proteccion de Datos Personales en Posesion de
de los datos Seguridad/Instrumento  Sujetos Obligados para el Estado de Quintana Roo.
personales vy s SGSDP.

las  medidas Seccién Segunda de la

de seguridad
implementad
as en el
interior del
Instituto.

IDAIPQROO/13C.4.03/1/2022

Direccion de Proteccién de Datos Personales,
Arficulo 55 frac. I, X, XI y XXV, del Reglamento
Interior y Condiciones generales de Trabajo del
IDAIPQROO.
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35.4.03

38.6
35.6.01

38.7

Implementacion
y plan de
tfrabajo del
SGSDP

Documento
que contiene
la
implementaci
on y el plan
de trabajo del
IDAIPQROO
en materia de
Proteccion de
Datos
personales.

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DE QUINTANA RoO

2020

GUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Actualizacién 20 de enero de 2022

Expediente en
soporte fisico y
electrénico.

Elaboracion de los avisos de Privacidad del IDAIPQROO

Actualizaciéon
de los avisos de
privacidad por
unidad
administrativa.

Recomendacio
nes a los Sujetos
Obligados sobre
el cumplimiento
de la
LPDPPSOQROO

IDAIPQROO/13C.4.03/1/2022

Documento que

contiene los
avisos de
privacidad del
Instituto de

Acceso a la
Informacion vy
Proteccidon de
Datos

Personales
unidad

administrativa.
Documento que
contiene las
recomendacion
es realizadas a
los sujetos
obligados para
el cumplimiento
de la Ley de

por

2018-2021

2019-2021

Expediente en
soporte fisico y
electronico

Carpeta en
soporte
Electrénico
Expediente en
soporte fisico y
electréonico

12/Sistema de Gestion
de
Seguridad/Instrumento
s SGSDP.

Edificio principal,
planta alta, oficina de
la Direccidon de
Proteccion de Datos
Personales.

Carpeta
Compartida/0Avisos
de Privacidad
IDAIPQROO.

Edificio principal,
planta alta, oficina de
la Direccion de
Proteccion de Datos
Personales.

Carpeta
Compartida/01

Articulo34 frac. VI, 36 y 37 Frac. V de la Ley de
Proteccion de Datos Personales en posesion de sujetos
obligados para el Estado de Quintana Roo

Seccion Segunda de la

Direccion de Proteccion de Datos Personales, Articulo
55 frac. VI y X del Reglamento Interior y Condiciones
generales de Trabajo del IDAIPQROO.

Articulo 24, 25, 27 Y 28 de la Ley de Proteccidon de
Datos Personales en posesion de sujetos obligados
para el Estado de Quintana Roo.

Seccién Segunda de la

Direccion de Proteccién de Datos Personales, Articulo
55 frac. IV y X del Reglamento Interior y Condiciones
generales de Trabajo del IDAIPQROO.

Acuerdo: ACT/PLENO/01/07/2019

Articulo 102, frac. lll y XXVII de la Ley de Proteccion de
Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
para el Estado de Quintana Roo.

Seccién Segunda de la

Direccion de Proteccion de Datos Personales,
Articulo 55 frac. XVIIl del Reglamento Interior y
Condiciones generales de Trabajo del IDAIPQROO.
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3.8

38.9
38.9.01

Registro de
Solicitudes del
Ejercicio de
Derechos ARCO
de los SO

Proteccion de
Datos

Personales en el
Estado de

Quintana Roo.

Informes que
contienen los
resultados de las
solicitudes  de
derechos ARCO
de los sujetos
obligados.

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DE QUINTANA RoO

GUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Actualizacién 20 de enero de 2022

2018-2021 Expediente en
soporte fisico y

electrénico

Vigilancia del cumplimiento de LPDPPSOQROO

Cumplimiento
de la puesta a
disposiciéon  del
Aviso de
Privacidad por
los SO

IDAIPQROO/13C.4.03/1/2022

Documento que 2017-2021

contiene el
reporte de
cumplimiento

de la disposicion
de los avisos de
privacidad por

parte de los
sujetos
obligados a la
Ley de
Proteccidn de
Datos

Personales en el
Estado de
Quintana Roo.

Expediente en
soporte fisico y
electrénico

oficios/03 oficios 2020/
02 oficios pleno

Edificio principal,
planta alta, oficina de
la Direccion de
Proteccion de Datos
Personales.

Carpeta
Compartida/02/Verific
acion SO
Edificio principal,

planta alta, oficina de
la Direccién de
Proteccion de Datos
Personales.
Compartida/02/Verific
acion SO/01 Reporte
de Cumplimiento

Articulo 102, frac. lll y IV de la Ley de Proteccion de
Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
para el Estado de Quintana Roo.

Seccién Segunda de la

Direccion de Proteccién de Datos Personales, Articulo
55 frac. X, XV, XXX, del Reglamento Interior y
Condiciones generales de Trabajo del IDAIPQROO.

Articulo 24, 25, 26y 102; frac IV de la Ley de Proteccion
de Datos Personales en posesion de sujetos obligados
para el Estado de Quintana Roo.

Seccién Segunda de la

Direccion de Proteccién de Datos Personales, Articulo
55 frac. XV, XXIX, del Reglamento Interior y
Condiciones generales de Trabajo del IDAIPQROO.
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B" ﬁ(é‘[dpd Actualizacién 20 de enero de 2022

Unidad Administrativa: Unidad de Transparencia

Area de procedencia del archivo: Unidad de Transparencia

Nombre del responsable y cargo: Mtro. Juan Francisco Dominguez Galera

Domicilio: Othdén P. Blanco No. 66, Colonia Barrio Bravo, C.P. 77098; Chetumal, Quintana Roo, México
Teléfono: 01(983) 83-235-61 y 12-9219-01; 01-800-00-48247 ext.224

Correo electrénico: jffcodominguez@idaipgroo.org.mx

Fondo IDAIPQROO
Seccion 4S Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales

Serie y Subserie Descripcion Fecha(s) Volumen Ubicacion Fisica Fundamento
documental Documental
4s8.1 Asesoria y Orientacion
4S.1.01 Servidores Expediente que 2018-2020 2 expedientes  Edificio principal, Capitulo IV De las Unidades de Transparencia.
publicos  del contfiene las en soporte planta baja, oficina de  Articulo 66 frac. X de la Ley de Transparencia y Acceso
IDAIPQROO asesorias fisicoy la Unidad de alainformaciéon publica para el Estado de Quintana
brindadas electrénico Transparencia. Roo

servidores publicos
del IDAIPQROO
referente a la Ley
de Transparencia y
Acceso a la
Informaciéon
PUblica del Estado
de Quintana Roo.

45.1.02 Sujetos Expediente que 2018-2020 2 expedientes  Edificio principal, Capitulo IV De las Unidades de Transparencia.
obligados contiene las en soporte planta baja, oficina de  Articulo 66 frac. Ill de la Ley de Transparencia vy
asesorias fisicoy la Unidad de Acceso a la informacion publica para el Estado de
brindadas a los electrénico Transparencia Quintana Roo

sujetos  obligados

IDAIPQROO/13C.4.03/1/2022
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de la Ley de
Transparencia y
Acceso a la
Informaciéon
PUblica del Estado
de Quintana Roo

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DE QUINTANA RoO

GUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Actualizacién 20 de enero de 2022

45.1.03 Particulares Expediente que 2018-2019 2 Expedientes
contiene las en soporte
asesorias fisicoy
brindadas a la electrénico
sociedad en
general de la Ley
de Transparencia y
Acceso a la
Informacion
PUblica del Estado
de Quintana Roo.

45.2 Garantia del Derecho de Acceso a la Informacién (DAI)

45.2.01 Formatos de Formato que 2017-2020 3 Formatos en

Solicitudes del contiene los soporte fisico y
DAI requisitos  bdsicos electrénico

para ejercer el

Derecho de

Acceso a las

solicitudes de

Informacion.

45.2.02 Registro, Documento  que 2016-2020 4 carpetas

seguimiento y contiene los en soporte
entrega de registros y fisico y
solicitudes de seguimientos de las electréonico
acceso a la solicitudes de
informacion acceso a la

IDAIPQROO/13C.4.03/1/2022

Edificio principal,
planta baja, oficina de
la Unidad de
Transparencia.

Edificio principal,
planta baja, oficina de
la Unidad de
Transparencia.

Edificio principal,
planta baja, oficina de
la Unidad de
Transparencia

Capitulo IV De las Unidades de Transparencia.
Articulo 66 frac. lll y 142 de la Ley de Transparencia y
Acceso a la informacién publica para el Estado de
Quintana Roo

Capitulo IV De las Unidades de Transparencia.
Articulo 66 frac. Xl de la Ley de Transparencia y
Acceso a la informacién publica para el Estado de
Quintana Roo

Capitulo IV De las Unidades de Transparencia.
Articulo 66 frac. Il, IV y VIl de la Ley de Transparencia
y Acceso a la informaciéon publica para el Estado de
Quintana Roo
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y2% dorethe @ saber
publica del informaciéon
IDAIPQROO publica.
45.2.03 Informe de Informe que
resultados contiene los
resultados de la
garantia del
Derecho de
Acceso a la
Informacion.
48.3 Garantia del Derecho ARCO
45.3.01 Formatos de Formato que
solicitudes de contiene los
Derechos requisitos  bdsicos
ARCO para ejercer los
Derechos Arcos.
45.3.02 Registro, Documento  que
seguimiento y contiene los
enfrega de registros y
solicitfudes de seguimientos de las
derecho solicitudes de
ARCO del derecho ARCO del
IDAIPQROO IDAIPQROO.
4S5.3.03 Informe de Informe que
resultados contiene los
resultados de las
solicitudes de
Derecho Arco del
IDAIPQROO.

IDAIPQROO/13C.4.03/1/2022

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DE QUINTANA RoO

2017-2020

2018-2020

2018-2020

2018-2020

GUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Actualizacién 20 de enero de 2022

4 informes en
soporte fisico y
electronico.

1 formato en
soporte fisico y
electrénico

lcarpeta en
soporte fisico y
electréonico

2 Informes en
soporte fisico y
electréonico

Edificio principal,
planta baja, oficina de
la Unidad de
Transparencia

Edificio principal,
planta baja, oficina de
la Unidad de
Transparencia

Edificio principal,
planta baja, oficina de
la Unidad de
Transparencia

Edificio principal,
planta baja, oficina de
la Unidad de
Transparencia

Capitulo I

De los Sujetos Obligados.

Articulo 59 de la Ley de Transparencia y Acceso a la
informacion publica para el Estado de Quintana Roo

Capitulo IV De las Unidades de Transparencia.
Articulo 66 frac. XIl de la Ley de Transparencia y
Acceso a la informacién publica para el Estado de
Quintana Roo.

Capitulo IV

De las Unidades de Transparencia. Articulo 97 frac. |l
de la Ley de Proteccién de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de
Quintana Roo
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Actualizacién 20 de enero de 2022

Edificio

principal,

formato fisicoy planta baja, oficina de

y2% dorethe @ saber
45.4 Cumplimiento de Obligaciones de Transparencia en el SIPOT
45.4.01 Tabla de Tabla que 2017-2020 3 tablas en
aplicabilidad contiene las
del fracciones digital.
IDAIPQROO aplicables al
IDAIPQRO de
acuerdo conla Ley
de Transparencia y
Acceso a la
Informacion del
Estado de
Quintana Roo.
Administrar Documento que 2018-2020 Soporte fisico y
45.4.02 asignacion de contiene las claves electréonico
claves del SIPOT de las
SIPOT « diversas dreas del
responsables IDAIPQROO.
de
informaciéon
del
IDAIPQROO
45.4.03 Requerimiento Expediente que 2019-2020 3 expedientes

Y

cumplimiento

de

actualizacion

de

unidades
administrativas
en el SIPOT

IDAIPQROO/13C.4.03/1/2022

confiene la
solicitud y el
cumplimiento  de
las obligaciones de
fransparencia en el
SIPOT por parte de
las diversas
unidades
administrativas.

en soporte
fisicoy
electronico

la Unidad
Transparencia

Edificio

de

principal,

planta baja, oficina de

la Unidad
Transparencia

Edificio

de

principal,

planta baja, oficina de

la Unidad
Transparencia

de

Capitulo I

De las obligaciones de transparencia comunes.
Articulo 92 de la Ley de Transparencia y Acceso a la
informacion publica para el Estado de Quintana Roo

Capitulo IV

Administracion de la PNT

Vigésimo Cuarto fraccion Il de los Lineamientos para
la implementacion y operacion de la Plataforma
Nacional de

Transparencia

Capitulo IV De las Unidades de Transparencia.
Articulo 66 fraccién | de la Ley de Transparencia y
Acceso a la informacién publica para el Estado de
Quintana Roo
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45.4.04 Verificacion Documentos que
del contienen las
cumplimiento  verificaciones de
de cumplimiento  de
Obligaciones las obligaciones de
de fransparencia
Transparencia realizadas en el
en el SIPOT SIPOT.

45.4.05 Retroalimenta Documento que
cion contiene la
cumplimiento  retroalimentacion
por parte de vy el cumplimiento
las  unidades de las
administrativas  Obligaciones  de

tfransparencia en el
SIPOT por las
diversas unidades
administrativas.

45.6 indices Documento  que
expedientes contiene el indice
clasificados de expedientes
como clasificados como
reservados reservados

48.7

45.7.01 Sesiones Documento  que
Ordinarias confiene la

relacion de

IDAIPQROO/13C.4.03/1/2022

sesiones ordinarias
realizadas por el
comité de
transparencia.

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DE QUINTANA RoO

2018-2020

2019-2020

2019-2020

2018-2020

GUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Actualizacién 20 de enero de 2022

Soporte fisico y
electréonico

2 carpetas en
soporte fisico y
electrénico

Soporte
electréonico

Soporte
electréonico

Edificio principal,
planta baja, oficina de
la Unidad de
Transparencia

Edificio principal,
planta baja, oficina de
la Unidad de
Transparencia

Edificio principal,
planta baja, oficina de
la Unidad de
Transparencia

Sesiones Ordinarias, Extraordinarias y Acuerdos del Comité de Transparencia

Edificio principal,
planta baja, oficina de
la Unidad de
Transparencia

Capitulo IV De las Unidades de Transparencia.
Articulo 66 fraccion | de la Ley de Transparencia y
Acceso a la informacién publica para el Estado de
Quintana Roo y el numeral decimo frac. | de los
Lineamientos Técnicos Generales para la publicacion,
homologacion y

estandarizacion de la informaciéon de las obligaciones

Capitulo IV De las Unidades de Transparencia.
Articulo 66 fraccion | de la Ley de Transparencia y
Acceso a la informacion publica para el Estado de
Quintana Roo y el numeral decimo frac. | de los
Lineamientos Técnicos Generales para la publicacion,
homologacién y

estandarizacion de la informacién de las obligaciones

Capitulo IV De las Unidades de Transparencia.
Articulo 66 fraccion XVl de la Ley de Transparencia y
Acceso a la informacion publica para el Estado de
Quintana Roo

Capitulo IV
De las Sesiones de los Comités de Transparencia
Articulos 10 fraccién |, 11 fraccion |, 12, 13 de los

Lineamientos Generales para integracion,
organizacion y funcionamiento de los Comités de
Transparencia de los sujetos obligados de la Ley de
Transparencia y acceso a la informacién pUblica para
el Estado de Quintana Roo.
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4S5.7.02 Sesiones

Extraordinarias

4S.7.03 Seguimiento
de

acuerdos del

Comité

Transparencia

Documento
contiene la
relacion de
sesiones

extraordinarias
realizadas por el
comité de
fransparencia.
Documento  que
contiene los
seguimientos de los
acuerdos
realizados por el
comité de
transparencia.
realizados en las
sesiones

45.8 Recursos de Revision
45.8.01 Informe Informe justificado
justificado de los recursos de
revision
45.8.02 Acuerdo Documento que
contiene los
acuerdos
derivados del
recurso de revision.
45.9 Informes
45.9.01 Informe Informe  mensual
Mensual del derecho de
acceso a la

IDAIPQROO/13C.4.03/1/2022

que 2018-2020

2018-2020

2018-2020

2016-2020

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DE QUINTANA RoO

GUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Actualizacién 20 de enero de 2022

Soporte fisico y
electréonico

2 carpetas en
soporte fisico y
electréonico

soporte fisico y
electrénico

4 informes en
soporte fisico y
electrénico.

Edificio principal,
planta baja, oficina de
la Unidad de
Transparencia

Edificio principal,
planta baja, oficina de
la Unidad de
Transparencia

Edificio principal,
planta baja, oficina de
la Unidad de
Transparencia

Edificio principal,
planta baja, oficina de
la Unidad de
Transparencia

Edificio principal,
planta baja, oficina de

Capitulo IV
De las Sesiones de los Comités de Transparencia
Articulos 10 fraccién I, 11 fraccion ll, 12, 13 de los

Lineamientos Generales para integracion,
organizacion y funcionamiento de los Comités de
Transparencia de los sujetos obligados de la Ley de
Transparencia y acceso a la informaciéon publica para
el Estado de Quintana Roo.

Capitulo IV
De las Sesiones de los Comités de Transparencia
Articulos 10 fraccion I, 11 fraccion I, 12, 13 de los

Lineamientos Generales
organizacion y
funcionamiento de los Comités de Transparencia de
los sujetos obligados de la Ley de Transparencia y
acceso a

La informacién publica para el Estado de Quintana

Roo.

para integracion,

Ley de Transparencia y Acceso a la informacion
publica para el Estado de Quintana Roo.

Ley de Transparencia y Acceso a la informacion

publica para el Estado de Quintana Roo

Ley de Transparencia y Acceso a la informacion
publica para el Estado de Quintana Roo
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45.9.02 Informe
Trimestral PBR
45.9.03 Informe Anuadl

de labores de
la Unidad de
Transparencia

IDAIPQROO/13C.4.03/1/2022

informacion y
derechos arco.

Informe  Trimestral
sobre el Programa

basado en
resultados.

Informe anual de
las labores
realizadas en la
unidad de

transparencia.

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DE QUINTANA RoO

2016-2020

2016-2020

GUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Actualizacién 20 de enero de 2022

4 informes en
soporte fisico y
electrénico.

4 informes en
soporte fisico y
electrénico.

la Unidad de
Transparencia

Edificio principal,
planta baja, oficina de
la Unidad de
Transparencia

Edificio principal,
planta baja, oficina de
la Unidad de
Transparencia

Articulo 68 de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y
Gasto Publico del estado de Quintana Roo

Capitulo I

De los Sujetos Obligados.

Articulo 59 de la Ley de Transparencia y Acceso a la
informacion publica para el Estado de Quintana Roo
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P DE QUINTANA RoO
Quintana Roo

/ GUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
72547 db aaber R L,
Faute doucke 2 Actualizacién 20 de enero de 2022

Unidad Administrativa: Coordinacion de Vinculacion

Area de procedencia del archivo: Coordinacion de Vinculacion

Nombre del responsable y cargo: Lic. Juan Carlos Chdvez Castaneda. Coordinador de Vinculacién

Domicilio: Othdén P. Blanco No. 66, Colonia Barrio Bravo, C.P. 77098; Chetumal, Quintana Roo, México
Teléfono: 01(983) 83-235-61 y 12-219-01; 01-800-00-48247 ext.208

Correo electrénico: chavez@idaipgroo.org.mx

Fondo IDAIPQROO
Seccion 5S. Coordinacion, Verificacion, Vigilancia, Seguimiento y Evaluacion del Cumplimiento de las Obligaciones de Transparencia de los Sujetos Obligados

Serie y Subserie Descripcion Fecha(s) Volumen Ubicacion Fisica Fundamento
documental Documental
5S8.1 Padrén de Sujetos Obligados
58.1.01 Incorporaciones Expediente que 2018-2021 Soporte fisico  Edificio principal, planta ART. 54,64 y 65 de la ley de Transparencia y Acceso a
de Sujetos contiene las y electronico baja, oficina de la la Informacién PUblica para el Estado de Quintana
Obligados incorporaciones Coordinacion de Roo.
de los sujetos Vinculacion.
obligados a la
Ley de Art. 46 frac. XVIY ART.é4 frac Xl del Reglamento Interior
Transparencia y y Condiciones generales de Trabajo del IDAIPQROO.
Acceso ala
Informaciéon
PUblica para el
Estado de

Quintana Roo.
5S.1.02 Extinciones de Expediente que 2018-2021 Soporte fisico Edificio principal, planta ART. 37 y 41 de la Ley General de Transparencia y

Sujetos contiene las y electronico baja, oficina de la Acceso alainformacion Publica.

Obligados extinciones de los Coordinacion de
sujetos obligados Vinculacion. Art 29 frac Iy Il de la ley de Transparencia y Acceso a
ala Ley de la Informacién Publica para el Estado de Quintana
Transparencia y Roo.
Acceso a la

IDAIPQROO/13C.4.03/1/2022
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55.2
58.2.01

58.2.02

55.2.03

Informacion
PUblica para el
Estado de
Quintana Roo.

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

Registro y control de Unidades de Transparencia

Nombramientos
de los ftitulares
de las unidades
de
fransparencia
por Sujeto
Obligado

Registro del
Comité de
Transparencia
por Sujeto
Obligado

Tablas de
aplicabilidad
por Sujeto

Obligado

IDAIPQROO/13C.4.03/1/2022

Expediente que
contiene los
nombramientos

de los titulares de
las unidades de
fransparencia de

los sujetos
obligados.

Documento que
contiene los
registros del
Comité de

Transparencia
por Sujeto
Obligado

Documento que

contiene las
tablas de
aplicabilidad de
las fracciones

2016-2021

2018-2019

2019-2020

DE QUINTANA RoO

GUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Actualizacién 20 de enero de 2022

Soporte fisico Edificio principal, planta

y electrénico  baja, oficina de la
Coordinacion de
Vinculacién.

Soporte fisico Edificio principal, planta

y digital. baja, oficina de la
Coordinacion de
Vinculacién.

Soporte Edificio principal, planta

Electronico baja, oficina de la
Coordinacion de
Vinculacion.

Art. 46 frac. XVI'Y ART.é4 frac XI del Reglamento Interior
y Condiciones generales de Trabajo del IDAIPQROO.

Articulos 54 fraccién Il y lll de la Ley de Transparencia
y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de
Quintana Roo.

Seccion Tercera de la

Coordinacion de Vinculacion

Art. 46 frac. Xlll, del Reglamento Interior y
Condiciones generales de Trabajo del IDAIPQROO.

Seccion Décima de la

Direccion de Verificacion de Obligaciones de
Transparencia y Denuncias Art. 63 frac. VI, VIl del
Reglamento Interior y Condiciones generales de
Trabajo del IDAIPQROO.

Articulo 92 de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informaciéon Publica para el Estado de Quintana Roo.
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aplicables a los
sujetos obligados
del Estado de
Quintana Roo.

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DE QUINTANA RoO

GUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Actualizacién 20 de enero de 2022

55.2.04 Registro de Documentos que 2019-2020 Digital y fisico  Edificio principal, planta
datos generales contienen datos baja, oficina de la
de los Sujetos generales de los Coordinacion de
Obligados para Sujetos obligados, Vinculacién.
configuraciéon como nombre del
de titular de la Unida
elementos de de transparencia,
seguridad correo
PNT electréonico

oficial, direccion
del sujeto
obligado, liga de
la pdgina oficial
del Sujeto
obligado.
58.3 Elaboracion de informes institucionales y estadisticas de su competencia

55.3.01 Termdémetro de Informe que 2018-2019 Soporte fisico Edificio principal, planta
la transparencia contiene el y digital. baja, oficina de la

termdémetro, Coordinacion de
resultado Vinculacion.

derivado de los

reportes

mensuales de las

solicitudes de

informacion

recibidos por

IDAIPQROO/13C.4.03/1/2022

ART. 29 frac. 43 de la Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica para el Estado de Quintana
Roo.

Seccién Tercera de la

Coordinacion de Vinculacion

Art. 46 frac. Xlll, del Reglamento Interior y
Condiciones generales de Trabajo del IDAIPQROO.

Articulo 91 fraccion XXX de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién PUblica para el Estado de
Quintana Roo.
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55.3.02

58.3.03

55.3.04

58.6

Reporte de

verificaciones

Pleno
IDAIPQROO
Informe de
Solicitudes  de
Informacién de
los Sujetos
Obligados
Asesorias a
Sujetos

Obligados para
el cumplimiento
de obligaciones
derivadas de
procedimientos

IDAIPQROO/13C.4.03/1/2022

cada Sujeto
Obligado.

Documento que
contiene el
reporte obtenido
de las

verificaciones de
fransparencia.

Informe que
contiene los
trabajos

realizados en la
coordinaciéon de

vinculacion.
Expediente que
contiene los

informes anuales
de las solicitudes
de informacion
de los Sujetos
Obligados del
Estado de
Quintana Roo.

Documento que

contiene la
relacion de
asesorias

realizadas a los
sujetos obligados
del Estado de
Quintana roo en

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DE QUINTANA RoO

2018-2019

2018-2019

2019-2021

2019-2020

GUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Actualizacién 20 de enero de 2022

Soporte fisico
y digital.

Soporte fisico
y digital.

Soporte fisico
y digital.

Soporte fisico
y digital.

Edificio principal, planta

baja, oficiha de la
Coordinacién de
Vinculacion.

Edificio principal, planta
baja, oficina de la
Coordinacion de
Vinculacién.

Edificio principal, planta

baja, oficina de la
Coordinaciéon de
Vinculacion.

Edificio principal, planta

baja, oficiha de la
Coordinaciéon de
Vinculacion.

Articulos 107, 108 y 109 de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica para el Estado de
Quintana Roo.

Articulo 28 de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informaciéon Publica para el Estado de Quintana Roo.

Articulo 59 de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica para el Estado de Quintana Roo.

ART. 29 frac. 43 de la Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica para el Estado de Quintana
Roo.

Secciéon Décima de la
Direccion de Verificacion de Obligaciones de
Transparencia y Denuncias Art. 63 frac. XVI, XVII, XVIII,
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58.7

58.8
55.8.01

sustanciados
por el Instituto

Acciones de
coordinacion
con los Sujetos

Obligados

Verificaciones
Programa de
verificaciones
de Obligaciones
de
Transparencia

IDAIPQROO/13C.4.03/1/2022

relaciobn con la
Ley de
Transparencia vy
Acceso a la
Informacion
Publica para el
Estado de
Quintana Roo.

Documento que
contiene las
acciones de
coordinacién con
los Sujetos
Obligados del
Estado.

Documento que
contiene los
programas de

verificaciones de
obligaciones de
fransparencia.

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DE QUINTANA RoO

2019-2020

2016-2020

GUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Actualizacién 20 de enero de 2022

Soporte fisico
y electronico

Soporte fisico
y electrénico

Edificio principal, planta
baja, oficina de la
Coordinacion de
Vinculacion

Edificio principal, planta

baja, oficina de la
Coordinaciéon de
Vinculacion.

XXIV del Reglamento Interior y Condiciones generales
de Trabajo del IDAIPQROO.

ART. 29 frac. IX, XXIV, XLV de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica para el Estado de
Quintana Roo

ART. 29 frac. 43 de la Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacioén Publica para el Estado de Quintana
Roo.

Seccioén Tercera de la

Coordinacion de Vinculacion

Art. 46 frac. V, XX, XXI, XXIV del Reglamento Interior y
Condiciones generales de Trabajo del IDAIPQROO.

Seccién Décima de la Direccidon de Verificacion
de Obligaciones de Transparencia y Denuncias
Art. 63 frac. I, IV, XX, XXV, XXVI, XXVII, XXXII del
Reglamento Interior y Condiciones generales de
Trabajo del IDAIPQROO.
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58.8.02

55.8.03

Expedientes de
los resultados de
la  verificacién
virtual aplicada
a los Sujeto
Obligados

Expedientes de

aplicacién de
medidas de
apremio por

incumplimiento
a Obligaciones
de
Transparencia a
los Sujetos
Obligados.

IDAIPQROO/13C.4.03/1/2022

Expediente que
contiene los
resultados del
cumplimiento de
la verificacion de
oficio por Sujeto
Obligado

Expediente que

contiene las
medidas de
apremio a los

Sujeto  Obligado
que han
incumplido a sus
Obligaciones de
Transparencia.

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DE QUINTANA RoO

2016-2019

2016-2020

GUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Actualizacién 20 de enero de 2022

Soporte fisico Edificio principal, planta

y electronico

baja, oficina
Coordinaciéon
Vinculacion.

de

la
de

Soporte fisico Edificio principal, planta

y electrénico

baja, oficina
Coordinaciéon
Vinculacion.

de

la
de

ART. 29 frac. 43 de la Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica para el Estado de Quintana
Roo.

Seccion Tercera de la Coordinacion de Vinculacion
Art. 46 frac. V, XX, XXI, XXIV del Reglamento Interior y
Condiciones generales de Trabajo del IDAIPQROO.

Seccion Décima de la Direccion de Verificacion
de Obligaciones de Transparencia y Denuncias
Art. 63 frac. I, IV, XX, XXV, XXVI, XXVII, XXXII del
Reglamento Interior y Condiciones generales de
Trabajo del IDAIPQROO.

ART. 29 frac. 43 de la Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica para el Estado de Quintana
Roo.

Seccion Tercera de la Coordinacion de Vinculacion
Art. 46 frac. V, XX, XXI, XXIV del Reglamento Interior y
Condiciones generales de Trabajo del IDAIPQROO.

Seccién Décima de la Direccion de Verificacion
de Obligaciones de Transparencia y Denuncias
Art. 63 frac. I, IV, XX, XXV, XXVI, XXVII, XXXII del
Reglamento Interior y Condiciones generales de
Trabajo del IDAIPQROO.
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INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DE QUINTANA RoO

GUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Actualizacién 20 de enero de 2022

Area de procedencia del archivo: Coordinacion de Estado Abierto y Transparencia Proactiva

Nombre del responsable y cargo: Lic. Randy Salvador Bastarrachea de Ledn. Coordinador de Estado Abierto y Transparencia Proactiva

Domicilio: Othdén P. Blanco No. 66, Colonia Barrio Bravo, C.P. 77098; Chetumal, Quintana Roo, México

Teléfono: 01(983) 83-235-61 y 12-919-01; 01-800-00-48247

Correo electrénico: rbastarrachea@idaipgroo.org.mx

58.4 Transparencia Expediente que 2019 Soporte fisico Edificio B, anexo 5, Articulos 80, 81 y 82 de la Ley de Transparencia y

proactiva confiene y digital. despacho de la Acceso a la Informacién Publica para el Estado de

informacion de Coordinacion de Estado  Quintana Roo.
Transparencia Abierto.
proactiva.

Area de procedencia del archivo: Secretaria Ejecutiva

Nombre del responsable y cargo: Lic. Daniela Castillo Gonzdlez. Jefa del Departamento de Colaboracion Institucional y Vinculacion con el Sistema

Nacional de Transparencia
Domicilio: Othdn P. Blanco No. 66, Colonia Barrio Bravo, C.P. 77098; Chetumal, Quintana Roo, México
Teléfono: 01(983) 83-235-61y 12-919-01; 01-800-00-48247 ext.204

Correo electrénico:

Coordinacion
con el SNT

dcastillo@iddipgroo.org.mx

58.5 Acciones de Documento que 2019-2020 Soporte fisico Edificio principal, planta Articulos 74, 75 y 76 de la Ley de Transparencia y
contiene las y digital. baja, oficina de la Acceso a la Informacién Publica para el Estado de
acciones de Coordinacion de Quintana Roo.
coordinacién con Vinculacién.
el Sistema
Nacional de

IDAIPQROO/13C.4.03/1/2022
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P DE QUINTANA RoO
Quintana Roo

/ GUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
17 don saver . ..
Fute douche 2 Actualizacién 20 de enero de 2022

Transparencia

(SNT).
Area de procedencia del archivo: Direccion de Verificacion de Obligaciones de Transparencia y Denuncias.
Nombre del responsable y cargo: Lic. Jaime Roberto Gémez Gamboa. Director de Verificacion de Obligaciones de Transparencia y Denuncias.
Domicilio: Othoén P. Blanco No. 66, Colonia Barrio Bravo, C.P. 77098; Chetumal, Quintana Roo, México
Teléfono: 01(983) 83-235-61 y 12-219-01; 01-800-00-48247 ext. 210
Correo electrénico: jgomez@idaipgroo.org.mx

Fondo IDAIPQROO
Seccion 5S. Coordinacion, Verificacion, Vigilancia, Seguimiento y Evaluacion del Cumplimiento de las Obligaciones de Transparencia de los Sujetos Obligados

Serie y Subserie Descripcioén Fecha(s) Volumen Ubicacioén Fisica Fundamento

documental Documental

58.9 Denuncias

55.9.01 Sustanciacidén  Expedientes que 2019-2020 Soporte fisico Edificio principal, planta ART. 29 frac. 43 de la Ley de Transparencia y Acceso

de Denuncias contienen las y electrénico  baja, oficina de la alaInformacion Publica para el Estado de Quintana
por denuncias Direccién de Roo.
incumplimient  presentadas a los Verificaciéon de
o) a las  Sujetos obligados. Obligaciones de Seccion Tercera de la Coordinacion de Vinculacion
Obligaciones Transparencia y Art. 46 frac. |ll, V, XXIV, XXX del Reglamento Interior y
de Denunciaos. Condiciones generales de Trabajo del IDAIPQROO.

Transparencia
Seccién Décima de la Direccion de Verificacion
de Obligaciones de Transparencia y Denuncias
Art. 63 frac. [, XX, XXVI, XXVII, XXIX, del
Reglamento Interior y Condiciones generales de
Trabajo del IDAIPQROO

IDAIPQROO/13C.4.03/1/2022
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55.9.02 Concentrado
de denuncias
mensual/anual

IDAIPQROO/13C.4.03/1/2022

Informe que 2019-2020

contiene los
resultados obtenidos
de las denuncias por
incumplimiento a la

Ley de
Transparencia y
Acceso a la

Informacidén Publica
del Estado de
Quintana Roo.

DE QUINTANA RoO

GUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Actualizacion 20 de enero de 2022

Soporte fisico Edificio principal, planta
y electronico. baja, oficina de
Direccidn
Verificacion
Obligaciones
Transparencia
Denuncias.

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

Art. 29 frac. 43 de la Ley de Transparencia y Acceso a
la Informacion Publica para el Estado de Quintana
Roo.

Seccion Tercera de la Coordinacion de Vinculacion
Art. 46 frac. Il V, XXIV, XXX del Reglamento Interior y
Condiciones generales de Trabajo del IDAIPQROO.

Seccion Décima de la Direccidon de Verificacion
de Obligaciones de Transparencia y Denuncias
Art. 63 frac. |, XX, XXVI, XXVII, XXIX, del
Reglamento Interior y Condiciones generales de
Trabajo del IDAIPQROO.
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P DE QUINTANA RoO
Quintana Roo

/ GUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
277 do saver . ..
Faute doucke 2 Actualizacién 20 de enero de 2022

Area de procedencia del archivo: Direccidn de Seguimiento a Resoluciones de Denuncias y Dictdmenes de Cumplimiento de Obligaciones de
Transparencia.

Lic. Nassim Farah Castillo. Direccién de Seguimiento a Resoluciones de Denuncias y Dictdmenes de Cumplimiento de
Obligaciones de Transparencia.
Othoén P. Blanco No. 66, Colonia Barrio Bravo, C.P. 77098; Chetumal, Quintana Roo, México
01(983) 83-235-61y 12-919-01; 01-800-00-48247
nfarah@idaipgroo.org.mx

Nombre del responsable y cargo:

Domicilio:
Teléfono:
Correo electrénico:

Fondo IDAIPQROO
Seccion 5S. Coordinacion, Verificacion, Vigilancia, Seguimiento y Evaluaciéon del Cumplimiento de las Obligaciones de Transparencia de los Sujetos Obligados

Serie y Subserie Descripcion Fecha(s) Volumen Ubicacion Fisica Fundamento
documental Documental
5S8.10 Seguimiento a Expedientes que 2020 Soporte fisico  Edificio principal, oficina Verificacion al cumplimiento de los articulos del 91 al
Resoluciones y confienen el de la Direccion de 102 relacionado con las Obligaciones de
Dictdmenes proceso de Seguimiento a Transparencia de la Ley de Transparencia y Acceso a
denuncia por Resoluciones y la Informacidn Publica para el Estado de Quintana

Dictdmenes de Roo.

Cumplimiento de Respecto al seguimiento del cumplimiento de
Obligaciones de resoluciones emitidas por el Pleno la atribucion se
Transparencia fundamenta en los articulos 116, articulo 117, fraccion

incumplimiento a las
Obligaciones de
Transparencia vy el
subsecuente

IDAIPQROO/13C.4.03/1/2022

cumplimiento a las
resoluciones
emitidas por el Pleno
del IDAIPQROO.

IX, 118, 119y 120 de la Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacioén Publica para el Estado de Quintana
Roo.

Seccion Tercera de la Coordinacion de Vinculacion
Art. 46 frac. Il y VI del Reglamento Interior y
Condiciones generales de Trabajo del IDAIPQROO.
Lineamientos que establecen el procedimiento de
Denuncia por Incumplimiento o Falta de
Actudlizacion de las Obligaciones de Transparencia
de los Sujetos Obligados de Quintana Roo, Capitulo V
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INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DE QUINTANA RoO

GUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Actualizacién 20 de enero de 2022

De la Ejecucion de la Resolucion, articulos vigésimos
sexto, vigésimo séptimo, vigésimo octavo, vigésimo
noveno.

Unidad Administrativa: Coordinacion de Capacitacion

Area de procedencia del archivo:
Nombre del responsable y cargo:

Domicilio:
Teléfono:
Correo electronico:

Fondo IDAIPQROO

Seccion

Serie y Subserie

documental

6S.1 Red Nacional
por una cultura
de la
transparencia
(LA RED)

6S.2 Red Local por

vna Cultura de
la Transparencia

IDAIPQROO/13C.4.03/1/2022

Coordinacion de Capacitacion
Lic. Deysi Alcantar Botello. Coordinadora de Capacitacion

Othdén P. Blanco No. 66, Colonia Barrio Bravo, C.P. 77098; Chetumal, Quintana Roo, México
01(983) 83-235-61y 12-919-01; 01-800-00-48247 ext.206
dalcantar@idaipgroo.org.mx

Descripcidn
El expediente
contiene el

nombramiento, 1os
programas y talleres
de la Red Nacional
por una cultura de
la Transparencia.

Expediente que
contiene los enlaces
por sujeto obligado,
los programas
anuales y el
calendario de
talleres de la Red
Local.

Fecha(s)

2021

2021

Volumen
Documental
Expedientes

en soporte
fisicoy
electrénico

Expedientes
en soporte
fisicoy
electréonico

Ubicacién Fisica

Anexo del edificio
principal en la
coordinacién de
capacitacion.

Anexo del edificio
principal en la
coordinacién de

capacitacion.

6S Capacitacion, Formacion y Promocion en Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales.

Fundamento

Articulo 30 Frac. ll, Articulo 31 Frac. Il lll, IX y XIll. De la
Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informaciéon PUblica.

Acuerdo CONAIP/SNT/ACUERDO/ORDO1-15/12/2017-
03, del Sistema Nacional de Transparencia.

Articulo 41 frac. |, II, X, XV, XXIX y la Seccién Cuarta de
la Coordinacién de Capacitaciéon Art.48frac.l, IV, XI'Y
Xlll del Reglamento Interior y Condiciones generales
de Trabajo del IDAIPQROO.

Articulo 29 Frac. IX y XXXII De la Ley de Transparencia
y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de
QROO.

Acta de Instalacion de la Red Local para el
Fortalecimiento de una Cultura de Transparencia en
el Estado de QROO.

Articulo 41 frac. |, ll, X, XIX, y la Seccién Cuarta de la
Coordinacion de capacitacion Art.48frac.l, Xl del
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6S.3 Capacitacion
65.3.01 Sociedad
General
6S.3.02 Sector
Educativo.
6S.3.03 Sujetos
Obligados
(actividades

fuera de la Red

Local).

IDAIPQROO/13C.4.03/1/2022

Formato que
contiene el registro
de las
capacitaciones
realizadas a la
sociedad en
general por parte
del IDAPQROO.

Formato que
contiene el registro
de las
capacitaciones
realizadas al sector
educativo por parte
del IDAPQROO.

Documento que
contiene el registro
de las
capacitaciones
realizadas a los
sujetos obligados
por parte del
IDAPQROO.

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DE QUINTANA RoO

2021

2021

2021

GUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Actualizacién 20 de enero de 2022

soporte
electrénico

Soporte
electréonico

Soporte fisico
y electronico

Anexo del edificio
principal en la
coordinacién de
capacitacion.

Anexo del edificio
principal en la
coordinaciéon de
capacitacion.

Anexo del edificio
principal en la
coordinaciéon de

capacitacion.

Reglamento Interior y Condiciones generales de
Trabajo del IDAIPQROO.

Articulo 42 Frac. V De la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
Articulo 41 frac. V, X, XVI, XVII, XVIII, XX, Seccién Cuarta
de la Coordinacién de capacitacion Art.48 frac. |, I,
M, 1V, V, VI, VI, VII, XIII, XIV, XXI, XXIV, XXVI, XXVII y
seccion décima segunda de la direccién de cultura
para la transparencia Art.65frac.ll, i, IV, V, VI, VII, VIII,
IX Del Reglamento Interior y Condiciones generales de
Trabajo del IDAIPQROO.

Articulo 42 Frac. VI De la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
Articulo 41 frac. V, X, XVI, XVII, XVIII, XX, Seccion Cuarta
de la Coordinacién de capacitaciéon Art.48 frac. |, I,
M, 1V, V, VI, VI, VII, XIII, XIV, XXI, XXIV, XXVI, XXVII y
seccién décima segunda de la direccién de cultura
para la transparencia Art.65 frac. Il, I, IV, V, VI, VI, VIII,
IX Del Reglamento Interior y Condiciones generales de
Trabajo del IDAIPQROO.

Articulo 42 Frac. VIl De la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
Articulo 41 frac. V, X, XVI, XVII, XVIII, XX, Seccion Cuarta
de la Coordinacion de capacitacion Art.48 frac. |, I,
I, 1V, V, VI, VI, VII, XIII, XIV, XXI, XXIV, XXVI, XXVII y
seccién décima segunda de la direccién de cultura
para la transparencia Art.65 frac. I, 1Il, IV, V, VI, VI, VIII,
IX Del Reglamento Interior y Condiciones generales de
Trabajo del IDAIPQROO.

Pagina 35



idali

Quintana Roo

P

/
TRtz dorecks @ sa0t

65.3.04

65.3.05

65.3.06

Formacioén
Continua de los
intfegrantes del
IDAIPQROO

Concentrado
de constancias
emitidas por la
Coordinacion
de
Capacitacion
Conftrol de
asistencia de
acciones de
capacitacion

IDAIPQROO/13C.4.03/1/2022

Formato que
contiene el control
de cursos derivado
del programa de
formacién continua
que se cuenta al
interior del
IDAIPQROO, asi
como tarjetas,
correos electréonicos
y reportes emitidos
por el personal que
asiste a los cursos
donde que se
ofertan al interior
del instituto.
Documento que
contiene el control
de folios de las
constancias
emitidas por el
IDAIPQROO
Expediente que
contiene los
formatos de
registros de
asistencia de los
sujetos obligados,
sociedad en
general y sector
educativo.

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DE QUINTANA RoO

GUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Actualizacién 20 de enero de 2022

2021 Soporte fisico  Anexo del edificio
y electronico  principal en la
coordinacion de

capacitacion.
2021 Soporte fisico  Anexo del edificio
y electrénico  principal en la
coordinacion de

capacitacion.
2020-2021 Soporte fisico Anexo  del edificio
y electrénico  principal en la
coordinacion de

capacitacion.

Articulo 29 Frac. IX De la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica para el Estado de
Quintana Roo.

Articulo 41 frac. V, X, XVI, XVII, XVIII, XX Seccién Cuarta
de la Coordinacién de capacitacion Art.48 frac. |, I,
M, 1V, V, VI, VI, VII, XIlI, XIV, XXI, XXIV, XXVI, XXVII y
seccion décima segunda de la direccién de cultura
para la tfransparencia Art.é5 frac. Il, lll, IV, V, VI, VI, VIII,
IX Del Reglamento Interior y Condiciones generales de
Trabajo del IDAIPQROO.

Articulo 42 Frac. V de la Ley General de Transparencia
y Acceso a la Informacion Publica.

Articulo 42 Frac. V, VI y VIl de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Articulo 41 frac. XVII, XVIlI, XX, Seccién Cuarta de la
Coordinacion de capacitaciéon Art.48 frac. |, I, lll, IV, V, VI,
VI, VIIL XL, XV, XX, XXIV, XXVI, XXVII y seccidn décima
segunda de la direccién de cultura para la fransparencia
Art.65frac. I, I, IV, V, VI, VII, VI, IX Del Reglamento Interior y
Condiciones generales de Trabajo del IDAIPQROO.
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6S.3.07 Informaciony Expediente que 2021
documentacién contiene el registro
especializado de consulta.
en materia de
Transparencia y
Acceso ala
Informaciéon

6.4 Proceso de Expediente que 2021
Evaluacidon con contiene los
fines de cgndidatos, el
Certificacion cumplimiento de los

elementos del
estandar de
competencia
ECO0909 y la
acreditacion de
competencia  del
candidato en el
estdndar EC0909.

6S.5 Actividades de Promocién y Difusiéon del DAl y PDP

6S.5.01 Ediciones del Documento que 2021
Concurso de contiene las bases
Dibujo Infantil del concurso, el

listado de los
partficipantes, oficios
y ftarjetas de la
Edicion de Dibujo
Infantil

6S.6 Estadisticas e informes

IDAIPQROO/13C.4.03/1/2022

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DE QUINTANA RoO

GUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Actualizacién 20 de enero de 2022

Soporte fisico
y electronico

Soporte
Electronico

Soporte fisico
y electrénico

Anexo del edificio
principal en la
coordinacién de
capacitacion.

Anexo del edificio
principal en la
coordinaciéon de
capacitacion

Anexo del edificio
principal en la
coordinaciéon de

capacitacion

Articulo 6, Articulo 23, Articulo 29 Fracciones XXXII, XXXVII y
XXXVIIl de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica para el estado de Quintana Roo.
Seccion Cuarta de la Coordinacidén de capacitacion,
Arficulo 48, fraccion IX del Reglamento Interior y
Condiciones Generales de Trabagjo del Instituto de
Transparencia y Acceso a la Informacién PUblica de
Quintana Roo.

Articulo 29 Frac. XLVIII y Articulo 65 De la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica para
el Estado de Quintana Roo.

Articulo 41 frac. lll, XVIl y Seccioén Cuarta de la
Coordinacion de capacitacion Art.48 frac. XIV, XVII
del Reglamento Interior y Condiciones generales de
Trabajo del IDAIPQROO.

Art. 29 Frac. VIl y Art. 77 de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica para el Estado de
Quintana Roo

Seccién Cuarta de la Coordinacion de capacitaciéon
Art.48 frac. I, lll, IV y Seccién Décima Segunda de la
Direccioén de Cultura para la Transparencia Art.é5 frac.
[, 11, IV, V, VI, VII, VIII, IX, XI, XIl del Reglamento Interior y
Condiciones generales de Trabajo del IDAIPQROO.
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6S5.6.01 Estadisticas
eventos

capacitacion

6S.6.02 Estadisticas
asesorias

65.6.03 Informes

mensuales de la

Coordinacioéon
de
Capacitacién

IDAIPQROO/13C.4.03/1/2022

de

Documento que
contiene el control
de las estadisticas
de los diversos
eventos de
capacitacién,  asi
como tarjetas para
conocimiento.

Formato que
contiene el conftrol
de las asesorias

readlizadaos a  los
diversos sectores de

la sociedad.

Informes que
contienen las
labores  realizadas

en la Coordinaciéon
de Capacitacion.

2021

2021

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DE QUINTANA RoO

GUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Actualizacién 20 de enero de 2022

2021 Soporte

electréonico

Soporte
electréonico

Soporte fisico
y electrénico

Anexo del edificio
principal en la
coordinacién de
capacitacion.

Anexo del edificio
principal en la
coordinaciéon de
capacitacion.

Anexo del edificio
principal en la
coordinacién de

capacitacion.

Art. 91 Frac. XXX de la Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacion PUblica para el Estado de Quintana
Roo.

Articulo 41 frac. lll, V, XVII, XXX del Reglamento Interior
y Condiciones generales de Trabajo del IDAIPQROO.

Art. 91 Frac. XXX. De la Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacién PUblica para el Estado de Quintana
Roo.

Articulo 41 frac. lll, V, XVII, XXX del Reglamento Interior
y Condiciones generales de Trabajo del IDAIPQROO.

Art. 91 Frac. VI de la Ley de Transparencia y Acceso a
la Informacidn Publica para el Estado de Quintana
Roo.

Articulo 41 frac. lll, V, XVII, XXX, y Seccién Cuarta de la
Coordinacion de capacitacidn  Art.48frac.lV vy
Seccion Décima Segunda de la Direccion de Cultura
para la Transparencia Art.65frac.Xll del Reglamento
Interior y Condiciones generales de Trabajo del
IDAIPQROO.
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INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DE QUINTANA RoO

GUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Actualizacién 20 de enero de 2022

Unidad Administrativa: Coordinacion de Estado Abierto y Transparencia Proactiva

Area de procedencia del archivo:
Nombre del responsable y cargo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico:
65.5.02 Plan DAI

IDAIPQROO/13C.4.03/1/2022

Coordinacion de Estado Abierto y Transparencia Proactiva
Lic. Randy Salvador Bastarrachea de Ledn. Coordinador de Estado Abierto y Transparencia Proactiva

Othdén P. Blanco No. 66, Colonia Barrio Bravo, C.P. 77098; Chetumal, Quintana Roo, México
01(983) 83-235-61 y 12-219-01; 01-800-00-48247 ext.208
rbastarrachea@iddipgroo.org.mx

Documento que
contiene el plan de
desarrollo del
Derecho de Acceso
a la Informacién, asi
como el acta de
instalacion,

constancias a
personas

facilitadoras del DAI
y oficios

correspondientes
para su desarrollo.

2019

Soporte fisico Anexo del

y electrénico

edificio
principal en la
coordinacién de Estado
Abierto y Transparencia
Proactiva.

Art. 29, Frac. XIV, XV y XVI, XVIII, XXII, XXXII 'y XXXVII, asi
como el Capitulo 1, del Titulo Quinto respecto a la
Promocién de la Transparencia y el Derecho de
Acceso a la Informacién de las facultades del Instituto
en la Ley de Transparencia y Acceso a la informacion
para el estado de Quintana Roo

Secciéon Cuarta de la Coordinacion de capacitacion
Art.48frac.ll, lll, IV y Seccién Décima Segunda de la
Direccién de Cultura para la Transparencia Art.é5 frac.
L1, 1V, V, VI, VI, VL IX, XI, XII del Reglamento Interior y
Condiciones generales de Trabajo del IDAIPQROO.
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