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5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestiéon y trdmites de los asuntos o temas a los que se
refiere la serie:

¢ Coordinaciones y Direcciones del Sujeto Obligado

o

. Fechas extremas de la serie de 2022 (ano) a vigente (ano).
Ano de conclusion de la serie: Vigente

~l

8. Términos relacionados de la serie: Sesiones, actas, acuerdos, cumplimiento, resolucion.

9. Breve descripcion del contenido de la serie: Expediente que contiene las actas de las sesiones extraordinarias emitides
por los integrantes del Pleno, donde se encuentran plasmados los acuerdos aprobados en relacion a temas de
capacitacién, vinculacion, juridico y administrativo que dan cuenta del desarrollo de las actividades relacionadas a
las dreas, asi como dan cuenta de las decisiones emitidas por el Pleno para el cumplimiento de las atribuciones
establecidas por las Leyes en la materia.

10. Tipologia documental: Legal.

Valor Marque con una X Fundamento
Administrativo X Capitulo lll, articulo 97, fraccidén IV, inciso C de la
LTAIPQROO, Capitulo VIl De la Secretaria Ejecutiva
Art. 36 frac. |, LI, 1V, VIIL, XI, XXHI, XXIV, XXV, XXVI,

XXV, XXV, XXXI, XXXII, XXXl del Reglamento Interior
-y Condiciones generales de Trabajo del IDAIPQROO,
 que establecen llevar a cabo sesiones ordinarias y
extraordinarias por los integrantes del Pleno del
IDAIPQROO (Corresponde a la subserie 15.1.02) _
Léle X ~ Capitulo Il articulo 97, fracciéon IV, inciso C de la
LTAIPQROO, Capitulo VIl De la Secretaria Ejecutiva Art.

5
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36 frac. |, T, 1V, VIll, XI, XXIlI, XXIV, XXV, XXVI, XXVII,

XXVIIL, XXX, XXXIl, XXXl del Reglamento Interior y
Condiciones generales de Trabajo del IDAIPQROO, |
- que establecen llevar a cabo sesiones ordinarias y |
extraordinarias por los integrantes del Pleno del

| - [IDAFRROO.
Contable y Fiscal

11, Valores documentales de la serie: (Valores Primarios)

Administrativo

6 anos. Corresponde a la subserie 15.1.02 Sesiones Exiraordinarias.

Lineamientos técnico generales para la publicacién, homologacion y estandarizacion de la informacion emitido por el
Sistema Nacional de Transparencia. Que sefiala que las sesiones del Pleno, se deben conservar en el sitio de Internet: La
informacién del ejercicio en curso y por lo menos la correspondiente a un gjercicio anterior. Aplica a: Organismos garantes
del derecho de acceso a la informacion y la proteccion de datos personales (Instituto y los de las entidades federativas)

Legal

(Normatividad técnica o disposicién legal, articulo, fracciéon o parrafo donde se sefala el tiempo o hecho que determina
el plazo de conservacion o vigencia documentall.

Administrativo
Fiscal o contable.

(Normatividad técnica o disposicion legal, articulo, fraccién o pdrrafo donde se sefala el tiempo o hecho que determina
el plazo de conservacion o vigencia documental.
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12. Vigencia documental de la serie:
Tramite 3.
Concentracién 3.
Vigencia completa é.
Corresponde a la serie 15.1.02 Sesiones extraordinarias pues es la que mayor vigencia documental tiene.

13. s3La serie tiene valor histérico? Si No
Pendiente determinar

14. Técnica de seleccion de la serie
Técnica Marcar con una X Fundamenio

Eliminacion

Conservaciéon Tk Sesiones exfraordinarias, que por su contenido podrian tener valores
secundarios, tendientes a conservacion, actividad que se realizard bajo el
andlisis de la Comision de Valoracion Documental,

Con fundamento en Capitulo Vil De la Secretaria Ejecutiva Art. 36 frac. | 1L I,
IV, VI, X1, XXHIL, XXIV, XXV, XXVI, XXVIL XXV, XXX, XXX XXX del Reglamento
Interior y Condiciones generales de Trabajo del IDAIPQROO, por considerar
que la informacién contenida en las subseries documentales contenga valores
secundarios o informacién testimonial, se amplia el periodo de conservacion,
' el valor documental y la técnica de seleccion
Muestreo

15. Condiciones de acceso a la informacion de la serie:
Informacién publica X. Informacion reservada . Informacién Confidencial

16. Nombre del drea responsable donde se localiza la serie:
Secretaria Ejecutiva
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17. Nombre y cargo del responsable de la unidad administrativa productora de la serie documental:
Lic. Juan Carlos Chdvez Castaneda, Secretario Ejecutivo

18. Nombre y cargo del responsable del drea productora:

Lic. Nely Concepcidn Polanco Zapata. Jefe de Departamento de Seguimiento de Acuerdos.

19. Ubicaciéon topografica de la Serie
Edificio principal, planta alta, oficina de la Secretaria Ejecutiva.

Elaboro

Autorizo

‘yda/./Nely Conce;j:ién Polanco Zapata

Lcdg. Juan
Responsable del archivo de tramite ecretario Ejecutivo
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Anexo 1

Formato de Ficha Técnica de Valoracidon Documental

Serie documental: IDAIPQROO.15.1 Actas de Sesiones Ordinarias, Extraordinarias y Acuerdos
1. Area de identificaciéon: Pleno
Unidad administrativa: Secretaria Ejecutiva
Nombre del drea: Departamento de Seguimiento de Acuerdos

Area de contexto: Pleno
2. Clave de la serie: 15.1 Nombre de la serie: Actas de Sesiones Ordinarias, Extraordinarias y Acuerdos
Clave de la subserie  1S.1.01 Nombre de la subserie Actas de las Sesiones Ordinarias

3. Funcién por la cual se genera la serie: Dar cumplimiento con lo establecido en la normatividad que nos regula, siendo
estas, la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion para el Estado de Quintana Roo y el Reglamento General y
Condiciones Generales de Trabajo del IDAIPQROO, en especifico en lo sefalado en los siguientes capitulos, articulos y
fracciones: Capitulo lll, articulo 97, fraccién IV, inciso C de la LTAIPQROO, Capitulo VIl De la Secretaria Ejecutiva Art. 36
frac. | I, IV, VI, X1, XX, XXIV, XXV, XXVI, XXVII, XXV, XXX], XXX, XXX del Reglamento Interior y Condiciones generales

de Trabajo del IDAIPQROOQO, que establecen llevar a cabo sesiones ordinarias y extraordinarias por los integrantes del
Pleno del IDAIPQROO.

4. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacién, recepcién, frdmite y conclusiéon de los asuntos o
temas a los que se refiere la serie:
. Pleno
Il. Secretaria Ejecutiva
. Departamento de Seguimiento de Acuerdos
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5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestion y trdmites de los asuntos o temas a los que se
refiere la serie:

e Coordinaciones y Direcciones del Sujeto Obligado
6. Fechas extremas de la serie de 2022 (aho) a vigente (ano).
7. Ano de conclusion de la serie: Vigente
8. Términos relacionados de la serie: Sesiones, actas, acuerdos, cumplimiento, resolucion.
9. Breve descripcion del contenido de la serie: Expediente que contiene las actas de las sesiones ordinarias emitidas por
los integrantes del Pleno, donde se encuentran plasmados los acuerdos aprobados con relacién a temas de juridico y

administrativo que dan cuenta del desarrollo de las actividades relacionadas a las areas, asi como dan cuenta de las
decisiones emitidas por el Pleno para el cumplimiento de las atribuciones establecidas por las Leyes en la materia.

10. Tipologia documental: Administrativo.

Valor Marque con una Fundamento
X
Administrativo
legal X Capitulo Il articulo 97, fraccién IV, inciso C de la
LTAIPQROO, Capitulo VI De la Secretaria Ejecutiva Art.
36 frac. |, L 1V, VI, XI, XXHE, XXV, XXV, XXVI, XXVII, XXVIII,

XXXI, XXXII, XXXl del Reglamento Interior y Condiciones |
generales de Trabajo del IDAIPQROO, que establecen
llevar a cabo sesiones ordinarias y extraordinarias por los
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integrantes del Pleno del IDAIPQROO (Corresponde a la
subserie 15.1.01 y 15.1.03)
Contable y Fiscal

11. Valores documentales de la serie: (Valores Primarios)
Administrativo

(Normatividad técnica o disposicion legal, articulo, fraccién o pdrrafo donde se sefiala el tiempo o hecho que determina
el plazo de conservacion o vigencia documental).

Legal

é aios. Corresponde a la subserie 15.1.01 Sesiones Ordinarias.

Con fundamento en Capitulo VIl De la Secretaria Ejecutiva Art. 36 frac. |, LI, IV, VIII, XI, XXI, XXIV, XXV, XXVI, XXVII, XXV,
XXXI, XXXII, XXXl del Reglamento Interior y Condiciones generales de Trabajo del IDAIPQROO, por considerar que la

informacion contenida en las subseries documentales contenga valores secundarios o informacion testimonial, se amplia
el periodo de conservacion, el valor documental y la técnica de seleccion.

Fiscal o contable.

(Normatividad técnica o disposicion legal, articulo, fraccién o pdrrafo donde se senala el tiempo o hecho que determina
el plazo de conservacion o vigencia documental).

12. Vigencia documental de la serie:
Trdmite 3.
Concentracion 3.
Vigencia completa é.

13. sLa serie tiene valor histérico? Si_No _
Por determinarse
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14. Técnica de seleccion de la serie
Técnica Marcar con una X Fundamento

Eliminacién

Conservacién ' X ' Sesiones Ordinarias, que por su contenido podrian tener valores secundarios,
tendientes a conservacion, actividad que se redlizard bajo el andlisis de la
Comision de Valoracion Documental.
Con fundamento en Capitulo VIl De la Secretaria Ejecutiva Art. 36 frac. |, I I, IV,
VAL X1, XX, XXV, XXV, XXVI, XXVIL XXV XXX, XXX, XXX del Reglamento Interior
y Condiciones generales de Trabajo del IDAIPQROO, por considerar que la
informacion contenida en las subseries documentales contenga valores
secundarios o informacion testimonial, se amplia el periode de conservacion, el
valor documental y la técnica de seleccion.

Muesireo

15. Condiciones de acceso a la informacién de la serie:
Informacién publica X. Informacién reservada . Infformacién Confidencial

16. Nombre del drea responsable donde se localiza la serie:
Secretaria Ejecutiva

17. Nombre y cargo del responsable de la unidad administrativa productora de la serie documental:
Lic. Juan Carlos Chavez Castaneda, Secretario Ejecutivo

18. Nombre y cargo del responsable del drea productora:
Lic. Nely Concepcién Polanco Zapata. Jefe de Departamento de Seguimiento de Acuerdos.
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19. Ubicacién topogrdafica de la Serie
Edificio principal, planta alta, oficina de la Secretaria Ejecutiva.
Elaboro Autorizo

il
_Ga. Nely Concepcién Polanco Zapata _ ﬂ_cdo. J@C’ los Chavez Ca@eﬂa
Responsable del archivo de tramite

\_%iiﬁrio Ejecutivo
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Anexo 1

Formato de Ficha Técnica de Valoracién Documental

Serie documental: IDAIPQROO.15.1 Actas de Sesiones Ordinarias, Extraordinarias y Acuerdos
1. Area de identificacion: Pleno
Unidad administrativa: Secretaria Ejecutiva
Nombre del drea: Departamento de Seguimiento de Acuerdos

Area de contexto: Pleno
2. Clave de la serie: 15.1 Nombre de la serie: Actas de Sesiones Ordinarias, Extraordinarias y Acuerdos
Clave de lasubserie = 15.1.03 Nombre de la subserie  Control de los Acuerdos Emitidos

3. Funcién por la cual se genera la serie: Dar cumplimiento a lo establecido en la normatividad que nos regula, siendo
estas la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién para el Estado de Quintana Roo y el Reglamento General y
Condiciones Generales de Trabajo del IDAIPQROO, en especifico en lo sefialado en los siguientes capitulos, articulos y
fracciones: Capitulo lll, articulo 97, fraccién IV, inciso C de la LTAIPQROO, Capitulo VIl De la Secretaria Ejecutiva Art. 36
frac. I, LI, IV, VI, X1, XXH1, XXIV, XXV, XXVI, XXVII, XX VI, XXXI, XXX, XXXl del Reglamento Interior y Condiciones generales

de Trabajo del IDAIPQROO, que establecen llevar a cabo sesiones ordinarias y extraordinarias por los integrantes del
Pleno del IDAIPQROO.

4. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacién, recepcion, trdmite y conclusion de los asuntos o
temas a los que se refiere la serie:
. Pleno
Il. Secretaria Ejecutiva
. Departamento de Seguimiento de Acuerdos

Av. Othoén P. Blanco No. é6 entre Cozumel y Josefa Ortiz de Dominguez, Col Barrio Bravo,
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5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestion y tramites de los asuntos o temas a los que se
refiere la serie:
e Coordinaciones y Direcciones del Sujeto Obligado

o

Fechas extremas de la serie de 2022 (afio) a vigente (ano).
Ano de conclusion de la serie: Vigente

~

8. Términos relacionados de la serie: Sesiones, actas, acuerdos, cumplimiento, resolucion.

9. Breve descripcidén del contenido de la serie: Expediente en formato digital que contiene los acuerdos emitidos por los
integrantes del Pleno, donde se encuentran plasmados los acuerdos aprobados con relacion a temas de
capacitacién, vinculacion, juridico y administrativo que dan cuenta del desarrollo de las actividades relacionadas a
las dreas, asi como dan cuenta de las decisiones emitidas por el Pleno para el cumplimiento de las atribuciones
establecidas por las Leyes en la materia.

10. Tipologia documental: Administrativo.

Valor Marque con una X Fundamento
Administrativo ' X Capitulo lll, articulo 97, fraccidén IV, inciso C de la LTAIPQROO,
- Capitulo VIl De la Secretaria Eecutiva Art. 36 frac. |, 1L, IV,

VL XL XX, XX, XXV, XXVI, XXV XXV, XXX, XXX, XXX del
- Reglamento Interior y Condiciones generales de Trabajo del
IDAIPQROO, que establecen llevar a cabo sesiones
ordinarias y extraordinarias por los integrantes del Pleno del
IDAIPQROO (Corresponde a la subserie 15.1.01 y 15.1.03)
Legal

Contable y Fiscal
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11. Valores documentales de la serie: (Valores Primarios)

Administrativo

3 aios. Corresponde a la subserie 15.1.03 Contirol de los acuerdos emitidos.

Lineamientos técnico generales para la publicaciéon, homologacién y estandarizacién de la informacion emitido por el

Sistema Nacional de Transparencia. Que sefala que las sesiones del Pleno, se deben conservar en el sitio de Internet: La

informacion del ejercicio en curso y por lo menos la correspondiente a un ejercicio anterior. Aplica a: Organismos garantes

del derecho de acceso a la informacién y la proteccién de datos personales (Instituto y los de las entidades federativas)

(Criterio o justificacién administrativa por el cual debe conservarse la documentacion).

Legal

(Normatividad técnica o disposicién legal, articulo, fraccion o pdrrafo donde se senala el tiempo o hecho que determina
el plazo de conservacion o vigencia documental).

Fiscal o contable.

(Normatividad técnica o disposicion legal, articulo, fraccién o pdrrafo donde se sefiala el tiempo o hecho que determina
el plazo de conservacion o vigencia documental).

12. Vigencia documental de la serie:
Tramite 1.
Concentracién 2.
Vigencia completa 3.

13. sLa serie tiene valor histérico? Si No X

14. Técnica de seleccién de la serie
Técnica Marcar con una X Fundamento

Eliminacion X Control de Acuerdos de las Sesiones Ordinarias y
Extraordinarias

Av. Othén P. Blanco No. 66 entre Cozumel y Josefa Ortiz de Dominguez, Col Bario Bravo,
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Conservacion
Mvuestreo

15. Condiciones de acceso a la informacioén de la serie:
Informacién puUblica X. Informacién reservada . Informacién Confidencial

16. Nombre del drea responsable donde se localiza la serie:
Secretaria Ejecutiva

17. Nombre y cargo del responsable de la unidad administrativa productora de la serie documental:
Lic. Juan Carlos Chavez Castafieda, Secretario Ejecutivo

18. Nombre y cargo del responsable del drea productora:
Lic. Nely Concepcidn Polanco Zapata. Jefe de Departamento de Seguimiento de Acuerdos.

19. Ubicacién topografica de la Serie
Edificio principal, planta alta, oficina de la Secretaria Ejecutiva.

Elaborg Autorizo

Lcda.<Nety Concepcion Polanco Zapata
Responsable del archivo de tramite

cretario Ejecutivo
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Anexo 1

Formato de Ficha Técnica de Valoracién Documental

Serie documental: IDAIPQROO.15.3 Administracion del registro y admisién de recursos de revision.
1. Area de identificacion: Secretaria Ejecutiva
Unidad administrativa: Secretaria Ejecutiva
Nombre del drea: Departamento de Seguimiento de Acuerdos

2. Area de contexto: Pleno
Clave de la serie: 1S.3 Nombre de la serie: Administracion del registro y admision de recursos de revision.

2. Clave de la subserie 15.3.01 Nombre de la subserie  Administracion del registro y admisidn de recurso de revision
en materia de Acceso a la Informacion

Clave de la subserie  15.3.02 Nombre de la subserie  Administracién del registro y admision de recurso de revision
en materia de proteccidén de datos personales

3. Funcién por la cual se genera la serie: Dar cumplimiento a lo establecido en la normatividad que nos regula, siendo
estas, la Ley de Transparencia y Accesc a la Informacién para el Estado de Quintana Roo y el Reglamento General y
Condiciones Generales de Trabajo del IDAIPQROO, en especifico en lo sefialado en los siguientes capitulos, articulos y
fracciones: Articulo 29 fracciones lll, IV, V, VI y Vil de la LTAIPQROO, Capitulo VIl De la Secretaria Ejecutiva Art. 36 frac.
IV, VI, X, XXVI, XXVIll del Reglamento Interior y Condiciones generales de Trabajo del IDAIPQROO. Que sefala que
deberd administrar y tener bajo su responsabilidad el registro y turno de los recursos de revision.

4. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacioén, recepcion, frdmite y conclusion de los asuntos o
temas a los que se refiere la serie:
. Pleno
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Il. Secretaria Ejecutiva
. Departamento de Seguimiento de Acuerdos

5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestion y tramites de los asuntos o temas a los que se
refiere la serie:

e Coordinacién Juridica y de Datos Personales
6. Fechas extremas de la serie de 2024 (ano) a vigente (ano).

7.  Ano de conclusion de la serie: Vigente.

8. Términos relacionados de la serie: Recursos de revision, acceso a la informacién, datos personales, medio de
impugnacién, derechos, comisionado ponente, expediente, recurrente, sujeto obligado

9. Breve descripcién del contenido de la serie: Expediente digital que contiene la relacién de recursos de revision (de

acceso a la informaciéon y de datos personales) que han sido interpuestos ante el Instituto, de acuerdo a lo establecido
a la Ley Estatal en la materia.

10. Tipologia documental: Administrativo.
Valor Marque con una X Fundamento

Administrativo X Articulo 25 segundo parrafo de la LTAIPQROO, Capitulo VII De
la Secretaria Ejecutiva Art. 36 frac. IV, V, VI, VII, XXVI, XXVl

del Reglamento Interior y Condiciones generales de Trabajo del
IDAIPQROO
Legal

C o'pfqblé y Fiscal
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11. Valores documentales de la serie: (Valores Primarios)

Administrativo

3 aios. Corresponde a la subserie 15.3.01 Administracion del registro y admision de recurso de revisién en materia de
Acceso a la Informacién.

Lineamientos técnico generales para la publicacién, homologacién y estandarizacion de la informaciéon emitido por el
Sistema Nacional de Transparencia. Que senala que las sesiones del Pleno, se deben conservar en el sitic de Internet: La
informacién del ejercicio en curso y por lo menos la correspondiente a un ejercicio anterior. Aplica a: Organismos garantes
del derecho de acceso a la informacion y la proteccion de datos personales (Instituto y los de las entidades federativas)
Legal

Si bien, no corresponde propiamente a Sesiones emanadas del Pleno, la administracion del Registro y turno de los Recursos
de Revision, sean de acceso a la informacién o de proteccion de datos personales, tienen un turno de Comisionado

Ponente y los que llegan a la etapa final son resueltos en Pleno, por lo que se considera, pudiera homologarse a este
criterio.

3 aiios. Corresponde a la subserie 15.3.02 Administracién del registro y admisién de recurso de revisién en materia de Datos
Personales.

Lineamientos técnico generales para la publicacién, homologacién y estandarizacion de la informacion emitido por el
Sistema Nacional de Transparencia. Que senala que las sesiones del Pleno, se deben conservar en el sitio de Internet: La
informacion del ejercicio en curso y por lo menos la correspondiente a un ejercicio anterior. Aplica a: Organismos garantes
del derecho de acceso a la informacion y la proteccion de datos personales (Instituto y los de las entidades federativas)

Si bien, no corresponde propiamente a Sesiones emanadas del Pleno, la administraciéon del Registro y turno de los Recursos
de Revision, sean de acceso a la informacién o de proteccion de datos personales, tienen un turno de Comisionado

Ponente y los que llegan a la etapa final son resueltos en Pleno, por o que se considera, pudiera homologarse a este
criterio.
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Legal

(Normatividad técnica o disposicion legal, articulo, fraccidn o pdrrafo donde se sefiala el tiempo o hecho que determina
el plazo de conservacion o vigencia documental).

Fiscal o contable

(Normatividad técnica o disposicion legal, articulo, fraccion o parrafo donde se sefiala el tiempo o hecho que determina
el plazo de conservacion o vigencia documental.

12. Vigencia documental de la serie:
Tramite 1.
Concentracion 2.
Vigencia completa 3.

13. sla serie tiene valor histérico? Si No X
14. Técnica de seleccion de la serie

Técnica Marcar con una X Fundamento

Eliminacién X Son documentos de cardcter administrativo que dan
fe alos recursos de revision (de acceso alainformacion

-y de datos personales) que han side interpuestos ante
el Instituto.
Conservacién

Muestreo
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15. Condiciones de acceso a la informacién de la serie:
Informacién publica X. Informacién reservada . Informacién Confidencial

16. Nombre del drea responsable donde se localiza la serie:
Secretaria Ejecutiva

17. Nombre y cargo del responsable de la unidad administrativa productora de la serie documental:
e Lic. Juan Carlos Chdavez Castaneda, Secretario Ejecutivo

18. Nombre y cargo del responsable del drea productora:
« Lic. Nely Concepcidn Polanco Zapata. Jefe de Departamento de Seguimiento de Acuerdos.

19. Ubicacién topogrdfica de la Serie: Edificio principal, planta alta, oficina de la Secretaria Ejecutiva.

Elabord Autorizo

o

Lcda.:ﬂgtﬂ:oncepciéh Polanco Zapata
Responsable del archivo de tramite
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Anexo 1

Formato de Ficha Técnica de Valoracion Documental

Serie documental: IDAIPQROO.15.4 Oficialia de partes.
1. Area de identificacién: Secretaria Ejecutiva
Unidad administrativa: Secretaria Ejecutiva

Nombre del drea: Oficialia de Partes

2. Area de contexto: Pleno

Clave de la serie: 1S.4 Nombre de la serie: Oficialia de partes.
Clave de la subserie N/A Nombre de la subserie N/A

3. Funcion por la cual se genera la serie:

Documento que contiene el listado de la correspondencia recibida y turnada, en las diversas areas del instituto. Dar
cumplimiento a lo establecido en la normatividad que nos regulq, siendo estas Capitulo VIl De la Secretaria Ejecutiva Art.
36 frac. IV, XVI, XXVl del Reglamento Interior y Condiciones generales de Trabajo del IDAIPQROO.

4. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacion, recepcion, tramite y conclusién de los asuntos o
temas a los que se refiere la serie:
. Pleno
Il. Secretaria Ejecutiva
ll. Departamento de Seguimiento de Acuerdos
Iv. Oficialia de Partes

G
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5. Areas de ofras unidades administrativas relacionadas con la gestion y tramites de los asuntos o temas a los que se
refiere la serie:

e Coordinaciones y Direcciones del propio Instituto
6. Fechas extremas de la serie de 2024 (afo) a vigente (afo).
7. Ano de conclusidon de la serie: Vigente.
8. Términos relacionados de la serie: documentos, solicitudes, peticiones.

9. Breve descripcion del contenido de la serie:

Documento que contiene el listado de la correspondencia recibida y turnada, en las diversas areas del instituto, dando cumplimiento a lo

establecido en el Capitulo VIl De la Secretaria Ejecutiva Art. 36 frac. IV, XVI, XXVIIl del Reglamento Interior y Condiciones generales de
Trabajo del IDAIPQROO

10. Tipologia documental: Administrativo.
Valor Marque con una X Fundamento

Administrativo : X - Capitulo VII De la Secretaria Ejecutiva Art. 36 frac. IV, XVI, |
XXVl del Reglamento Interior y Condiciones generales de
Trabajo del IDAIPQROO

Legal __ _
Contable y fisca_l

11. Valores documentales de la serie: (Valores Primarios)
Administrativo

(Criterio o justificacion administrativa por el cual debe conservarse la documentacion).
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Legal

(Normatividad técnica o disposicion legal, articulo, fracciéon o parrafo donde se senala el tiempo o hecho que determina
el plazo de conservacion o vigencia documental).

Fiscal o contable

(Normatividad técnica o disposicion legal, articulo, fraccion o parrafo donde se sefiala el tiempo o hecho que determina
el plazo de conservacion o vigencia documental).

12. Vigencia documental de la serie:
e Tramite 1.
e Concentracion 2.
¢ Vigencia completa 3.

13. sLa serie tiene valor histérico? Si No X

14. Técnica de seleccion de la serie

Técnica Marcar con una X Fundamento

Eliminacién X Son documentos administrativos que dan fe al listado de la
correspondencia recibida y turnada, en las diversas dreas del
instifuto eliminar la serie

Conservacion
Muestreo
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15. Condiciones de acceso a la informacion de la serie:
Informacion publica X. Informacién reservada . Informacién Confidencial

16. Nombre del drea responsable donde se localiza la serie:
Secretaria Ejecutiva

17. Nombre y cargo del responsable de la unidad administrativa productora de la serie documental:
e Lic. Juan Carlos Chavez Castaneda, Secretario Ejecutivo

18. Nombre y cargo del responsable del area productora:
¢ C. Bertha Elide Polance Herndndez. Oficialia de Partes.

19. Ubicacion topografica de la Serie
Edificio principal, planta alta, oficina de la Secretaria Ejecutiva.

Elaboro Autorizé

\

C. Bertfa Elide Polanco Hernandez
Responsable del archivo de tramite
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Anexo 1

Formato de Ficha Técnica de Valoracidon Documental

Serie documental: IDAIPQROO.1S.5 Informe Anual de labores y resultados del IDAIPQROO.

1. Area de identificacién: Secretaria Ejecutiva
Unidad administrativa: Secretaria Ejecutiva
Nombre del area: Departamento de Seguimiento de Acuerdos

2. Area de contexto: Pleno

Clave de la serie: 1S.5 Nombre de la serie: Informe Anual de labores y resultados del IDAIPQROO.
Clave de la subserie N/A Nombre de la subserie N/A

3. Funcién por la cual se genera la serie:

Informes anuales de labores que contienen los resultados del Instituto. Dar cumplimiento a lo establecido en la normatividad que
nos regula, de acuerdo a lo sefialado en el Capitulo Vi De la Secretaria Ejecutiva Art. 36 frac. IV, XVIII, XXVIII, XIX del Reglamento
Interior y Condiciones generales de Trabajo del IDAIPQROO y el Articulo 31fraccién X de la LTAIPQROO

4. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacién, recepcion, trdmite y conclusiéon de los asuntos o
temas a los que se refiere la serie:
. Pleno
ll. Secretaria Ejecutiva
lll. Departamento de Seguimiento de Acuerdos

Areas de ofras unidades administrativas relacionadas con la gestion y tradmites de los asuntos o temas a los que se refiere
la serie:

e Coordinaciones y Direcciones del propio Instituto

Av. Othon P. Blanco No. 66 entre Cozumel y Josefa Ortiz de Dominguez, Col Bario Bravo,
Chetumal, Quintana Roo. C.P. 77098 | www.idaipgroo.org.mx



- n
I ;dle!P INSTITUTO DE ACCESQ A LA INFORMACION ¥

- PROTECCION DI T0S P INTAN
(uintana OTECCION DE DATOS PERSONALES DE QUINTANA ROO

Gestion Documental
ot doach a b

5. Fechas extremas de la serie de 2005 (aho) a 2023 (afo).

6. Ano de conclusion de la serie: Vigente.

7. Términos relacionados de la serie: Informe, acciones, actividades, capacitacion, vinculacién, denuncias, derecho de

acceso a la informacién, proteccién de datos personales, recursos de revision, denuncias por incumplimiento,
sesiones

8. Breve descripcidn del contenido de la serie: Informes anuales de labores, donde se da cuenta de las acciones que
desarrolla el Instituto en el cumplimiento de lo establecido en la normatividad que nos rige, Capitulo VIl De la Secretaria

Ejecutiva Art. 36 frac. IV, XVIII, XXVIIl, XIX del Reglamento Interior y Condiciones generales de Trabajo del IDAIPQROO.
Articulo 31fraccion X de la LTAIPQROO.

9. Tipologia documental: Administrativo.
Valor Marque con una X Fundamento
Administrativo X Articulo 25 segundo parrafo de la LTAIPQROO, Capitulo VIl De
la Secretaria Ejecutiva Art. 36 frac. IV, V, VI, VII, XXVI, XXVIiI del

Reglamento Interior y Condiciones generales de Trabajo del
IDAIPQROO

Legal
Contable y Fiscal

10. Valores documentales de la serie: (Valores Primarios)
Administrativo

Av. Othén P. Blanco No. 66 entre Cozumel y Josefa Ortiz de Dominguez, Col Barrio Bravo,
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é aiios. Lineamientos técnico generales para la publicacion, homologacion y estandarizacion de la informacion emitido
por el Sistema Nacional de Transparencia, que sefiala que se deberd conservar en el sitio de Internet: informacion del
ejercicio en curso y la correspondiente a dos ejercicios anteriores Aplica a: fodos los sujetos obligados

Legal.

(Normatividad técnica o disposicion legal, articulo, fraccion o parrafo donde se senala el tiempo o hecho que determina
el plazo de conservacion o vigencia documental).

Fiscal o contable.

(Normatividad técnica o disposicion legal, articulo, fraccion o parrafo donde se sefiala el tiempo o hecho que determina
el plazo de conservacion o vigencia documental.

11. Vigencia documental de la serie:
e Trdmite 1.
e Concentracion 5.
¢ Vigencia completa é.

12. 3La serie tiene valor histérico? Si X No
13. Técnica de seleccioén de la serie

Técnica Marcar con una X Fundamento

Eliminacion

Conservacion " X Contiene la informacién anual de las acciones desarrolladas |
por el Instituto para el cumplimiento de sus funciones.
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