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ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO
Oficio Numero: SEGOB/AGE/DAEYMR/DG-0046/2025

Chetumal, Quintana Roo, a 28 de febrero del 20256
%2025, Afio del 50 Aniversario de la Constitucién Politica
del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo”

Asunto: Se informa sohre proceso de registro y validacion de instrumentos.

Lcda. Magda Eugenia de Jests Lozano Ocman
Comisionada Presidenta del Instituto de Acceso a la
Informacién y Proteccion de Datos Personales de
Quintana Roo

PRESENTE.

En seguimiento al oficio IDAIPQROO/COMP-MEJLO/13C.4/007/2025 de fecha 13 de enero
del 2025, mediante el cual solicita registro y validacién del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica y el Catélogo de Disposicién Documental (CADIDO) del Instituto de Acceso a la
Informacién y Proteccion de Datos Personales de Quintana Roo y de conformidad con el
Articulo 15 de la Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo, publicada en el Periodico
Oficial de fecha 13 de Julio de 2023 , y en atencién a los criterios sefialados para el disefio
de los citados instrumentos en el Instructivo para la elaboracion del Cuadro General de
Clasificacién asi como el Instructivo para la elaboracion del Catadlogo de disposicién
Documental ambos con fecha de actualizacién 16 de abril del 2012 emitidos por el Archivo
General de la Nacién.

CONSIDERANDO

PRIMERO. Que en su contenido de los documentos incluye:

ucciéon misma que explica el contexto institucional;

eneral enunciando la finalidad de los instrumentos;

plicacion, el cual indica las areas o unidades que implementaran y se
instrumentos;

ihcluye la fundamentacion normativa interna y la aplicable en materia de
ivos y gestion documental;

racion, explica cémo fueron elaborados los instrumentos;

Aala las instrucciones que permiten la comprensién y aplicacion de

el caso del Catalogo de Disposicién Documental, la relacion de
s documentales, plazos de conservacion y técnica de seleccion;
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h) Hoja de cierre incluye las firmas de la persona titular del Departamento de Gestion

Documental y
j) Que las secciones y series se encuentran codificadas de acuerdo al Cuadro General de

Clasificacion.

SEGUNDO. Que se identificaron en total 19 secciones con 121 series y 104 subseries
documentales, mismas- que establecen su valor y vigencia documental, plazos de
conservacion, destino final y las técnicas de seleccion.

TERCERO. Que la identificacion de las secciones y series tanto comunes como sustantivas
son el resultado y expresion de las actuaciones del citado Instituto en el ejercicio de sus
funciones. ‘

CUARTO. Que el Catalogo de Disposicion Documental, permite registrar los documentos
como testimonio de los actos administrativos y de las gestiones institucionales basadas en
una norma legal, fiscal o contable.

QUINTO. Que se anexa un listado de documentos de comprobacion administrativa
inmediata los cuales se eliminaran bajo supervision y levantamiento de un acta
administrativa firmada por el Titular del area generadora correspondiente, el responsable del
archivo de tramite, la Jefatura del Departamento de Gestion Documental y el representante
del Organo Interno de Control.

SEXTO. Que sblo se promoveran las solicitudes de destino final de las series documentales
identificadas en el Catalogo de disposicion documental presentado mediante oficio
IDAIPQROO/COMP-MEJLO/13C.4/007/2025 de fecha 13 de enero del 2025.

SEPTIMO. Que una vez registrado y validado el Catélogo de disposicion documental por
| Archivo General Del Estado, éste dejara sin efectos cualquier otro Catalogo emitido
de Acceso a la Informacion y Proteccién de Datos Personales de Quintana

iculo 96 Fraccion V de la Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo,
atribucion del Archivo General del Estado, llevar a cabo el registro y
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Por lo anterior y con base en el analisis técnico archivistico del Catalogo de Disposicion
Documental presentado y a la metodologia aplicada para su elaboracion, SE PROCEDE A
SU VALIDACION.

Que para su identificacién y registro a partir de esta fecha el CADIDO quedara registrado
bajo el siguiente codigo: QR/IDAIPQROO-CADIDO/2025.

Sin otro particular, me es grato enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE

LICDO. GABRI /c/ AMAL PEREZ
DIRECTOR GENERAL DEL ARCHIVO

avez Castafieda. - Secretario Ejeculivo del IDAIPQROO.
Alfaro Castillo. - Goordinadora Adminisirativa del IDAIPQROO.




