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Acta de la Primera Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario del Instituto de
Acceso a la Informacion Pudblica y Proteccién de Datos Personales de Quintana
Roo.

En la ciudad de Chetumal, municipio de Othdn P. Blanco, Estado de Quintana Roo,
siendo las 11:00 horas, del dia 16 de abril del afho 2021, via remota, en atencion a
las disposiciones emitidas por el Pleno del Instituto de Acceso a la Informacion y
Proteccién de Datos Personales de Quintana Roo, publicadas en el acuerdo
ACT/EXT/PLENO/17/03/2021, referente a las medidas sanitarias que debe observar
el personal del érgano Garante debido a la contingencia por el virus SARS COVID-
19, se reunieron los titulares de las unidades responsables y dreas operativas que
conforman el Grupo Interdisciplinario del IDAIPQROO; con el objeto de dar
cumplimiento con los articulos 13 fracciones Il y llI; 28, fracciones |, I, IV, VI, IX; 30,
fraccion Il; 50; 51; 52 y 55 parrafo primero de la Ley General de Archivos.

Continuando con el desarrollo de la presente sesion de trabajo para la cual fueron
convocados, ala primera Sesion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario, la Lic. MarylU
Gisel Romdan Espadas, procede a dar lectura al siguiente orden del dia:

1. Bienvenida y pase de lista de asistencia. \\

Verificacion del qudrum legal e instalaciéon de la sesidén.

Aprobacién del orden del dia.

Gl <

Exposicion de los avances realizados en la depuracion documental con las

unidades administrativas del IDAIPQROO.

5. Presentacidon de los avances realizados en las fechas extremas de las Fichas
Técnicas de Valoracion para solventar las observaciones por parte del
Archivo General del Estado de Quintana Roo.

6. Asuntos Generales.

a. Aprobacién de la -lista de documentos de comprobacion
administrativa inmediata.

b. Presentacion del formato e instructivo del inventario de Transferencia
Primaria.

c. Presentacion del formato e instructivo del inventario de Bagja
Documental.

7. Clausura de la Sesion.
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Gisel Roman Espadas, responsable del drea Coordinadora de Archivos, procedid
\

al pase de lista de asistencia y manifestd que se contaba con la asistencia de los
integrantes del Grupo Interdisciplinario del IDAIPQROOQO. Se procedié a dar lectura
al orden del dia, mismo gue se sometid a cambiar el orden de los puntos 4 y 5,

guedando de la siguiente manera: Q

Fichas Técnicas de Valoracion para solventar las observaciones por
parte del Archivo General del Estado de Quintana Roo.

5. Exposicion de los avances redlizados en la depuracion documental A
con las unidades administrativas del IDAIPQROO. \

4. Presentacion de los avances realizados en las fechas extremas de las \\

El cual, fue aprobado por los integrantes del Grupo Interdisciplinario, por \
unanimidad, al quedar establecido como el acuerdo IDAIPQROO/13C.3.01/01-
01/1V/2021.

En desahogo al cuarto punto del orden del dia, se cedié la palabra a la Lic.
Maricarmen Trujillo Totosaus; Jefa de Departamento de Gestion Documental, que
procedid a exponer los avances realizados en las fechas extremas de las Fichas
Técnicas de Valoracion para solventar las observaciones realizadas por parte del
Archivo General del Estado de Quintana Roo.

Para dar seguimiento al quinto punto del orden del dia, la Lic. Maryld Gisel Romg
Espadas, responsable del drea Coordinadora de Archivos, presentd los avarces .
realizados de la depuracion documental con las unidades administrativas del \_ /g

IDAIPQROO.

Durante el desarrollo de la presentacion, el Lic. Marcos Kennedy Mayo Baeza,
Coordinador Juridico y la Lic. Aida Ligia Castro Basto, Secretaria Ejecutiva;
expusieron de manera detallada la situacion que guarda la conservacion de lost
expedientes que integran los recursos de revision desde la creacion del
IDAIPQROO; mismos que son identificados bajo las series documentales 15.3.01
Administracion del registro y admision de recursos de revisién en materia de Acceso
a la Informacién y 25.2.01 Expedientes de los recursos de revisién del D

Acceso a la Informacion.

2

Es importante destacar que el tratamiento de estos expedientes durante su ciClo
de vida y etapas del proceso de resolucion de los asuntos expuestos, es una
actividad compartida por ambas unidades administrativas {Secretaria Ejecutiva y
Coordinacion Juridica), y debido a la cantidad e importancia de su contenido, que
da cuenta de la razén de ser del Organo Garante, se d‘\ nsiderd viable la creacion
de una Comisién Temdtica que trate los asuntos de I valoracion y disposiciénxﬁg
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documental de los expedientes antes mencionados, quedado el acuerdo de la
siguiente manera:

Acuerdo IDAIPQROO/13C.3.01/01-02/1V/2021.

Crear la Comisién de Valoracién Documental; la cual, operard y funcionara X
bajo el esquema de Sesiones establecido en los Capitulos Ill al IV del \
Reglamento de Operacion del Grupo Interdisciplinario; sin interferir con las \
funciones especificas del mismo Grupo.

Emitird recomendaciones y esquemas de frabajo para hacer eficientes los

procesos de valoracién documental. Su operacion serd entendida como un
organo subyacente al Grupo Interdisciplinario y en el que se establecerdn /
acuerdos de cardcter operativo y de observancia para todo el personal del 7
Instituto. v

i
Se encontrard conformado por las siguientes unidades administrativas y \

contardn con voz y voto:

a. Secretaria Ejecutiva, quien tendrd voto de calidad, en caso de
empate.

Coordinacién Juridica y de Datos Personales.

Direccion de Proteccién de Datos Personales.

Unidad de Transparencia.

Organo Interno de control.

Area Coordinadora de Archivos.

Archivo de Concentracion e Historico.

@ "0 Q00T

La Comision de Valoracién Documental podrd recibir opiniones de expertos
con el propossito de allegarse de la informacién necesaria para reglizar una
valoracion documental adecuada y atendiendo los principios gétablecidos
en el arficulo 52 de la Ley General de Archivos.

Los resultados de los frabajos serdn expuestos ante el Grupo Interdisciplinario,
para su revisibn en el pleno y en su caso aprobacién de acuerdos

previomente planteados. }/

Continuando con el programa y atendiendo los asuntos generales, se presentd y

sometid a votacion la lista de documentos de comprobacién administrativa

inmediata del Instituto de Acceso a la Informaciéon y Proteccidn de Datos

Personales de Quintana Roo, la cual fue oproKo por unanimidad de |os ﬁ‘
n ]
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Acuerdo: IDAIPQROO/13C.3.01/01-03/1V/2021 ?(
DOCUMENTOS DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA DEL INSTITUTO DE ACCESO A L /

INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DE QUINTANA ROO

NO. NOMBRE DESCRIPCION VIGENCIA DESTINO FINAL "\\

DOCUMENTAL \

COPIAS SIMPLES ACUSES DE LA CORRESPONDENCIA 1 ANO ELIMINACION

(OFICIOS-TARJETAS) RECIBIDA Y TURNADA, EN LAS DIVERSAS X
AREAS DEL INSTITUTO. (EL ORIGINAL SE )

ENCUENTRA EN EL EXPEDIENTE
CORRESPONDIENTE)

—_—

2 EDICIONES DEL CARTULINAS GUE CONTIENEN LOS 2 MESES ELIMINACION
CONCURSQO DE TRABAJOS DE LOS PARTICIPANTES DE LA
DIBUJO INFANTIL EDICION DE DIBUJO INFANTIL QUE NO
HAYAN RESULTADO GANADORES
3 PARTICIPACIONES ENSAYOS ENTREGADOS AL IDAIPQROO 1 ANO ELIMINACION
DE LOS ENSAYOS QUE NO SE ENCUENTRAN EN LA LISTA DE
GANADORES
4 REGISTRO DE REGISTRO DE ENTRADAS Y SALIDAS DE LAS 1 ARO ELIMINACION
VISITANTES PERSONAS QUE VISITAN EL EDIFICIO
5 CONTROL GUIAS DE  NUMERO DE GUIA DE CORRESPONDENCIA 6 MESES ELIMINACION
ENVIO DE
CORRESPONDENCIA
6 COPIAS SIMPLES DE COPIAS SIMPLES DE LA CUENTA PUBLICA 1 ANO ELIMINACION
LA CUENTA PUBLICA
7 INVITACIONES A INVITACIONES RECIBIDAS Y/O GENERADAS 1 ANO ELIMINACION
EVENTOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

Parte del cuerdo, indica gque se ha autorizado el envio de la lista de los documentos
de consulta administrativa, al Archivo General del Estado de Quintana Roo, para
su autorizacién y posterior inclusién en el Catdlogo de Disposiciof Docupaental
vigente.

En seguimiento al orden del dia, se realizd la exposicién de-fos instructivos y
formatos de los inventarios de transferencia primaria y baja documentadl,
documentos que fueron remitidos previomente a los integrantes del Grupo
Interdisciplinario, ambos sometidos a votacién y aprobados por unanimidad del
Grupo Interdisciplinario del Instituto, al quedar establecido con el nimero de
acuerdo IDAIPQROO/13C.3.01/01-04/1V/2021.

Durante el andlisis de los asuntos generales, se expuso la problemdtica que guarda
la informaciéon dispersa y sin orden que se ha Ioa;oiizcudo sobre el certamen de
ensayo, llegando al acuerdo IDAIPQROO/13C.3.01/01-05/1V/2021:
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En relacién con la documentacion incompleta hallada en diferentes Unidade
Administrativas del Organo Garante, referente al concurso de Ensayo en Materi

de Acceso a la Informacidén PUblica y Datos Personales; a partir del ejercicio fiscal 3
2021, la Lic. Deysi Alcantar Botello, Coordinadora de Capacitacion, serd | X
responsable de resguardar los documentos derivados de dicha actividad, como

medida de mejora y en el dnimo de que se integre en el futuro un expediente \

completo sobre dicha informacioén.
i\
Se conservard como archivo histérico el compendio de ensayos emitido por el

IDAIPQROO, en formato digital y el periodo de conservacion de la documentacion

enfregada constard de dos anos en el archivo de trdmite, para su posterior '
depuracion. /P

Respecto a los documentos que se encuentran identificados como parte de
alguno de los ensayos entregados al Instituto, se ha determinado su depuracion,
debido a que no integran un documento completo, contienen en algunos casos
datos personales y sus versiones finales, donde se encuentran integrados los tres
primeros lugares, estan plenamente identificadas y publicadas para su consulta en
el sitio  web del oérgano Garante, en el siguiente link;
hitp:// www.iddipgroo.org.mx/ensayos/ 2

Al concluir la Primera Sesion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario, se determingAa /
elaboracion del acta correspondiente, para que en un término de dos dias sea

enviada a los titulares de las unidades administrativas del Instituto, con fecha limite

del 20 de abril de 2021.

Una vez agotados los puntos del orden del dia, sin mds asuntos que tratar, se da
por clausurada la primera sesion ordinaria del Grupo Interdisciplinario, siendo las | \7() /f
13:35 horas del dia 16 de abril del afio 2021; se anexa la lista de asistencia gara la
integracién de firmas.

FIRMAS
TITULARES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DEL IDAIPQR

Secre’fcno E]ecu’rlva

ida Ligia Castro Basto

Rocio Herndndez Arévalo Titular del Organo Interno
de Control
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Marcos Mayo Kennedy
Baeza

José Antonio Medina
Gasca

Jorge Mario Canul Tuz

Hilda Ariadne Carera
Garcia

Juan Carlos Chavez
Castaneda

Jaime Roberto Gomez
Gamboa

Erendida Frutos Reyes

Magnolia del Rocio Sosa
Molina

José Martin Cervera
Torres

Deysi Alcantar Botello

Juan Francisco
Dominguez Galera

Diana Patricia Durocher
Martinez
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Coordinador Juridico y
de Datos Personales

Director Consultivo y de
lo Contencioso

Director de Medios de
Impugnacion

Directora de Proteccion
de Datos Personales

Coordinador de
Vinculacion

Director de Verificacion
de Obligaciones de
Transparencia y
Denuncias
Directora de Recursos
Financieros, Presupuesto
vy Contabilidad

Directora de Recursos
Humanos, Materiales y
Servicios Generales

Coordinador
Administrativo

Coordinadora de
Capacitacion

Titular de la Unidad de
Transparencia, Acceso a
la Informaciéon y ) |
Proteccién de Datos A
Personales
Directora de
Comunicacion Social y
Relaciones PUblicas
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Ricardo Enrique Marin Director de Tecnologias
Gonzdlez de la Informacién

Marylu Gisel Romdn Jefe de Dpto. de Gestidon
Espadas Documental

ENLACES

| Je de aomeni T
de Seguimiento de
Acuerdos

Nely Concepcnon "
Polanco Zapata

Martin Radl Navarrete Director de Auditoria,
Villarino Confrol y Evaluaciéon

Jefa de Departamento
de Proteccion de Datos
Personales

Karene Guadalupe
Méndez Contreras

Luigelmi Alina Rosado
Teyer

i i Jefe de Dpto. de Enlace ! oo ) %
Flores con el SNT /e - ¢

Abogada Proyectista
Yudith Eloisa Andrade

Victoria Guadalupe  Jefe de Dpto. Recursos

Sandy Interian Financieros, Presupuesto | \
| y Contabilidad “\3 NORY | -
AR

Jarumi Alejandra
Villanueva Mendez

Ninive Aguilar Poot

Jefe de Dpto. de
Recursos Humanos

Jefe de Dpto. de
Recursos Materiales y
Servicios Generales
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Alma Patricia Castillo
Cérdova

Maricarmen Trujillo
Totosaus

Edgar Omar Be Can

Mira. Addy Graciela
Cdmara Rodriguez

Lic. Daniela Castillo
Gonzdlez

Jefa de Departamento
de la Unidad de
Transparencia

Jefa de Departamento
de Gestion Documental

Director de Seguimiento
de Acuerdos y
Resoluciones de Recurso
de Revision
Jefa de Departamento
de Formacion Continda

Jefa de Departamento
de Vinculacion para la
Cultura de la
Transparencia
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