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En la ciudad de Chetumal, municipio de Othdn P. Blanco, Estado de Quintana Roo, X

Fact dhcke a st . Y ARCHIVO
Acta de la Segunda Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario del Instituto de X
Acceso a la Informacion Publica y Proteccidn de Datos Personales de Quintana ' %
Roo. \

siendo las 11:00 horas, del dia 29 de junio del aifo 2021, via remota, en atencién a
las disposiciones emitidas por el Pleno del Instituto de Acceso a la Informacion y
Proteccién de Datos Personales de Quintana Roo, publicadas en el acuerdo

ACT/EXT/PLENO/15/06/2021, referente a las medidas sanitarias que debe observar
el personal del érgano Garante debido a la contingencia por el virus SARS COVID-
19, se dieron cita los titulares de las unidades administrativas del IDAIPQROO; co
el objeto de dar cumplimiento con los articulos 13 fraccién lll; 28, fracciones I,

VI; 30, fraccién |, I, IV; 50; 51; 52; 53 fraccion Il y 55 de la Ley General de Archivo
bajo el siguiente

Orden del dia
1. Bienvenida y pase de lista de asistencia.
. Verificacion del quérum legal e instalacion de la sesidn.

2
3. Aprobacion del orden del dia
4

=g

unidades administrativas del IDAIPQROO.
5. Presentacion de la respuesta Archivo General del Estado de Quintana Roo,

Exposicion de los trabajos realizados en la depuracion documental con las /{

derivado de las observaciones realizadas a las Fichas Técnicas de
Valoracion y al Catdlogo de Disposicion Documental del Instituto.
6. Asuntos Generales
a. Entrega del formato e instructivo del inventario de Transferencia
Secundaria
b. Presentacion de la caratula de etiguetado de los expedientes
c. Tratamiento de las copias asociadas a procesos gue descripgn
funciones y aftribuciones de las unidades administrativas.

7. Clausura de la Sesion

asistencia del quérum necesario para sesionar, en uso de la palabra, la Lic. Maryld
Gisel Romdn Espadas, responsable del drea Coordinadora de Archivos, procedid

o

al pase de lista de asistencia y manifestd que se contaba con la parfjcipacion de £

los integrantes del Grupo Interdisciplinario del IDAIPQROO. @\ 2
\ e

Se dio lectura los tres primeros puntos del orden del dia y a fin de verificar la &
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Se procedié a dar lectura al orden del dia, mismo que fue aprobado por los
integrase del Grupo Interdisciplinario, por unanimidad, al quedar establecido como
el acuerdo IDAIPQROO/13C.3.01/02-01/V1/2021. N

En desahogo al cuarto punto del orden del dia, el area Coordinadora de Archivos,
presentd los avances realizados de la depuracion documental con las unidades
administrativas del IDAIPQROO; de las cuales, a la fecha se contaba con 8 actas
de eliminaciéon y depuracion de documentos de comprobacion administrativa del
IDAIPQROO; para poder proceder a la depuracion del papel de desecho y
trasladarlo a la incineracion.

Durante el desarrollo de la presentacion, el Lic. José Martin Cervera Tofr
Coordinador Administrativo y la Lic. Aida Ligia Castro Basto, Secretaria Ejecuti
expusieron de manera detallada la importancia de retirar el papel de las unida
administrativas y readlizar la incineracion correspondiente, quedando como
acuerdo IDAIPQROO/13C.3.01/02-02/V1/2021de la siguiente manera: la proxima
semana, se conseguird una bdascula para llevar el pesaje del papel a depurar y se
trasladara para realizar el proceso de eliminacién mediante la incineracion de los
documentos.

Para dar seguimiento al quinto punto del orden del dia, la Lic. MarylU Gisel Romdn
Espadas, responsable del drea Coordinadora de Archivos, presentd las
solventaciones de las observaciones realizadas ol Catdlogo de Disposicion
Documental 2021, asi como, el oficio de validacion emitido por parte del Archivo
General del Estado de Quintana Roo, respecto al Catdlogo de Disposicion
Documental (CADIDO) del Instituto de Acceso a la Informacién y Proteccién de”
Datos Personales del Estado de Quintana Roo.

Para concluir de manera general con lo establecido en el arficulo 13 de la Ley
General de Archivos, se acordo realizar la carga de los instrumentos validados tanto
en el portal institucional como en el articulo 91, fraccién XLV, de las Obligaciones
de Transparencia del IDAIPQROO, se acordd solicitar a la Direccién de Tecnologias
de la Informacion, la sustitucion del CADIDO publicado en el portal web, en los
apartados de Gestién Documental/ Instrumentos de control y consulia archivistica
del IDAIPQROO, por el CADIDO validado por el Archivo General del Estado de
Quintana Roo, asi como la publicacién del oficio de validacion. Lo anterior, quedd
formalizado mediante el acuerdo IDAIPQROO/13C.3.01/02-03/V1/2021 del grupo
Interdisciplinario.

sometié a votacion el formato e instructivo de Transferencia Secundaria del Instifuto

Continuando con el programa y atendiendo los asuntos generales, se presentd y
de Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales de Quintana Roo, Ia @Eé
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cual fue aprobada por unanimidad de los integrantes del Grupo Interdisciplinario,
mediante el acuerdo IDAIPQROO/13C.3.01/02-04/VI/2021.

En seguimiento al orden del dia, se realizd la presentacion de la cardtula y
efiquetado, en cumplimiento de los criterios de descripcién archivistica, para la
adecuada clasificacion, identificacién y ordenacion de los expedientes, sometido
a votacion y aprobado por unanimidad del Grupo Interdisciplinario, al quedar
establecido con el niUmero de acuerdo IDAIPQROO/13C.3.01/02-05/V1/2021.

Durante el andlisis de los asuntos generales, se expuso la problemdtica que guarda
la informacion dispersa y sin orden que se localizan en los correos electrénicos
institucionales, llegando al acuerdo IDAIPQROO/13C.3.01/01-06/V1/2021:
Direccion de Tecnologias de Informacién en conjunto con la Coordinacion
Archivos, redlizard y presentard un manual que difundird con las unidage
administrativas del Instituto, para dar una organizacién a sus archivos electronicos.

Una vez agotados los puntos del orden del dia, sin mds asuntos que tratar, se da
por clausurada la Segunda Sesion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario, siendo |
12:05 horas del dia 29 de junio del afo 2021; se anexa la lista de asistencia pard la

integracién de firmas. \}
FIRMAS

TITULARES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DEL IDAIPQROO

——
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ida Ligia Castro Basto Secretaria Ejecutiva
Marcos Mayo Kennedy Coordinador Juridico y

Baeza de Datos Personales

Lic. Martin Raul Navarrete Director de Auditoria,

Villarino Control y Evaluacion del are
QlIC \ )8
Jorge Mario CanulTuz  Director de Medios de
| Impugnacion
Hilda Ariadne Carera Directora de Proteccion
Garcia de Datos Personales
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Juan Carlos Chdvez
Castaneda

Erendida Frutos Reyes

Magnolia del Rocio Sosa
Molina

José Martin Cervera
Torres

Deysi Alcantar Botello

Juan Francisco
Dominguez Galera

Diana Patricia Durocher
Martinez

Ricardo Enrique Marin
Gonzdlez

Marylu Gisel Romdn
Espadas

| Nely Concién
Polanco Zapata

Karene Guadalupe
Méndez Contreras

Coordinador de
Vinculacion

Directora de Recursos
Financieros, Presupuesto
y Contabilidad

Directora de Recursos
Humanos, Materiales y
Servicios Generales

Coordinador
Administrativo

Coordinadora de
Capacitacion

Titular de la Unidod de
Transparencia, Acceso a
la Informacion y
Proteccidén de Datos
Personales
Directora de
Comunicacién Social y
Relaciones PUblicas

Director de Tecnologias
de la Informacion

Jefe de Dpto. de Gestion

Documental

ENLACES

Jefa de Depcrcn’r f
de Seguimiento de
Acuerdos

Jefa de Departamento
de Proteccidn de Datos
Personales
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Yudith Eloisa Andrade Jefe de Dpto. de Enlace

Flores con el SNT

Victoria Guadalupe Jefe de Dpto. Recursos

Sandy Interian Financieros, Presupuesto

y Contabilidad

Jarumi Alejandra Jefe de Dpto. de
Villanveva Mendez Recursos Humanos
Alma Patricia Castillo Jefa de Departamento
Cérdova de la Unidad de
Transparencia

Maricarmen Trujillo Jefa de Departamento
Totosaus de Gestion Documentall
Edgar Omar Be Can Director de Seguimiento

de Acuerdos y
Resoluciones de Recurso

de Revision
Mtra. Addy Graciela Jefa de Departamento
Camara Rodriguez de Formacién Continla
Lic. Daniela Castillo Jefa de Departamento
Gonzdlez de Vinculaciéon para la

Cultura de la
Transparencia
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