da|p AV, GESTION
DOCUMENTAL
Y ARCH\VO
IDAIPQROO/13C.3.02/04/VIII/2022 \
Chetumal, Quintana Roo 11 de agosto de 2022 \

1

\

;
L 7 dvecks @ sa2t

Acta de la Cuarta Sesion Exiraordinaria del Grupo Interdisciplinario del Instituto de

Acceso a la Informacién Publica y Protecciéon de Datos Personales de Quintana
Roo.

En la ciudad de Chetumal, municipic de Othdn P. Blanco, Estado de Quintana Roo,
siendo las 11:00 horas, del dia 11 de agosto del afio 2022, celebrada de manera
presencial en la Sala de Capacitaciones del Instituto de Acceso a la Informacién y /D/ %
Proteccion de Datos Personales de Quintana Roo (IDAIPQROOQ), se dieron cita,
servidores publicos de las unidades administrativas y personal de las dreas

productoras de informacion que conforman el Grupo Interdisciplinario del
IDAIPQROO; con el objeto de dar cumplimiento con los articulos 28, fracciones |, I,
IV, VIy VIII; 30, fracciones |, I, IV,V; 50; 51; 52, 53, fracciones Il y IV; 55 de la Ley General
de Archivos.

Después de verificar la asistencia y el quérum legal para sesionar, en uso de la

palabra, la Lic. Maryld Gisel Romdn Espadas, jefe de Departamento de Gestidn
Documental y responsable del area Coordinadora de Archivos, procedié a solicitar
la votacién de los integrantes del Grupo Interdisciplinario para autorizar el orden
del dia; mismo que fue aprobado por mayoria, al quedar establecido con el
acuerdo IDAIPQROCO/13C.3.02/04-01/VIII/2022.

1. Bienvenida y pase de lista de asistencia.
. Verificacion del quérum legal e instalaciéon de la sesidn.
. Aprobacion del orden del dia

Presentacion y en su caso; aprobaciéon de la propuesta del calendario de %
reuniones de trabajo con las Unidades Administrativas y responsables del

A W N

archivo de trémite; para el seguimiento en la integracion y elaboracion del

Inventario general del IDAIPQROO R
5. Presentacion de modificaciones a los Instrumentos de Control y Consulta ‘ *e\

Archivistica.
6. Clausura de la Sesion. é_/
En desahogo del cuarto punto del orden del dia, el drea Coordinadora de Archivos, l
/

presentd y expuso el calendario de reuniones con las Unidades Administrativas y ¢\ s
responsables del archivo de frdmite (como se presenta en la parte inferior); asi

como los avances redlizados: para dar seguimiento a la elaboraciéon de los 0
inventarios documentales en los archivos de trdmite de las Unidades Administrativas 3
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del IDAIPQROO; por lo cual se sometid a votacidon quedando aprobado por
mayoria en el acuerdo IDAIPQROO/13C.3.02/04-02/VI111/2022.

CALENDARIC DE REUNIONES PARA INTEGRACION DE INVENTARIOS CON LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DEL IDAIPQROO.

Mo Unidad Administrativa

15/08/2022 | 16/08/2022 | 17/08/2022 | 18/08/2022 19/08/2022 | 22/08/2022 | 23/08/2022 24/08/2022  25/08/2022 | 26/08/2022 ‘29/08;‘2{17227!
|

| Uridad de Transparencio 11:00:00 | |
4 Direccién de TECm-J.‘E\QI'QS dela |ddeon
Informacian
Coordinceion de
o 11:0C:00

Capacilacién |
Direccién de Proteccidn de
4 | 13:00:00
_ Dales Persenales |

5 Coordiracion de Vinculacién | 11:00:00
Cirecion de Varificacidn de | ) | | | i N
4  Obligaciones de Transparencia| 13:00:00 |
yDenuncias S N s o |
Dirgccién de Tecnologias de \q| a0 i

|
Informacion | | | |
Cireccion de Seguimientoa | |
Rescluciones ce Denuncias v | | | | |
7 Diclémenes de Cumplimiento | 11:0000 ! |
a Cbligaciones de |
Transcorencie_ | ) I | S S e .._—l

8 Secretaric Hecutiva 130000 | |
i - e | Y __LI L et SHENEIE sl
g | |
Coordinaclén Juridica | | 11:00:00 |
e S o R e e s e e e |
10 Comunicacién Social | 13100:00
Dir. Recursos Humanos, | - |
2 I | | 1:00:00 |
Moteriales y Serv, Gengrales | | |
= | I — MO PR [P | N
= A T ! |
12 Dir. Recursos m(mcljeras‘ | | | | 10000 |
Presupuesta y Contabliidad | | | i
| |
13 Direcclénde Planeccion 11:00:00
14 Organe Interno de Control 13:00:00 |
|
15 Despacho Comisionados [ SNT 0#.00:00 |

Coordinacion de Gobiemna
Te MAblgrio v Transparencid
Proactive

11:00:00

En atencién al quinto punto del orden del dig, la Lic. Maryld Gisel Romdn Espadas,
en calidad de responsable del Area Coordinadora de Archivos, expuso ante los

reciban, obtengan, adquieran, o posean las Unidades Administrativas
responsables del archivo de framite; por lo cual solicitdé la actualizacion de |
siguientes Instrumenios de Control y Consulta archivisticos del IDAIPQROO:

integrantes del Grupo Interdisciplinario la necesidad de administrar, organizar,
conservar de manera homogénea los documentos de archivo que produzcan, :
0s

e Cuadro General de Clasificaciéon Archivistica
e Guia de Archivo Documental
e Fichas Técnicas de Valoraciéon

e Catdlogo de Disposicion Documental
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En seguimiento a dicha actividad, se expuso que el resultado de la actualizacion

de los instrumentos se enviard al Archivo General del Estado de Quintana Roo; para

la revision de las actividades sustantivas y comunes del Instituto: con la finalidad de

obtener la validacion y el registro del Catdlogo de Disposicién Documental 2023

del IDAIPQROO:; por lo anterior, se someti® a votacién que las unidades
administrativas informardn sobre los cambios o modificaciones a los Instrumentos

de Control y Consulta Archivisticos del IDAIPQROO; quedando aprobado por
mayoria en el acuerdo IDAIPQROO/13C.3.02/04-03/VIII/2022.

por clausurada la Cuarta Sesion Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario, siendo

las 12:10 horas del dia 11 de agosto del afo 2022; se anexa la lista de asistencia
para la intfegracion de firmas.

Una vez agotados los puntos del orden del dia, sin mds asuntos que tratar, se da Q{ %}

FIRMAS
INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL IDAIPQROO

Aida Ligia Castro Basto Secretaria Ejecutiva

Karla Noemi Cetz Estrella  Titular del Organo Interno
de Control

Martin Rall Navarrete Director de Auditoria,
Villarino ’Con’rrol y Evaluacion del
Organo Interno de Control

Juan Francisco
Dominguez Galera

Titular de la Unidad de
Transparencia, Acceso a la
Informacion y Proteccion

de Datos Personales —<F

Marcos Mayo Kennedy
Baeza

Jorge Mario Canul Tuz
Edgar Omar Be Can

Dafne de los Angeles
Gonzdlez Castillo

Hilda Ariadne Carera
Garcia

MO/;/%é

Coordinador Juridico y de
Datos Personales

Director de Medios de
Impugnacién

Director de Seguimiento de
Acuerdos y Resoluciones de
Recurso de Revisidon
Directora de Ponencia

Directora de Proteccidn de
Datos Personales
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José Martin Cervera

Torres

Erendida Frutos Reyes

Magnolia del Rocio Sosa
Molina

Manuel Zapata Gutiérrez

Juan Carlos Chdvez
Castaneda

Jaime Roberio Gémez
Gamboa

Nassim Farah Castillo

Deysi Alcantar Botello

Diana Patricia Durocher
Martinez

Vanessa Jackeline
Heredia Galera

Randy Salvador
Bastarrachea de Leén

Marylu Gisel Romdn
Espadas
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Coordinador Administrativo

Directora de Recursos
Financieros, Presupuesto y
Contabilidad

Directora de Recursos
Humanos, Materiales y
Servicios Generales

Director de Administracion

Coordinador de
Vinculacidén

Director de Obligacione
de Transparencia y
Denuncias
Director de Seguimiento a
Resoluciones y Denuncias y
Dictdmenes de
Cumplimiento a
Obligaciones de
Transparencia
Coordinadora de
Capacitacién

Directora de
Comunicacidn Social y
Relaciones PUblicas

Directora de Enlace con
Sujetos Obligados y
Plataforma Nacional de
Transparencia

Coordinador de Estado
Abierto y Transparencia
Proactiva
Jefe de Dpto. de Gestidn
Documental
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INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL IDAIPQROO

Nely Concepcién
Polanco Zapaia

Yudith Eloisa Andrade
Flores

Victoria Guadalupe
Sandy Inferian

Jarumi Alejandra
Villanueva Mendez

Janet de la Luz Castillo
Rivas

Karene Guadalupe
Méndez Contreras

Addy Graciela Cdmara
Rodriguez

Alma Pafricia Castillo
Cérdova

Daniela Castillo Gonzdlez

Maricarmen Trujillo
Totosaus

Jefa de Departamento de
Seguimiento de Acuerdos

Jefa de Departamento de
Enlace con el SNT

Jefa de Departamento
Recursos Financieros,
Presupuesto y Contabilidad

Jefa de Departamento de
Recursos Humanos

Jefa de Depariamento de
Recursos Materiales y
Servicios Generales
Jefa de Departamento de
Proteccién de Datos
Personales

Jefa de Departamento de
Formacidn Continda

Jefa de Departamento de
la Unidad de Transparencia

Jefa del Departamento de
Colaboracién Institucionaty
Vinculacién con el Sistema
Nacional de Transparencia
Jefa de Departamento de
Gestion Documental



