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IDAIPQROO/13C.3.01/04/VI1/2022
Chetumal, Quintana Roo 12 de Julio de 2022

Acta de la Cuarta Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario del Instituto de
Acceso a la Informacién Piblica y Proteccion de Datos Personales de Quintang

Roo

En la ciudad de Chetumal, municipio de Othon P. Blanco, Estado de Quintana Roo,
siendo las 12:00 horas, del dia 12 de julio del afio 2022, celebrada de manera
presencial en la Sala de Capacitaciones del Instituto de Acceso a la Informacién y

Proteccion de Datos Personales de Quintana Roo (IDAIPQROOQ), se dieron cita,
servidores puUblicos de las unidades administrativas y personal de las dreas
productoras de informacién que conforman el Grupo Interdisciplinario del
IDAIPQROO; con el objeto de dar cumplimiento con los articulos 1; 2, fracciones |, II:

5, fracciones |, IV, V; 7; 9; 10; 11, fracciones |, II, VI; 13; 14; 17; 20; 21; 27; 28, fracciones |, II, IV,

VIIL X, X; 29; fracciones 1l IV, VI; 30; 31; 32, fracciones |, IV; 50; 51; 52; 53 y 60 de la Ley Q
General de Archivos.

Después de verificar la asistencia y el quérum legal para sesionar, en uso de la
palabra, la Lic. Maryld Gisel Romdn Espadas, Jefe de Departamento de Gestidn
Documental y responsable del area Coordinadora de Archivos, procedid a solicitar
la votacion de los integrantes del Grupo Interdisciplinario para autorizar el ingreso
en el orden del dia; la exposicidon y presentacion del Inventario General del
Instituto; mismo que fue aprobado por mayoria, al quedar establecido como el
acuerdo IDAIPQROO/13C.3.01/04-01/VII/2022.

1. Bienvenida y pase de lista de asistencia.
Verificaciéon del qudrum legal e instalacion de la sesion.

Aprobacion del orden del dia
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Presentacién y en su caso aprobacion del Inventario General detThstituto de

Acceso a la Informacién y Protecciéon de Datos Personales; para su publicacién en

la PNT. rd

5. Presentacion y enfrega oficial al Pleno del IDAIPQROO del Manual de -
Procedimientos del Ciclo de Vida de los Documentos de Archivos del IDAIPQROO.

6. Clausura de la Sesion.

En desahogo al cuarto punto del orden del dia, el drea Coordinadora de Archivos ‘ /
y responsable del Archivo de Concentracion, expuso los avances realizados en la
integracién de los inventarios documentales de los archivos de trdmite de las

% Unidades Administrativas del IDAIPQROO; presentando el avance de la integracion
del Inventario General del Instituto; con el propdsito de solicitar la ou’rorizociér‘i\\del

Pagiha 1

e

/ X
D Y x= J AP




GESTION
DOCUMENTAL
Y ARCHIVO
Grupo Inferdisciplinario  para la publicacién del Inventario en la  Plataforma
Nacional de Transparencia (PNT); y dar cumplimiento al articulo 91 fraccién XLV de
la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica para el Estado de
Quintana Roo; por lo cual se sometid a votaciéon quedando aprobado de maner.
undnime en el acuerdo IDAIPQROO/13C.3.01/04-02/VII1/2022.
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En atencién al quinto punto del orden del dia, la Lic. Maryld Gisel Roman Espadas,
en calidad de responsable del Area Coordinadora de Archivos, expuso ante los
integrantes del Grupo Interdisciplinario el Manual de Procedimientos del Ciclo de
Vida de los Documentos de Archivos del IDAIPQROO; el cual, tiene como objetivo
dar a conocer las atribuciones y funcionamiento de las dreas normativas y
operativas que integran el Sistema Institucional de Archivos, dando seguimiento all
Ciclo de Vida de los Documentos del IDAIPQROQ; desde su identificacién,
organizacion, clasificaciéon, codificacion, disposicién, conservacion y baja
documental; para el cumplimiento de la Ley General de Archivos; por lo cual se
sometid a votacion siendo aprobado por los intfegrantes del Grupo Interdisciplinario,
establecido en el acuerdo IDAIPQROO/13C.3.01/04-03/VII/2022, mismo que fue
enfregado de manera oficial a los integrantes del Pleno del Organo Garante.

En seguimiento a este punto; la Lic. Maryli Gisel Romdn Espadas, cedié la palabra

a la Llic. Aida Ligia Castro Basto; secretaria ejecutiva; para hacer enfrega del
Manual de Procedimiento del Ciclo de Vida de los Documentos de Archivos del ‘
IDAIPQROO; a los comisionados del Instituto; asi como un reconocimiento al Lic.

José Orlando Espinosa Rodriguez por su conviccidn y compromiso de encamin

los esfuerzos en materia de gestion documental y administracion de los archivos

el IDAIPQROO.

13:30 horas del dia 12 de julio del afo 2022; se anexa la lista de asistencia para la
integracién de firmas.
FIRMAS
INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL IDAIPQR

Aida Ligia Castro Basto Secretaria Ejecuﬁvo

Karla Noemi Cetz Estrella  Titular del Organo Interno

de Confrol
Martin Raul Navarrete Director de Auditoria,
Villarino \ Conftrol y Evaluacion del
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Juan Francisco
Dominguez Galera

Marcos Mayo Kennedy
Baeza

José Anftonio Medina
Gasca

Jorge Mario Canul Tuz

Edgar Omar Be Can

Dafne de los Angeles
Gonzdlez Castillo

Hilda Ariadne Carera

Garcia

José Martin Cervera
Torres

Erendida Frutos Reyes

Magnolia del Rocio Sosa
Molina

Manvuel Zapata Gutiérrez

Juan Carlos Chéavez
Castafeda

Jaime Roberio Gémez
Gamboa
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Organo Interno de
Control
Titular de la Unidad de
Transparencia, Acceso d
la Informacidén y
Proteccidén de Datos
Personales
Coordinador Juridico y
de Datos Personales

Director Consultive y de
lo Contencioso

Director de Medios de
Impugnacién

Director de Seguimiento
de Acuerdosy
Resoluciones de Recurso
de Revision
Directora de Ponencia

Directora de Protecciéon
de Datos Personales

Coordinador
Adminisfrativo

Directora de Recursos
Financieros, Presupuesto
y Contabilidad

Directora de Recursos
Humanos, Materiales y
Servicios Generales

Director de
Administracion

Coordinador de
Vinculacién

Director de Obligaciones
de Transparencia y
Denuncias
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Nassim Farah Castillo

Deysi Alcantar Botello

Diana Patricia Durocher
Martinez

Randy Salvador
Bastarrachea de Ledn

Marylu Gisel Roman
Espadas

Nely Concepcion
Polanco Zapata

Yudith Eloisa Andrade
Flores

Victoria Guadalupe
Sandy Interian
Jarumi Alejandra

Villanueva Mendez

Janet de la Luz Castillo
Rivas

Karene Guadalupe
Méndez Contreras

Addy Graciela Camara
Rodriguez
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Director de Seguimiento
a Resoluciones y 4
Denuncias y Dictdmenes
de Cumplimiento a p—
Obligaciones de
Transparencia
Coordinadora de
Capacitacion
\

Directora de
Comunicacién Social y
Relaciones Publicas

Coordinador de Estado
Abierto y Transparencia
Proactiva
Jefe de Dpto. de Gestidn

Documental

Jefa de Departamento
de Seguimiento de
Acuerdos
Jefa de Departamento
de Enlace con el SNT

Jefa de Departamento
Recursos Financieros,
Presupuesto y
Contabilidad

B
Jefa de Departamento 3
de Recursos Humanos
Jefa de Departamento
de Recursos Materiales y
Servicios Generales
Jefa de Departamento

de Proteccidn de Datos
Personales

Jefa de Depariamento

de Formacidén Continda
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Alma Patricia Castillo
Cérdova

Jorge Alejandro Sabido
Cahuich

Ninive Aguilar Poot

Maricarmen Trujillo
Toltosaus

Jefa de Departamento
de la Unidad de
Transparencia
Analista Documental

Jefa de Departamento
de Estado Abierto

Jefa de Departamento
de Gestidn Documentall
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