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ACTA DE LA TERCERA SESION ORDINARIA
DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL IDAIPQROO

En la civdad de Chetumal, municipio de Othdn P. Blanco, Estado de Quintana Roo, 5
siendo las 10:00 horas, del dia 29 de mayo del afo 2023, se dieron cita en la Sala
de Capacitaciones los servidores publicos del Organo Garante con el propdsito de

levar a cabo la Tercera Sesion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario (Gl) del
Instituto de Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales de

Quintana Roo.

Al cumplir con las disposiciones emitidas por el Pleno del Instituto de Acceso a la
Informacién y Proteccién de Datos Personales de Quintana Roo, se reunieron, 1os
fitulares de las unidades administrativas y el personal de las dreas productoras de
informacién que conforman dicho cuerpo colegiado; con el objeto de dar
cumplimiento a los articulos 28, fracciones |, IV; 30, fracc. IV, VI; 31, frace. |, I, IV; ,
50; 51, fraccién I; inciso a; 52, 53, fraccién IV de la Ley General de Archivos. !

Despues de verificar la asistencia y el gudérum legal para sesionar, la Suboh
de Administracion y Gestion Documental, Lic. Maryll Gisel Roman E
procedié a dar lectura al:

ORDEN DEL DiA

—

Bienvenida y pase de lista de asistencia.
Verificacion del quérum legal e instalacién de la sesion.

Aprobacioén del orden del dia.

R

Presentacion de los avances del Sistema Automatizado para la Ge ; on de
Archivos (SAGA): cuadro de clasificacion archivistica y CADIDO.
5. Usuarios SAGA y nombramientos (ratificacion) de Responsable de Archivo

de Trdmite.

6. Agendar el calendario de reuniones con las unidades administrativas sobre
el seguimiento a sus inventarios (cierre 2022-apertura 2023). Periodo de la

reuniones: 29 mayo- 23 junio. %

7. Solicitud de capacitacion interna de las unidades administrativas.

8. Capacitacion SAGA, establecer dia y hora.

/

aciones de la o@%n’o archivistica.
1

i / %? | |
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9. Exposicion general de las recomer

10. Clausura de la Sesion.
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Se procedié a solicitarla votacion de los integrantes del Grupo Interdisciplinario (Gl)
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-

con el prop&sito de rafificar los asuntos a fratar en el orden del dia, mismo que fue
dprobado de manera undnime, al quedar establecido en el

IDAIPQROO/13C.3.01/03-01/V/2023.

acuverdo \

En desahogo del cuarto punto a tratar, el drea Coordinadora de Archivos, presentd
y expuso el avance Sistema Automatizado para la Gestion de Archivos (SAGA).

Cuadro General de Clasificacion Archivistica.
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En atencién al gquinto tema a tratar durante la Sesién Ordinaria, la responsable del

drea Coordinadora de Archivos, informé sobre los nombramientos y/o " d
ratificaciones de los Responsables de Archivo de Tradmite (RAT) que enviaron por \/
oficio las unidades administrativas del IDAIPQROO para el afo 2023, mismos que

deberdn darle seguimiento, asi como el trabajo en colaboracién con el drea
Coordinadora de Archivos a las actividades pro adas en el Programa Anual
de Desarrollo Archivistico 2023. A

y/Josefo Ortiz de Dominguez, Col Barrio Bravo,
P, 77098 | www.idaipgroo.org.mx
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De igual manera guedaron establecidos los usuarios que se creardn parda los
responsables de archivo de trdmite en el Sistemna Automatizado para la Gestién de
Archivos y poder empezar a generar un pilotaje de la carga de informacion en
materia de gestion documental, se recordé la importancia de llevar a cabo el
cierre del Ejercicio Fiscal 2022, para poder empezar a retroalimentar en el Sistema
SAGA de su unidad administrativa con informacion del gjercicio 2023, el asunto

quedd establecido en el acuerdo IDAIPQROO/13C.3.01/03-02/V/2023.

Responsables de Archivo de Tramite de las unidades administrativas 2023

Unidad Administrativa

Unidad de Transparencia
Coordinacién de Capacitacion
Direccién de Datos Personales
Coordinacién de Vinculacién

Direccién de recursos humanos,
materiales y servicios generales
Coordinacién Juridica y de Datos
Personales

Secretaria Ejecutiva

Coordinacion de Estado Abierto y
Transparencia Proactiva
Organo Interno de Confrol

Direccién de Tecnologias de la
Informacién |
Direccién de recursos financieros, |
presupuesto vy contabilidad
| Direccién de Comunicacién Social
| Subdireccién de Administracién y
Gestién Documental

Av. Othén P. Blanco No. 66 entre Cozumel v Jossfa Ortiz de Dominguez, Col Barrio Bravo,
Chetumal, Quintana Roo, C.P, 77098 | www.idaipgroo.org.mx

~ Serie Documental

4512C
63
35
58
4C 6C 7C

252

55,4
10C
8C
5C

2Cc
3C 13C

Responsable de Archivo de Trdmite

Juan Francisco Domihguez Galera
Maricarmen Trujillo Totosaus

Karene Guadalupe Méndez Conlreras r

Addy Graciela Cémara Rodriguez
Luigelmi Alina Rosado Teyer
Nassim Farah Castillo
Magnolia del Rocio Sosa Molina
Jarumi Alejandra Villanueva Méndez
Dafne de los Angeles Gonzdlez Castillo
Edgar Omar Be Can
Jorge Mario Canul Tuz
Jorge Alejandro Sabido Cahuich

Nely Concepcién Polanco Zapata
Bertha Elide Polanco Hemandez
Ninive Aguilar Poot
Felipe de JesUus Gomez Celis
Ricardo Enrique Marin Gonzdlez

Paulina Alitzel Campos Sénchez

Diana Patricia Durocher Martinez
Maryld Gisel Roman Espadas

Pamela Anahi Nava Gonzdlez
José Daniel @@mdez Abalos
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En atencién al sexto punto, cada unidad administrativa y su responsable de archivo

de trédmite calendarizd de acuerdo con sus agendas laborales, las reuniones de {
frabajo que se llevardn a cabo durante del segundo trimestre del afio en curso para
redlizar los avances de la integracién de sus inventarios documentales. Los
responsables del archivo frdmite contardn con el apoyo del departamento de
gestion documental. Es importante puntualizar que se necesita pricrizar el cierre del |
Ejercicio 2022 para poder redlizar los avances en el Sistema SAGA con informacién
del ejercicio 2023. \
Calendario de Trabajo con las Unidades Administrativas en el 2do trimestre 2023
Calendario de reuniones de seguimiento a invenlarios
nided Nikathon | | o ot S 5 o]
IS n K= —_ Semcmclao mcyo | &emunc 5]Ur1l0 ___(_". _______ ?ﬁl’l_’lgn_ql_l’ll_.l‘r_m_ B Semonu I?Lunlo
1 Unidad de Transporencia lupen 2 xmn 100 3
3 Coordim:c:mn de 'v'lemes 9J.Jnio ] 1:00
Capacitacidn ) | am | e Sy
3! “Direcciénde Prolecciénde | | Mareséjumio 1220 | -
| DdlosPersonales | SRV, O - . | ST N . R
Coofdmac;on de Estado ., —
4 Abierto y Transparencia MIEFCOIESJJUND e
5 | Coordinacién de Vinculacion Lunes 1‘/”iurc\’is1 10:00
- 3 Martes 20 junio/Migrcoles
4 | Coordinacion Juridica 92 junio 11:00 am
7 Secrelaria Ejeculiva | | M?ér?giga ;:jun‘ro
8 | Organo Interno de Confrol Miércolss ’Zgrimim 100
0 Direccién de Tecnologias de | Maortes 30 mayo %:30
Ia Informclcmn am
10 Dreccwn Recu:sos Humanos, Martes 12 junic 1:00
Mcﬂenulesv Serv. Genemies ‘ o
. DII'ECCIDH dE.‘ Recursos o . === WV:EI;TE: 93 U;H;,g*' I"};OA e e——— o o T
11 | Financieros, Presupuestoy | o
- Contabilidad 5 B R p ORI o N "
12 ; Dn’eccmn de Seguimienfo a | Jueves | junio 2:00
| Resolucmnesy[)enunt:las pm

Dir. de Verificacion de | fuevesd s
13 | Obligaciones de p cuewas U

| . Lo 11:000m
| Transparencia y Denuncias |
14| Dir. Comunicacién Social |
| Administacién y Gesfi
15 |
| Documental

-
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Una vez acordados los dias de las reuniones de trabajo y en seguimiento a los
compromisos establecidos en las mismas, los integrantes del Grupo Interdisciplinario
(Gl) votaron de manera undnime a favor de los calendarios y las propuestas de
trabajo para el segundo trimestre 2023, lo que quedd establecido en el acuerdo
IDAIPQROO/13C.3.01/03-03/V/2023. :

En atencidn al séptimo y octavo tépico establecidos en el orden del dia, se acordd

el compromiso de solicitar por via oficio respecto a las capacitaciones en materia

de archivos, de acuerdo con las distintas necesidades de las unidades
administrativas. De igual forma se establecié la capacitacién respecto al Sistema
Automatizado para la Gestion de Archivos para todas las unidades administrativas,
acordando el dia jueves 10 de julio del presente a las 10:00 horas, de esta monero@}‘o
los servidores publicos que fungen como RAT podrdn refroalimentarse con los'
experiencias de carga de informacion, despejar sus dudas y realizar aportaciones

que se hayan generado en las reuniones de trabajo del segundo frimestre 2023,
quedando establecido en el acuerdo IDAIPQROO/13C.3.01/03-04/V/2023.

En desahogo del noveno punto del orden del dia, se expusieron las
recomendaciones generales derivadas de la Auditoria Archivistica llevada a cabo
por el Organo Interno de Control del IDAIPQROO. En este sentido, se hizo especial
enfasis a la necesidad de realizar las transferencias primarias que deben llevar a
cabo las unidades administrativas antes del tercer trimestre 2023, las cuales serdn
en coadyuvancia con el departamento de gestion documental lo anterior se
establecio en el acuerdo IDAIPQROO/13C.3.01/03-05/V/2023.

Durante la Tercera Sesion del Grupo Interdisciplinario, dentro de las participaci

de los integrantes, intervino el Lic. Juan Carlos Chévez Castafieda, Coordinador de
Vinculacion, quien sugirio la elaboracién de normativa o lineamientos referente o
las facultades y funciones de los usuarios SAGA. Tomando en cuenta su aportacion,
el Area Coordinadora de Archivos en conjunto con la Direccién de Tecnologias de
la Informacion emitirdn un manual, que permita a los RAT conocer los alcances y
afributos que tendrdn en la operacion del SAGA. De esta manera quedd \ §
establecido el acuerdo IDAIPQROO/13C.3.01/03-06/V/2023. @( /\’

Una vez agotados los puntos del orden del dia, sin mds asuntos que fratar, se da
por clausurada la Tercera Sesion Ordinaria del Grupo Interdjsciplinario, siendo las ﬁ
11:30 horas del dia 29 de mayo del afo QOQC anexa la Wéde asistencia poro lc

integracion de firmas.
& I [v\l\
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' Nely Concepcién - Jefa de Departamento de |
 Polanco Zapata ~ Seguimienfo de Acuerdos |

~ Karla Noemi Cetz Estrella  Titular del Organo Interno

de Conftrol
Felipe de JesUs Gémez Jefe de Departamento de
Celis - Denuncias e Investigacion
Juan Francisco Titular de la Unidad de
- Dominguez Galera Transparencia, Acceso a la
Informacioén y Proteccion
de Datos Personales
" Yazeli Pavlina Diaz | Coordinadora
- Montero ! Administrativa
Rubén Mauricio Torres Director de Recursos
Estanol Financieros, Presupuesto y
Contabilidad
Magnolia del Rocio Sosa Directora de Recursos
| Molina | Humanos, Materiales y

Maryli Gisel Romdn Subdirectora de

- Espadas Administraciéon y Gestion

! Documental
Pamela Anahi Nava  Jefa de Departamento de

' Gonzdlez Gestion Documental
José Daniel Hernédndez Jefe de Departamjento d
Abadlos Planeac

[ |
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PROTECCION DE DATOS PERSONALES DE QUINTANA ROO
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b s Arcesap o alommacing
Protuecin the Duus Pur sonidies e b e fioa
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Chetumal, Quintana Roo a 29 de mayo
IDAIPQROO/13C.3.01/03/V/2023

FIRMAS
INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL IDAIPQ

Secretaria Ejecutiva 7

ia Casiro Basto

Servicios Generales
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- Marcos Mayo Kennedy
- Baeza

Jorge Mario Canul Tuz

Dafne de los Angeles
- Gonzdlez Castillo

Jorge Alejandro Sabido
Cahvich

' Edgar Omar Be Can

Anahid Barbosa
Gonzdlez

Karene Guadalupe
- Méndez Contreras

Maricarmen Trujillo
Totosaus

- Juan Carlos Chavez
| Castaneda

Jaime Roberto Gémez
Gamboa
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' Acuerdos y Resoluciones de

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y
PROTECCION DE DATOS PERSONALES DE QUINTANA ROO

Chetumal, Quintana Roc a 29 de mayo
IDAIPQROO/13C.3.01/03/V/2023

Coordinador Juridico y de
Datos Personales

Director de Medios de
Impugnacion

Directora de Ponencia

Analista Documental

Director de Seguimiento de

Recursos de Revision

Directora de Proteccién de
Datos Personales

Jefa de Departamento de
Proteccion de Datos
Personales

Jefa de Departamento de
Formacion Confinda

Coordinador de
Vinculacion

Director de Obligaciones
de Transparencia y
Denuncias
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Luigelmi Alina Rosado
Teyer

Nassim Farah Castillo

Addy Graciela Cdmara
' Rodriguez

Diana Patricia Durocher
Martinez

Ricardo Enrique Marin
- Gonzdlez

Ninive Aguilar Poot
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INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y

PROTECCION DE DATOS PERSONALES DE QUINTANA ROO

Abogada Proyectista

Director de Seguimiento a
Resoluciones de Denuncias
y Dictdmenes de
Cumplimiento a
Obligaciones de
Transparencia
Jefa de Departamento de
Verificacion de
Obligaciones de
Transparencia

Directora de
Comunicacion Social y
Relaciones Publicas

Director de Tecnologias de
la Informacion

Jefa de Departamento de
Estado Abierto

orminguez, CoMBarrjo Bravo,
déipgroo.org.m
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