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ACTA DE LA CUARTA SESION ORDINARIA
DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL IDAIPQROO

En la ciudad de Chetumal, municipio de Othén P. Blanco, Estado de Quintana Roo,
siendo las 10:00 horas, del dia 10 de agosto del afio 2023, se dieron cita en la Sala
de Capacitaciones los servidores pUblicos integrantes del Grupo Interdisciplinario
del Organo Garante con el propdsito de llevar a cabo la Cuarta Sesién Ordinaria
del Grupo Interdisciplinario (Gl) del Instituto de Acceso a la Informacién Publica y
Proteccién de Datos Personales de Quintana Roo.

Al cumplir con las disposiciones emitidas por el Pleno del Instituto de Acceso a la
Informacién y Proteccién de Datos Personales de Quintana Roo, se reunieron, los
titulares de las unidades administratfivas y el personal de las dreas productoras de
informacidon que conforman dicho cuerpo colegiado y con el objeto de dar
cumplimiento a los articulos 28, fracciones |, IV; 30, fracciones IV, VI; 31, fracc. |, II,
IV; 50; 51, fraccién |; inciso a; 52, 53, fraccién IV de la Ley General de Archivos; y a
los articulos 27, fracciones |, IV, V; 29; 30, fracciones IV, VI; 32 fracciones I, 11, 1, VI;
50; 51 y 53 de la Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo.

Despues de verificar la asistencia y el guérum legal para sesionar, la Subclirec‘rc%rd’r
de Administracion y Gestion Documental, Lic. Maryld Gisel Roman Espcd%
procedidé a dar lectura al:

ORDEN DEL DiA

—_—

Bienvenida y pase de lista de asistencia.
Verificacion del quérum legal e instalaciéon de la sesién.

Aprobacién del orden del dia.

i

Enfrega de usuarios y confrasena del Sistema Automatizado para la Gestidon
de Archivos (SAGA) alos responsables de archivo de trdmite de las unidades
administrafivas.

5. Presentacion de los avances en la captura de inventario de archivo de
frémite en el Sistema Automatizado para la Gestién de Archivos (SAGA) de
la serie documental 13C. Gestidon Documental y Archivos.

6. Agendar el calendario de reuniones con las unidades administrativas
referente a la captura en el SAGA de sus inventarios de

2023. y /
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7. Presentacion de las transferencias primarias llevadas a cabo en el dltimo

frimestre.
8. Presentacion de la guia para llevar a cabo las transferencias primarias de \
expedientes digitales. \
9. Clausura de la Sesién. %}

Se procedio a solicitar la votacion de los integrantes del Grupo Interdisciplinario (Gl)
con el propédsito de ratificar los asuntos a tfratar en el orden del dia.
Acuerdo IDAIPQROO/13C.3.01/04-01/VIII/2023. Aprobado por unanimidad.

En desahogo del cuarfo punto a tratar, el drea Coordinadora de Archivos, entregd

el usuario y contrasefa por unidad administrativa a los Responsables de Archivo de
Trdmite (RAT) para la captura de sus inventarios en el Sistema Automatizado po /
la Gestion de Archivos (SAGA), quedando establecido tres puntos para el deb

uso de los usuarios.

Acuerdo IDAIPQROO/13C.3.01/04-02/VIII/2023. Aprobado por unanimidad. @ \
stan a (

Los servidores publicos que recibieron el usuario y confrasena se
continuacion:

1

Nombre del servidor{a) piblico(a) y cargo "/

Lic. Jorge Alejandro Sabido Cahuich
Responsable de Archivo de Trdmite de la Coordinacién Juridica y de Datos
Personales
Lic. Jorge Mario Canul Tuz
Director de Medios de Impugnacidn y Responsable de Archivo de Tramite de la
Coordinacién Juridica y de Datos Personales
Lic. Dafne de los Angeles Gonzdlez Castillo
Directora de Ponencia y Responsable de Archivo de Trdmite de la Coordinacion
Juridica y de Datos Personales
Lic. Edgar Omar Be Can

Director de Seguimiento de Acuerdos y Resoluciones de Recursos de Revision y

Responsable de Archivo de Trédmite de la Coordinacidn Juridica y de Datos

} Personales
& Mtra. Addy Graciela Cdmara Rodriguez ( /
. Jefa de Departamento de Verificacién de Obligaciones
y Responsable de Archivo de Trdmite de la Coordinacion de Vinculaciéon y de la

Direccion de Enlace con Sujetos Obligados y Sistema Nacional de Transparencia
Mira. Luigelmi Alina Rosado Teyer
Abogada Proyectista y Responsable de Archivo de Trdmite de la Direccidn de
Verificacién de Obligaciones de Transparencia y Denungias
Lic. Diana Patricia Durocher Martinez
Directora de Comunicacion Social y Relaciones Publicas y Respo able de

Archivo de Tradmite de la Direccién de Comunicacién S y Relaciones
Publicas
#\ / T N
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Lic. Ricardo Enrique Marin Gonzdlez
Director de Tecnologias de la Informacién y Responsable de Archive de Trdmite
de la Direccién de Tecnologias de la Informacion
Lic. Maricarmen Trujillo Totosaus

Jefa de departamento de la Cultura de la Transparencia y Responsable de \"\\.‘
Archivo de Trdmite de la Coordinacién de Capacitacién
Lic. Paulina Alitzel Campos Sénchez '\\‘\
Jefa de Departamento de Recursos Financieros, Presupuesto y Contabilidad y U \

Responsable de Archivo de Trdmite de la Direccidon de Recursos Financieros,
Presupuesto y Contabilidad
Lic. Jarumi Alejandra Villanueva Méndez
Jefa de Departamento de Recursos Humanos y Responsable de Archivo de
Trdmite de |a Direccidon de Recursos Humanos, Materiales y Servicios Generales
Ninive Aguilar Poot
Jefa de Departamento de Estado Abierto y Responsable de Archivo de Tradmite
Coordinacion de Estade Abierto y Transparencia Proactiva
Lic. Karene Guadalupe Méndez Contreras
Jefa de Departamento de Proteccién de Datos Personales y Responsable de
Archivo de Tramite de la Direccidn de Proteccién de Datos Personales
Lic. Felipe de Jeslis Gémez Celis
Jefa de Departamento de Audi‘ron’g y Control Interno y Responsable de Archivo (
de Trdmite del Crgano Interno de Control ‘
Bertha Elide Polanco Herndndez
Oficial de partes y Responsable de Archivo de Trdmite de la Secretaria Ejecutiva j
Lic. Nely Concepcién Polanco Zapata / :
Jefa de Departamento de Seguimiento de Acuerdos y Responsable de Archivo
de Tr@mite de la Secretaria Ejecutiva

M. en C. Juan Francisco Dominguez Galera 2
Titular de la Unidad de Transparencia y Responsable de Archivo de Tramite de la f !)v { \\
Unidad de Transparencia -f\‘i\\
Lic. Pamela Anahi Nava Gonzdlez / \

Jefa de Departamento de Gestion Documental y Responsable de Archivo de 5
Trédmite de la Subdireccién de Administracién y Gestién Documental
Lic. José Daniel Herndndez Abalos
Jefe de Departamento de Planeacién y Responsable de Archivo de Trémite de j
la Subdireccién de Administraciéon y Gestidn Documental {/}’

En quinto punto del orden del dia se presentaron los avances en la captura del |
inventario de archivo de trdmite, serie documental 13C. Gesfion Documental
Archivos como muestra del uso del Sistema AuTomoTizac@g;ro la estion d
Archivos (SAGA).
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Captura en el SAGA de la serie documental 13C. '
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En atencidn al sexto punto del orden del dia a fratar durante la Sesion Brdinaria, se \l
generd el calendario de reuniones con las unidades administrativas refe enTe 7
captura en el SAGA de sus inventarios de archivo de framite, enfcl’rlzondo
importancia de tener actualizado el inventaric de archivo d Zhite 2023
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Las fechas se agendaron a propuesta de los responsables de archivo de trdmite de \
los unidades administrativas, y serdn calendarizadas via correo institucional
mediante la herramienta de calendario, y enfatizando que si se necesitara
reprogramar alguna fecha de reunidn sea informado por el mismo medio de \
comunicacién y asi poder agendar una nueva fecha que no interfiera con alguna N
otra actividad.

Acuerdo IDAIPQROO/13C.3.01/04-03/VIII/2023. Aprobado por unanimidad.

Calendario de reuniones

Unidad Adminisirativa Semana 16-18 agosto | Semana 21-25 agosto Semana 28 ag-1sept | Semana 4-4 sept

Unidad de Transparencia 1 septiembre 10:00 am

Coordinacién de | 30 agosto 12 pm
Capacitacién |

Direccidn de Proteccién de | 29 agosto 12:00 pm
Datos Personales

Coordinacién de Estado 29 agosto 10:30 am
Abierto y Transparencia
Proactiva

Coordinacién de 17 agosto 10:00 am
Vinculacién
Coordinacién Juridica 4 septiembre 11:30 am

Va
Secretaria Ejecutiva 5 septiembre 12:00 pn{

Grgano Interno de Cantrol 1 septiembre 12:00 pm

Direccién de Tecnologias 16 agosto 10:00 am
de la Informacién
Direccién Recursos 5 sepfiembre 10: 30 am
Humanos, Matericles y
Serv. Generales
Direccién de Recursos 5 septiembre 10: 30 am
Financieros, Presupuesto y
Contabilidad

Dir. de Verificacién de 6 septiembre 10:00 am
Obligaciones de
Transparencia y Denuncias ’/
Dir, Comunicacién Social 30 agosto 7:30 am

Adminisiracién y Gestién 16 agosto 10:00 am
Documental

Atendiendo el séptimo punto a tratar, se presentaron los procedimientos de
fransferencias primarias llevadas a cabo en el periodo abri-agosto del afio en cursp
y que ahora se encuentran bajo resguardo en el archivo de concen’rrociénﬁ
Instituto, las cuales fueron las siguientes: (} /

| 2

e Transferencia primaria de la serie documental §5.10 Seguimiento
Resoluciones y DictGmenes, reclizada el dia 14 de junio del
expedientes).
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e Transferencia primaria de la serie documental 25.2.01 Expedientes de
los recursos de revision del DAI (Ejercicio 2018), realizada el dia 26 de
junio del 2023 (536 expedientes).
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e Transferencia primaria de la serie documental 28.3.01 Atencién y
seguimiento a los recursos de inconformidad, realizada el dia 26 de
junio del 2023 (40 expedientes).

e Transferencia primaric de la serie documental 58 Coordinacion,
Verificacién, Vigilancia, Seguimiento y Evaluacion del Cumplimiento
de las Obligaciones de Transparencia de los Sujetos Obligados,
realizada el dia 30 de junio del 2023 (110 expedientes).
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* Transferencia primaria de la serie documental 28.2.01 Expedientes de
los recursos de revision del DAI (Ejercicio 2016), realizada el dia 5 de \
julio del 2023 (89 expedientes). \

e Transferencia primaria de la serie documental 25.2.01 Expedientes de
los recursos de revision del DAI (Ejercicio 2017), realizada el dia 9 de
agosto del 2023 (188 expedientes).
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En atencidn al octavo punto del orden del dia de la Sesién Ordinaria, la responsable \
del drea Coordinadora de Archivos presentd la Guia Practica de Transferencias '
Primarias de Documentos Digifales, con la findlidad de atender los
recomendaciones de la Auditoria Archivistica, asi como plasmar el procedimiento

a seguir para llevar a cabo las transferencias primarias digitales de las unidades
administrafivas.

La Direccidn de Tecnologias de la Informacién recomendd anexar a la Guia
Practica de Transferencias Primarias de Documentos Digitales como Ultimo punto
lo eliminacién permanentemente la informacién del equipo de la unidad
administrativa, una vez respaldada la informacion de archivos digitales por el drea
de Gestion Documental.

Acuerdo IDAIPQROO/13C.3.01/04-04/VIII/2023. Aprobado por unanimidad.

Se acordd compartir el archivo de la Guia Préctica de Transferencias Primarias de
Documentos Digitales a los intfegrantes del Grupo Interdisciplinario via correo
electronico institucional para los fines correspondiente.

Acuerdo IDAIPQROO/13C.3.01/04-05/VII1/2023. Aprobado por Unommld@/
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Evidencia Fotogrdfica

Una vez agotados los puntos del orden del dia, sin mdas asuntos que tratar, se da
por clausurada la Cuarta Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario, siendo las
11:45 horas del dia 10 de agosto del afio 2023; se anexa la lista de asistencia para

1\
la integracion de firmas. , ’ )
FIRMAS %\
INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL IDAIPQROO N\
Juan Carlos Chdvez

Secre’rfqno Ejecuhvo

Castaneda
/ Nely Concepcién Jefa de Depor’rczmeh’ro de
\9 Polanco Zapata Seguimiento de Acuerdos

Bertha Elidé Polanco

Oficial de partes
Herndndez

Pagina 10
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Karla Noemi Cetz Estrella

Martin Rall Navarrete
Villarino

Felipe de Jesis Goémez
Celis

Juan Francisco
Dominguez Galera

Yazeli Paulina Diaz
Montero

Rubén Mauricio Torres
Estanol

Paulina Alitzel Campos
Sdnchez

Magnolia del Rocio Sosa
Molina

Jarumi Alejandra
Villanueva Méndez

José Manuel Lanz
Montejo
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Titular del Organo Interno
de Control

Director de Control Interno
y Responsabilidades

Jefe de Departamento de
Auditoria y Confrol Interno

Titular de la Unidad de
Transparencia, Acceso a’la
Informacion y Proteccidn
de Datos Personales

Coordinadora
Administrativa

Director de Recursos

. . \
Financieros, Presupuesto y @\
{

Contabilidad

Jefa de Departamento de
Recursos Financieros,
Presupuesto y Contabilidad

Directora de Recursos
Humanos, Materiales y
Servicios Generales

Jefa de Deparfamento de
Recursos Humanos

Director de Planeacion,
Infraestructura y Gestidn
Documental

Pagina 11
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Maryld Gisel Roman
Espadas

Pamela Anahi Nava
Gonzdlez

José Daniel Herndndez
Abalos

Marcos Mayo Kennedy
Baeza

Jorge Mario Canul Tuz

Dafne de los Angeles
Gonzdlez Castillo

Jorge Alejandro Sabido
Cahvuich

Edgar Omar Be Can

Anahid Barbosa
Gonzdlez
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Subdirectora de
Administracion y Gestion
Documental

Jefa de Departamento de
Gestién Documental

Jefe de Departamento de
Planeacion

Coordinador Juridico y de
Datos Personales

Director de Medios de
Impugnacion

Directora de Ponencia

Analista Documental

Director de Seguimiento de
Acuerdos y Resoluciones de
Recursos de Revision

Directora de Proteccién de
Datos Personales
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Karene Guadalupe
Méndez Contreras

Ana Rosa Herrera Carrillo

Maricarmen Trujillo
Totosaus

Beatriz de la Luz Rendén
Chan

Jaime Roberto Gémez
Gamboa

Luigelmi Alina Rosado
Teyer

Addy Graciela Cdmara
Rodriguez

Diana Patricia Durocher
Mariinez
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Jefa de Departamento de
Proteccién de Datos
Personales

Encargada de la
Coordinacién de
Capacitacion

Jefa de Depaﬁomeh’ro de
Formacién Continda

Directora de Enlace con
Sujetos Obligados y Sistema
Nacional de Transparencia

Director de Obligaciones
de Transparencia y
Denuncias

Abogada Proyectista

Jefa de Departamento de
Verificacién de
Obligaciones de
Transparencia

Directora de
Comunicacién Social y
Relaciones PUblicas
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Ricardo Enrique Marin Director de Tecnologias de
Gonzdlez la Informacidn
Ninive Aguilar Poot Jefa de Departamento de

Estado Abierto
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