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ACTA DE LA QUINTA SESION ORDINARIA
DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL IDAIPQROO

En la ciudad de Chetumal, municipio de Othén P. Blanco, Estado de Quintana Roo,
siendo las 11:00 horas, del dia 30 de octubre del aiio 2023, se dieron cita en reunién
virtual via zoom, los servidores pUblicos integrantes del Grupo Interdisciplinario del
Organo Garante con el propdsito de llevar a cabo la Quinta Sesién Ordinaria del
Grupo Interdisciplinario (Gl) del Instituto de Acceso a la Informacién PUblica y
Proteccién de Datos Personales de Quintana Roo.

Al cumplir con las disposiciones emitidas por el Pleno del Instituto de Acceso a la
Informacién y Proteccién de Datos Personales de Quintana Roo, se reunieron, los

titulares de las unidades administrativas y el personal de las dreas productoras de
informacién que conforman dicho cuerpo colegiado con el objeto de dar §
cumplimiento a los articulos 28, fracciones I, IV; 30, fracciones IV, VI: 31, fracc. |, II,

IV; 50; 51, fraccién I; inciso a; 52, 53, fraccién IV de la Ley General de Archivos; y a

los articulos 27, fracciones I, IV, V; 29; 30, fracciones IV, VI; 32 fracciones I, II, IIl, VI:

50; 51 y 53 de la Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo.

Después de verificar la asistencia y el quérum iegal para sesionar, el Director de
Planeacién, Infraestructura y Gestion Documental procedié a dar lectura al:

ORDEN DEL DiA :
1. Bienvenida y pase de lista de asistencia. ™
2. Verificacion del quérum legal e instalacion de la sesién. :
3. Aprobacioén del orden del dia. p _
4. Presentacion y en su caso aprobacion de la actualizacidon de los ins?rumenf

para

control y consulta archivistica que consta de los archivos digitales:
e Cuadro General de Clasificacién Archivistica
* Guia de Archivo Documental h
e Fichas Técnicas de Valoracién Documental
» Catdlogo de Disposicién Documental
5. Agendar calendario para aplicacién de la encuesta diagnéstica que serd gui
la elaboracion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024.

6. Agendar fecha de entfrega, del inventario de archivo de trdmite de las unidades

7. Clausura de la Sesion.
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Se procedid asolicitar la votaciéon de los integrantes del Grupo Interdisciplinario (Gl)
con el propésito de ratificar los asuntos a tratar en el orden del dia.
Acuerdo IDAIPQROO/13C.3.01/05-01/X/2023. Aprobado por unanimidad.

En desahogo del cuarto punto a tratar, el drea Coordinadora de Archivos,
representado por el Director de Planeacién, Infraestructura y Gestion Documental
Presentdé a los integrantes del Grupo Interdisciplinario la modificacion vy
actualizacién de los instrumentos de control y consulta archivistica que serdan
aplicados a partir del ejercicio fiscal 2024 y deberdn ser validados por el Archivo
General del Estado de Quintana Roo; tales modificaciones quedaron de la
siguiente manera:

Modificaciones a series/subseries documentales:

Serie/Subserie Meodificacion Unidad Responsable
Documental

58.4 Transparencia Proactiva  55.4 Gobierno Abierto y Coordinacién de Estado Abierfoy
Transparencia Proactiva Transparencia Proactiva
55.9.01Sustanciacion de Los plazos de conservacion Coordinacién de Vinculacion.
denuncias por en el CADIDO: . . ; -
incumplimiento a las OT 2 afios en el archivo de gg?icg'g’; g;s\éi’;ﬁrgaf'oc;gnecio
trdmite y 2 afios en el archivo Dengncics o Y
55.9.02 Concentrado de de conceniracién; con un
denuncias mensual/anudl total de 4 arios de
conservacion.
68.5 Actividades de 68.5 Actividades de Coordinacién de Capacitaciéon
Promocién y Difusién del DAl ~ Capacitacién, Promocién y
y PDP Difusién del DAl y PDP

Serie/Subserie Modificacion Unidad Responsable
Documental

5C.2.02 Solicitudes de pago y 5C.2.02 Suficiencias Coordinacién Administrafiva
fransferencias presupuestales presupuestales

Direccion de Recursos Financieros,
Presupuesto y Contabilidad

13C Gestién Documental y Se agrega fundamento legal  Coordinacién Administrativa
Archivos respecto ala Ley de Archivos

del Estado de Quintana Roo,. Direccién de Planeacion,

Infraestructura y Gestion
Documental
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Creacion de series/subseries documentales:

Serie/Subserie Documental Unidad Responsable

5S.10.01Sustanciacién de resoluciones Coordinaciéon de Vinculacién.

de denuncias y dictdmenes de Direccién de Verificaciéon de
verificacion Obligaciones de Transparencia y
Denuncias

65.5.03 Diplomado en Transparencia,  Coordinacién de Capacitacién
Acceso a la Informacién Pdblica y
Proteccién de Datos personales,

4C.9 Conirato por honorarios Coordinacién Administrativa "
Direccién de Recursos Humanos, ‘
Materiales y Servicios Generales

5C.6 Informacién y atencién a Coordinacién Administrativa

auditorias Direccién de Recursos Financieros,
Presupuesto y Contabilidad

En este punto de orden del dia se tuvieron dos intervenciones importantes:
Intervencién del Organo Interno de Control. La Mtra. Karla Noemi Cetz Estrella,
Titular del Organo Interno de Control externa la pregunta de la debida justificacid
porla cualla serie documental 55.9 compuesta por dos subseries, reducird dos afos

en los plazos de conservacién, quedando 4 afios en total de la conservacién en el
sujeto obligado, de los expedientes de la serie documental en mencién (antes eran |
6 anos en conservacion).

Intervencion de la Coordinacién de Vinculacién. El Miro. Pedro Javier Lépez Cc:sfro,L "
Coordinador de Vinculacién y el Mtro. Jaime Roberto Gémez Gamboa, Director de
Verificacion de Obligaciones de Transparencia quien es el responsable de reportar | 7|

la serie documental 55.9 denuncias, compuesta por dos subseries, exponen los

motivos por los cuales de manera justificada solicitan reducir a dos afios en archivo

de trdmite y dos afios en archivo de concentracién, asi como se manifiesta que por
operatfividad de los expedientes y por atribucién como unidad responsable

pueden solicitar la modificacién en los plazos de conservacién. }/
Se presentaron las modificaciones y actualizaciones mencionadas, queda do
establecido en el: @
Acuerdo IDAIPQROO/13C.3. 01"105-02/)(/2023 Aprobado pz\ n |m|d o
O
5
9]
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se generd el calendario con las unidades administrativas referente a la aplicacién
de la encuesta diagnoéstica que fungird como base para el planteamiento y su
debida aprobacién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024, tal como
lo establece el articulo 23 de la Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo.
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En atencion al quinto punto del orden del dia a tfratar durante la Sesién Ordinaria,

La jefa de departamento de gestion documental estard visitando las diferentes o
dreas para la aplicacién de la encuesta en mencién en la semana que/ \
corresponde del 6 al 10 de noviembre de 2023.

Acuerdo IDAIPQROO/13C.3.01/05-03/X/2023. Aprobado por unanimidad

los inventarios de archivo de trémite de las unidades administrativas que conforman
el IDAIPQROO, siendo ésta el dia 17 de noviembre del presente afio.

Se expuso a los servidores pUblicos integrantes del Grupo Interdisciplinario que _
como como parte de la correcta actualizacién de los instrumentos de control y
consulta archivistica, el IDAIPQROO publicard el Tomo 2 del inventario general del

En sexto punto del orden del dia quedé establecida la fecha para la entrega de @5

ejercicio en curso por lo que las unidades administrativas deberdn entregar
archivos: 1 archivo excel del inventario de archivo de trémite hasta el ejercicio 2022
y 1 archivo excel descargado en el SAGA del ejercicio 2023.

Acuerdo IDAIPQROO/13C.3.01/05-04/X/2023. Aprobado por unanimidad

presente, siendo notificados los titulares y responsables de archivo de trédmite de las

Se hizo la debida formalidad de solicitarlo via oficio
IDAIPQROO/COORDADMIN/13C.4.04/692/X/2023 de fecha 31 de octubre del -,
unidades administrativas.

A‘ |
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Una vez agotados los puntos del orden del dia, sin més asuntos que tratar, se da _
por clausurada la Quinta Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario, siendo las
11:55 horas del dia 30 de octubre del afio 2023; se anexa la lista de asistencia para
la integracién de firmas.

FIRMAS
INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL IDAIPQROO

N 'r_n i\ l-:"::.. - . arqgo -"|‘ glef
Juan Carlos Chdavez Secretario Ejecutivo
Castaneda

Nely Concepcién Jefa de Departamento de
Polanco Zapata Seguimiento de Acuerdos

Bertha Elidé Polanco Oficial de partes
Herndndez

Karla Noemi Cetz Estrella  Titular del Organo Intermno

de Control
Martin Radl Navarrete Director de Control Interno
Villarino y Responsabilidades
Felipe de JesiUs Gémez Jefe de Departamento de
Celis Auditoria y Control Interno o
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Juan Francisco
Dominguez Galera

Sara del Carmen Alfaro
Castillo

Pavlina Alitzel Campos
Sdnchez

Magnolia del Rocio Sosa
Molina

Jarumi Alejandra
Villanueva Méndez

Pablo Peraza Balam

José Manvuel Lanz
Montejo

Pamela Anahi Nava
Gonzdlez
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Titular de la Unidad de
Transparencia, Acceso a la
Informacién y Proteccion
de Datos Personales

Coordinadora
Administrativa

Jefa de Departamento de
Recursos Financieros,
Presupuesto y Contabilidad

Directora de Recursos
Humanos, Materiales y
Servicios Generales

Jefa de Departamento de
Recursos Humanos

Jefe de Departamento de
Recursos Materiales

Director de Planeacion,
Infraestructura y Gestion
Documental

Jefa de Departamento de
Gestion Dgclimental
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Manuel Alfonso Alamilla Jefe de Departamento de
Monies Planeacion

Marcos Mayo Kennedy Coordinador Juridico y de
Baeza Datos Personales

Jorge Mario Canul Tuz Director de Medios de
Impugnacion
Dafne de los Angeles Directora de Ponencia

Gonzdlez Castillo

2% X%

Jorge Alejandro Sabido Analista Documental
Cahuich
Edgar Omar Be Can Director de Seguimiento de

Acuerdos y Resoluciones de
Recursos de Revision

Cruz Alvarez Garcia Director de Proteccién de
Datos Personales
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Karene Guadalupe
Méndez Contreras

Anahid Gonzdlez
Barbosa

Victoria Eugenia Aguilar
Rivero

Pedro Javier Lépez
Castro

Beatriz de la Luz Rendén
Chan

Jaime Roberto Gémez
Gamboa

Luigelmi Alina Rosado
Teyer
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Jefa de Departamento de
Proteccién de Datos
Personales

Coordinadora de
Capacitacion

Jefa de Departamento de
Formacién Continda

Coordinador de
Vinculacién

Directora de Enlace con
Sujetos Obligados y Sistermna
Nacional de Transparencia

Director de Obligaciones
de Transparencia y
Denuncias

Abogaf Proyecfista
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Addy Graciela Cdmara
Rodriguez

Maria del Rosario
Coronel Francisco

Ricardo Enrique Marin
Gonzdlez
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Jefa de Departamento de
Verificacion de
Obligaciones de
Transparencia

Directora de
Comunicacion Social y
Relaciones PUblicas

Director de Tecnologias de
la Informacion
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