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i
f ™ .
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Quintana Roo Secretaria Ejecutiva

NOm. de Oficio: IDAIPQROO/SE/15/128/1X/2024.
W Asunto: Se notifica nombramiento.
' Chetumal, Quintana Roo; 30 de septiembre de 2024

w2024, Ao del 50 aniversario del estado libre y soberano de Quiniara Roo".

C. BERTHA ELIDE POLANCO HERNANDEZ
OFICIALIA DE PARTES
PRESENTE.

Con fundamento en los articulos 29 de la Ley General de Archivos, 21 fraccién I, inciso a,
y 28 de la Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo, ambas vigentes a la fecha, asli
como a los Lineamientos para la Organizacién y Conservacion de Archivos emitidos por
el Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccién de
Datos Personales, en su Articulo noveno, me permito informarle que ha sido designado
como Responsable del Area de Correspondencia de este Instituto. Asi mismo, me
permito hacer de su conocimiento las funciones que deberd desempefar en
cumplimiento de esta encomienda:

L. Recepcién de documentacion.

II. Registro de la documentacion.

1. Seguimiento y despacho de documentacién, para la integracién de los
expedientes de los archivos de tramite

Sin otro asunto en particular, me es grato hacer propicia la ocasion para enviarle un
cordial saludo.
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C.c.p. Mtro. Manuel Alfonso Alamilla Montes.- Encargado de la Direccion de Planeacién, Infraestructura y
Gestiéon Documental
JCCC/maam/evo.
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