i

Instituto de Acceso a la Informacién y

- w
d I Proteccién de Datos Personales de Quintana Roo
Ouintana Roo Direccién de Planeacién, Infraestructura y Gestién Documental

NUm. de Oficio: IDAIPQROO/COMP-MEJLO/13C.2.01/221/IX/2024.
EM Asunto: Se notifica nombramiento

Chetumal, Quintana Roo; 30 de Septiembre de 2024
2024, Afio del 50 aniversario del estado libre y soberano de Quintana Roo".

MTRO. MANUEL ALFONSO ALAMILLA MONTES

ENCARGADO DE LA DIRECCION DE PLANEACION, INFRAESTRUCTURA
Y GESTION DOCUMENTAL

PRESENTE.

Con fundamento en los articulos 21, 27, 28 y 51, de la Ley General de Archivos, 26 y 27, de
la Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo, ambas vigentes a la fecha, asi como a los
Lineamientos para la Organizacién y Conservacion de Archivos emitidos por el Sistema
Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos
Personales, en su Articulo noveno, me permito informarle que ha sido designado como
Responsable del Area Coordinadora de Archivo de este Instituto. Asimismo, me
permito hacer de su conocimiento las funciones que deberd desempefar en
cumplimiento de esta encomienda:

I Elaborar, con la colaboracién de los responsables de los archivos de tramite,
de concentracién y en su caso histérico, los instrumentos de control
archivistico previstos en las leyes locales y sus disposiciones reglamentarias,
asi como la normativa que derive de ellos;

Il Elaborar criterios especificos y recomendaciones en materia de organizacién
y conservacién de archivos, cuando la especialidad del sujeto obligado asi lo
requiera;

1. Elaborar y someter a consideracién del titular del sujeto obligado o a quien
éste designe, el programa anual;

IV. Coordinar los procesos de valoracién y disposicion documental que realicen
las dreas operativas;
V. Coordinar las actividades destinadas a la modernizacién y automatizaciéon de

los procesos archivisticos y a la gestién de documentos electrénicos de las
areas operativas;

VI. Brindar asesoria técnica para la operacién de los archivos;

VII. Elaborar programas de capacitaciéon en gestién documental y administracién
de archivos;

VIII. Coordinar, con las dreas o unidades administrativas, las politicas de acceso y la
conservacién de los archivos;

IX. Coordinar la operacién de los archivos de tramite, concentracién y, en su caso,
histérico, de acuerdo con la normatividad;

X. Autorizar la transferencia de los archivos cuando un drea o unidad del sujeto

obligado sea sometida a procesos de fusidn, escision, extinciéon o cambio de
adscripcién; o cualquier modificacion de conformidad con las disposiciones
legales aplicables;

XI. Las que establezcan las demds disposiciones juridicas aplicables.

Sin otro asunto en particular, me es grato hacer propicia la ocasién para enviarle un

cordial saludo. /t?ec\b\
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