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DESPACHO DE LA COMISIONADA PRESIDENTA
IDAIPQROO/13C.7/02/VI1/2022

Chetumal, Quintana Roo a 28 de julic de 2022

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL IDAIPQRQO
NOMBRAMIENTO DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION

De conformidad con los articulos 11, fracc. |I; 20, 21 fraccidén Il, inciso ¢; 22; 30, fracc.
VI; 31 de La Ley General de Archivos; asi como, las fracciones lll, IV, X, Xl y XIX del
articulo 62 del Reglamento Interior y Condiciones Generales de Trabajo del Instituto
de Acceso d la Informacion y Proteccion de Datos Personales de Quintana Roo.
Atendiendo lo previsto en las fracciones X y XXIll del articulo 26 del Reglamento
Interior, previamente mencionado; la Comisionada Presidenta del IDAIPQROO
otorga el nombramiento a:

Nombre del Servidor PUblico: Maryll Gisel Roman Espadas

Nombramiento como integrante del Sistema Institucional de Archivos: Responsable
del Archivo de Concentracidn del Instituto de Acceso ala Informacidén y Proteccién
de Datos Personales de Quintana Roo.

Fecha de inicio del presente nombramiento: 28 de julio de 2022
Vigencia del nombramiento: 31 de diciembre de 2022
Unidad administrativa: Coordinacion Administrativa

Nombre del puesto: Jefe de Departamento de Gestion Documental

Objetivo de la responsabilidad:

El archivo de cencentracion. tendrd bajo su cargo la administracién d
documentos cuya consulia es esporadica por parte de las dreas o unidade
productoras del ‘Sujfefo*c@bﬁgdiﬁo y. que permanecen en él hasta su destino final
Flaborard politicas y pro€edimientos de consulta que permitan salvaguardar
integridad fisica del acervo documental del IDAIPQROO

Funciones

La Ley General de Archivos sefiala en su articulo 31 que cada sujeto obligado debe
contar con un archivo de concentracion, que tendrd las siguientes funciones:

l.  Asegurary describir los fondos bajo su resguardo, asi como la consulta de los
expedientes;
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lIl.  Recibirlas fransferencias primarias y brindar servicios de préstamo y consulta
a las unidades o areas administrativas productoras de la documentacion
que resguarda;

Iil.  Conservar los expedientes hasta cumplir su vigencia documental de
acuerdo con lo establecido en el catdlogo de disposicion documental:

V. Colaborar con el drea coordinadora de archivos en la elaboracion de los
instrumentos de control archivistico previstos en esta Ley, las leyes locales y
en sus disposiciones reglamentarias;

V.  Parficipar con el drea coordinadora de archivos en la elaboracién de los
criterios de valoracion documental y disposicion documental;

VI. Promover la baja documental de los expedientes que integran las series
documentales que hayan cumplido su vigencia documental y, en su caso,
plazos de conservacion y que no posean valores histéricos, conforme a las
disposiciones juridicas aplicables;

VIl Identificar los expedientes que integran las series documentales que hayan
cumplido su vigencia documental y que cuenten con valores histéricos, y
que seran transferidos a los archivos histéricos de los sujetos obligados, segun
corresponda;

VIIl. - Infegrar a sus respectivos expedientes, el registro de los procesos de
disposicidon documental, incluyendo dictdmenes, actas e inventarios:

IX. Publicar, al final de cada afo, los dictdmenes y actas de baja documental
y fransferencia secundaria, en los términos que establezcan las disposiciones
en la materia y conservarlos en el archivo de concentracién por un periodo
minimo de siete afos a partir de la fecha de su elaboracioén:

X.  Readlizar la transferencia secundaria de las series documentales que hayan
cumplido su vigencia documental y posean valores evidenciales,
testimoniales e informativos al archivo histérico del sujeto obligado, o al
Archivo General, o equivalente en las entfidades federativas, segin
corresponda, y

Xl. Las gue establezca el Consejo Nacional y las disposiciones juridicas
aplicables.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

Aftentamente

Lic. MAGDA EUEEN|A DE JEsUs LOZANO OCMAN
- COMISIONADA PREZIDENTA DECTDAIPQROO

CP/MEJLO/ALCB/JMCT/MGRE
EXPEDIENTE,
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