
 

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACIÓN Y PROTECCIÓN DE DATOS 
PERSONALES DE QUINTANA ROO 
 

FICHA DE TRÁMITE O SERVICIO 

 

 

Nombre el trámite o servicio Solicitud de Datos Personales 

Fundamento Jurídico 

Art. 32 primer párrafo de la Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de 
Quintana Roo. 

Datos del representante del trámite o servicio 
Unidad administrativa ante la que se 

presenta el trámite o servicio 
M.C. Juan Francisco Domínguez Galera. 
Titular de la Unidad de Transparencia 
Calle Othón P. Blanco No. 66 
Teléfono/Fax: 83 2 35 61 ext. 209      
Correo Electrónico: jfcodominguez@idaipqroo.org.mx 

 
 

Unidad de Transparencia 

Horarios de atención 
De 8:30 hrs. a 16:00 hrs. 

Casos en que debe realizarse el trámite o solicitar el servicio 
Cuando el ciudadano desee verificar sus datos personales 

Manera de presentar el trámite o solicitar el servicio Formato correspondiente 

Llenado de formato o escrito libre Solicitud de Datos Personales 

Datos y documentos específicos que debe contener o se deben adjuntar al trámite o servicio 

Requisitos Original Copias Observaciones 
Credencial de Elector, pasaporte, cartilla militar 

u otra identificación oficial  
 

p/cotejar 
 

1 
 

Ninguno 

Tiempo aproximado de respuesta Unidad de medida 

10 días Días hábiles 

Costo Fundamento jurídico del costo 
No aplica Art. 32 segundo párrafo de la LTAIPQROO 

Área de pago Horario de atención de área de pago 
No aplica No aplica 

Consideraciones adicionales 
*Con fundamento al Manual de Procedimientos de la Unidad de Transparencia 
*Se acredita la representación con carta poder, poder notarial o en su defecto lo que establezcan otras leyes 
que involucren a los poseedores de los datos personales 

Fecha de elaboración Responsable Contraloría Interna 
10 de octubre de 2016 

M.C. Juan Fco. Domínguez Galera. 
Titular de la Unidad de Transparencia 

IDAIP/002 Fecha de Actualización  
Octubre 2016 
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